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Sl
RES. N* ij 72012

VISTO:
La actuacion N° 4659/12 vy la Nota CCAMP N° 1/12, y

CONSID

CRANDO:

Que mediante la nota referida en el Visto se solicita a este Plenari 10,

la creacion de la estructura organica de la Comisién Conjunta de Administracion del
Ministerio Pablico.

Que la Constitueién de:la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, en su
art. 116, inc. 6, otorga al Consejo de la Magistratura la facultad de administrar los TECUrsos
del Poder Fudicial y en su art. 124 reconoce autonomia funcional al Ministerio Publico. De
dichas:normas surgen las competencias del Consejo para disponer sobre el presupuesto y
del Muush*r 10 Pablico para proponer la creacion de cargos. Asimismo, su art, 125 dispone
que ¢ 011 fiinciones del Ministerio Pablico promover la actuacidn de la Justicia en defensa de
la ]L;:ah(!cld de los intereses generales de la sociedad y velar por la normal prestacién del
ser v1cm de Justicia procurando ante los tribunales la satisfaccion del interés social.

) N
Que el art. 21, inc. §, de la Ley 1903 ﬁJa las atribuciones de los

1|LuI(ues L]L] Ministerio Publico en el ambito de administracion general y financiera y

“estableee: “Elaborar y proponer al Plenario del Consejo de la Magistratura las ampliaciones

- a la estiictura-orgénica necesarias para el normal y eficiente cumplimiento de las tareas que

le son pl()pms N
* Mientras que el inc. 6 indica que es atribucidn de la Fiscalia General,
fa [“Ieicnsmm General y la Asesoria General Tutelar “Reorganizar la estructura interna y
lLﬂ]lZ..‘ll’ljj]‘,l:n reasignaciones del personal de acuerdo a las necesidades del servicio”. Por lo
fanto, a fin:de asegurar el normal funcionamiento del Ministerio Publico mediante una
ehicaz (')[[:rlIll?ﬂLIOFI de las dependencias a su cargo corresponde aprobar la es‘uuctur

plopllef,lf‘t par la Comision Conjunta de Administracién del Ministerio Publico. S

Por ello, en ejercicio de las atribuciones otorgadas p01 Art. 116 de la

Const mncmn de la Ctudad Auténoma de Buenos Aires y la ley N° 31,

EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
DE LA CYUDAD AUTONOMA DE BUENOS ATRES
' RESUELVE:

Art. 19 Aprobar la estructura organica de la Comisién Conjunta de Administracion del

M‘inistéﬁrio PPablico, que como anexos I, 11, y I11, forman parte de la presente resolucidn.

Art. 2% Registrese, publiquese en el Boletin Oficial de la Ciudad Auténoma de Buenos

/—\il“(;b, antnciese en la pagina de internet del Poder Judicial (www.jusbaires.gov.ar),

. comuniguese al Ministerio Publico, a la Oficina de Administracién y Financiera, a la
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Secretaria de Coordinacion, a la Direccidn de Programacion y Administracion Contable v a
la Direccién de Factor Humano, y, oportunamente, archivese.

RESOLUCION N°rbj‘ 12012

WA

Juan Manuel Qlin s

Presidente:

{
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Anexo |

L- SECRIETARYA GENERAL DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES.

Responsabilidad Primaria.

Asistir & la CCAMP en Ia coordinacién de lag actividades comunes a las tres ramas del

Ministerio Piblico, de conformidad con las instrucciones que aquella le imparta, y en Ia
planificacion estrarégica de las relaciones bilaterales del Ministerio Puiblico con OTganismos

publicos v privados, nacionales e mternacionales, supervisando el accionar de las Oficinas

de Asistencia Téenica y Ordenamiento Normativo.

Funciones:

-

Coordinar las actividades comunes a las tres ramas.del Ministerio Publico, de
conformidad con las instrucciones que aquélla le imparta.

Coordinar fas actividades de la CCAMP con el Consejo de la Magiétratura y con
tode otro organismo publico o privado, nacional, previncial, municipal o de la
CABA, internacional o extranjero, de conformidad con las instrucciones que la-
Comision le imparta. ,

Prapiciar - acuerdos con  organismos piblicos y privados, nacionales e
titernacionales.

Elaborar y proponer a la CCAMP alianzas Y proyectos estratégicos con organismos
pHi bili(;qs y privados, nacionales e internacionales i '

Supervisar las tareas de las areas a su cargo. "

L1~ OFECINA DE ASISTENCIA TECNICA

Responsabilidad Primaria.

Entendgr en la elaboracion, registracion y circularizacion del despacho de la CCAMP,

Funcioires:

t

Iecibir y circnlarizar todas las actuaciones, notas y demas documentacion relativa a
i CCAMP.

Confeccionar, previa consulta a los tres dmbitos del Ministerio Publico, el Orden del
i de cada reunion de CCAMP.

Asistic a las reuniones de la CCAMP vy redactar los proyectos de actas, notlas y
resolnciones que alli se dispongan, sometiéndolas a la consideracién de- la
ii'epresémacién de cada rama.

Llevar el Registro de lo actuado y realizar la certificacion de copias de los

Ctinstrimentos emitidos, conservando en el cardcter de depositario el libro de actas de

Ta Comisidn,
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5. Registraf las Resoluciones que se dicten, elevindolas u conocimiento publico y.
notificandolas a quien corresponda.
6. Elaborar los proyectos de notas de la. CCAMP y registrar aquellus quic esta suscriba,
asf como tramitar las mismas ante los correspondienies drganismos. -

7. Supervisar las tareas de las dreas a su cargo

Departamento de Enlaces con Organismos Pablicos.

Funcion: '

[

Coordinar las actividades con todo Organisme Publico de conformidad con  las
instrucciones que la Secretaria General de Relaciones Jnterinstitucionales y la Oficina de

Asistencia Técnica le requieran.

LN

11.- OFICINA DE ORDENAMIENTO NORMATIVO

Responsabilidad Primaria.
f

Entender en la elaboracién de los proyectos de actos administiativos de cardicler general
normativos del Ministerio Publico.

Funciones:

1. Elaborar los proyectos de actos administrativos de caracter gcn‘.cmil normalivos del
Ministerio Publico, en particular el Reglamento Interno. de Suiharios. y demds
reglamentos que involucren al Ministerio Publico cn su conjunto. -

7 Prestar colaboracion cuando le sea requerida por las distintas ramas del Ministerio
Pablico, en la redaccion de actos reglamentarios, cn cuanlo a féenica legislativa,

3. Elaboriar la informacion técnica-juridica que le sea requerida.

4, Supervisar las tareas de las areas a su cargo.

Departamento de Convenios

Funcidn

Entender en la redaccion de los proyectos de Convenios que sc e PoUUICH Y €Rsu
registracion. Asistir a la Oficina de Ordenamiento Normativo cn todo o gque aquella le
requiera.

SECRETARIA GENERAL DE GESTION Y ADMINISTRACION FINANCIERA
Responsabilidad primaria

Asistir a la CCAMP en la supervision de las tarcas u cargo de la Oficina  Téenico
Admmxstl ativa, la Tesoreria y la Unidad de Coordinacion Edilicia, y en [a coordinacion de

la Oficina de Legales y en la gestion de todas las aclividades inherenies ajla moder nizacion
del Ministerio Publico, de conformidad con las instrucciones gue la ' CC AMP le imparta.
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Funciones:

I Coordinar la elevacion del anteproyecto suministrada por las ‘tres ramas del

 Ministerio Pablico Y preparar el anteproyecto de presupuesto del programa 40 del
Minisierio Publico,

2. Adntinistear la Unidad de Coordinacion Edilicia.

3. Repistrar las fransacciones economico-financieras de Ja CCAMP.

4 Eiaborar los estados contables consolidadas con los estados contables remitidos por

las tres ramas del MP y la CCAMP,

“lender las necesidades de compras y adquisiciones que, en virtud del programa 40,

be asigne g CCAMP.

6. Coordinar y gestionar las actividades de modernizacién de| Ministerio Piiblico.

7. Coordinar ta Oficina de Legales.

L

& Supervisir las tareas de las dreas a Swcargo. ‘

9. Proponer log proyectos que se vinculen con las responsabilidades a su cargo. ‘

HO. brtegrar Ias reuniones que, en virtudide] presupuesto, se realicen con los tres.
secretarios de coordinacion de las ramas del Ministerio Publico y cumplir las
Tunciones asignadas por ley 70 en su articuloi] 5 y decreto 1000/99.

L1 - GFICYNA TECNICO ADMINISTRATIVA -

Esta a. cargo de un responsable de oficina cuyas funciones son las mencionadas a

continuacion: . ' ‘. ;.
Funciones:

[ Preparar el anteproyecto de presupuesto del programa 40 del Ministerio Publico.
2. Registrar todas las transacciones econd mico-financieras de la CCAMP:; _
3. Hlaborar los eslados contables consolidados con los estados contables que
remitieran las tres ramas del Ministerio, Pblico y la CCAMP;
4. Tntervenir en la gestion de compras de la CCAMP .
_',
La Direccion Técnico Administrativa tiene a su cargo Liquidacidn de Haberes.

Departamento de Liguidacion de Haberes

. Liquidar los haberes conforme la aplicacion de los regimenes de personal del
Ministerio Pablico, las reglamentaciones relativas a licencias, compensaciones,

asignaciones  familiares  incompatibilidades de acuerdo a la informacién

suministrada en sistemas por el Departamento de Recursos Humanos de cada una de
S ;-]\u.s' ramas. | .
2. Lxpedir la certificacion de servicios, seguro de vida y demas beneficios socia_[es.
3. PBrindar informacion base para la elaboracién del proyecto de presupuesto.
4. Tirindar informacidn  sobre los registros de embargos trabados sobre las

remuncraciones de agentes.

1.2 - OFIGCINA TESORERIA
Conf. Res. CCAMP N° 12/10
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1.4 - OFICINA DE LEGALES

14

Responsabilidad Primaria.

Entender en el control de legalidad de los actos e instrumentos de la CCAMP, cuando asi
corresponda por ley y cuando la propia Comision se lo requicra, actuando coma servicio
juridico permanente de la CCAMP.

Funciones:

Asistir a las reuniones de la CCAMP cuando esta lo requiera.

2. Dictaminar y asesorar juridicamente a la CCAMP cn agquellos lemas que scan de
competencia de la mismaiy de todas aquellas cuestiones juridicas que Ji Comision
solicite o estime pertinente.

3. Supervisar” el- cumplimiento de las normas juridicas  y  procedimicntos
administrativos en los tramites de competencia de la CCAMP, gue se sometan a su
consideracion.

4. Reprepentar y ejercer el patrocinio de la CCAMP. en todus fus insthucias, ante los
tribunales judiciales u organismos jurisdiccionales o administrutivos nacionales,
provinciales, municipales y de 1a CABA, previa delegacion de los titulares de s
{rés ramas del Ministerio Publico. ‘ _

S Colaborar en la claboracion de los proyectos de - reglamentos y demis
documentacion juridica que se le requiera, como asi también la mothificacion de los
existentes.

Entender en el diligenciamiento de oficios judicialcs dirigidos a la CCAMP.

7. Intervenir en las gestiones ante terceros, en los casos cn quc las sismas sean de
complejidad juridica o que a criterio de la superioridad, les scan encomendadas,
relativas a CCAMP.

1L 5 - UNIDAD DE COORDINACION EDILICIA.

Funcion:

Coordinar con las dependencias técnicas correspondientes del Ministerio Pablico y las
propias del ConseJo de la Magistratura la prestacion de los servicios cn los cdllluus
comunes del Ministerio Publico, entendiendo por “edificios comunes” a los inmuebles
compartidos por las tres ramas del Ministerio Pablico entre si o por lodo ¢l Ministerio
Publico con el Consejo de la Magistratura.

Efectuar todas las actividades y/o compras que se requicra de acucrdo o las necesidadces
edilicias del Ministerio Publico dentro del programa 40.

La Unidad de Coordinacion Edilicia tiene a su cargo Sepuridad ¢ Higiene y Scpuridad y
Custodia de Edificios.

Seguridad e Higiene Laboral
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Verificar el qumplimiento de [a normas vigentes en lo referido a Riesgos del Trabajo.

Proponer v diselar sistemas de seflalizacion e instructivos para el uso de elementos de
proteceion personal y general, ‘

Seguridad y Custodia de LEdificios

Coordinar la formulacion de planes operatives, programas y acciones en materia de sy
compelencia con las [res ramas del Ministerio.

Coordinar, supervisar y certificar la prestacién de los servicios de vigilancia por parte de

lereero:,

Coordinar con las distintas ramas del Ministerio Publico la ejecucién de medidas y acciones
en materia de vigilancia por medios fisicos y técnicos, prevencién y lucha contra incendios
! ?

¥y evacuacidn de edificios. T

..['.‘;.
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Anexo 1]
Estructura Organizativa de la Comision Conjunta de Administracion.

De acuerdo a las misiones y funciones correspondientes -a la Comision Conjunta del
Ministerio Publico, se establece la siguiente estructura organizativa:

Secretaria General de Relaciones Interinstitucional de la cual depende dircctamente

Ja Oficina de Asistencia Técnica y la Oficina de Ordenamicnto Normativo. ‘

Secretaria General de Gestién y Administracion Financicra de la cual dependen las

oficinas de. 1) Legales; 2) Técnica Administrativa y 3) Tesoreriu-

El Departamento de Liquidacion de Haberes que depende de la Oficing Téenica

Administrativa. _

- Departamento de Coordinacién Edilicia que depende directamente de la Scerctaria
General de Gestion y Administracion.

- La Oficina de Legales que depende directamente de la Secretaria General de

Gestion y Administracion Financiera.

Oficina de Asistencia Técnica que tienen a su cargo cl Departarmento de Enlaces

con Organismos Publicos. ‘

- La Oficina de Ordenamiento Normativo que tienen a su cargo el Departamento de
Convemos.

n este sentido el esquema de cargos instituido es el siguiente:

. Secretaria General de Relaciones Interinstitucional a cargo de un funcionario con
rango de Juez, Fiscal, Defensor o Asesor Tutelar de Camara,

. Secretaria General de Gestion y Administracion Financiera a cargo de - un
funcionario con rango de Juez, Fiscal, Defensor o Asesor Tulclar detCamara.

- Oficina de Ordenamiento Normativo a cargo de un Scerctario de Primera Instanciu.

- Oficina de Asistencia Técnica a cargo de un Secretario dc Primera Instancia,

- . Oficina de Legales: a cargo de un Secretario de Primera Instanciia,

- Oficina de Tesoreria a cargo de un Secrelario de Primera Instancia.

. Oficina Técnica Administrativa a cargo de un Secretario de Primeras 1namm i,

- Departamento de Convenios a cargo de un funcionario con cataoria 0.

- Departamento de Enlaces con Organismos Pablicos a cargo de unifuncionario con
categoria 0.

- Departamento de Liquidacion de Haberes a cargo de un funcionariv con categoria 6.

- Departauiento de Coordinacién edilicia a cargo de un funcionario con cutegoria 4.

. Seguridad e Higiene a cargo de un funcionario coi catego ria 10,

- Seguridad y Custodia de Edificios a cargo de un funcionario con categoria 1.

¢

Todo ello, de acuerdo al siguiente diagrama:
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Anexo 111
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Direccidon Gral. de
Auditoria Interna

. Direccion de
‘Auditoria Interna

Departamento de
Control Presupuestario
y Financiero

Departamento de
Control Concomitanic

Departamento de
Control Interno
v Gestion




