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Buenos Aires, 28 de diciembre de 2011
RES. N/!oﬁo 2011
VISTO:
Las Actuaéiones Nros. 29046/11 y 29047/11; y
CONSIDERANDO:

: Que el Secretario de Innovacidn remite el proyecto de dos convenios
C 1. ~ P .
con la Universidad Tecnologica Nacional.

Que uno de los contratos propuestos tiene como objeto disefiar un
Plan Estrateglco Integral de Digitalizacidon Documentaria para el Consejo, y Desarrollar un
Programa P.llpto de Digitalizacion, por la suma de Pesos Novecientos Noventa Mil (§
990.000), pagaderos en siete pagos, el primero de Pesos Trescientos Noventa v Seis Mil
($396.()d0.~) ‘y seis cuotas mensuales de Pesos Noventa y Nueve Mil ($99.000.-) cada una.
IEn cuanto alfplazo, el acuerdo proyectado entraria en vigencia a partir de su firma por el
término de sets meses (Clausula 10).

| Que el otro convenio proyecta la realizacién de un relevamiento de
equipamiento informético en el Consejo de la Magistratura, un informe estratégico sobre la
situacion: de llos sistemas informéticos, con el objetivo de garantizar el optimo nivel de
‘[11110i0na1nienfto de acuerdo a las necesidades actuales y futuras, una auditoria integral para
evaluar los 1'ijjesgos de seguridad y vulnerabilidades, mantenibilidad de aplicaciones, costos
de oper*’icioﬁcs y licencias, tiempo de respuesta, -etc., la provisién de un servicio de
certificacion 'de las instalaciones del Piso Tecnolégico, evaluacion de las instalaciones de
provisiéon de! energias de los sistemas informaticos, por la suma de Pesos Un Millon
Trescientos Cmcuent'l y Cinco Mil ($ 1.350.000) pagaderos mediante un anticipo del 50%,
Pesos cSel=;(:1en‘[os Setenta y Siete Mil Quinientos ($677.500.-) y cuatro cuotas, mensuales,
iguales y consecutwas de Pesos Ciento Sesenta y Nueve Mil Trescientos Setenta y Cinco
($169.375. ) a partir de la firma del Acuerdo.

' Que en el Dictamen N° 4317/2011 la Direccidn General de Asuntos
Juridicos, mdmfesto que “mds alld de las observaciones formales sefaladas ... no existen
ob]ecz(mes* ,rw idicas a la suscripcion de los convenios”. Asimismo, advirtid que no existen
constancias dp previsiones presupuestarias.
‘ 1
Que la Comisién de Administracion Financiera, Infraestructura y
Iccnologla de la Informaci6n y Telecomunicaciones dictaminé que la Direccion de
P]oglamamon y Administracion Contable comunicé la existencia de recursos
plesupuestarlos para los convenios propuestos por la Secretarfa de Innovacton. Ademas,
CO]’]S‘ldBI’O que las objeciones formales advertidas por la Direcciéon General de Asuntos
Juridicos, hojn detalles de redaccién que no constituyen obstaculos juridicos.

1 Que en consecuencia la Comision propone aprobar el “Convenio de
As1stenc1a Tecmca Profesional de la UTN para disefiar un Plan Estratégico Integral de
Dlgltahzdc:]on Documentaria y Desarrollar un Programa Piloto de Digitalizacion” de fs. 4/7
y 11720y eI “Convenio para desarrollar un relevamiento de equipamiento informdtico, y
otras plebtdCIOHf:‘S vinculadas a dichos servicios del Consejo de la Magistratura” de fs.
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: Que en tal estado llega la actuacién al Plenario.
E Que los objetivos planteados en los convenios generaran multiples
beneficids péld el Poder Judicial, y existiendo recursos presupuestarios suficientes, no se
adwerlen ra?jones de hecho m de derecho que impidan su aprobacién, en los términos
plopuestos p01 la Comision de Administracién Financiera, Infraestructura y Tecnologia de
la Infor ng'lc:qn y Telecomunicaciones.

| Por ello, y en ejercicio de las atribuctones otorgadas por el art. 116
de la Constitucion de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, la Ley N° 31 y sus
modificatorias,

EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
RESUELVE:

Art. 1% Apx oijar el “Convenio de Asistencia Técnica Profesional de la UTN para disefiar un
Plan Lstratcglco Integral de Digitalizacién Documentaria y Desarrollar un Programa Piloto
de Dlgxtghzclglon . que como Anexo ] forma parte de la presente.

Art. 2% Aprobar el “Convenio para desarrollar un relevamiento de equipamiento
informatjco, ’v otras prestaciones vinculadas a dichos servicios del Consejo de la’
Magistr aluxa . que como Anexo II forma parte de la preseme

Art. 3% fRegi'slrese, anunciese en la pagina de internet del Poder Judicial de la Ciudad de
Buenos :Aire% (www.jusbaires.gov.ar), notifiquese a la Universidad Tecnoldgica Nacional,
comuniquesefa la Oficina de Administracion y Financiera y a la Direccién de Programacién
y Adminfislrai_ci(')n Contable y, oportunamente, archivese.

llESOLUC[bN Nof050 12011

Juan Manuel Olmos
Presidente
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Res. CMIN"0%072011
| i ANEXO 1

PROGRAMA DE TRABAJO
UN]VERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL — CONSEJO DE LA MAGISTRATURA DE
; LA CTUDAD DE BUENOS AIRES

1. OBJETIVO

Desarrollar Lm: programa de trabajo a ser implementado en las instalaciones del CONSEJO bajo Ia
modalidad “llave en mano” tendientes a: 1) Disefiar el Plan Estratégico Integral de Digitalizacion
Documelltarlaede[ CONSEJO. 2) Desarrollar un Programa Piloto de Digitalizacién, conforme a lo
detalladoien el Anexo I de la presente Acta Complementaria.

2. ALCANCE

1. Diseﬁ:o de un Plan Estratégico integral de Digitalizacion
2. Dl_jesar‘rollo de un Programa Piloto de Digitalizacion
' o Objeto de Digitalizacion:
‘. - = Novecientas mil imagenes (900.000) pertenecientes al area de
: % Personal y Seleccion, actualmente en poder del CONSEJO, que en
un alto porcentaje se encuentran contenidas en carpetas
= Doscientas mil imagenes (200.000) pertenecientes al volumen de
expedientes histérico, actualmente en poder del CONSEJO.
Material que se encuentra almacenado en estanterias metalicas
contenidas en paquetes atados de carpetas de cartulina y/o plastico
con expedientes que constan, en su diversidad, con cantidades
: desde 5 a 500 hojas.
o‘ Producto
= Imagen digital de los legajos / expedientes escaneados.
o jndice de documental ]
= Archivos de texto conteniendo el Reconocimiento Optico de
Caracteres (OCR) de los archivos digitalizados a los efectos de la
realizacion de busquedas difusas
= Actualizacion y entrega de las bases de datos de indices de
busqueda e imagenes digitalizadas en SOPORTE MAGNETICO.
= Provision de un sistema de busqueda de documentos.

3. LOGROS ESPERADOS

. Actuallzacmn de la base de datos del CONSEJO con los datos correspondientes a
la dotumentacion, la cual se encuentra contenida en carpetas, cajas, bultos ©
suelta

. Convers:on a imagen digital del material a través de la interaccion de un grupo de
trabajo interdisciplinario dirigido por personal especializado de LA UNIVERSIDAD.

/‘ ‘ . VlsuallzaC|on de los resultados del trabajo por parte de los usuarios autorizados

del CONSEJO a parir del vuelco ‘de las imagenes a sus servidores, con los
procedlmlentos actualmente en aplicacion.
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Res. CM N*42/2011
' ANEXO II

ACUERDO ESPECIFICO N° |

Entre el CONSEJO de la MAGISTRATURA de la CIUDAD AUTONOMA de BUENOS
AIRES, ien adelante "EL CONSEJO " con domicilio en la Avda. Leandro N. Alem 684, de
la Cludad AJtonoma de Buenos Aires, representado en este acto por el su Presidente, Dr.
Juan Manuel Olmos, por una parte; y por la otra parte, la FACULTAD REGIONAL
BUENOS AIRES de la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL, en adelante
denommada ‘LA FACULTAD'", con domicilio en la Av. Medrano 951 de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires, representada en este acto por su Decano, Ing. Guitlermo
Oliveto; ambas partes denominadas en conjunto las PARTES, convienen en celebrar el
presente Acuerdo Especifico N° 1, en el marco de lo previsto por el Convenio de
Colaboracron con fecha de 2008, conforme a las clausulas y condiciones previstas en. el
mismo, en su Addenda y las que seguidamente se detallan:

Considerando que el Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad de Buenos Aires, el Consegjo
de fa Maglstratura de la Ciudad de Buenos Aires y la FACULTAD suscribieron en 2008 un
Convemo den Colaboracion, en adelante referido como el CONVENIO, el cual se encuentra
vigente .y preve entre otros objetivos, favorecer la colaboracion entre las entidades
firmantes en lo que a implementacion de nuevas tecnologias se refiere, asi como el
desarrollo de actividades, estudios, pasantias y asistencia tecnologlca en el campo de la
evolucion tecmca

Que'en la clausula 3° del CONVENIO se previd la celebracion de Acuerdos Especificos a
efectos de plasmar detalladamente los aspectos particulares y técnicos de las actividades
a encararse;:

Las PARTES acuerdan:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO. El CONSEJO encomienda a la FACULTAD, y esta
acepta, o S|gu|ente

a) la reaalizaqion de un relevamiento de equipamiento informatico en ios establecimientos
del Consejol de la Magistratura, respecto de los cuales el Consejo se compromete a
proveer el refspectivo plano digitalizado.

b) F{eallzacmn de un informe estratégico sobre la situacion de los sistemas informaticos,
con un plan; que tenga como objetivo garantizar el optimo nivel de funcionamiento de
acuerdo” a las necesidades actuales y futuras del CLIENTE, incluyendo la revisién
detallada de las aplicaciones junto con una recomendacion sobre la evolucion de las
mismas: y de la arquitectura de software. Dicha recomendacién puede incluir desde
modlflcaa:lones hasta decisiones de reingenieria, decomisiones o mlgramon a otras
plataformas tecnologlcas

c) Se ejecutara una auditoria integral para evaluar riesgos de seguridad vy
vulnerabnhdades mantenibilidad de aplicaciones, costos de operacion y licencias, tiempo
de respuesta valor al cliente final y al usuario, estado del arte en soluciones similares,
temendo esﬁemal referencia a las empleadas para ia gestion judicial y administrativa.

d) la prowsmn de un servicio de certificacidn de las instalaciones del “Piso Tecnologrco”
considerandd la auditoria del cableado y canalizacion de la red datos y la integracion del
equamtentm a una futura red inalambrica,

e) Evaluamon de las instalaciones de provision de energia de de los sistemas
informaticos. incluyendo el cableado y canalizacion de la red eléctrica de alimentacion de
los dlsposztlvos a integrar.

El Conselo esta interesado en contratar dichos servicios para conocer la situacion y la
operatlwdad de sus sistemas informaticos, software y arquitectura con el fin de disefar las
medldas de laccion en el ambito del Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires
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CLAUSULN SEGUNDA: COMPETENCIA. Que la FACULTAD es una entidad con
;espemahzacron en la prestacion de servicios de Auditoria, Monitoreo, Seguimiento, y ciclo
; de vida de desarrollo de software.

CLAUSULA TERCERA: PLAZQ. lLa FACULTAD se compromete a realizar ios
refevamlentos que se le encomiendan por el presente en un plazo maximo de 180 dias
corrldos contados a partir de la firma del presente Acuerdo Especifico. El plazo solo podra
ser ampl:ado de comun acuerdo y por escrito. La FACULTAD tendra derecho a requerir la
ampliacion del plazo en caso de que se vea imposibilitada de cumplir con el mismo por
razones”ajenas a la FACULTAD, las cuales debera probar y acreditar, ante lo cual el
CONSEJO debera conceder tal extension.

CLAUSULA CUARTA: PRESENTACION DE INFORMES. Los relevamientos deberan
ser entregados en la Direccion de Informatica y Tecnologia, dependiente del CONSEJO, y
ubicada:en el 5to piso del edificio sito en Beruti 3345, Ciudad de Buenos Aires. La citada
dependenma procedera a revisar los relevamientos presentados por la FACULTAD, y
tendra atnbucnones suficientes para requerir que se aclaren y / o completen ios mismaos
para satlsfacer lo acordado en el presente Acuerdo Especifico. La Direccién de
Informatica y Tecnologia tendra un plazo de 10 dias corridos para expedirse sobre los
relevamlentos ‘presentados, donde podrd pedir aclaraciones, cumplimientos ¢ bien
darectamente aprobar los mismos. Transcurrido dicho plazo sin que se haya manifestado,
se entenidera que los relevamientos han sido recibidos de conformidad y aprobados. La
mformacaon relevada se suministrara a través de un informe electronico, en formato de
presentamon! y documento detallado

CLAUS[J.@II;A;QUINTA: PAGO. El CONSEJO procedera al pago a favor de la FACULTAD
de la S@;lma de pesos UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL, de
acuerdo!a lajsiguiente modalidad de pago:

Un anticj,po del 50% ($677.500.-) a la firma del presente Acuerdo Especifico.

4 (cuatrg) cUbtas mensuales, iguales y consecutivas de $169.375.-, a mes vencido, entre
el mes 1szy el*fmes 4 considerados a partir de la firma del presente Acuerdo Especifico

CLAUSULA SEXTA VISITAS. La FACULTAD debera poseer total e irrestricto acceso
tanto a- tos §S|stemas y aplicaciones informaticas como asi también a las personas
responsables y operadores, con el objetivo de relevar informacién para el objeto de este
contrato '

CLAUSULA =SEPTINIA NOTIFICACIONES Y JURISDICCION. Las notificaciones que las
PARTES deban realizar en virtud del presente Acuerdo Especifico, seran efectuadas en
los domlc:llos mencionados en el encabezamiento. Lo que hace a las restantes
nohﬂcamones incluidas las Jud|C|a1es ‘asi comc al mecanismo de’ solucion de
Q ' controver5|asyjunsdlcmon seran regidos por los términos del CONVENIO MARCO.
!

DE CONFDBM]DAD, se firman dos ejemplares, de un mismo tenor y a un solo efecto, en
la Ciuda@l /Auténoma de Buenos Aires, a los dias del mes Diciembre de 2011. '

4. VALOR AGREGADO DE LA PROPUESTA

4.1, BENF]“!CIOS TANGIBLES
. Permltlr el acceso y uso de la informacién en forma electronica, contenida en los
documentos del CONSEJQO.
o Reducu los costos de operacién a través de la eliminacion de pasos innecesarios
en Ios circuitos operativos, eventuales traslados, instrumentando a través de la
lmplementamon de la reingenieria de procesos donde participe esta

docu IJnentamon

4.2 BENEFICJOS INTAGIBLES
]

® Aglhzar la atencion de solicitudes de documentos mformahzados y disminuir et
tiempo invertido en la busqueda de documentos.
° Lograr un acceso total y bajo demanda a los archivos informaticos.
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é'rindgr seguridad controlada en los archivos informaticos

@pnm\lzar el uso de la informacidn para la toma de decisiones.

Obtener mayor productividad y motivacion del personal operativo.

Aportar proteccién y resguardo de la documentacion, convirtiéndose en un
reaseguro ante eventuales siniestros o deterioro del material.

5. VOLU:MIL.NILS Y LOCALIZACION DE LA DOCUMENTACION
i
La docmilenla;cién a procesar se encuentra en las siguientes condiciones:

Material del dtea de Personal y Aspirantes:
E' '[ .

Legajos en ca rpelas

Material dc Vc;lumen de expedientes histérico

:

Paquetes, atadbs de carpetas de cartulina y/o plastico con expedientes que constan, en su diversidad,
con cantldadcs desde 5 a 500 hojas

|

6. TAREAS A DESARROLLAR:
BN

Documeritacidn inventariada:
P

Para este seginento EL CONSEJQ pondrd a disposicién del Proyecto una base de datos con el

detalle dél con(emdo de las carpelas/cajas/paquetes para ser utilizada por LA UNIVERSIDAD a

electos de fdclhtar las siguientes acciones:

. Cbntrol de integridad del contenido de las cajas.

¢ Rotulacion de las cajas indicando el nombre del area, nimero de caja
(correlativo) y contenido (nimero de elemento desde — hasta).

Tareas especificas de escaneo e indexacion:
, :

. En este proceSo participa exclusivamente personal de LA UNIVERSIDAD vy las tareas a realizar
son las qie se?_.es;)eciﬁcan a continuacion:

s. Preparacion del material: Desmontado de carpetas, eliminacién de clips, ganchitos,

© broches del tipo “NEPACO”, alisado de las hojas, eliminacion de eventual polvillo
nccivo para el hardware utilizado, y toda otra tarea que simplifique la operatoria de
escaneo,

o Cé)ntrol de integridad y completitud de la documentacién procesada y verificacion de la
001 recta presentacion del material {(todas las hojas en el mismo sentido}.

. L.?caneo de la .documentacién acorde a las caracteristicas de cada tipo de
ddcumentacion.

o Procesamiento con un Software especifico de LA UNIVERSIDAD que clasifica e
indexa por los campos considerados comao claves de busqueda de las imadgenes que se’
obtengan posteriormente en el proceso de escaneo.

¢ Rearmado del material en la misma condiciones en que fue recibido de los procesos

' an!teriores ya descriptos.

/ 7. PRODUCTOS A ENTREGAR:
. l !

. Base de datos de las imagenes digitalizadas en soporte magnético (con una copia de
|esgua|do) que se entregara en forma mensual con la produccion del periodo
. Bgsc de datos actualizada del indices vinculantes de las imagenes procesadas.

8. ]RE(';.IUR-SOS QUE DISPONDRA LA UNIVERSIDAD:
L i

LA UNIVERSIDAD pondra a disposicion desde el principio del Programa de Trabajo y hasta
su finaliZacién, los recursos humanos y el equipamiento que considere necesario para
cump'llmenlar el trabajo, de acuerdo con el cronograma que se presentard en la primer etapa del
ployet.lo incluyendo el cableado e instalacién de los equipos y toda otra tarea o elemento
necesario para el normal funcionamiento de los mismos y ¢l grupo de trabajo que desarrollard la
tarca.

9. COMPROMISO DEL ORGANISMO:
¥ ]

1

'
I
1
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. Dmponel el espacio fisico necesario para el desarrollo de las tarcas libre de pelvo y
. humeddd

. bummlstl ar la documentacién en tiempo y forma de acuerdo con el cronograma vy
pmorld‘\d que se establezca.
. Poner a disposicion del Proyecto el personal en cantidad e idoneidad, que considere
‘ necesal i0, para establecer las pautas de clasificacién del material a procesar de acuerdo
con los criterios adoptados en la material.
o Coman con el especio en sus servidores para ef almacenamiento de las imagenes.
s Sumlmsh ar una linea telefomca y acceso a Internet via banda ancha.

10. CONDICIONES LECONOMICAS Y PLAZOS DE EJECUCION:
El plesupuesto total para la realizacién de los servicios objetos de la presente acta
Complementaua es de PESOS NOVECIENTOS NOVENTA MIiL ($990.000) en concepto de

honoranoé y gastos.
i

El costo 'tcjrtal del proyecto contempla el siguiente listado de actividades y productos:

= . Elaboracion del Plan Estrategico Integral de Digitalizacion
Tareas de Star Up
Preparacion del Documento Fisico
Proceso de Digitalizacion Documental
- » . Rearmado del Documento Fisico
e | Reconocimiento Optico de Caracteres
e - Elaboracién de PDF
e ' Indexacion Documental
s : Elaboracién de la Base de Datos Documental
= . Elaboracién de Informes Mensuaies de Avance
o Entrega de un Sistema de Consuita Documental

A tfll‘ efecto EL CONSEJO abonara el monto tal presupuestado en siete (7) pagos; el primero
de PESOS TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL ($396.000) al aprobarse la presente Acta ‘
Complement'u ia; los SEIS (6) restantes en pagos mensuales de PESOS NOVENTA Y NUEVE
MIL ‘(‘599?000) contra entrega del informe de avance mensual

El plazo para la realizacion del proyecto asciende a seis (6) meses.

ACTA COMPLEMENTARIA NRO. 1 DEL
CONVENIO MARCO

S ENTRE EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
' DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
: Y LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
] Entre e['Con‘isejo de la Magistratura de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, en adelante

“EL CONSEJO" representado en este acto por el Sr. Presidente del Consejo, Juan
Manuel Olmos con domicilio en Av. Leandro N. Alem 684 de la Ciudad Auténoma de
Buenos | Airés y la UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL en adelante "LA
UNEVEF{SIDAD" representada en este acto por el Sr Rector, Ing. Héctor Carlos BROTTO
con dorﬁlcrllo en Sarmiento 440 — 6 piso de la ciudad de la Ciudad Autdnoma de Buenos
Aires, ccgannen celebrar la presente Acta Complementaria que se regira de conformidad
b con las $iguientes clausulas:

PRIMERA: FINALIDAD. LAS PARTES se compromenten a desarroflar un plan de actividades
tendientes a: 1) Disefiar el Plan Estratégico Integral de Digitalizacion Documentaria del CONSEJO.

U 2) Desan.olhn un Programa Piloto de Digitalizacion, conforme a lo detallado en el Anexo | de la

presente Acld ‘Comp]ementarla 4

SEGUNDA: REPRFSENTANTES Para las comunicaciones atinentes al cumplimiento de la
presente 'Acta; Complementaria, ambas partes designaran representantes. “LA UNIVERSIDAD”
designa al lng Alejandro BENABEN, “EL CONSEJO” por su parte designa al Dr. Pablo Cruz
Casas, SC;CI etdrio de Innovacion del Consejo.
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TERCERA: Los representantes designados acordaran el plan de trabajo especifico de las acciones
de la prescntc Acta Complementaria, detallando el cronograma previsto, asi como las restantes
actividades necesarias para el cumplimiento de los objetivos establccxdos en la presente, v
suscr |b|1’m losi Informes de Avance y de Finalizacién del Programa.

CUARTA: “EL CONSEJO” pondr a disposicién de “LA UNIVERSIDAD? la infraestructura, la
informacién y documentacion que “LA UNIVERSIDAD” solicite para el mejor cumplimiento de
las tareas que'contlevan el cumplimiento del la FINALIDAD de la presente Acta Complementaria.
“LLA UNIVLRS]DAD” se compromete a preservar la mas estricta confidencialidad de los datos y/o
informacion pro;nela: ia de “EL CONSEJO” con los cuales tome contacto necesaria o
accidentalmente durante el cumplimiento del servicio comprometido en la presente Acta
Complcmcntana y esta sujeta a los términos del Acuerdo de Confidencialidad que aplique al
amparo del mismo, comprometiéndose y obligandose a garantizar que todos sus recursos cumplan
con las exigencias antes indicadas.

i S . . .
“LA UNIVERSIDAD” se obligard a no retener, copiar, reproducir y/o transferir a terceros, de
cualquicr manera, en forma total o parcial, la informacién a la que tuviera acceso, limitando su uso

a los exclusivos fines del cumplimiento de la presente Acta Complementaria.

QUINTA: “El CONSEJO” abonarda a “LA UNIVERSIDAD” la suma total de PESOS

'NOVECIENTOS NOVENTA MIL ($990.000) pagaderos en SIETE (7) pagos; el primero de

PESOS lRl_.éClEN'l OS NOVENTA Y SEIS MIL ($396.000) ai aprobarse la presente Acta
Complcmcntana los SEIS (6) restantes en pagos mensuales de PESOS NOVENTA Y NUEVE
MIL ($99. 000_) contra entrega del informe de avance mensual.

SEXTA: ‘VIG"IZNCIA El programa tendra una duracién de SEIS (6} meses, fijandose su fecha de
entrada €n v1gencn a partir de los veinte {(20) dias de la aprobacion de la presente Acta
Complementaia.

En prueba de t:onformldad se firman dos ejemplares del presente convenio de un mismo tenor y a
un solo efectoen la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,alos ........ del mes de diciembre de 2011.

ANEXO 1

OBJETIVO DEL ACUERDO ESPECIFICO

DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

1) ])ISEI'\'IA:R EL PLAN ESTRATEGIVO INTEGRAL DE DIGITALIZACION
DOCUMLNTARJA DEL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA DE LA CIUDAD
AUTON OMA DE BUENOS AIRES

1. Plande trabaio

1.1. Actividades generales

Son las actividades que se iran desarrotlando durante todo el transcurso del proceso de planificacién
y generacion del Plan Integral de Digltalizacién Documentaria. Dichas actividades se clasifican

como sigue:

e Planificacion y posterior seguimiento de las tareas a realizar.

s Or gdnwac:on de los elementos de apoyo logistico y trabajo a realizar.

¢ Coor dinacion de reuniones con Areas que facilitaran datos para el trabajo.
. R_C&Il?’idClOll de reuniones internas de coordinacion.

1.2. Definiciones de Alcance

1.2.1 Obtho dc la Digitalizacion

Definicion del conjunto de documentos/expedientes que conformarin n el alcance del Plan Integral de
Digit: IIIZZlClOl]:.DOCU]'I‘IeIItﬂl ia de EL. CONSEJO.

Dentro de este item se relevara la informacion documental contenida en las siguientes areas del
CONSEJO:

e Secrefaria Legal y Técnica.

e Oficina de Administracién y Financiera.

. Direcéién de Coordinacion Ejecutiva.

s Direcéion de Factor Humano

o Comision de Seleccion

. Comigién de Fortalecimiento Institucional y Politica Judicial
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° Comlmon de Administracion y Financiera (CAFITIT)
© Com;smn de Disciplina

Y la totalidadide los volumenes historicos existentes (archivos)

1.2.2 Ca{hdadw de las Imagenes Dlgltallzadas
Definicion’ de la calidad y formato de imagen que deberan poseer los archivos resultantes del
proceso de d:gltahzac:on

1.2.3 Tafnano de las hojas a dngltallzar

Relemmlcnto; del tamafio hoja maximo y minmmo involucrado en el proceso de dlgltahzacmn

1.2.4 Iustado de conservacién de las hojas a digitalizar

Relevamaent@ del estado de conservacion de los documentos involucrado en el ploceso de

digitali |Zac‘,10n !

1.2.5 Medio Digital de Entrega

Def“mmoln de los medios de almacenamiento en los que LA UNIVERSIDAD deberd proveer el
1esulhdo del pl oceso de digitalizacion.

1.2.6 Indexacmn de Documentos

Def'mc:onlde fos campos que se utilizardn para indexar los documentos, en un ntimero no mayor a
tres (3) '

1.2.7 Pmceqo ;Propuesto
Deﬁmcnon del ptoceso de digitalizacién, formado por las siguientes tareas:

0. Tr J\;Iado de Documentos
® tras!ado de Jos expedientes desde el lugar de origen hacia las instalaciones donde se
1:§:a]125u a el proceso de digitalizacion
s aseputamiento de Ja confidencialidad e integridad de la documentacién objeto del presente
dpnve!nio.
° ti@zaslaélo de fos documentos al mismo lugar de origen.

1

—

Pr epamcmn del Documento para la digitalizacién.

. Sepdr’lCIOﬂ del documento en sus hojas.

. Vex 1ﬁt,ac:10n de la calidad de las hojas.

. Ehmmac:lon de dobleces, arrugas y aplanado de hojas
o ‘I*Ejot,ocppla de hojas de baja calidad para escaneo.

L

2. Dl{,ltahziﬂcmn o Captura del Documento.
e Escango de las hojas manteniendo el orden y secuencia original del expediente
° Cont:ol de calidad de las hojas escaneadas

3. Rcarmadu del Documento.

° Rcaxmddo del documento con las misma carpetas, respetando el orden original de las hojas,
1111cluyend0 las fotocopias de aquellas hojas necesarias para su digitalizacién y respetando
10da oondlclon de su original.

4. Cleacaon del Documento Digital
o Gmbaolon de los archivos en formato dlgltal incluyendo todas las hojas del documento

1ndex’1das manteniendo la misma secuencia y orden que el documento original.

5. Entregasg parciales por lote y entrega total final.
° Dehnlcmn de las entregas parciales del resultado de la dlgltalizacmn

0. Contl ol (Ie Calidad.
o Deﬁmc:on del proceso de control de calidad por parte del: CONSEJO

2) DESARROLLAR UN PROGRAMA PILOTO DE DIGITALIZACION
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2.1 Alcance: Digitalizacion de los Legajos de Personal y Aspirantes hasta un total de novecientas

mil (900: 0{)O)Tde tmagenes y del volumen de expedientes histéricos hasta un total de doscientas mil
(200.000) i lmabeneq

’

2.2 Prodicto:

a. Imagen digital de los legajos escaneados

b. lndme‘ de los legajos digitalizados por un campo nimerico (nmero de legajo para el
pcr=;011d] o nimero de DNI para aspirantes) y por dos campos alfabeticos (Apellido y
Nomb: e).

c. A:cluvo de texto conteniendo el Reconocimiento Optico de Caracteres del legajo
dlglla?mado a los cfectos de que el mismo pueda ser utilizado para la realizacion de
busquedas difusas sobre los documentos
Basc c'!e datos que integre los puntos arriba descriptos.

¢. Provigion de un sistema de consulta

A fin de desarrollar un programa piloto de digitalizacion, LA UNIVERSIDAD se
comprometel durante la ejecucion del presente Acta Complementaria a:

a) Dlsponer de personal capacitado para realizar las tareas de desarmado,
dlgltallzamon indexacion y rearmado de documentos.

b) ngitallzar la informacién recibida de acuerdo a las especificaciones definidas en el
punto 1.2 del Plan Integral de Digitalizacion Documentaria

c) Indexar los documentos digitalizados de acuerdo al punto 1.2.6 del Plan Integrai
de Dig|taI12aC|on Documentaria.

d} Entre‘gar el resultado del proceso de digitalizacion de acuerdo al punto 1.2.5 del
Plan Integral de Digitalizacion Documentaria.

A fin dé ejecutar el Piloto, EL CONSEJO se compromete, durante la ejecucién del
presente Acta Complementaria a:

a) Proveer un lugar fisico adecuado para el desarrollo de las actividades de
asrstencna técnica previstas en el presente Acta Complementaria {dimensiones
adecuadas acceso controlado, tomas de electricidad, estabitizadores, etc.)

b) Proveer el mobiliario de oficina necesario para desarrollar las tareas comprendidas
en el presente proceso de digitalizacion e indexacion incluyendo estanterias para
almacenar documentos equivalentes a la produccion de un mes por adelantado y
una spmana de material ya digitalizado.

c) Asegurar el flujo constante de legajos de personal y aspirantes para su
dlgnahzacnon a los efectos de que se evitar tiempos osciosos en el equipo de LA
UNIVERSIDAD

d) Sumlnlstrar las condiciones ambientales necesarias para el optimo funcionamiento
del eqmpamuanto involucrade (deben considerarse condiciones de temperatura y
humedad)

e) Proveer una linea telefénica para el uso del personai asignado al proyecto.

2.3 Cum‘tflinaéién de los trabajos
Por partede EjL CONSEJQ, se compromete a:

a) Dc51gna1 a los responsables de contacto que informaran y agenciardn la documentacion
riecesaria para cada una de las actividades previstas.

b) Mantener informados a los responsables de cada una de las areas alcanzadas por las tareas,
a efedtos de coordinar las reuniones y relevamientos necesarios en cada una de ellas sin
iixterférir en su operatoria diaria.

c) Poneria disposicién de UTN, una oficina con posiciones de trabajo adecuadas y equipadas
micmt:'as dure el desarrollo de los trabajos.

Por parte de UTN, se compromete a:

a) F’roporc:onar recursos humanos en cantidad y calidad necesarios.

b) Rcclutas, seleccionar, asignar, dirigir y liquidar los gastos correspondientes a los
Profesionales y/o Asistentes Técnicos requeridos para el desarrollo del Programa.

c) Llcvm adelante las lareas de asistencia adecuadas para plopendel al cumplimiento de los

Ol)_]ClIVOS del programa,
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Proceso Propuesto

A contmuac: Jn se detallan las Etapas y tareas del proceso propuesto por LA UNIVERSIDAD para
que pucda cumpln con el servicio propuesto en el piloto. Estas son:
1. 'haslado de las Cajas Fisicas (en adelante “UNIDADES DE ALMACENAMIENTO”). EL
CONSEIO efectuara el traslado de las UNIDADES DE ALMACENAMIENTO desde su
ar chivo, hacia las instalaciones destinadas para el proceso de digitalizacion.
Asimismo, al finalizar el proceso de digitalizacion, EL CONSEJO procedera al traslado de
las UNIDADI"S DE ALMACENAMIENTO al mismo lugar de origen.

2. P;Erepa::'acién de la UNIDAD DE ALMACENAMIENTO: A realizar por personal de la
UNIVERSIDAD:
e ' Separacion de todos los DOCUMENTOS que la componen.
» ' Verificacion de la calidad de los DOCUMENTOS.
. ‘ Eliminar dobleces y arrugas, aplanando las hojas.
« . Fotocopiar las hojas de baja calidad para escaneo.

3. Qigitaﬂlizacién 0 Captura de las DOCUMENTOS: A realizar por personal de la
UNIVERSIDAD:
. : Escaneo de todas los DOCUMENTOS por UNIDAD DE ALMACENAMIENTO.
s Controlar la calidad de los DOCUMENTOS escaneadas.

4, Arm'\do de la UNIDAD DE ALMACENAMIENTO A realizar por pelsonal de [a
UNIVERSIDAD
" et La UNIDAD DE ALMACENAMIENTO debe ser rearmada con los mismos
- DOCUMENTOS originales que se encontraban en ella al momento de la
. Preparacion.
e : El estado de la UNIDAD DE ALMACENAMIENTO que LA UNIVERSIDAD
. entrega a EL ORGANISMO se utilizara para efectuar el control de calidad
¢ detallado mas adelante.

5. Cleacaon del Documento Digital: A realizar por personal de la UNIVERSIDAD:
Grabacion de los archivos en formato digital {(incluye anverso y reverso).
. § Inciuye la mejora de las imagenes con baja nitidez.

6. ]:'ntreg'as parciales por lote y entrega total final: A realizar por personal de la
UN!VERSIDAD
e i Las entregas parciales por Jote las efectuara LA UNIVERSIDAD en forma mensual
: y deben incluir por cada medio magnético DISCO USB, todas las UNIDADES DE
- ALMACENAMIENTO con sus DOCUMENTOS digitalizados. :
e i Informe en formato electrénico y en papel con 2 (dos) copias, indicando detalle de
3 la entrega, asimismo detalles de todas las entregas anteriores.

Lds UN]DADFS DE ALMACENAMIENTO que presentaron anomalias al control de
ca[;dad por parte de EL CONSEJQ, las volvera a entregar a LA UNIVERSIDAD, una vez
cor:egldos los errores por lote separado de las entregas anteriormente mencionadas e
mdlcando con etiquetas en color distintivo que se trata de una entrega que corrige las fallas
del LOHTI‘O] de calidad.

7. Aceptéicic'm: A realizar por personal de EL CONSEJO:

s EL CONSEJO efectuara un control de calidad del 100% de cada lote, para asegurar que
S ; to:das las DOCUMENTOS fueron digitalizadas con la calidad solicitada; controlard la
. creacion de los archivos, carpetas, datos adjuntos, que se encuentren en fa UNIDAD DE

i ALMACENAMIENTO corr espondleme efc.

. Cuando una carpeta digital completa (la cual representa una UNIDAD DE
ALMACLNAMIENTO) pasa el control de calidad, significa que EL CONSEJO pudo
cOmpletar el proceso que asegura la certificacién que la digitalizacion representa
f'olmente el documento original,

. Ln este Gltimo caso, EL CONSEJO entregard a la UNIVERSIDAD, un informe

3 mdlcando para cada lote entregado que DOCUMENTOS pasaron los controles de
calldad y cuales no. Detallando la cantidad de DOCUMENTOS para las UNIDADES
DE ALMACENAMIENTO que pasaron el Control de Calidad. Asimismo, detalla las
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dHOl]’lEllldS para las UNIDADES DE ALMACENAMIENTO que no pasaron el Control

: de Calidad, indicando el DOCUMENTOQ que no pasé el control.

a *as UNIDADES DE ALMACENAMIENTO que no pasaron el control de Calidad, EL
ORGANISMO las devolverd a la UNIVERSIDAD para que las vuelva a procesar
CDII‘]giCHdO la anomalia. Una vez corregidas las fallas, la UNIVERSIDAD las podra
vo!vex a entregar a ELL ORGANISMO de acuerdo a lo pautado en Entregas parciales
po: lote y entrega total final.

Garantia:

LA UNIVERSIDAD conviene en proveer una garantia de seis (G) meses a partir de la
recepbion definitiva del servicio de digitalizacion de imégenes, que cubrird cualquier
desperfecto que se detecte en los entregables provistos por LA UNIVERSIDAD.

No obstante lo arriba expresado, la UNIVERSIDAD no guardard copia del material
digitalizado posteriormente a los quince (15) dias realizada la entrega de la certificacion
mensial

24, Supuestos
Para el cl mplumcnto de los tiempos establecidos, se toma como base los siguientes supuestos:

I.

2.

3.

Ei L,qUIpo de Trabajo considerado a ser contratado por LA UNIVERSIDAD estara
¢onformado por perfiles adecuados en la ejecucion de servicios de digitalizacion de
imagenes.

El cqu1|)0 de LA UNIVERSIDAD debera hacer partnc:par y entrenar, si fuese necesario,

per. sonai asignado por EL CONSEJO en las tareas propias del servicio sohcﬂado y en todas
las henamlcnms necesarias para su cotrecto mantenimiento posterior.

[l CONSEIJO se compromete a proveer cantidades suficientes de documentos a los efectos
de cvitar horas ociosas en los equipos de LA UNIVERSIDAD. LA UNIVERSIDAD debe
l'CCIlJlI‘ un minimo de cuatracientas mil (170.000.-) pdginas (cantidad equivalente al
procésamiento minimo de un mes de trabajo).

2.5, implementacion.

Infraestructura

A fin dé ejécutar el presente Programa, EL CONSEJO procurard proveer la sugmente
|nfraestructura necesaria:

d)

e)

f)

9)

Espamo flSICO adecuado para el desarrollo de las actividades de asistencia técnica
prewstas en exclusividad para implementar los turnos necesarios, segun la carga
de tréba]o mensual.

Mobduano de oficina necesario para desarrollar las tareas comprendidas en el”
proceso de digitalizacion incluyendo estanterias para acomodar un mes por
adelantado de documentos para escanear y una semana de los ya escaneados.
Condiciones ambientales necesarias para el optimo funcionamiento del
équiﬁamiento involucrado. Deben considerarse condiciones .de temperatura vy
humédad.

Lineé telefdnica para el uso del personal asignado al proyecto.

2.6. Recursos Necesarios.
Para lmpicmcplat la solucion propuesta, LA UNIVERSIDAD proveera los siguientes recursos.

2.6.1. Hardware

2.6.1.1 S:cann"ers de alta y/o media produccidn.

2.6.1.2 BCs como estaciones de trabajo de Escaneo y Servidores Intermedios.
2.6.1.3 Switchs Fast Ethernet.

Topologia ;
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Digitesizador n

2.7. Escalabilidad

En la solucion a implementar, al estar planteada de forma modular se pueden agregar recursos para
satislacer necesidad de crecimiento y exigencias futuras.
[

2.8 Req'ueriinientos Funcionales de la Solucion a Implementar

Alcancq de las areas que comprenden la Solucion

Para obtener el mejor resultado operativo real del servicio solicitado por el CONSEJO,
hemos dIVIdIdO la misma en areas vinculadas con los siguientes ciclos funcionates:

Mesa de entrada

Funcmnes i

¢ Recibir los documentos provistos por EL CONSEJO.

o, Extraer los elementos riesgosos de los documentos, clips, ganchitos, y otros.
o Organizar los documentos en lotes.

[

°§ Distribuir los lotes entre los escaneadotes.

¢ Recuperar lotes de los escaneadotes.

- Rearmar las cajas tal y como fueron entregadas.
o Devolver los documentos procesados.

Area de Escaneo
Funcionés: |
@ Recibir los lotes.
‘ ', Escanear los documentos y comprobar la calidad e integridad de las imégenes y
documentos.
Procesar los lotes digitales.
Devolver los lotes fisicos a mesa de entrada.

a__ .8



