Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura
“2020. Ao del General Manuel Belgrano”

Buenos Aires, 11 de noviembre de 2020
RES. CM N° 238/2020
VISTO:

La Actuacién N° A-01-00017853-1/2020, el Dictamen de la
Comision de Fortalecimiento Institucional y Planificacion Estratégica N° 42/2020, el
Dictamen de la Comision de Administracion, Gestion y Modernizacion Judicial N° 11/2020,

y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Actuacién mencionada en el Visto, la Secretaria de
Administracion General y Presupuesto del Poder Judicial propone el tratamiento de un
Protocolo de Digitalizacion de Expedientes Judiciales.

Que este Consejo es un o6rgano permanente de seleccién de
magistrados y administracion del Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,
con la funcién de asegurar su independencia, garantizar la eficaz prestacién del servicio de
administracion de justicia, promover el 6ptimo nivel de sus integrantes y lograr la
satisfaccion de las demandas sociales sobre la funcion jurisdiccional del Estado.

Que desde el Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
se promueve una utilizaciéon de un lenguaje tecnolégico unificado como herramienta basica
de modernizacién, que permita despapelizar al Poder Judicial y que nos ayude a tener
sistemas integrados que sirvan tanto para la jurisdiccién como para la administracion.

Que en tal sentido, el Expediente Judicial Electronico (EJE) como
nueva herramienta permite replicar los expedientes en formato papel y seguir su tramitacién
en forma digital al tiempo de poseer una funcionalidad que permite consultar la caratula de
cualquier expediente y su ubicacién actual y, en caso de ser un expediente de nivel de acceso
publico, permitir acceder a su detalle; en sintonia con ello, el Sistema de Gestion de Tramites
Electronicos Administrativos (SISTEA) permite la tramitacion ordenada de los expedientes y
lograr la despapelizacion.

Que a su turno, corresponde recordar que por Ley Nacional N°
25.506 y la Ley de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires N° 2.751 que adhiere a la nacional,
se le da la misma validez al documento electrénico firmado digitalmente que el impreso con
firma oldégrafa; en consecuencia, no resulta necesario imprimir documentos sino que los
funcionarios y magistrados pueden firmar los documentos en el SISTEA. A su vez, se pueden
escanear documentos y al firmarlos dar fe que es copia del original.
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Que este Protocolo tiene por objeto regir todo lo relativo al tramite de
digitalizacion de expedientes judiciales en el ambito del Poder Judicial de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires.

Que, en particular, la propuesta es la creacion de un Protocolo para
Digitalizacion de Expedientes Judiciales, estableciendo un esquema de trabajo de las areas
involucradas para poder efectivizar la digitalizacion de los expedientes y propender a la
despapelizacion anteriormente referida.

Que es importante sefialar que la propuesta no implica erogacion
alguna sino que se realizara con el esfuerzo del personal que cumple funciones en la
Secretaria de Administracién General y Presupuesto.

Que recientemente se sanciond la Ley N° 6.302 que, entre otras
modificaciones a la Ley N° 31 (texto consolidado segiin Ley N° 6.017), sustituy6 la Oficina
de Administracion y Financiera por la Secretaria de Administracion General y Presupuesto
del Poder Judicial y establecié sus misiones y funciones.

Que la confeccion del Protocolo sujeto a estudio se realizé con el
apoyo de la Direccién General de Informatica y Tecnologia como area técnica competente.

Que la Direccion General de Asuntos Juridicos se expidi6 mediante
Dictamen N° 9886/2020, sin manifestar objeciones juridicas respecto al Protocolo de
Digitalizacion de Expedientes Judiciales, y sugiriendo una serie de modificaciones al mismo.

Que la Ley N° 31 en su articulo 1° establece, en lo que aqui respecta,
como funciones de este Consejo, garantizar la eficaz prestacién del servicio de
administracion de justicia, promover el o6ptimo nivel de sus integrantes, y lograr la
satisfaccion de las demandas sociales sobre la funcion jurisdiccional del Estado.

Que en este sentido, y conforme lo prevé la Ley 31 en su articulo 51,
es competencia de la Comision de Fortalecimiento Institucional y Planificacion Estratégica
“Intervenir en la profundizacioén del intercambio de experiencias de gestion institucional
con otros niveles de la administracion publica o de administracion de Justicia de orden
local, nacional o internacional”.
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Que ello asi, la Comision de Fortalecimiento Institucional y
Planificacion Estratégica, mediante su Dictamen N° 42/2020, propuso se apruebe el
Protocolo de Digitalizacion de Expedientes Judiciales.

Que, por su parte, la Ley 31 le atribuye como facultades a la
Comision de Administracion, Gestion y Modernizacion Judicial la de “Proponer reformas
normativas que resulten necesarias para la modernizacion de la administracion de justicia”
y “Dictaminar sobre los reglamentos generales del Poder Judicial y elevarlos al Plenario”,
entre otras.

Que asi, mediante Dictamen CAGyMJ N° 11/2020, la mencionada
comisién destaca que “considerando la emergencia sanitaria decretada por el Poder
Ejecutivo Nacional en toda la Republica Argentina y las normativas dictadas por éste
Consejo de la Magistratura en el marco de la pandemia del COVID-19, resulta conveniente
la inmediata aprobacion del protocolo de digitalizacion por parte de la autoridad mdxima
de éste Consejo de la Magistratura™.

Que, en consecuencia, “propone al Plenario aprobar el Protocolo de
Digitalizacion de Expedientes Judiciales propuesto por la SAGyP, con las modificaciones
propuestas en el presente”.

Que, asimismo, tomaron oportuna intervencién la Secretaria de
Innovacion y la Secretaria de Apoyo Administrativo Jurisdiccional.

Que se han receptado las modificaciones sugeridas por todas las areas
intervinientes.

Que este Plenario comparte los criterios esgrimidos por las
comisiones intervinientes, dejandose constancia que la presente decision se adopta por
unanimidad.

Por ello, y en ejercicio de las atribuciones conferidas por el art. 116
de la Constitucion de la Ciudad, la Ley N° 31,

EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
RESUELVE:

Articulo 1°: Aprobar el Protocolo de Digitalizacion de Expedientes Judiciales, que como
Anexo forma parte integrante de la presente resolucion.
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Articulo 2°: Delegar en la Secretaria de Administracion General y Presupuesto la
implementaciéon y coordinacién del protocolo aprobado en el articulo 1° de la presente
resolucion.

Articulo 3° Registrese, notifiquese a la Presidencia de la Cadmara en lo Contencioso
Administrativo, Tributario y de Relaciones de Consumo; a la Presidencia de la Camara en lo
Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas; comuniquese a la Comision de
Administracion, Gestion y Modernizacion Judicial; a la Comision de Fortalecimiento
Institucional y Planificacion Estratégica; a la Secretaria de Administracion General y
Presupuesto; a la Secretaria de Innovacion; a la Secretaria de Apoyo Administrativo
Jurisdiccional; a la Direccién General de Informadtica y Tecnologia; a la Direccién General
de Factor Humano; a la Direccion General de Programacion y Administracién Contable;
publiquese en la pagina de internet oficial del Consejo de la Magistratura
(www.consejo.jusbaires.gob.ar) y, oportunamente, archivese.

RESOLUCION CM N° 238/2020
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RES. CM N° 238/2020 - ANEXO

Protocolo de Digitalizacion de Expedientes Judiciales

Articulo 1°: Objeto. El presente reglamento rige todo lo relativo al tramite de digitalizacion
de expedientes judiciales en el ambito del Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires. Deber4 darse prioridad a los expedientes en tramite.

Articulo 2°: Salas de Digitalizacion de Expedientes. La Secretaria de Administracion
General y Presupuesto habilitara salas en las distintas sedes de este Poder Judicial de la
Ciudad Autéonoma de Buenos Aires. Las mismas se adecuaran a las necesidades para llevar a
cabo la digitalizacion de expedientes judiciales y garantizaran el cumplimiento de normas de
seguridad e higiene laboral.

Articulo 3°: Personal. La Secretaria de Administracién General y Presupuesto dispondra el
personal de la misma y/o dependencias a su cargo que cumpliran tareas de digitalizacién de
expedientes. Ello incluird personal que cumpla tareas administrativas y/o técnico con
conocimiento especifico en el funcionamiento de scanner y/o dispositivos destinados para tal
fin.

Articulo 4°: Mesa de Digitalizacion. Los/las magistrados/as y funcionarios/as que precisen
el servicio de digitalizacion de expedientes requeriran asistencia a la Secretaria de
Administracion General y Presupuesto a través del envio de un correo electronico a

digitalizacion@jusbaires.gob.ar. Sera el tinico canal de comunicacion.

Articulo 5°: Plazos de la digitalizacién. La Secretaria de Administraciéon General y
Presupuesto estipulara los plazos necesarios para las digitalizaciones de los expedientes
requerida que no podra exceder los cinco (5.-) dias habiles y debera priorizar las urgencias
manifestadas por los solicitantes. Las fechas y horarios seran coordinados con las areas
requirentes y de acuerdo al procedimiento establecido en el presente protocolo. En particular,
los magistrados requirentes podran indicar plazos maximos para las digitalizaciones y la
Secretaria de Administracion General y Presupuesto evaluarda que pueda cumplirse en tales
plazos.

Articulo 6°: Apoyo de la Secretaria de Apoyo Administrativo Jurisdiccional, de la
Secretaria de Innovacién y de la Direccion General de Informatica y Tecnologia. Sendas
dependencias, en el ambito de sus competencias, asistiran a la Secretaria de Administracion
General y Presupuesto.

Procedimiento
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Articulo 7°: Inicio del Tramite. El area requirente debe solicitar desde la casilla de correo
oficial del Tribunal un turno a la Mesa de Digitalizacién a través del correo electrénico:
digitalizacion@jusbaires.gob.ar de acuerdo al siguiente detalle: Asunto: debe consignarse
Digitalizacion de Expedientes seguido del nombre de la dependencia solicitante (Ejemplo
Digitalizacion de Expedientes - JCAyT 1)

Requerimientos: deben consignarse los Expedientes (secretaria, nimero de causa, afio de la
causa, sufijo) a digitalizar con indicacion de cantidad de cuerpos y fojas y si el tramite
reviste caracter urgente.

No se digitalizaran expedientes incompletos (que no tengan la totalidad de los cuerpos o que
falten fojas) y el maximo nimero de expedientes a digitalizar por solicitud serd
oportunamente establecido por la Secretaria de Administracion General y Presupuesto.
Responsable: debe consignarse el/la responsable de la dependencia -debera ser aquel
funcionario/a que tenga competencia para extender certificados de acuerdo a la
reglamentacion vigente (vgr. Secretarios en el fuero Contencioso Administrativo y Tributario
y de Relaciones de Consumo)- con su contacto oficial (celular y mail) para certificar la
entrega de los expedientes para la digitalizacion, el control del trabajo realizado y la
recepcion del expediente una vez digitalizado.

Otros datos relevantes: debe indicarse cualquier otra circunstancia o requerimientos
especiales. La solicitud original debe ser cursada por el/la magistrado/a o titular del area
jurisdiccional y el resto de los correos electrénicos podran ser enviados por el/la
funcionario/a designado/a.

La dependencia requirente recibira en el correo oficial -desde donde se haya enviado la
solicitud- un turno con dia y horario especifico en el rango del horario laboral y la sede en la
que debera presentarse. El area requirente podra pedir una reprogramacion del turno.

La Secretaria de Administracién General y Presupuesto podra confeccionar cronogramas
para atender las solicitudes de las distintas dependencias, en caso de resultar necesario, a fin
de dotar de mayor orden a la tramitacion de las digitalizaciones. A su vez, podria establecer
orden de prioridades para expedientes que requieran tramitacion urgente, de acuerdo a lo
informado por los magistrados requirentes.

Articulo 8°: Recepcion del Expediente Judicial a digitalizar (EJE). La Mesa de
Digitalizacion recibira los expedientes en EJE y los ingresara a la isla de digitalizacion. A tal
fin llevara una base de datos en donde conste:

Fuero/Tribunal/Secretaria

Numero de Expediente (Numero-Afio-Sufijo)

Cantidad de Cuerpos

Fojas

Apellido, nombre y legajo del/ de la funcionario/a responsable del area requirente
Mail y teléfono de contacto
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e - Detallar si el tramite reviste caracter urgente y, en tal caso, cual seria el plazo
maximo en que requeriria el expediente digitalizado.

e - Fecha de ingreso

e - Fecha estimada de entrega la que no debera superar los cinco (5.-) dias habiles y

ajustarse a la urgencia manifestada por los/las requirentes.

Articulo 9°: Distribucién de Expedientes. La Mesa de Digitalizacién distribuird los
Expedientes en las distintas Salas de Digitalizacion que se dispondran en los edificios de este
Poder Judicial, de acuerdo a lo que disponga la Secretaria de Administracion General y
Presupuesto.

Articulo 10°: Control de Calidad. La Secretaria de Administracion General y Presupuesto
designara una persona de la Mesa de Digitalizacién para controlar la correcta digitalizacion
de los expedientes y semanalmente presentara informes de los trabajos realizados a la
Secretaria de Administracion General y Presupuesto. Sin perjuicio de ello, los funcionarios
indicados en el Articulo 7° deberan constatar que los Expedientes fisicos se correspondan
con la digitalizacion realizada y, en caso de ser necesario, proceder al reclamo
correspondiente mediante el mismo tramite que para pedir un turno para digitalizacion.

Articulo 11°: Indexacion y Conversion a PDF. El scanner de la Mesa de Digitalizacion
convertira el archivo en formato PDF resolucién 150 dpi B/N. Se armaré un archivo por cada
cuerpo y se respetara la siguiente nomenclatura:
FUERO_TRIBUNAL_SEC_ANO_NUMERO_SUFIJO_CUERPO.PDF
Donde:
e - Fuero: CATYRC (Contencioso Administrativo, Tributario y de Relaciones de
Consumo), PPJCYF (Penal, Penal Juvenil, Contravencional y de Faltas)
e - Tribunal: J99 (Juzgado), S99 (Sala)
SEC (Secretaria), S99 (Numero de Secretaria para Camara no aplica).
Ano de la Causa: 4 digitos
Numero de Causa/ Expediente: 8 digitos.
Sufijo: de 0 AN
Cuerpo: de 0AN

Articulo 12°: Carga en Directorio del Tribunal y Retiro de Expedientes Fisicos. El
scanner guardard en un directorio preestablecido el expediente digitalizado. A tal fin, se
creard una carpeta especifica denominada “Digitalizacion” para que se dispongan los
expedientes digitalizados, en la carpeta de red del area requirente.

La Mesa de Digitalizacion ingresara la devolucion de los expedientes digitalizados en EJE
para que el area requirente pueda retirar los fisicos. De esta manera, cada dependencia se
notifica que puede retirar los expedientes por la Bandeja de Expedientes. Para proceder al
retiro de Expedientes deberd solicitar un turno desde la casilla de correo oficial del Tribunal
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a través del correo electronico:
detalle:

Asunto: debe consignarse Retiro de Expedientes seguido del nombre de la dependencia
solicitante (Ejemplo Retiro de Expedientes - JCAyT 1) Requerimientos: deben consignarse
los Expedientes que debe retirar (secretaria, nimero de causa, afio de la causa, sufijo).
Responsable: debe consignarse el/la responsable de la dependencia -debera ser funcionario/a
habilitado para extender certificados de acuerdo a la reglamentacién vigente- con su contacto
oficial (celular y mail) para certificar la recepcion del expediente. Podra designarse més de
un funcionario/a, en caso de que el/la magistrado/a lo considere conducente.

digitalizacion@jusbaires.gob.ar de acuerdo al siguiente

Articulo 13°: Retiro de Expedientes. Cada dependencia procederd al retiro de los
Expedientes fisicos del Centro de Digitalizacién en los turnos indicados en el Articulo 12°.
Al momento de retiro firmard el remito correspondiente. La Secretaria de Administracion
General y Presupuesto esta habilitada a establecer equipos de trabajo para proceder a la
busqueda y/o entrega de Expedientes, si lo estimara conveniente. En ese caso, informara esa
posibilidad a las areas requirentes.

Articulo 14°: Incorporaciéon en EJE. Cada dependencia encontrara los expedientes
digitalizados en la carpeta “Digitalizacion” en donde encontrara cada uno de los cuerpos de
los expedientes digitalizados. Debera crear una nueva Actuacién para agregar cada uno de
esos PDFs como adjuntos en la Actuacién. Cada uno de esos archivos adjuntos deberd ser
firmado digitalmente por el/la funcionario/a competente del Tribunal.

Todas las partes vinculadas al Expediente podran ver el Expediente digitalizado conforme la
politica de privacidad que establezca el Tribunal. Para finalizar, el Tribunal deber agregar la
etiqueta “DIGITALIZADO” al expediente para que cada dependencia pueda identificar
facilmente aquellos que han sido digitalizados.

Articulo 15°: Desarchivos de Expedientes. Todos los expedientes del area jurisdiccional
que se soliciten para su desarchivo seran digitalizados. A tal fin la Secretaria de
Administracion General y Presupuesto dispondra el equipamiento y personal necesario y
coordinara la entrega del expediente fisico con el Departamento de Archivo Gral. del Poder
Judicial, debiendo firmar el personal designado por la Secretaria de Administracion General
y Presupuesto la constancia de recepcién de entrega por parte del mencionado Departamento.
Cuando el tribunal u otra dependencia del éarea jurisdiccional solicite el desarchivo de algtin
expediente, debera consignar un/una responsable de la dependencia - funcionario/a que tenga
competencia para extender certificados de acuerdo a la reglamentacion vigente- e indicar su
contacto oficial (celular y mail). Este/a serd responsable del control y certificacién del
trabajo realizado y la recepcion del expediente una vez digitalizado. A tal fin se seguira el
procedimiento establecido en el articulo 8° a 14° de este Protocolo. Una vez finalizado el
proceso de digitalizacion, se procedera a devolver el expediente fisico al Departamento de
Archivo Gral. del Poder Judicial, procediéndose a dejar la debida constancia de su entrega.
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