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Buenos Aires, 27 de septiembre de 2013

RES.   Nº  186 /2013

VISTO:

Las Actuaciones CM Nros. 30517/10, 23573/11, 25125/11 y, 
CONSIDERANDO:   

Que mediante Res. CM N° 516/2012 se aprobó la suscripción del Acta Acuerdo Específica Complementaria al Convenio Marco de Colaboración y Asistencia Técnica con el Colegio Público de Abogados de la Capital Federal, para la instalación de la Mesa Receptora de escritos judiciales del Fuero Contencioso, Administrativo y Tributario del Poder Judicial de la Ciudad Autónoma, en las dependencias del Colegio.
Que atento a ello la Comisión de Fortalecimiento Institucional, Planificación Estratégica y Política Judicial mediante Dictamen N° 41/2013 propuso la aprobación de un Reglamento de Organización y Funcionamiento de la Mesa aludida en el considerando anterior.

Que también manifiesta que la implementación de la misma requerirá la creación de la respectiva unidad funcional, con una dotación inicial consistente en dos Prosecretarios Administrativos y dos Auxiliares.

Que cabe señalar que la Dirección de Programación y Administración Contable, practicó la afectación presupuestaria correspondiente.

Que tomó la intervención de su competencia la Dirección General de Asuntos Jurídicos y dictaminó que de conformidad con lo establecido en el art. 116 inc.3° de la Constitución de la Ciudad, este Consejo detenta en forma exclusiva, las facultades de superintendencia respecto del funcionamiento de los distintos órganos jurisdiccionales, el cual le impone la obligación de dictar los reglamentos internos del Poder Judicial.

Que asimismo, agrega que el proyecto en análisis se encuentra comprendido en el concepto “Reglamento Interno del Poder Judicial”, por lo que que la competencia para aprobarlo está contemplado en la Carta Magna de la Ciudad.
Que la Comisión de Administración y Financiera, Infraestructura y Tecnología de la Información y Telecomunicaciones mediante Dictamen N° 52/2013 manifiesta que existiendo recursos presupuestarios suficientes, corresponde dar curso favorable a la dotación inicial de personal para el área cuya creación propone la Comisión de Fortalecimiento Institucional, Estratégica y Política Judicial.

Que en tal estado llegan las presentes actuaciones al Plenario.

Que luego de un profundo análisis y toda vez que la implementación de la Mesa Receptora de escritos judiciales del fuero CAyT tiene por objeto brindar una adecuada atención a los usuarios del servicio de justicia, corresponde establecer su creación, aprobar la dotación de personal de la misma y su Reglamento de organización y funcionamiento.

                       Por ello, en función de las atribuciones conferidas por el art. 116 de la Constitución de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires y la Ley 31;

EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

RESUELVE:
Art. 1°: Crear la Mesa Receptora de Escritos Judiciales para la Justicia de Primera Instancia y Segunda Instancia en lo Contenciosos Administrativo y Tributario de la Ciudad de Buenos Aires dependiente de la Secretaría General de la Cámara de Apelaciones del fuero.

Art. 2° Establecer la dotación de personal de la Mesa Receptora creada en el art. 1° de la presente, en dos (2) Prosecretarios Administrativos y dos (2) Auxiliares.

Art. 3° Aprobar el Reglamento de Organización y Funcionamiento de la Mesa Receptora de Escritos Judiciales para la Justicia de Primera y Segunda Instancia del Fuero Contencioso Administrativo y Tributario de la Ciudad de Buenos Aires que como Anexo I forma parte de la presente resolución.

Art. 4º: Regístrese, comuníquese a la Secretaría General de la Cámara de Apelaciones en lo Contencioso Administrativo y Tributario de la Ciudad de Buenos Aires, publíquese en la página de internet del Poder  Judicial de la CABA (www.jusbaires.gov.ar) y, oportunamente, archívese.
RESOLUCION N° 186/2013
Alejandra García



Juan Manuel Olmos

    Secretaria




      Presidente

	


ANEXO 1 

REGLAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA MESA RECEPTORA DE ESCRITOS JUDICIALES PARA LA JUSTICIA DE PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA EN LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y TRIBUTARIO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES.-

Artículo 1: En la Mesa Receptora de escritos judiciales se recibirán escritos, cédulas, oficios y otras piezas judiciales que tengan como destino los Juzgados de Primera Instancia y las Salas de la Cámara del Fuero  Contencioso Administrativo y Tributario de la Ciudad de Buenos Aires, a excepción de lo previsto en el Artículo 4 del presente Reglamento.

Este servicio es optativo para las  partes, profesionales y usuarios.

Artículo 2: A los escritos judiciales que fueran presentados en la Mesa Receptora, se les dará fecha y hora fehaciente mediante un cargo mecánico y serán remitidos al día siguiente al Juzgado o Sala en que tramita la causa.

El cargo de las presentaciones que lo requieran será puesto con fechador mecánico o en caso de desperfecto el manual con la debida aclaración del impedimento de la utilización del cargo mecánico el que será autorizado por uno de los Prosecretarios Administrativos con su firma y fecha, constando la cantidad de copias y si es con o sin firma de letrado.

Artículo 3: La Mesa Receptora funcionará días hábiles y dentro del horario judicial de 9 a 15 horas. El incumplimiento de esta disposición importará falta grave.

Artículo 4: No se recibirán en la Mesa Receptora escritos, documentación, cédulas, oficios ni otras piezas judiciales destinadas a ser presentadas en procesos que tramiten por vía de amparo o juicios sumarísimos.

Artículo 5: En las piezas judiciales que se presenten se debe indicar en lugar visible en la parte superior izquierda del escrito y de las copias: el número de Juzgado y Secretaría correspondiente y  número de expediente y año de inicio, debiendo ser firmada por el profesional que suscribe el escrito, siendo responsabilidad del presentante los inconvenientes que generen la falta de alguno de los datos citados o su ilegibilidad. La Mesa Receptora de Escritos no recibirá las presentaciones con destino a las dependencias del fuero en las que se haya decretado feria judicial.

Artículo 6: De acompañarse documentación original, debe colocarse en sobre cerrado indicando número de expediente, carátula, Juzgado y Secretaria. El sobre debe contener firma y sello del profesional.

Artículo 7: El escrito presentado y su documentación serán colocados en el casillero correspondiente al Juzgado o Sala hasta su envío por el personal autorizado. 

Artículo 8: Diariamente se confeccionarán los correspondientes remitos, en los que se consignarán las piezas procesales que se remitan, el número de Juzgado y Secretaría o Sala, carátula, cantidad de fojas, cantidad de copias que se acompañen y en su caso si se adjunta sobre que contenga documentación original. Los remitos se confeccionarán a través del sistema informático. Estos remitos podrán ser confeccionados en forma manual cuando el sistema informático no funcione.

Artículo 9: El personal encargado de la remisión, entregará al día siguiente en horario judicial las piezas judiciales en los Juzgados o Salas que corresponda y será responsabilidad del Secretario del Juzgado firmar y sellar el remito y verificar el ingreso de las piezas.

Artículo 10: Los remitos se archivarán en la Mesa receptora y se conservarán por un término mínimo de 4 (cuatro) meses.

Artículo 11: Todos los escritos deben presentarse dentro del horario de funcionamiento de la Mesa Receptora y no contener errores en los datos, deben ser remitidos, siendo responsabilidad del funcionario a cargo de la Mesa Receptora.

Artículo 12: Las piezas judiciales  que contengan un error en la consignación de los datos, tales como Juzgado y/o Secretaría y/o Sala y/o número de expediente y/o carátula, se reservarán en el la Mesa Receptora durante 2 (dos) meses, luego serán destruidos, labrándose un acta a tal fin, la que será firmada por el Prosecretario Administrativo.

Artículo 13: El Prosecretario Administrativo de la Mesa Receptora de escritos tendrá entre sus funciones:

a)  Supervisar el funcionamiento de la Mesa Receptora. 

b)  Cuidar el orden y conservación de los escritos y documentos que se presenten. 

c) Controlar el cumplimiento de los requisitos para presentación de escritos que establece el presente Reglamento.

d) Signar con sus iniciales los cargos puestos en toda presentación que se reciba en la Mesa Receptora.

e)  Controlar el cumplimiento del  horario de atención de la Mesa Receptora.

f) Organizar el sistema de clasificación de escritos y documentos en función del órgano de destino y controlar su efectiva entrega al personal del Juzgado.

g) Custodiar los sellos y demás instrumentos para la imposición del cargo y remitos a los organismos jurisdiccionales.

Artículo 14: De advertirse que las piezas judiciales presentadas están destinadas a una dependencia distinta a la indicada por el profesional, el funcionario a cargo de la Mesa Receptora podrá remitirla a la que corresponda conforme surja de la base de datos del fuero.

Artículo 15: En caso de ausencia de uno de los Prosecretarios Administrativo el otro Prosecretario Administrativo deberá reemplazarlo, de modo tal que indefectiblemente uno de los dos Prosecretarios Administrativos a cargo de la Mesa Receptora esté siempre presente en la misma. 

Artículo 16: El  Presidente de la Cámara en lo Contencioso Administrativo y Tributario deberá resolver las  cuestiones que se susciten en los casos que no estuvieren previstos o  claramente definidos en el presente Reglamento.
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