)

—
——

Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura
“2022 - Afo del 40° Aniversario de la Guerra de Malvinas.
En homenaje a los veteranos y caidos en la defensa de las Islas Malvinas y el Atlantico Sur”

Buenos Aires, 16 de febrero de 2022
RESOLUCION CM Ne 2/2022
VISTO:

El TEA N° A-01-00000234-4/2022, las Resoluciones CM Nros
276/2020 y 6/2021, el Dictamen de la Comision de Administracion, Gestion y
Modernizacion Judicial N° 7/2022, y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
establece, en su articulo 116, como funciones del Consejo de la Magistratura las de
dictar los reglamentos internos del Poder Judicial, proyectar el presupuesto y
administrar los recursos que la ley le asigne al Poder Judicial.

Que en tal entendimiento, y al amparo de lo dispuesto por la Ley
N° 2.095 (texto consolidado segin Ley N° 6.347) y la Resolucion CM N° 276/2020,
este Consejo aprobd, mediante la Resolucion CM N° 6/2021, la suscripcion del
convenio de cooperacion técnica con el Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos
Aires, con el objeto de utilizar el sistema “BAC”-Buenos Aires Compras, para que sea
implementado en sus reparticiones, como sistema electrénico de adquisiciones para el
Poder Judicial —con excepcion del Tribunal Superior de Justicia y el Ministerio Publico-

Que entonces, a través del TEA mencionado en el Visto, la
Secretaria de Administracion General y Presupuesto del Poder Judicial remitié a la
Comision de Administracién, Gestion y Modernizacién Judicial los manuales
operativos del sistema electronico de adquisiciones “Justicia Compra — JUC” para el
Poder Judicial de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires -con la excepcion del Tribunal
Superior de Justicia y del Ministerio Publico-, necesarios para su efectiva
implementacion.

Que en consecuencia, tomd debida intervencién la Comision de
Administracion, Gestion y Modernizacion Judicial y emitié el Dictamen CAGyMJ N°
7/2022 mediante el cual propone al Plenario aprobar los manuales operativos y la
implementacién del sistema en cuestion en etapas, a partir del 1° de febrero y del 1° de
abril del corriente afio.

Que la Direccibn General de Asuntos Juridicos tomd la
intervencién de su competencia y emitio el Dictamen DGAJ N° 10745/2022.
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Que cabe destacar que la Ley N° 2.095 (texto consolidado segun
Ley N° 6.347) prescribe en su articulo 76 la informatizacion de las contrataciones. En
ese sentido, expresa que “todos los procesos de compras, ventas y contrataciones que
efectlen los drganos contratantes comprendidos en la presente ley, deben realizarse
utilizando los sistemas electronicos o digitales que establezca el Organo Rector,
abarcando todas las instancias y actos administrativos del proceso, los que contendran
como minimo la cotizacion, licitacion, contratacion, adjudicacion y despacho de
materiales y servicios en proceso de compra y/o contratacion” y aclara: “Los
documentos digitales tendran el mismo valor legal que los documentos en soporte papel
y son considerados como medio de prueba de la informacion contenida”.

Que en el mismo orden de ideas, la Resolucion CM N° 276/20,
reglamentaria de la Ley N° 2.095, dispone en su Anexo que “las contrataciones
publicas electronicas se realizaran mediante medios tecnologicos que garanticen la
neutralidad, seguridad, confidencialidad e identidad de los usuarios, basandose en
estandares publicos e interoperables que permitan el respaldo de la informacion vy el
registro de operaciones, permitiendo operar e integrar a otros sistemas de
informacion”.

Que huelga decir que reviste de suma importancia proceder a la
aprobacion de los Manuales Operativos a los efectos de lograr la efectiva
implementacion del Sistema Electronico de Adquisiciones y al mismo tiempo se
pretende establecer un procedimiento que complemente la Resolucion CM N°
276/2020.

Que este Plenario comparte el criterio sostenido por los 6rganos
intervinientes y en consecuencia correspondera aprobar los manuales operativos para
implementar la aplicacion de “Justicia Compra — JUC” en etapas e implementar el
Sistema Electronico de Adquisiciones “Justicia Compra — JUC” de acuerdo a lo
propuesto por la Secretaria de Administracion General y Presupuesto y la Comision de
Administracion, Gestién y Modernizacion Judicial.

Que se deja constancia que la presente decisién se adopta por
unanimidad de votos.

Por ello, en ejercicio de las atribuciones conferidas por el articulo
116 de la Constitucion de la Ciudad y la Ley N° 31;

EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
RESUELVE:
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Articulo 1°: Aprobar los manuales operativos correspondientes al Sistema Electrénico
de Adquisiciones “Justicia Compra — JUC” para el Poder Judicial de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires -con excepcion del Tribunal Superior de Justicia y del
Ministerio Puablico-, que como Anexo forman parte integrante de la presente
Resolucidn.

Articulo 2°: Implementar, a partir del 1° de febrero de 2022, el Sistema Electrénico de
Adquisiciones “Justicia Compra — JUC” para todas las licitaciones y contrataciones
menores realizadas en el Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires -con
excepcion del Tribunal Superior de Justicia y del Ministerio Pablico-, en el marco de la
Ley N° 2.095 (texto consolidado segun Ley N° 6.347) y sus modificatorias, cuya
tramitacion inicie posteriormente a dicha fecha.

Articulo 3°: Implementar, a partir del 1° de abril de 2022, el Sistema Electronico de
Adquisiciones “Justicia Compra — JUC” para todas las contrataciones directas (excepto
las que se encuadren en los incisos 8, 11 y 12 del articulo 28) realizadas en el Poder
Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires -con excepcion del Tribunal Superior
de Justicia y del Ministerio Publico-, en el marco de la Ley N° 2.095 (texto consolidado
segun Ley N° 6.347) y sus modificatorias, cuya tramitacion inicie posteriormente a
dicha fecha.

Articulo 4°: Instruir a la Secretaria de Administracion General y Presupuesto para que
realice la comunicacion de la presente Resolucion a todas las areas que participen de los
procesos de compras y contrataciones del Consejo de la Magistratura.

Articulo 5°: Registrese, comuniquese a la Comision de Administracion, Gestion y
Modernizacion Judicial, a la Secretaria de Administracion General y Presupuesto -y por
su intermedio a la Direccion General de Compras y Contrataciones-, publiquese en la
pagina web del Consejo de la Magistratura (www.consejo.jusbaires.gob.ar), vy
oportunamente, archivese.

RESOLUCION CM N° 2/2022
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1Introduccion

El presente material de consulta representa el circuito de una gestion de
licitacion publica en el sistema Justicia Compra en cada una de las
instancias, los usuarios que participan y las acciones a ejecutar por cada

uno de los mismos.

2 Solicitud del gasto

Usuarios que intervienen en la creacién de la solicitud del gasto son los
siguientes:

e Solicitante

e Analista

e Autorizador

2.1 Solicitante

El Solicitante da comienzo la solicitud de gasto.

Ingresar al menu Crear Crear solicitud de gasto.

Ciudad de Buenos Aires
atura

A Miescritorio  Crear ~  Buscar ~  Consultar ~ 2 solicitanteSG1 ~

y Vi s 2 Agosto, 14:16:
I Crear Solicitud de Gasto I Viernes 20 de Agosto, 14:16:52

ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
I Consejo de la Magistratura

Cargar la informacién correspondiente en los campos de ingreso
obligatorio:

e Nombre de la solicitud de gasto

e Objeto de solicitud de gasto




Completar datos basicos

Fecha de creacidn:

Jurisdiccion: 1 - Consejo de la Magistratura (CM)
Unidad ejecutora: 1 - Consejo de la Magistratura (CM)
* Nombre de la solicitud de gasto: 5G

(Mé&ximo 100 cardcteres)

* Objeto de la solicitud de gasto: Objeto de la 5G

(Mé&ximo 255 cardcteres)

Paso 1 de3

Siguiente Paso)

- 7 S- i t p -
Luego seleccionar el botén , para continuar a la pantalla del
paso 2.

Solicitud de Gasto

| Paso ) Paso &) | Paso &)
Completar datos basicos Completar indices Enviar a autorizar solicitud de
gasto
Niamero de solicitud de gasto:
Nombre solicitud de gasto: SG
Jurisdiccién: 1 - Consejo de la Magistratura (CM)
Unidad ejecutora: 1 - Consejo de la Magistratura (CM)
Estado: Ingresada

El sistema crea la Solicitud de Gasto, asignandole un nimero para ser
identificada.
En el paso 2, el usuario completa los indices que le corresponden:

1. Informacién Basica.

2. ftems.

3. Detalle de entrega.
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Completar datos

Con la accién , ingresar a la pantalla de cada

1 -Informacion basica

Datos obligatorios | Completar datos
2 -items

Datos obligatorios | Completar datos

3 - Detalle entrega

®@ ® ©®

Datos obligatorios | Completar datos

4 - Informacion presupuestaria

®

Datos obligatorios | Completar datos

J 5 - Lista de autorizadores
H

Datos obligatorios | Completar datos

En el indice 1- informacion basica, cargar la informacién correspondiente

en los campos de ingreso obligatorio identificados con el asterisco rojo
Informacion basica
* Jurisdiccion: 1 - Consejo de la Magistratura [CM) b

* Unidad Operativa de Adguisiciones (UDA): 1 - Consejo de la Magistratura (CM)
* Unidad solicitante:

(Maximo 130 caracteres)
* Nombre de la solicitud de gasto: 56

(Maximo 100 caracteras)

Objeto de la solicitud de gasto: Ohbjeto de la 56

e
Urgencia: ® Mormal ) Excepeional () Contratacidn Directa
Justificacidn:

o

(Mzximo BO00 caracteres)
Requiere precio de referencia:
Anticipo Financiero O

Alquileres O
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Si se determina que se realice anticipo financiero en el proceso, es
necesario el check

{ H uardar olver
Una vez cargados |0s datos seleccionar

El sistema retorna a la pantalla de indices para continuar con la carga.

Completar pasos de solicitud de gasto

1 -Informacién basica

Datos obligatorios | Modificar Datos
2 -items

Datos obligatorios | Completar datos
3 - Detalle entrega

Datos obligatorios | Completar datos
4 - Informacion presupuestaria
Datos obligatorios | Completar datos

5 - Lista de autorizadores

® @ ® @ @

Datos obligatorios | Completar datos

Paso 2 de3

Enviar al Analista >

En el indice 2 - items, el solicitante dispone de dos métodos para la carga
de los items.

Ingresar items

Namero de solicitud de gasto:

Codigo de item:

Buscando por nimero otra solicitud del gasto, con el botdn
, el sistema carga los items de la solicitud de gasto consultada.
También, cargar los cddigos de los items de forma manual o se accediendo

a la pantalla que permite navegar en el catalogo con el boton.
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Al presionar el botén automaticamente se completa los datos
del item.

Rubro: Alimentadién y Gastronomia

Grupo: Productos Alimenticios

Clase: Azicar, Confitura y Frutas Secas

ftem: AZUCAR COMUN

Objeto del gasto: 9-1-1-0

Descripcidn: AZUCAR COMUN Aplicacion: en pancito o cubite =
[ervuehs) de 7,50 g AZUCAR COMUN Demas -

especificaciones deberdn ser indicadas por |z
renartician enlicitante Madaln: Molidn. ralidad 8.

Luego, cargar los campos de ingreso obligatorio correspondientes al

embalaje, cantidades solicitadas, empaquetamiento y precio unitario.

Observaciones:

P
HMawima 255 caracteres
Especificaciones béonlcas:
S
Hdwima 255 caracteres
* acondicionamiento [embalaje):
S

Haxima 255 caracteres

* Cantidad:

* Empaguetamiento: Selecoianar o

* Cantidad empaguetamiento:

Unidad de medida: UNIDAD

* Precio unitario:

Requicre precio de referencia:

. , Agregar item p .
Presionar el boton para cargar el item ingresado.

El sistema permite ingresar items con distinto rubro y clase dentro de la

misma solicitud del gasto.
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Los items pueden ser editados y eliminados.

, Guard Vol . s . s .
Con el boton el usuario retorna a la pagina de indices

de la solicitud de gasto.

1 -Informaciaon basica

Datos obligatorios | Modificar Datos
2 -Ttems

Dates abligaterios | Modificar Datos

3 - Detalle entrega

Datos obligatorios | Completar datos

4 - Informacion presupuestaria

@ ® ® @

Datos obligaterios | Completar datos

5 - Lista de autorizadores

Datos obligaterios | Completar datos

En el indice 3 - detalle de entrega, seleccionar el/los items y presionar el
botdn

Cantidad -

Numero renglén Codigo item Descripcion Cantidad Pendiente

Se habilita una pantalla emergente para ingresar el detalle. El usuario
solicitante completa los campos obligatorios sobre la cantidad a entregar,

el plazo de entrega y el lugar entrega.
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idad de items a entregar
Nimera . . I Cantidad Cantidad Cantidad a
renglén Cadige item Descripeian Solicitada  Pendiente  Entregar
COMUN Aplicacion: en pancito o cubito
{envuetba) de 7,50 g ATUCAR COMUN Damds
especBcaciones deberan sor indicsdss par la

repartician solickante Mocela: Malida, calidad &, en

pancito o cublta (emwuela) de 7,50 g {Ordenainza NS
40.361 4 *Sello IRAHY"). Demds exigencias segln
Morma IRAM 15,915 OtrasCaracteristicas: Maolido

Tipa: calidad A

Plazo de entrega

* Dentro de los El Dias habiles ol
= A partir de | Parfaccionamiente del decuments contractual Wt
Lugar entrega
Otro Lugar de entrega:
M. Julie Argenting Roca 516 w
*Lugar de entrega:
1811-1111 "t Otro Telefono:

*Tel&fomna:

Luego presionar el botdn y cerrar la ventana emergente. Los

datos cargados se pueden visualizar en el resumen de cada item.

Resumen de ftem

Namero renglén Codigo item Descripcion Cantidad ::nn;:::‘de |
= 1 L 1.08 02.2 )0.0 +5]
Cantidad ' Lugar entrega | Teléfono | Plazo de entregs | Observacionss ! Acciones
15 Dizs habiles 2
Av. Julio 1111 partir de .4
100.000,00  Argentino 1111 Perfeccionzmiznto -
Roca 516 - del documento 9
contractual

Luego de completar los pasos de la Solicitud de Gasto presionar el botén para

retornar a la pantalla de indices.




ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

1 -Informacion basica

Datos obligatorios | Modificar Datos
2 -Items

Dabos abligatorios | Medificar Datos
2 - Detalle entrega

Datos abligatorios | Modificar Datos

4 - Informacidn presupuestaria

Dabos abligatorios | Completar datos

5 - Lista de autorizadores

®@ ® @®@ & @

Dabes abligatorios | Completar datos

Enviar al Analista

Presionando el botdn ; la Solicitud de Gasto es enviada al

analista para continuar completando la solicitud.
2.2 Analista

El analista ingresa la informacion presupuestaria, designa el autorizador de
la solicitud de gasto y realiza el compromiso preventivo al enviar el

formulario.

“  Solicitudes de gasto 3

= Solicitud de gasto €

Documento  Proceso de compra  Descripcion Tarea Fecha de creacion  Dias transcurridos  Acciones

1-3-5G21 Productos alimenticios  Afectar compremise preventivo 23-08-2021 0 -

Desde el escritorio buscar la solicitud del gasto, seqguido presionar el botén
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1 -Informacion basica

Dabos obligatorios | Modificar Datos
2 -Ttems
Dabos obligatorios | Madificar Datos

2 - Detalle entrega

Dabos obligatorios | Modificar Datos

4 - Informacidn presupuestaria

Dabos obligatorios | Completar datos

5 - Lista de autorizadores

®@ ® & & @

Dabos obligatorios | Completar datos

En el indice 4 el usuario analista ingresa |la informacion presupuestaria.
El sistema muestra un filtro de blsqueda para seleccionar la partida

presupuestaria en la que el saldo sera imputado.

Total por objeto del gasto

Objeto del gasto Total por objsto Tatl & mputar Totzl imputade Zaldo = imputar
2-1-1-0 S0:000040, 00 500000000 0.00 S0000:040,00
Objeto de gasto 2-1-1-0 - Alimentes para personas w
Ejercicio 2021 R
Unidad Ejecutora Todas w
Apertura programética Tadas LT

Descripeidn Apertura programética

Fuenbe financiamienbo Tadas A
Moneda Tadas W
Ubicacitn geografica Tadas w

Buscar Partidas

Presionar el botdn

Se encontro 1 resuitado

1 11-0-0-10000-0 - Procedimiento para Compra
de Bienes y Contrataciones de Servicios




ggr:iszjro.gtéﬂc&zggggrgiudad de Buenos Aires
Desde el campo monto colocar el saldo a imputar en funcion al total por
objeto del gasto.
Tildar en el check box del renglén correspondiente y oprimir el botén

Ingresar Imputacion

El sistema solicita de manera obligatoria anexar un archivo de aval

presupuestario.

Anexos

. i i Mingln archive seleccionado
* galeccionar archive: Seleccionar archivo g = E

[Maxirme 20 MB)

# Tipo de anexo [:Ill:.lai.i-\.'" Presupuestaria W ]

* Descripcion:

(Maxime B000 caracteras)

Completar los campos obligatorios y presionar .

Presionar el botdn y se habilita el indice

5 correspondiente al paso 2: lista de autorizadores

1 -Informacion basica

Dabes obligatorios | Madificar Datos
2 -Ttems

Dabos abligatorios | Madificar Datos

3 - Detalle entrega

Datos obligatorios | Modificar Datos

4 - Informacidn presupusstaria

Dabes abligatorios | Modificar Datos

5 - Lista de autorizadores

@ ® & & 6

Datos abligatorios | Completar datos

Para ingresar el usuario autorizador de la solicitud de gasto, marcar desde
la columna usuarios con rol autorizador, aquel que corresponda y luego ir

al
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, Selecci -—>
boton para trasladar el dato al campo

seleccionado.

Unidad Ejecutora 1 - Consejo de la Magistratura (CM) Vv

Usuarios con rol Autorizador * Autorizador Seleccionado

Autorizador Solicitud De Gasio o Seleccionar —> i
- -

Presionar el boton y el sistema retorna a la

siguiente pantalla:

Completar pasos de solicitud de gasto

1 -Informacion basica

Datos obligatorios | Modificar Datos
2 -items

Datos obligatorios | Modificar Datos

3 - Detalle entrega

Datos obligatorios | Modificar Datos

4 - Informacion presupuestaria

Datos obligatorios | Modificar Datos

5 - Lista de autorizadores

® & & & ¢

Datos obligatorios | Modificar Datos

Paso 2 de 3

Por ultimo, oprimir el boton para completar el paso 3

y finalizar esta etapa desde

2.3 Autorizador

El usuario autorizador aprueba o rechaza la solicitud de gasto segun

corresponda.

Buscar la solicitud del gasto y seguido presionar .
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“ Solicitudes de gasto 1

= Solicitud de gasto §)

Documento  Proceso de compra Descripcion Tarea Fecha de creacion Dias transcurridos Acciones

1-3-5G21 Productos alimenticios Autorizar solicitud de gasto 23-08-2021 0 Ejecutar

El autorizador adquiere la solicitud de gasto con la informacion

previamente ingresada por el analista y el solicitante.

1.- Informaciéon Basica

Unidad operativa de adquisiciones: 1 - Consgjo de 1o Magistratura (CM)
Unidad solicitante: Consecjo de la Magistratura
Nombre de 12 solicitud de gasto: Productos alimenticios

Objeto de Ia solicitud de gasto: Objeto de la 56

Urgencia: Normal

Justificacion:

Alguiler: No
2.- items
. x 22 Predio de
Nimeso renglén Codigo item Desaripeitn Otisarvaciones | Cantidad | Predo unitario | Subtotd e Meciores
AZUCAR COMUN Aglicagon: en pandto o
tubito (ervuella) de 7,50 g AZUCAR
COMIUN Demas especilicacionss debesan
S indicadas por la reparticidn solicitante 100000,00
1 07.61.006.0002.2 | Medale: Molido, calidad A, en pancito o Caja de 100 0,00 | 9000000,00
cubito (emueita) de 7,50 g (Ordenanza N° UNIDAD
40.361 \"Seflo IRAM\"). Demds exigentias
Sagin Norma IRAM 15.915
CerasCaractesisticas: Mofido Tipo: calidad A
3.- Informacion presupuestaria
Objeto Fuente ")
Ejercica de 3 ‘w‘::asu ce “"*"*“"ér '] Moneda Mento
gasto progr financiamients | 959
2-1-1-0 - Nimendos pars 11-0-0-10000-0 - Procedimiento para Compra de Dienes y Tesoro de la Moneda
021 C ai G )
e personas | contrataciones de Servicios Ciudad SRS 2 | Naconal 9000000,00
l Objeto de gasto Total imputado

[ 2-1-1-0 - Alimentos para personas 5000000,00
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4.- Detalle de entrega

Ttesn | Cantidad 5 entregar | Plazs de enlrega | Luger de entrega | Dbsenvacianes

Cifge itern: 07.01.006.0002.2

Drescrigcidm: AZUCAR COMUN Aplicacion
en pancito o cubito (enveelts) de 7,50 g
AZLCAR COMUN Demas especi icaciones

deberan ser indicadas por k3 reparticicn Aoy, Tl
sabcitante Modele: Malido, calidad A, en 10000000 15 Dias habiles Argenting Roca
pancito o cubito [emuslte) de 7,50 g 516

(Ordenanza N2 40361 4"Sello TRAMN").
Demds exigencias segin Noma IRAM
15,515 CtrasCaracteristicas: Molido Tipo:
cabdad &

* Justificacién en caso de rechazar la solicitud de gasto

Autorizar

Para autorizar la misma, presionar el botén

e _ _, . . E—
desaprobarla, justificar y a continuacion oprimir el boton .

Una vez autorizada la solicitud de gasto, el sistema informa el siguiente

mensaje:

jAutorizacion Enviadal La solicitud de gasto fue autorizada con éxito. La Unidad Operativa de Adquisicdlones sera notificada.

Con la solicitud autorizada, la UOA (Unidad Operativa de Adquisiciones)

procede a confeccionar el proceso de compra.

3 Proceso de compra

A continuacidén se menciona los usuarios que intervienen y las acciones que

realizan en el proceso de compras.

3.1 Gestor

El Gestor de Compras da creacidon del Proceso de Compra confeccionando

los indices del pliego.
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Ingresar al menu Proceso de compra Crear proceso de compra

El usuario Gestor ingresa los siguientes campos obligatorios:

AMiescritorio Crear~ Buscar~  Consultar ~

Crear Proceso de Compra

e Nombre del proceso de compra: es un campo de ingreso manual

para identificar al proceso de compra.

e Procedimiento de seleccion: elegir forma de contratacién electrénica.

Por ejemplo: Licitacion publica.

e Tipo de modalidad: Se asocia una vez seleccionado el procedimiento

de seleccion. Por ejemplo: Orden de Compra Abierta

Fecha de creacién

Jurisdiccién

Unidad Operativa de
Adquisiciones

* Nombre proceso de compra

* Procedimiento de seleccién

* Tipo de Modalidad

* Encuadre legal

1 - Consejo de la Magistratura (CM)

1 - Conssjo de la Magistratura (CM)

Proceso 1

(Maximo 100 caracteres)

O concurso Pablico O Concurso Privado

® Licitacion Pablica O Licitacién Privada
O Contratacién Menor O Contratacién Directa

Sin Modalidad Concesion

Orden de Compra Abierta

Compra Unificada
Subasta Inversa [J Concurso de Proyectos Especiales

U ilave en Mano

Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados

Ley N° 2,095 (Texto Consolidado por Ley N°

Ingrese el nombre o
codigo que permita a la
entidad saber de qué se
trata el proceso de
compras.

Seleccione los encuadres
legales que se regira el
Proceso de Contratacion.
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Presionar el boton . En esta instancia, el sistema asigna

un numero de proceso de compra. El mismo refiere al cédigo de la unidad

operativa de adquisiciones (UOA), numero correlativo a los procesos que
genera automaticamente y las siglas correspondientes al tipo de

modalidad de compra y ejercicio vigente.

Huamero de expediente: EX-BAC-32765326- -MGEYA-MOCK
Mumero del proceso de compra:

Mombre del proceso de compra: Proceso 1

Unidad Operativa de Adguisiciones: 1 - Consejo de la Magistratura (CH)

A partir de la generacién del proceso de compra, el usuario gestor ingresa

la informacién correspondiente a los indices del pliego.

El sistema identifica con ® los datos de carga obligatoria y para asignar los
. . [ 5
mismos ir a Completar dato .




Indices del pliego

®

¥ @ @ o 0 g @0 @ @ @ @ @ 6 @ @

1. Informacitn bisica del proceso
Datos obligatorios | C

ar datas

L. Solicitudes de gasto
Datos obligatorios | Falta complatar indice N2 1

3. Detalle de productas o Servicios
Datos obligatorios | Falta completar indice N® 2

4. Cronograma
Datos obligatorios |

5. Plisgo de bases y condiciones gernensbs
Datos completos | ver daios

6. Requisitos minimos dé participacidn

Datos obligatorios | Completar datos

7. Cliusulas particulares
Datos obligatorios | C

B. Criterios de evalusdbn
Datos ohligatorios | Co

plar datog

0. Garantiss
Datos obligatorios | Falta complatar indice N° 1

10. Monto y duracidn del contrato
Datos obligatorios | Complatar datas

11. Supervisne
Datos obligatorios | Completar gates

12. Penalidades
Datos opcdonales | Completar datos

13. Anaxog
Datos apcionales | Complelar .

14. Evaluadores
Datos apcionales | Completar datos

15. Acto Administrative de Autorizadin
Datos obligatarias | Comg

16. Acte Adminigtrative del Llamads
Datos obligatorios | C

17. Sustentabilidad
Datos obligatarios | C
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Descripoitn resumida de la informacian
que se debe completar en aste indica.

Descripcitn resumida de la informacion
fue se debe completar en este indice.

Deseripeidn resumida de 12 informacitn
gue S& debe completar én este indice.

Dascripeitn resurmida de 13 information
gue s& debe completar en este indice.

Descripeidn resumida de la infarmadian
gue se debe completar en este indice.

Descripeitn resumida de 13 informacion
que & debe completar én este indice.

Descripoitn resumida de la informacian
gue e debe completar en asbe indica.

Descripoidn resumida de la informacion
fue se debe completar en este indice.

Dascripeitn resurmida de 13 information
gue s& debe completar en este indice.

Descripeitn resurmnida de l2 informacion
que S& debe completar én este indice.

Descripeidn resumida de 13 informscitn
gue se debe completar en este indice.

Descripeitn resumida de la informacion
que Se debe completar én este indice.

Dascripeitn resurmida deé a informastion
que e debe completar én aste indice.,

Descripoitin resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Deseripcion resumida de la infarmacion
gue s& debe completar en este indice.

Dascripeitn resurmida deé a informastion
que e debe completar én aste indice.,

Descripoitin resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.
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Indice 1 — Informacion basica del proceso

1. Informacién basica

Numero de proceso 1-0004-LPU21

Modifica ¢l nombre descriptivo del
Proceso de Contratacién,

* Nombre de proceso Preceso 1

Ingrese una pequedia descripdon
de |a naturalezs de la compra, la
cual vers el proveedor con el
objetivo de hacerse una idea de la
contratacion previo a la revisién
del Proceso de Contratacion.

Objeto de la contratacién Process 1

Seleccione el Tipo de Etapa dal

Ethpa Etapa unica 7
Proceso de Contratacién,

O Etapa mantiple

Seleccione el Alcance del Proceso

* Alcance
de Contratacion.
Regional
O 1nternacional
* Tipo de adjudicacion * Por cantidad de renglén Seleccione el Tipo de Cotizacion
= del Proceso de Contratacién,
® parcisl
O Total
* Por renglones 9
® parcial
O votai
* Tipo de cotizacion * Por cantidad de renglén Seleccione el Tipo de Cotizacion
del Proceso de Contratacion.
* Cantidad de ofertas al proceso @ no acepta més de una oferta zz:;lxlonc l::1 Cacnuc::db de Ofertas
roceso de Contratacién.
Acepta mas de una oferta
* Moneda y tipo de cotizacion * Tipo de cotizacion Scieccione las Monedas de

Cotizacién que regirdn el Proceso
de Contratacion.

® por oferta

O por rengién

* Moneda de cotizacion

® nacional
O Extranjera
U Ambas
Monedas Monedas sslecclonadas
P ting
A Agregar ~
Agrega’ Todas
Quir
- | Quitar Tocas v
* Forma de envio de las Invitaciones a
los proveedores O General
O particular
* Tipo de documento gque genera el @® Orden de compra Scleccione ka opcién generada por
proceso o el Proceso de Contratacion
_J Contrato
Otras condiclones (1} Requiere precio de referenda Scleccione otras condiclones

asociadas al Proceso de
Contratacion

M| Requiere asesoria técnica
C' Requiere conformidad previa de la UO.A para 1a entrega

| Requiere muestras
H pliego reguiere pago
L] Requiere modificar plazo de recepcién definitiva
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¥ Plazo de mantenimiento de |a oferta * Cantidad de dias: Datermine el plazo para of
mantenimiento de 1a oferta

* Tipo de dias:

Seleccionar v
* A partir de:
Acto de apertura v
* Lugar de recepcion de documaentacién * Direccién Sclecclone el lugar de recepcion
fisica Seleccanar v de la docurmentacion fisica
* Teléfono de contacto UOA Establezca un teléfono de
contacto. El mismo sera
visualizado por los proveadores al
momento de ofertar
YAcepta prorroga ) si Secleccione [a opcion para el
Proceso de Contratacién
-/ No
* Acepta Redeterminacion de precios 15l Selecclone =i ef proceso de
-1 compeas acepta o no
No redeterminadon de predos
Otros requisitos obligatorios :‘ Requiere anexo {al menos uno por cada renglon)

:‘ Requiere imagen (al menos uno por cada renglon)

Anticipo Financiero i

* Posee pliego técnico Osl Secioccione la opcion si posee
Pllego Teonico.

El nombre y objeto de la contratacién esta asignados automaticamente a
raiz del paso anterior.

Completar los datos de carga obligatoria identificados con *.

e Etapa: Unica o multiple

e Alcance: regional, nacional, internacional

e Tipo de adjudicacion: por cantidad de renglones (parcial: permite
adjudicar a mas de un proveedor por renglon. Total: la totalidad
del renglon que se adjudica es a un sélo proveedor) y por
renglones (parcial: permite adjudicar los renglones a diferentes
proveedores. Total: la totalidad de los renglones se adjudican a un
s6lo proveedor).

e Tipo de cotizacidn: por cantidad de renglén (parcial: permite
ofertar cantidades menores a las solicitadas. Total: no permite
ofertar cantidades menores a las solicitadas) y por renglones
(parcial: permite no ofertar la totalidad de los renglones. Total:

es obligatorio ofertar la totalidad de los renglones).
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e Cantidad de ofertas al proceso: acepta o no mas de una oferta

e Moneda y tipo de cotizacion: por oferta > Seleccionar dicha opcidn,
determina que se cotizara con una unica moneda durante toda la
oferta. Por renglén > En este caso, el proveedor tiene la opcion de
ofertar con distintas monedas. Una vez que se define el tipo de
cotizacién, es necesario seleccionar la moneda.

e Forma de envio de las invitaciones a los proveedores: general
(por rubro y clase inscripto) o particular (seleccién de
proveedores).

e Tipo de documento que genera el proceso: refiere al documento
contractual: Orden de compra o Contrato.

e Plazo de mantenimiento de oferta: cantidad y tipo de dias.

e Lugar de recepcion de documentacion fisica: la direccidén es la que
esta asociada al perfil. El sistema permite seleccionar la opcion
Otra direccion e ingresar lugar alternativo.

e Teléfono de contacto UOA: numero telefénico para que el proveedor
se contacte con la Unidad Operativa de Adquisiciones.

e Acepta prorroga

e Acepta redeterminacion de precios

e Pliego técnico

Otros requisitos al seleccionarlos, se transforman en obligatorios de
ingreso, como el Anticipo Financiero: al seleccionarlo, se habilita el

recuadro para completar el porcentaje correspondiente.

Luego de completar los campos obligatorios presionar el botdén

para continuar con el proceso.

Para la Licitacion Privada, se realiza de la misma manera que se indica
anteriormente, pero se incluyen algunas modificaciones respecto de los

puntos en la Informacién basica del proceso.
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Indice 2 — Solicitud de gasto
El sistema permite asociar la solicitud de gasto, al proceso de compra,

previamente autorizada.

, .. . , Agregar
Ingresar el numero de solicitud de gasto y presionar el boton L

Mimero de Solicitud de Gasto 1-3-5G21 Agregar

Si se desconoce este codigo, utilizar el filtro de busqueda y oprimir

Nombre de Solicitud de Gasto Rubro/Clase Buscar Limpiar

Fecha ingreso desde |2J"|:|?,|'2021 Fecha ingreso hasta 23/08/2021

Seguido de seleccionar la solicitud del gasto presiona oiver >

para finalizar con este indice y continuar el proceso.

Indice 6 — Requisitos minimos de participacion
El gestor de compras establece los requisitos minimos administrativos,

técnicos y econdmicos de participacion:
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1. Requisitos econdmicos y financieros
Agregar nuevs reguisito

Requisito N® 1
Eliminar

O

e debe adjuntar documentacitin

* Descripcidn

{Maxime B000 caracteres)

1I. Requisitos técnicos

Agregar nuevo reguisite

Requisito N® 1
Eliminar

O

Se debe adjuntar documentacion

* Descripcion

[Maximo BO00 caractenss)

II1. Requisitos administrativos

,_.‘.Le_gé!’ nUevo requisito

Requisito N° 1
Eliminar

-

Se debe adjuntar documentacién

* Descripcion

(Maximo BO00 caracteres)

Para todos los casos, es obligatorio completar el campo descripcion
ingresando las condiciones minimas que el proveedor debe cumplir segun
corresponda.

El sistema posee la opcion “Se debe adjuntar documentacion”. Al

seleccionarla, se habilitan las siguientes opciones:

b
Se debe adjuntar documentacion
® papel

Electranica




ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

. L. . , Agregar nuevo reguisito
Si se desea establecer otro requisito, ir al boton :

. Guardar y Volve . . , .
Presionar para finalizar con este indice y avanzar

en los siguientes.
Indice 7 — Clausulas particulares

El sistema solicita los siguientes datos obligatorios:

*Numeracion:

CResoluciones
OTER

Seleccionar la Numeracién, segun lo seleccionado el sistema pide cierta

informacion:

Resoluciones
*Mumeracion:

®WResoluciones

OTEA

*Resoluciones:

SAGYP v

*Namero de acto:

1 f| 2021

*Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo | consejo.PMG m

Se permite subir archivos con extensiones pdf,xls,xlsx.doc.docx y de hasta 100 MB
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TEA

*MNumeracidn:

CResoluciones

WTEA

*Numero de acto:

A- H 1

*Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo | consejo.PMG

Se permite subir archivos con extensiones pdf.xls xlsx,doc,docx y de hasta 100 M

Una vez completados los campos obligatorios presionar el botdn

Guardar y conti r

dice 9 — Garantias

1. Informacién basica del proceso
Datos completos | Modificar datos

2. Solicitudes de gasto
Datos completos | Modificar datos

3. Detalle de productos o servicios
Datos completos | Modificar datos

Datos obligatorios | Completar datos

5. Pliego de bases y condiciones generales
Datos completos | Ver datos

6. Requisitos minimos de participacién
Datos completos | Modificar datos

7. Clausulas particulares
Datos completos | Modificar datos

8. Criterios de evaluacion

In
@
&)
&)
D
&)
9D
%

Datos obligatorios | Comple!

® 9. Garantias

Datos obligatorios | Completar datos

Descripcion resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion

que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion

que se debe completar en este indice.

El gestor ingresa los porcentajes de las siguientes garantias:

- Impugnacion al pliego

- Impugnacion a la pre adjudicacién

- Mantenimiento de oferta

-  Cumplimiento de contrato
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Garantia de impugnacién al pliego

* Porcentaje L

La garantia de impugnacidn al pliege serd entre el uno por ciento (1%) y el tres por ciento [2%:) del presupuesto oficial o monto estimado de la
compra.

Garantia de impugnacion a la pre adjudicacidn

* Porcentaje 4,00 %

La garantia de impugnacidn a la preadjudicacion sera de entre el uno por ciento (1%%] y el cinco por ciente (5%:) del monto de la oferta del
renglan o renglones impugnados.

Garantia de mantenimiento de oferta

Osi One Reguiere incorporar garantia de mantenimients de oferta cuande el mants de la misma no Ssupere las 100.000 unidades de compra y para las
excepiones enumeradas en el articulo 103 de la Ley 2095 (texto consolidado segin Ley N® 6.017 ).

La garantia de mantenimiento de oferta serd noe menor 2l cinco por ciento [5%) al valor total de la oferta.

Garantia de cumplimiento de contrato

] i O Ho Requiers incorporar garantia de cumplimiente de contrate cuando el monto del instrumen o contractual no supere las 100.000 unidsdes de
Eamipra ¥ para las excepeiones enumeradas en el articule 103 de la Ley 2005 (bexts consolidado segun Ley N® §.017).

La garantia de cumplimiente de contrato debe ser no menor del diez por ciento {10%:) sobre el valor total de la adjudicacion.

—~ -‘\.
\458i '/ No Requiere incorporar contragarantia.

Otras garantias

Agregar nueva garantia

Monedas habilitadas para presentacion de Garantias

* Seleccione 1as Monedas de Cotizacién que regirén el Proceso de Contratacién.

Monedas Monedas seleccionadas

Peso Argentino

Si la Unidad Operativa de Adquisiciones solicita otro tipo de garantia,

Agregar nueva garantia

presionar en la opcién .

Respecto a las monedas habilitadas para la presentacién de Garantias, se
habilitaran las monedas segun lo seleccionado en el indice 1, opcion Moneda

de cotizacion.

Una vez seleccionada la moneda presionar f , luego .
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Para el caso de Licitacion Privada, como sé6lo permite la creacion de
procesos de compra de alcance Nacional, la Ginica moneda habilitada para

el ingreso de garantias es el Peso Argentino.

Indice 10 — Monto y duracién del contrato

Indices del pliego

.,) 1. Informacién bésica del proceso Descripcién resumida de la informacién
Datos completos | Modificar dates que se debe completar en este indice.

@ 2. Solicitudes de gasto Descripcién resumida de la informacién
Datos completos | Modificar dates que se debe completar en este indice.
@ 3. Detalle de productos o servicios Descripcion resumida de 1a informacion
Datos completos | Modificar dates que se debe completar en este indice.
& 4. Cronograma Descripcidn resumids de la informacién
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.
'J:) 5. Pliego de bases y condiciones generales Descripcién resumids de la informacion
Datos completos | Ver datos que se debe completar en este indice.
@ 6. Requisitos minimos de participacién Descripcidn resumida de la informacién
Datos completos | Modificar datos que se debe completar en este indice.
@ 7. Cléusulas particulares Descripcidn resumida de la informacién
Datos completos | Modificar datos que se debe completar en este indice.
& 8. Criterios de evaluacién Descripcién resumida de la informacidn
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.
@ 9. Garantias Descripcién resumids de la informacién
Datos completos | Modificar dates que se debe completar en este indice.
® 10. Monto y duracién del contrato Descripcion resumida de la informacién
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.

En este indice, el sistema calcula automaticamente el monto total del

contrato y establece la moneda.

Si el usuario selecciond la condicidn El pliego requiere pago en el indice 1,
indicar en el indice 10 Monto y duracion del contrato, el valor

correspondiente del pliego.
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Monto estimado del contrato

_
Moneda ® pasn argenting

+ Periodicidad de recepcion | Selzccionar b

Facha estimada del inicio del contrato

0 Desde el perfeccionamiento del documento contractual
153
0 Dentro de los ~ Cantidad :.!mdad de
iempo
15
O A partir del/los  Cantidad L!""dad de
tiempo
15
0 A partir del/los Cantidad '-!"'dad de
tiempo

Duracidn del contrato

12
+ Cantidad + Unidad de tiempio Selecrionar

Otra | Seleccionar

Seleccionar

Sel=ccionar

Seleccionar

A partir de

del perfeccionamiento del
Documento Contractual

del perfeccicnamiento del
Documento Contractual

del mes siguiente al
perfeccionamiento del
Documento Contractual

Desde el inicio del
documento contractual

Los siguientes campos son de ingreso obligatorio para el gestor:

- Periodicidad de recepcion: diario, semanal, quincenal, mensual

. Este

dato incide en la cantidad de partes de recepcion definitiva que se

emiten, teniendo en cuenta el detalle de entrega solicitado al

proveedor.

- Fecha estimada de inicio de del contrato: puede suceder desde el

perfeccionamiento del documento contractual o posterior al mismo.

- Duracion del contrato: Plazo de entrega o prestacién del servicio.

Seguido ir a para continuar con el proceso.
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Indice 11 — Supervisor
Indices del pliego

1. Informacién béasica del proceso
Datos completos | Modificar datos

@®

2, Solicitudes de gasto
Datos completos | Modificar dates

3. Detalle de productos o servicios
Datos completos | Modificar dates

4. Cronograma
Datos obligatorios | Completar datos

5, Pliego de bases y condiciones generales
Datos completos | Ver datos

6. Requisitos minimos de participacion
Datos completos | Modificar datos

7. Cléusulas particulares
Datos completos | Modificar datos

8. Criterios de evaluacién
Datos obligatorios | Completar datos

9. Garantias
Datos completos | Modificar dates

10. Monto y duracion del contrato
Datos completos | Modificar datos

®@ ®© @ ® © ®© ®©§ @ © O

11, Supervisor

Datos obligatorios | Completar catos

Descripcién resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumids de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcidn resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcidn réesumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.

Descripciéon resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcidn réesumida de la informacién
que se debe completar eén éste indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

El gestor de compra ingresa el usuario supervisor, el cual continda con la

confeccion del pliego.

Seleccion de Supervisor

Unidad ejecutora 1>

Usuario supervisor

Supervisor Proceso de Compras
Supervisor de Compra Concesiones
* Usuarios con el rol supervisor

Agregar
Agregar Todos

Quitar

Quitar Todos

* Supervisor seleccionado
Supervisor Proceso de Compras a

Para elegir al supervisor, el gestor selecciona al usuario desde el listado y

presiona .

: _ ) S
Para continuaregen el proceso, ir al boton.
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Indice 17 — Sustentabilidad

J) 7. Clausulas particulares
Datos completos | Modficar cates

& 8. Criterios de evaluadén
Datos obligatorios | Completar o
'¢> 9. Garantias

Datos completos | Modificar cates

10. Monto y duracion del contrato
Datos completos | Modficar catos

@

11. Supervisor
Datos completos | Moc¥icar cates

12. Penalidades
Datos opcionales | Completar catos

13. Anaxos
Datos opclonales | Co

14. Evaluadores
Datos opclonales | Compietar catos

15. Acto Administrativo de Autortzacion
Datos obligatorios | Comp

16. Acto Administrativo del Llamado
Datos obligatorios | Compietar datos

17. Sustentabilidad
Datos obligatorios | Comaletar datos

@ ® ® & & & @

En esta instancia,el usuario indica

recomendaciones de sustentabilidad.

Sustentabilidad

¢El pliego posee requisitos y/o Recomendaciones de sustentabilidad?

®si

Descripdon resumida de 13 Informadon
gue se debe compietar en este indice

Descripdon resumida de 1a informadon
gQue se debe completar en este Indice

Descripdon resumida de 1a informadon
que se debe completar en este indice

Descripdon resumida de la informacion
gue se debe completar en este indice

Descripdon resumida de 12 informadon
gue se debe completar en este indice

Descripdon resumida de la informacion
gue se debe completar en este indice.

Descripddon resumida de fa informadén
que se debe compietar en este indica

Descripdon resumida de la informadon
Que se debe compietar en este Indice

Descripddn resumida de la informadén
que se debe compiletar en este indice

Descripdon resumida de 1a informadon
gue se debe completar en este indice

Descripdon resumida de la informadon
que se debe compiletar en este indice

si el pliego posee clausulas o

‘: N - - - - -
En el caso de seleccionar que no se requieren dichas condiciones,

seleccionar la opcion NO y luego presiona .

o de dicha
Guardar y Volver

De esta forma, al proveedor no se le solicitg

informacién con respecto a su oferta.

Por el contrario, si se selecciona SI, se habilita el siguiente cuestionario:
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Recomendaciones / Clausulas

Tipo de recomendaciones/clausulas
[ Econdmica
[0 Sociales
[ Ambientales
éIncluye cldusulas de logistica inversa y/o minimo de envases, packaging y/o embalajes?
Osi
® No
O No Corresponde
¢Incluye cldusulas que exigen que el packaging, envases o embalajes deben estar elaboradas con materiales reciclados y/o reciclables o reutilizables?
Osi
@® No

) No Corresponde

Guardar v Volver

Una vez completos todos los indices del pliego, presionar

Enviar al Supervisor

Por ultimo, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Una vez completas las preguntas presionar

El proceso fue enviado al supervisor. El supervisor sera notificado para que continte con el proceso de compras.

3.2 Supervisor

El usuario supervisor accede al proceso de compra en estado pendiente

supervision
L]
Numero proceso de Nombre proceso de Unidad Operativa de Estado proceso de Fecha
compra compra Numero expediente Adquisiciones compra creacion Acciones
1-0004-LPU21 Proceso 1 EX-BAC-32765326- -MGEYA-  1- Consejo de la Magistratura Pendiente supervision 23/08/2021 .
MOCK (CM)

Desde la columna de acciones ir al botdn - , se habilita la siguiente
ventana emergente:

1-0004-LPU2T

Ver Historial
Editar Proceso
Eliminar Proceso

Modificar Usuarios Asignados al Proceso
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Editar Proceso

Presionar para continuar:

5. Pliego de bases y condiciones generales Descripcién resumida de Ia informacién

Datos completos | Ver dates

6. Requisitos minimos de participacién
Datos completos | Modificar datos

@®

7. Cléusulas particulares
Datos completos | Modificar datos

8. Criterios de evaluaciéon
Datos obligatorios | Completar datos

9. Garantias
Datos completos | Modificar dates

10. Monto y duracion del contrato
Datos completos | Modificar datos

11, Supervisor
Datos completos | Modificar dates

12. Penalidades
Datos opcionales | Completar datos

13. Anexos
Datos opcionales | Completar datos

14, Evaluadores

15. Acto Administrativo de Autorizacién
Datos obligatorios | Completar datos

16, Acto Administrativo del Liamado
Datos obligatorios | Completar datos

@ @ ® @& & @ ®© ®© ® ©

17. Sustentabilidad
Datos completos | Modificar datos

®

Datos obligatorios | Completar datos

que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 1a informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 1 informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice,

Descripcion resumida de 1a informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 1 informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 1a informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de Ia informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 12 informacion
que se debe complietar en este indice,

Descripcién resumida de Ia informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 12 informacion
que se debe completar en este indice,

Indice 14 — Evaluadores
El supervisor selecciona los usuarios que conformaran la comision
evaluadora, en el sistema se visualiza una lista que permite acceder a todos

los usuarios de la reparticién con perfil evaluador:

* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

1 - Consejo de la Magistratura (CM) il

Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

EV Uno Proceso de Compras
EV Dos Proceso de Compras
EV Tres Proceso de Compras

Seleccionar desde el listado disponible minimo 3 usuarios y presionar el

,
boton
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Cantidad de evaluadores considerados:

3 T

Tener en cuenta que el niumero que figura en la opcién Cantidad de
evaluadores considerados, corresponde al minimo de evaluadores que es
necesario seleccionar.

Es decir, se pueden elegir mas evaluadores, pero luego, al momento de
tener que autorizar el dictamen de preadjudicacién, el documento es

autorizado con solo tres firmas de todos los evaluadores designados.

El sistema muestra los evaluadores seleccionados, seguido presionar

Guardar y Volver

Indice 15 — Acto administrativo de autorizacién

El supervisor ingresa los datos del acto administrativo de autorizacion del

pliego,

9. Garantias
Datos completos | Modificar datos

10. Monto y duracién del contrato
Datos completos | Modificar datos

11. Supervisor
Datos completos | Modificar datos

12. Penalidades
Datos opcionales | Completar datos

13, Anexos
Datos opcionales | Completar datos

14. Evaluadores
Datos completos | Modificar datos

1S. Acto Administrativo de Autorizacién

Datos obligatorios | Completar datos

16. Acto Administrativo del Lismado
Datos obligatorios | Completar datos

17. Sustentabilidad
Datos completos | Modificar dates

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de ia informacion

que se debe completar en este indice.

Descripcion resumids de la informacion
que se debe completar en este indice,

Descripcién resumids de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcidn resumida de l1a informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumids de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informaciéon
que se debe completar en este indice.
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Segun el tipo de numeracién se despliega para completar distintos

campos.
*Numeracion:

®Resoluciones

COTEA

*Resoluciones:

SAGYP v

*Muamero de acto:

*Selecciomar archivo:

Seleccionar archivo | Mingun arc...eleccionado m

Se permite subir archivos con extensiones pdfxls,xlsx,doc,docx y de hasta 100 M

Resoluciones: Seleccionar el tipo de resoluciones, completar el nimero de

acto y adjuntar el archivo requerido.

*Mumeracidn:

CResoluciones

®TEA

*Niumero de acto:

Y {1

*Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo | Mingun arc...eleccionado m

Se permite subir archivos con extensiones pdf.xlsxlsx.doc.docx y de hasta 100 MB

TEA: Completar el nUmero de acto y adjuntar el archivo requerido.

Al seleccionar los archivos, presionar m para que los mismos queden
adjuntados.
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Presionar el botdn para continuar con el proceso, el
sistema mostrara el siguiente mensaje:

@ El documento fue vinculado exitosaments

Indice 4 — Cronograma
Indices del pliego

é 1. Informacién bésica del proceso Descripcién resumida de la informacion
Datos obli jos | Modificar dates que se debe completar en este indice.

@ 2. Solicitudes de gasto Descripcién resumida de la informacién
Datos obligatorios | Modificar datos que se debe completar en este indice.
ﬂ 3. Detalle de productos o servicios Descripcion resumida de la informacion
Datos obligatorios | Modificar datos que se debe completar en este indice.
@ 4. Cronograma Descripcién resumids de Ia informacion
Datos obligatorios | Completar catos que se debe completar en este indice.
@ 5, Pliego de bases y condiciones generales Descripcién resumida de la informacion
Datos obligatorios | Modificar datos que se debe completar en este indice.
0 6. Requisitos minimos de participacién Descripcitn resumida de la informacion
Datos obligatorios | | que se debe completsr en este indice.
0 7. Cldusulas particulares Descripcion resumids de la informacion
Datos obligatorios | Modificar datos que se debe completar en este indice.
& 8. Criterios de evaluacién Descripcién resumida de la informacidn

Datos obligatorios | Completar dat

que se debe completar en este indice.

El usuario supervisor ingresa el cronograma con las fechas y horarios para

la publicacion del proceso y fecha de apertura.

4. Cronograma

Fecha y hora estimada para la

[] Hora publicacién de fos pliegos de
condiciones particulares.

* Fecha y hora estimada de
publicacion

Esta es la fecha en que los proveedores
comenzardn a ingresar preguntas y

observaciones pars este proceso de

* Fecha y hora inicio de consultas | Hora

compras. Debe ser mayor a la fecha de
publicacion y menor a la fecha y hora
final de consultas para pliegos.

Fecha limite para que los proveedores
ingresen sus préeguntas y/o

E] observaciones para este proceso de

* Fecha y hora final de consultas Hora

contratacion. Debe ser al menos 0
horas antes de la fecha y hora del acto
de apertura.

Fecha y hora limite que tendrén los
proveedores para ingresar las ofertas

* Fecha y hora acto de apertura Hora al proceso de compras, Los plazos no

deberdn ser inferiores a lo establecido
en la ley.

Fecha y hora limite que tendran los

proveedores para ingresar

i6n al pliego | Hora impugnaciones al proceso de compras.
Los plazos no deberan ser inferiores a
lo establecido en la ley.

Fecha y hora imp
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También las fechas correspondientes a la recepcién de documentacion
fisica.

Otras fechas

3 .. . La fecha de publicacién en Boletin Oficial se completarsd autométicamente con 1a informacion suministrada por el
Fecha y hora publicacion en Boletin ¢
Oficial sistema de Boletin Oficial. Recuerde cargar correctamente el nimero del proceso de compra al momento de realizar Ia

carga de informacién de la publicacion en el sistema de Boletin Oficial

Fecha y hora recepcion de documentacion fisica

Fecha y hora que tendrén los

R s proveedores para entregar
* Fecha y hora inicio recepcionde [~

pern Hora documentacién en soporte fisico, debe
documentacion fisica L D

ser mayor que la fecha y hora de
publicacion

-x Fecha y hora limite que tendrén los
* Fecha y hora final recepcionde - E]

documentacion fisica Hora proveedores para entregar

documentacién en soporte fisico.

Publicacion en los medios de difusion

Agregar nuevo medic de difusidn

De ser necesario el sistema permite ingresar un nuevo medio de difusidn

desde la opcién_ Agregar nuevo medio de difusidn

Importante

En el cronograma se visualiza la fecha y hora de impugnacion al pliego. En
el caso de Licitacion Publica o Licitacion Privada, el sistema calcula
automaticamente 72 horas habiles antes del Acto de apertura, sin incluir el
dia de la misma.

Cuando el proceso de compra es de tipo Contratacion Menor o Contratacion
Directa, el sistema calcula 24 horas habiles previas a la fecha de apertura,
también sin contabilizar el dia de la apertura.

Dentro de los mencionados lapsos de fechas, el proveedor cuenta con la
accion disponible para poder impugnar el pliego publicado, siempre previa

adquisicion del mismo.
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Indice 16 — Acto administrativo de autorizacion del llamado

9. Garantias
Datos obligatorios | Modificar datos

10. Monto y duracién del contrato

Datos obligatorios | Modificar datos
a 11. Supervisor
Datos obligatorios | Modificar datos

12. Penalidades
Datos obligatorios | Completar datos

13. Anexos
Datos obligatorios | Completar datos

14, Evalusdores
Datos obligatorios | Modificar datos

15, Acto Administrativo de Autorizacién
Datos obligatorios | Modificar dates

16. Acto Administrativo del Liamado

Datos obligatorios | Completar datos

17. Sustentabilidad
Datos obligatorios | Modificar datos

Descripcion resumida de la informacién
que s& debe completar en este indice,

Descripcion resumida de la informacién

que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacién

que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 1a informacion

que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de 12 informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacion

que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de |a informacién
que se debe completar en este indice.

Luego de generado el cronograma, el supervisor ingresa los datos del acto

administrativo de autorizacidon del llamado.

*Numeracion:

CResoluciones

OTEA

Al igual que el indice 15 — Acto Administrativo de Autorizacion, seleccionar

el tipo de numeracién y completar los datos requeridos.

Para finalizar con el proceso de compra presionar el botdn

y el sistema muestra el siguiente mensaje:

@ El acto administrativo fus ingresado con éxito. Se autorizd el llamado.

4 Pre adjudicacion

A continuacidén se mencionan los usuarios que intervienen y las acciones que

realizan en la instancia de pre adjudicacion.
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4.1 Recepcionista de documentacion

Luego de sucedido el acto de apertura, el proceso de compras pasa a estado
en apertura. El proveedor posee hasta 24 horas luego del acto para
presentar la garantia de mantenimiento de oferta en la Unidad Operativa
de Adquisiciones.

El usuario Recepcionista verifica que la garantia presentada por el

proveedor contrasta con los datos ingresados en el sistema.

Ir al mend Proceso de compra Buscar garantias

A Miescritorio  Buscar - Consultar ~ A recepcionistal ~

Buscar Proceso de Compra Lunes 30 de Agosto, 16:54:0

Buscar Orden de Compra abierta

Mi escritc Buscar Solicitud de Provision

Buscar Garantias I

Sustituir Garantias

Bandeja p¢ Asesoria Técnica

Acceder al filtro de busqueda y consultar por niumero de documento,
numero de proceso de compra, numero de expediente o razén social.

A su vez, el sistema permite parametrizar por fecha, forma y estado de la

’
garantia.

Nimero de documento ll"'r

. 1-0004-LPU21 Ver

Niamero de proceso de compra —

Niamero de expediente LIU

Razdn social LIU

Fecha ingreso desde 30/07/2021 Fecha ingreso hasta [z0/08/2021

Tipo de garantia Seleccionar ~ Forma de garantia Seleccionar ~

Estado de garantia Seleccionar “ C.U.LT.

Presionar para ejecutar la consulta.
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Momera de Numero de Mimero de Tipe de Forma de Estado de Fecha de C.L.LT. Razdin social Beci

=xpedient= procesc documenta garantia |z garanbza la garantia ingreso Provesdor
Ex-BAC- . -
32765326~ - % 12345678 Mam:"”'“'e”'” Sepuros Ingresada 30/08/2021 | 30708190523 | H20 SA 1
MGEYA-MOCK = ofert
ExBaC- 1-0004- Mantenimianto PISTALES D
32765326- - - 12345678 Sequros Ingresada 30/08/2021 | 30709878847 ul

LBUZE dferta EXCELENCIS
MGEYA-MOCK
SRL
-

Con la accién ingresar en soporte fisico — , el usuario accede al formulario
y corrobora la garantia ingresada en el sistema junto a la documentacion

en papel y el comprobante de pago.

Razon social H20 SA

C.U.LT. Proveedor 30708190523
Namero de proceso 1-0004-LPUZ1
Humero de documento 12345678

Tipo garantia Mantenimiento oferta
Forma de garantia Seguros

Monto de garantia ARS 450.000,00
Entidad legal la caja sa

Estado de documento Ingresada

Fecha de ingreso documento fisico

Presionar el botc')n Edsmiadsisntill para obtener el certificado de ingreso
de documentacion fisica como comprobante para el proveedor. EI mismo

puede descargarse e imprimirse.

La garantia cambia a estado en custodia y se habilitan las acciones
reintegrar garantia y ver informacion.

Mimero de Nimero de MNimere da Tipo de Forma de Estado de Facha de CALLT. Razén social Acti

expadienta proceso documento garantia la garanba la garantia ingresc Proweador
EX-BAC- . -
327653126 - 1J}E|c2c_m 12345678 “‘a”t:”'m'enb“’ Seguros En custodia 30/08/2021 30708150522 | H2O 54
MGEYA-MOCK  —— afert
E-BAC- 1-0004- Mantenimiento Efgﬁﬁg oE
32785326~ - - 17345678 Seguros En custodia 30/082021 30709878847

LPUZ1 oferta EXCELENCIA

MGEYA-MOCK Py
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Una vez recepcionada la garantia, los usuarios que componen la Comisién

Evaluadora de Ofertas continlan con la instancia de Pre adjudicacion.

4.2 Evaluador

En cada Unidad Operativa de Adquisiciones opera una comision evaluadora
de ofertas integrada por tres (3) miembros como minimo en el caso de las
Licitaciones (Publica o Privada).

Los evaluadores examinan las ofertas, presentadas por los proveedores, en
sus aspectos técnicos, administrativos y econdmicos, segun les fue
asighado.

Es posible que un integrante evalle los tres requisitos y el resto de los
evaluadores ingrese para confirmar y/o modificar las evaluaciones de las
ofertas antes que se confeccione el dictamen de Pre adjudicacién, el cual
una vez firmado por la cantidad de evaluadores considerados, se autoriza y

se publica.

El usuario con rol evaluador, se dirige al menu Proceso de compra Buscar

proceso de compra, el cual se encuentra en estado en apertura.

Buscar proceso de compra

Busqueda rapida
Numero de proceso:
1-0004-LPU21| n
Numero de expediente Numero de Solicitud de Gasto
Numero de Documento Contractual Numero de Afectacion definitiva
- (o]

El sistema arroja la informacién del proceso consultado.

Numero proceso de Nombre proceso de Unidad Operativa de Estado proceso de Fecha
compra compra Numero expediente Adquisiciones compra creacion Acciones

1-0004-LPU21 Proceso 1 EX-BAC-32765326- -MGEYA- 1 - Consejo de la Magistratura  En apertura 23/08/2021 .
MOCK (M)

Al presionar el botdn - surge la siguiente ventana emergente:
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1-0004-LPU21

Ver Historia

Apertura Oferta

Ingresar a la opcion Apertura Oferta  para comenzar la evaluacién de las

ofertas que se muestran en pantalla:
Apertura de Ofertas

Numero del proceso de compra Numero de expediente
1-0004-LPU21 EX-BAC-32765326- -MGEYA-MOCK
Nombre del proceso de compra Unidad Operativa de Adquisiciones
Proceso 1

1 - Consejo de la Magistratura (CM)
Fecha Apertura
30/08/2021 04:50:39 p.m.

Ver Proceso de Compra

Lista de las ofertas presentadas

Razon Social/Nombre Apellido Identificador tributario Estado inscripcion RIUPP Estado de evaluaciones Opciones
H20 SA 30708190523 Inscripto .
SERVICIOS DIGITALES DE EXCELENCIA SRL 30709878847 Inscripto .
e T ——
Volver

Desde |la columna de acciones se observan los botones correspondientes a

cada una de las evaluaciones.

Al presionar el botén - se habilitan las siguientes opciones:

Evaluacion Administrativa
Evaluacion Técnica

Evaluacion Economica
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Presionar sobre Evaluacion Administrativa para comenzar con dicho andlisis.

Se visualizan los datos del estado registral de la empresa, los renglones en
los cuales ofertd el proveedor, requisitos minimos de participacion vy
garantia de mantenimiento de contrato.
Existen 2 opciones:

e Cumple: el proveedor presenta lo solicitado.

e No cumple: el sistema habilita automaticamente el ingreso del

motivo de descarte por parte del evaluador, dato de ingreso

obligatorio.

Dentro de Estado Registral, se pueden ver los renglones ofertados; se valida
gue las clases en las que se encuentra inscripto el proveedor coincidan con

las clases del item del reglén.

En el caso de que dicha informaciéon no coincida, se informa mediante la

siguiente leyenda:

jOferta Descartadal El ofertante no se encuentra inscripto en ninguna clase perteneciente a la oferta.

Renglones

Renglon Codigo del item tem descripcion Clase Clase descripcion élnscripto en clase?

07.01.006.0002.2 AZUCAR COMUN Aplicacion: en pancito o cubito AZUCAR Azucar, Confitura y Frutas No
(envuelto) de 7,50 g AZUCAR COMUN Demas Secas
especificacione
Ver mas

En este caso, al finalizar la evaluacién administrativa se bloquean

automaticamente las opciones de Evaluaciones Econdmica y Técnica,

=
descartando la oferta del proveedor > _ { {

Para poder ser preadjudicado, el estado registral debe ser Inscripto y
ademas encontrarse dentro de las clases correspondientes a los items sobre

los cuales ofertd, de ser asi se coloca: Cumple
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Luego, se verifican que se encuentren completos los requisitos minimos
solicitados, ingresando si se cumple 0 no con los mismos.

Requisitos minimos de participacion

Descripeion Estado del documento  Anexo  Accion Motivo del descarte

Constancia AFIP y AGIP Entregado Ver @'[urnple

ONo Cumple

s
Maximo 3000 caracteres.

Ver adjuntos ingresados

Respecto a las garantias de mantenimiento de contrato, el evaluador analiza
la garantia del proveedor y el estado de la misma en el sistema (ingresada
o en custodia). La evaluacién de la misma cumple, siempre y cuando se
encuentre en estado en custodia, es decir que fue ingresada por el
proveedor a nivel sistema y presentada personalmente en Mesa de
Entradas, en dicha instancia, el usuario recepcionista de documentacion de
la Unidad Operativa de Adquisiciones realiza la recepcion del soporte fisico

y lo deja asentado en el sistema.

jAwvisol La oferta ya cubre el mento total de mantenimiento de oferta

Garantias de mantenimiento de contrato

Forma Documento N* Monto Entidad legal Observaciones Estado Acciones

Seguros 12345678 ARS 450000,00 & caja sa En custodia ®Cumple

ONo Cumple

Motivo del descarte

Maximo 3000 caracteres.

Cuando el pliego es oneroso, el evaluador accede a la evaluacion
administrativa para indicar si cumple o no con el estado del pago en SIR.
Observa el anexo cargado y el comprobante de pago, en caso de que aun

no se haya registrado en SIR.
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Independientemente del resultado de la evaluacidon, ir al botdn

Finalizar Evaluacién

para concluir con la misma.

Aqui el sistema vuelve a la pantalla de Lista de Ofertas presentadas y en el

caso de que la evaluacion administrativa se encuentre aprobada, aparecera

-
en color verde >

L

En caso de rechazo, aparece en color rojo >
Para realizar la evaluacion técnica, presionar nuevamente - :

Evaluacion Administrativa

Evaluacion Técnica

Evaluacion Economica

Se verifica si el proveedor cumple con los requisitos minimos de participacion

y sus especificaciones técnicas para cada renglon.

El sistema otorga la posibilidad de solicitar una consulta técnica a través del

botén Aisesorta Tecnica . Esta herramienta puede utilizarse para requerir
el asesoramiento de usuarios que estén dados de alta en el sistema como

aquellas personas que no lo estén.

Se completan los siguientes datos:
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* Nombre del Asesor Técnico:

* Consulta:

(Maximo 8000 caracteres)

Lista de Consultas — Respuestas realizadas

Consulta | Fecha de Envio ‘ Mombre del Asesor Técnico Respuesia Fecha de Respuesta

No existen consultas realizadas.

Luego presionar el botén resar Consufta §

Cuando se solicita participacion de aquellos que no son usuarios del

sistema, la consulta queda registrada en el sistema y el usuario solicitante

Respuesia
de la asesoria, ingresa la respuesta desde la opcion ===

[ngreso de respuesta

Se solicta asesoria técnica sobre los tems que conforman el presente proceso de com

Consulta del evaluador

Asesoria brindada.

*Respuesta

(Maximo 8000 caracteres)

Por Ultimo, presionar sobre |lkbedialina) E| sistema registra dicha
informacién en el proceso de compra. Desde el icono ver se puede acceder

a la consulta respondida.
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Para completar la evaluacion técnica, es necesario verificar los requisitos de
participacion y los criterios de evaluacion por rengléon. Al igual que en la
evaluacion administrativa, es necesario completar el campo Cumple o No

cumple segun corresponda.

1.- Requisitos minimos de participacion

Descripcicn | Estado del documanto ‘ Var Ansxos Accién Motivo c=l descarte

Canificado ANMAT Yar Aneo

Ver todos los adjuntos ingresados

2.- Criterios de Evaluacién por Renglén

Ndmero el i Trem Espzcificaciones | Especificaciones Estzdo 3 Motivo

Rengidn | %" neanciado | del Comprader | cel Provesdor | del Rengld fiecon del Dezczne
AGUA MINERAL
Nota: La reparticidn
usuaria ceberz
indicar 2l Sipo de
envase y
zcondicionzmiento., Wi

1 1 Modsio: Con gas Ver Detalle N

OtrasCaracteristicas: I No Cumple
Nota: Lz reparticidn
usuzriz ceberd y
indicar el too de
emase y
zcondicionzmiento,

. Finaliz luaciol . .7 .
Al presionar el sistema vuelve a la opcion de Lista de

Ofertas presentadas.

Para realizar la evaluacion econdmica, presionar el boton .
Evaluacion Administrativa

Evaluacion Tecnica

Evaluacion Economica

Los criterios a tener en cuenta son los requisitos minimos de participacion
econdmica y el precio unitario ofertado. El procedimiento es igual al de las
evaluaciones mencionadas anteriormente en las que existen 2 resultados

(cumple/no cumple).
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Requisitos minimos de participacion

Descripeidn Estzdo del documents | Ver Anaxos | Actign Metive dal descarte

La oferta debe ser en pesos Wer Anexs

Ver todos los adjuntos ingresados

Criterios de Evaluacién de Precios

wedd || & dal i
2 FCID“ 2l -
(=R Instandiado comprador | Provesdor LrED rengldn
AGUA MINERAL
Motz: L= reparticidn
usUzriz deberd
indicar el tipa de
SNVESE |
acondicionsmisnto. s O cumple
1 1| Modslo: Con gas Dolale | MRS 100,00 —
OtrasCaractenstcas: — Mo Cumple
Motz: L= reparticidn
usUzriz deberd s
indicar &l tipa de
SNVESE |
acondicionzmiznto,

Para concluir la misma, presionar,en el caso de que se

encuentre todo en estado aceptado, se visualiza de la siguiente forma:

Accion Mativo del descarts

H20 5A 30708190523 Inscripto i) (27 (& -

Previo a finalizar las evaluaciones, el usuario tiene la opcidn de solicitarle al
proveedor que presente documentacion complementaria, por ejemplo
aquella documentacion que el proveedor adjunté a su oferta pero que no se
encuentra visible de manera correcta, entre otros casos.

Al momento de solicitar la documentacién complementaria, se determina

un plazo limite de entrega para la misma.

Para ello, dirigirse a
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(*} Proveedor Selecsionar b, o

[(*) Tipo de documentacidn Seleccionar b

(*} Titula

(*) Documentacion Complementaria

| (*) Cantidad de dias ‘:’ a partir de mafana

Completar los campos obligatorios. Ir al botén m y luego a

Enviar notificacion al proveedor

Desde el boton permite acceder a un cuadro comparativo

de ofertas por renglones e items que el usuario puede exportar a archivo

Excel.

En el caso que algun usuario de la comisidon evaluadora necesite corregir

Maodificar Evaluaciones

algun aspecto de la evaluacién, con el botén , se

visualiza la siguiente ventana emergente:

Esta seguro que desea modificar las evaluaciones?

Presionar aceptar y el estado de todas las evaluaciones volveran a

Pendiente.

Una vez realizadas todas las evaluaciones, presiona .
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Preadjudicacion

En esta instancia, el evaluador pre adjudica los renglones y asigna el
orden de mérito.

Renglones
Mimers del Descripcidn del item Cantidad de
. ) L= B Maonte Pre Adjudicado Estado Acciones
Rengldn instanciado Ofertas

AGUA MINERAL Not=: La
reparticidn usuara debera indicar
1 el tipo de ervase y 0,00 2 Aceptado @
acondicionamiento, Mo... Yer

Datalle

Presionar desde la columna acciones el boton 9 para acceder a la

pre adjudicacion:

Ofertas a la linea N° 1

Razdn Secial/ .. | Espacificacion Canticad St S Cantidad Observacionas 2 a cant.
Nombres y Apellid Opcicn = 0 ofrecida ’Preaoumtano Precio unitzrio final IR Hudcada

AGUA MINERAL
Nota: La
rEnarticion usuara
FISCHETTI Y CIA 4 cebera indicar &l
5 tpodeenvase v
acondicionamiznto,

100000 ARS 90 ARS 50

Obsarvacionas 2 [a cant. Precio total gral, Precio total gral, renglon g
preadjudicada renglén preadjudicado | preadi. sin desouento Orden de Mérto

ARS 5000000 ARS 5000030
P b

Cuando la oferta es parcial por renglones y por cantidad de renglones,
puede adjudicar, manualmente, cantidades menores que la solicitada y
otorgarle orden de mérito 1 a varios proveedores.

Caso contrario, la oferta es total y la cantidad a pre adjudicar no puede
disminuirse.

Luego ir al boténm_
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, Finalizar Pre Adjudicaci . . .
Ir al boton y el sistema muestra el siguiente

mensaje:

@ El proceso de pre-adjudicacian finalizé correctamente

El estado cambia a Pre Adjudicado:

Renglones

LT del Descripcicn del it Cantidad d

umem' = s-r_jrlpcmn_ rem Monto Pre Adjudicado neiad ce Estado Acciones

Rengldn instanciada Ofertas

AGUA MIMERAL Moz: La
reparticidn usuaria deberd indicar
1 el tipo de envase y ARS SO00000,00 2 Pre Adjudicada <)
scondicionamiento, Mo... ver
Datalle

Prerrogativa de precios
Previo a finalizar la pre adjudicacién, el usuario puede solicitar un
decremento del precio ofertado a través de Wit tl it . Esta

herramienta forma parte de una interaccion con el proveedor, en la cual
puede mediar 0 no un previo acuerdo.

El sistema le solicita una fecha y hora de cierre para que el proveedor

accione, la cual debe ser superior a 24 horas, se selecciona/n el/ los

renglon/es a aplicarla y para concluirla, presionar .

Hasta que el proveedor no envie la nueva propuesta econdmica y la
comision evaluadora se expida al respecto de la misma, no puede darse por

finalizado el proceso de pre adjudicacion.

Dictamen de pre adjudicacion

Para confeccionar el dictamen de pre adjudicacion presionar el botdn
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Informacién basica

Numero de proceso de compra: Nombre de proceso de compra: Expediente:

1-0012-LPU21 Licitacion Agua potable EX-BAC-06914200- -MGEYA-MOCK
Tipo de proceso de compra: Tipo de modalidad: Ejercicio:

Licitacion Publica Sin modalidad 2021

Encuadre legal: Objeto de la contratacion: Rubro:

Ley N® 2.095 (Texto Consolidado por Ley N® 6.347) y Licitacion Agua potable Alimentacion y Gastronomia

Resolucion CM N*® 276/20 - Art. 31

Reparticion solicitante: Fecha de apertura: Ofertas confirmadas:
1 - Consejo de la Magistratura (CM) 31/08/2021 02:39:22 p.m. 3

De acuerdo a lo manifestado en el Acta de Apertura y a lo evaluado del Cuadre Comparativo de precios que ordena la reglamentacion en vigencia, fueron analizadas las
ofertas de las firmas:

Identificador tributario Razon social Total Pre Adjudicado
30708190523 H20 SA

33541463769 FISCHETTI Y CIA.SRL. ARS 9000000,00
30709878847 SERVICIOS DIGITALES DE EXCELENCIA SRL

En la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, con fecha se redne la Comision de Evaluacion de Ofertas designada mediante resolucion con el objeto de considerar las propuestas
recibidas para la presente contratacion y segun surge de lo manifestade precedentemente, han aconsejado adjudicar a favor de:

Renglon  Proveedor Cantidad Precio unitario Precio unitario final Precio total Precio total final
1.1 FISCHETTIYCIA.SRL.  100000,00 UNIDAD ARS 90,00 ARS 90,00 ARS ARS 9000000,00
9000000,00

Precio total de la Pre adjudicacién: ARS 9000000,00
Precio total de la Pre adjudicacion final: ARS 9000000,00

Renglones fracasados Ofertas desestimadas

El dictamen muestra informacion correspondiente al procedimiento de
seleccidn, las ofertas pre adjudicadas, las desestimadas y los evaluadores
que lo aprueban.

El usuario evaluador ingresa los siguientes datos de caracter obligatorio:

- Encuadre legal: normativa que sustenta lo dictaminado.
- Observaciones: breve analisis de las ofertas presentadas.
- Anuncio de pre adjudicacién: plazo de publicacién del dictamen.

- Exposicidon: medios en los que se anuncia por ejemplo: boletin oficial.

El sistema habilita la posibilidad de ingresar un archivo anexo

complementario.
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* Encuadre legal:

Encuadre legal.

e
Maximo 8000 caracteres.

* Observaciones:

Observaciones

b
Maximo 8000 caractares.

* Imputacion:

El gasto que demande la presente contratacion debera imputarse a la partida presupuestaria del ejercicio correspondiente
Maximo 150 caracteres.

* Anuncio de pre adjudicacion:
3 dlas habiles

Maximo 100 caracteres.

* Exposicion:
boletin oficial

Maxime 100 caracteres.

Aprobacion:

Nombre de usuario Cargo Estado

EV Uno Proceso de Compras Analista Pendiente

EV Dos Proceso de Compras Analista Pendiente

EV Tres Proceso de Compras Analista Pendiente
Anexos

Anexo:

Mingun archivo seleccionado
. , Enviar a autorizar . . . .

Presionar el boton y el sistema arroja la siguiente leyenda:

El dictamen perteneciente al pliego 1-0012-LPU21 ha sido enviado para su autorizacién.

Autorizacion dictamen de pre adjudicacion

Todos los evaluadores designados para aprobar el dictamen, deben

ingresar en el sistema y autorizar el mismo.
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Hasta que no accionan, el estado de aprobacion en cada uno de ellos aparece

pendiente:
Aprobacion:
Nombre de usuario Cargo Estado
EV Uno Proceso de Compras Analista Pendiente
EV Dos Proceso de Compras Analista Pendiente
EV Tres Proceso de Compras Analista Pendiente

Deben acceder al proceso de compra, el cual cuenta con el estado En

-
evaluacion
Numero proceso de Nombre proceso de Unidad Operativa de Estado proceso de Fecha
compra compra Numero expediente Adquisiciones compra creacion Acciones
1-0012-LPU21 Licitacion Agua potable  EX-BAC-06914200- -MGEYA-  1- Consejo de la Magistratura En evaluacion 30/08/2021 -

MOCK (™)

Desde la columna de acciones, ir al botdn .

opcion > Autorizar Dictamenes

Revisar el mismo, colocar la clave del usuario y presionar el boton -

Autorizacion o rectificacion del dictamen de Pre adjudicacion

* Nombre usuario: * Contrasefa:
evaluader3_1

* Justificacion en caso de rectificacion:

Volver
El sistema muestra el siguiente mensaje:
El dictamen perteneciente al pliego 1-0012-LPU21 ha sido autorizado.

En caso de rechazar, ingresar una justificacidén y luego ir al botoén m
. Al rectificar, pueden corregirse las evaluaciones realizadas.
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El sistema envia mensajeria a la comisién evaluadora del proceso
informando que el dictamen fue rectificado.
Esta revisidon en cuestidn, requiere cambios en las evaluaciones, por lo que

hay que generar nuevamente el dictamen de pre adjudicacién.

Publicacion del dictamen de pre adjudicacion
Cuando el dictamen es autorizado por todos los evaluadores designados, en
el dictamen puede visualizarse que la lista de aprobacidén se modificé de

pendiente a autorizada.

Aprobacion:
Nombre de usuario Cargo Estado
EV Uno Proceso de Compras Analista Autorizada
EV Dos Proceso de Compras Analista Autorizada
EV Tres Proceso de Compras Analista Autorizada

El proceso de compras se encuentra en dictamen autorizado.

W
[}
[=]
o
[
(=]
r

1-0012-LPU21 Licitacion Agua potable EX-BAC-06914200--MGEYA- 1 - Consejo de la Magistratura Dictamen Autorizado 0/08/2021 .
MOCK (cv)

El sistema permite ingresar la fecha de publicacién del dictamen en el
Boletin Oficial, todos los proveedores participantes del proceso reciben una

notificacion con dicha informacion.

Ir al botdn - Publicar Dictamen de Preadjudicacion

Se encontrara la informacién ingresada en el dictamen de preadjudicacién
y en la parte inferior de la pantalla presenta la opcion para realizar el ingreso

de la fecha de publicacién.
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A b S WL 1 S ——

« ¢ agosto 2021 > »

dom fun mar mié jue vie sdb

2 F 4 F 16T
In B 9 10 11 12 13 14 del dictamen de pre adjudicacion
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28 " = e pr—— . " > ” ooy
icial se completara automaticamente con la informacion suministrada por el sistema de Beletin Oficial. Recuerde cargar
23 20 E 1 2 3 4 bdecompraal momento de realizar la carga de informacion de la publicacién en el sistema de Boletin Oficial.”

6 7 8 5 101

0 11

‘ Limpiar ‘
I e—

Volver Publicar fecha de dictamen

Presionando en la flecha invertida, se despliega el calendario para

seleccionar la fecha correspondiente. Una vez completa, clickear en

y se confirma la accion mediante la siguiente leyenda:

Se ha guardado la fecha de publicacién del dictamen perteneciente al pliego 1-0012-LPU21 con éxito.

El proceso cambia al estado pendiente publicacion. Esta fecha puede ser

modificada en tanto el pliego no se encuentre en estado preadjudicado.

Aquellos proveedores que lo consideren, pueden impugnar el dictamen de

pre adjudicacion dentro del plazo de 3 dias habiles de su publicacion.

Dictamen modificatorio

Dicha funcionalidad permite al evaluador realizar la modificacion a la
evaluacion de ofertas presentadas por los proveedores, luego de que el
dictamen de pre adjudicacidn haya sido publicado.

Se procede a generar una nueva version del mismo, que se podra visualizar
en la vista previa del proceso.

El evaluador accede al sistema, realiza la busqueda del proceso:

1-0012-LPU21 Licitacion Agua potable  EX-BAC-06914200- -MGEYA- 1 - Consejo dela Magisiratura  Preadjudicado 30/08/2021 -
MOCK (CM)

Al presionar sobre - el sistema le brinda las siguientes:
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1-0012-LPUZ21

Wer Historial

Ingresar Dictamen Modificatoric

Ver Dictamen de PreAdjudicacion

Accede a Ingresar Dictamen Modificatorio y yisualiza el dictamen de

preadjudicacidon que se encuentra publicado.

En esta instancia, para generar el nuevo dictamen, se presiona

, €s de caracter obligatorio completar el

campo > Justificacion, de lo contrario el sistema arroja el siguiente mensaje:

Justificacion y

Maximo 3000 caracteres.

; Verifique que el campo Justificacion haya sido ingresado.

Una vez completa la justificacion, presionar sobre Generar dictamen

modificatorio, y surge la siguiente ventana emergente:

¢Usted esta seguro que desea Ingresar Dictamen Modificatorio?

‘ Aceptar I Cancelar

Se presiona en Aceptar y el sistema informa:

@ Se ha generado un dictamen modificatorio. Usted podra editar las evaluaciones realizadas.

Luego, el proceso de compra cambia al estado en evaluacion y al buscarlo,

brinda dos opciones:
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Ver Historial

Evaluar Ofertas I

Ingresando en Evaluar ofertas, el sistema permite realizar nuevamente las
evaluaciones a todas las ofertas presentadas.

Una vez evaluadas todas las ofertas, se encuentra disponible el botén

R R S B — , accediendo alli se ingresa el

nuevo dictamen de preadjudicacién.
Una vez que todos los evaluadores seleccionados realizan la autorizacion
del dictamen de preadjudicacion, el mismo cambia al estado Dictamen

Autorizado y brinda la opcion para realizar la correspondiente publicacion.

Impugnacion al dictamen de pre adjudicacion

El sistema permite al proveedor solicitar el rechazo o nulidad de los
renglones pre adjudicados. Para ello, establece un plazo de 3 (tres dias)
habiles.

En funcién a lo establecido, el sistema habilita al usuario proveedor a
ingresar la solicitud de impugnacién y como consecuencia de esta accion,
la comisidon evaluadora confecciona un informe de impugnacion.

Junto a la solicitud, el proveedor presenta en soporte fisico la garantia de
impugnacidn. El usuario recepcionista realiza el soporte fisico de la garantia

y los evaluadores ingresan el informe de impugnacion.




Ingresar Informe de Impugnacion

Numero del proceso de compra
1-0012-LPU21

Nombre del proceso de compra
Licitacion Agua potable

“Tipa documento:

Tipo documento

“Reparticion:

Impugnaciones
N® impugnacion Proveedor

H20 SA

Documentos Asociados
Nombre decumento

Oferta Adjudicada Proceso de Compra

Oferta Adjudicada Dictamen de Preadjudicacion

Identificador tributario

30708190523

Numero

1-0012-LPU21

ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
i Consejo de la Magistratura

Numero de expediente
EX-DAC-06914200- -MGEYA-MOCK

Unidad Operativa de Adquisiciones

1 - Consejo de la Magistratura (CM)

* Ano’

Afo

*Namero:

* Especial: @ SADE: O

Fecha creacidn Opciones
01/09/2021 Q
Fecha creacion Opciones
30r08/2021 wWar Proceso de Compra
31/08/2021

Ver Dictamen de Preadjudicacion

Finalizar

Al finalizar con la instancia de Pre adjudicacién el proceso de compra

cambiara su estado a disponible para adjudicar y el gestor de la unidad

operativa de adquisiciones prepara el proceso de Adjudicacidn.

5 Adjudicacion

En esta ultima instancia se mencionara los usuarios que intervienen vy las
acciones que realizan en la adjudicacion.
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5.1 Gestor de Compras/ Supervisor

El Gestor de Compras / Supervisor busca el proceso de compras que se

encuentra en estado disponible para adjudicar y presiona el icono -

opcién Adjudicar Proceso

0015-LPU21 Licitacion x Agua potable EX-BAC-07389612--MGEYA- 1 - Consejo de la Magistratura Disponible para 01/09/2021 .
x MOCK (™) adjudicar

Se visualizan los renglones adjudicados (proveedores aceptados) y las otras
ofertas (proveedores descartados).

Al momento de adjudicar, se pueden seleccionar tanto los proveedores
preadjudicados como los descartados, a los cuales se accede desde la

opcidon Otras ofertas.

Renglones Adjudicados

NG d e 3 5 Y Cantidad Unidad d . il

l::‘en;;n = Cédigo de Catalogo Descripcion Soal?ciltaada :llesidae Precio Unitario Total

0. 001.2 100000,00 UNIDAD ARS 100,00 ARS 10000000,20
= pete Cantidad Precio Cantidad Monto 5
Proveedor Opcion Especificacion Ofertada Unitario Adjudicada Adjudicado Acciones
H2 100000 ARS 100 100004,00 ARS 10000000,00 0
~ Otras Ofertas
Proveedor Nombre de la Oferta
FISCHETTI Y CIA, S.R.L. Froveedor 2
Numero de Opcié E Hficacis Cantidad Precio Cantidad a Monto a Acci
Renglén povon spealicacion  ofartada Unitario Adjudicar Adjudicar e
1 100000 ARS 110

v
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Para adjudicar las ofertas recomendadas o elegir una oferta vya

desestimada, podra utilizar el boton agregar . y para desestimar o

X

rechazar, el boton eliminar .

En el caso de un tipo de adjudicacion parcial/parcial o parcial/total, se
puede seleccionar varios proveedores y distintas cantidades, siempre y
cuando considere que la cantidad adjudicada sea menor o igual a la cantidad

solicitada.

Cuando se trata de una adjudicacién total/total solo se puede elegir un solo

proveedor y respetando la cantidad solicitada/ofertada.

Si no respetamos esta modalidad y elegimos otras ofertas desestimadas de
otros proveedores, el sistema nos avisa de este error para modificarlo, ya
gue en este procedimiento no se adjudica por renglones sino que se realiza

por proveedor.

Seleccién de Analista de Solicitud de Gasto

Unidad ejecutora 1 - Consejo de la Magistratura [CM) v
Usuarios analistas de Solicitud de Gasto Agregar * Analista seleccionado
Asesor Tecnico - Analista Solicitud De Gasto -
Agregar Todos
* Usuarios con el rol analista
Solicitud de Gasto
x Quitar -
Quitar Todos
Seleccion de Analista OGESE
Unidad ejecutora 2 - Secretaria de Administracion Genera V¥
Usuarios analistas OGESE Agregar * Analista OGESE seleccionado
Analista OGESE Proceso de Compras .
Agregar Todos
* Usuarios con el rol analista
OGESE =
Quitar v
Quitar Todos
Seleccion de Supervisor
Unidad ejecutora s2jo de |3 Magistraura (Cf .2
Usuarios Supervisor Agregar * Supervisor seleccionado
Supervisor Proceso de Compras - Supervisor Proceso de Compras -
Supervisor de Compra Concesiones Agregar Todos
* Usuarios con el rol Supervisor
Quitar v

Quitar Todos
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Completos los renglones para adjudicar, se selecciona el usuario analista y

el analista OGESE. El supervisor ya viene cargado previamente.

Mediante la opcion el sistema brinda la

l4

posibilidad de enviar a revisar las ofertas; es decir, se puede rectificar el
proceso al estado anterior, arrojando la siguiente leyenda:
@ Se ha rectificado el procesoe de compras al estado anterior. El proceso de compras paso al estado Preadjudicado

Como consecuencia, debe generarse un dictamen modificatorio y volver a

evaluar las ofertas pertinentes.

Al continuar con la adjudicacion y presionar el botdn

se visualiza el siguiente mensaje:

@ La Sclicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha nctificado a los Analistas.

En esta instancia, el proceso cambia al estado pendiente de analisis y quien

debe acceder es el analista que fue seleccionado durante la adjudicacién.

5.2 Analista

El Analista busca el procedimiento accediendo a la bandeja personal de su

escritorio:

1-0015-LPU21  1-0015-LPU21 Licitacion x Agua potable x  Afectar compromiso definitivo ~ 02-09-2021 0
Como puede observarse, la tarea pendiente para que realice el usuario es

Afectar compromiso definitivo; presionar
pantalla:

y se habilita la siguiente
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Cantidad Adjudicada por Proveedor

Mombre provesdor Meonto total Total imputado Acciones

H20 =4 AR% 10000:000,00 ARS 0,00

Total Imputacién Presupuestaria

— Obijcto Institucional Apertura progrimatica Fuente do Ubicaciin .
Bjercicie | " PR — UE B S By A Ob finarwiami i Maneda Manks | Acciones
2021 2-1-1-0 5 0 o0 1, 32 0 0 11000 O Tesoro de la Cudad Comuna 1 Moneda Nacional 0

- . . 7 j . - .
Para realizar la imputacion, se accede al botén , seguido se visualiza

lo siguiente por completar:

Total por objeto del gasto

Ohbjeto del Gasto | Total Objeto Total imputado Saldo a Imputar
2-1-1-0 - Alimentos para personas ARS 10000000 ARS O ARS 10000000

Partidas Presupuestarias Imputadas

) _— oo " Detzlle
N Objeto | Institucional Apertura programatica Fuente de Ubicacidn ; e
FEEEE del gasto | Ju 51 En iz Pr Sp Py Ac Ob financizmienta geografica Bo Rt iz o nes
Imputacian
2021 21-1-0 5 0 0 1| 32 0 0 11000 0 @ TesorodelaCivdad Comuna 1l  Monada Macional | |0 Mo Ingresado

Ingresar el monto correspondiente a la imputacién en dicha partida

presupuestaria. Seguido, desde la columna acciones con el botdn 7

(Ingresar detalle de imputacion), el sistema habilita el ingreso de la fecha

de imputacién y monto:

Ingresar imputacion presupuestaria

Detalle imputacion

. Ohjeto | Instibucional Aperbura programatica
p UE FF UG Man I
5 delgasto | Ju S En Pr Sp Py Ac Ob —-DE
21-10 -
2021 Mimentos | = v 5 4 320 0 womo | TERdElR et Moneda 000,00
para Ciudad Macional
persanas

+ Agregar nueva imputacion
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Presionar en agregar nueva imputacion y el sistema habilita la opcion para

ingresar la fecha de imputacion y el monto correspondiente a imputar:

Ingresar imputacion presupuestaria

Detalle imputacion

. Objeto | Instibucional Apertura programatica
! UE FF UG Mon | Importe
= delgasto | Ju 1 En Pr Sp Py Ac Ob
2-1-1-0-
2021 Alimentes | ¢ 5 g 1 320 o0 momo =%l Moneda | 4 h0000,00
para Ciudad Macional
persanas

+ Agregar nueva imputacion

Imputacion N® 1 Eliminar

* Fecha imputacidn |u1(09f2021 * Monto importe 100000

Presionar el botdén aceptar, y el sistema vuelve a la pantalla Ingresar
imputacién presupuestaria y se puede observar que el estado de la

imputacidon pasé a ingresado.

Este paso se realiza obligatoriamente con todas las partidas que se hayan

ingresado, incluso con la correspondiente a Anticipo financiero.

En caso de querer modificar una partida desde la adjudicacién se puede

realizar de la siguiente forma:

En la opcién ingresar partidas presupuestarias, se completa el objeto del
gasto y el ejercicio; lo recomendable es que las demas opciones figuren con
el campo completo con la opcién todas, para que el sistema realice una

busqueda de manera general, luego de completar todas las opciones se

. ,
presiona el boton .
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Ingresar partidas presupuestarias

Objeto de gasto 3-1-1-0 - Alimentos para personas o
Ejereicia 2021 b

Unidad Ejecutora Tedas W
Apertura programatica Todas W

Descripcitn Aperturs programétics

Fuente financiamiento Todas ~
Moneda Todas LY
Ubicacion gesgrafica Todas b

De esta forma, el sistema hace visibles las partidas presupuestarias

disponibles para su imputacion.

Se encontraron 2 resultados.

o Objeto Institucional P Descripdon Fuente da Ubicacidn .
g e del gasto Ju S1 En UE | prog = apertura programakbica financiamiento | geografica Maneda | Acciones | #
Pr Sp Py Ac Ob

Zia- APOYO A LAS FUNCIONES DE Tesoro de s Moneds

2021 Alimantos para 5 00 1| 3200110000 SEGURIDAD PUBLICA ps Comuna 1| o |E O
pErsonas

2021 Alirf;_t: wa | 60 0 0 | 1 1100100000  Procedimients para Compra de Tesorodels ooy Mened | O
persnnap: Bienes y Contratacionss de Servicios Ciudad Macional ]

Ingresar Imputacidn

Se tilda la partida presupuestaria que necesitamos afectar, y se presiona

el boton

Para continuar con la imputacion adjuntar el anexo y los datos solicitados:
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= . . Seleccionar archivo | Ningiin archiva selectionado
Seleccionar archivo: T
xime
* Tipo de anexo Imputacion Presupuestaria b4
* Descripcion:

(Méximo B000 caracteres)

Presionar para ingresar el archivo seleccionado.

Para continuar, con el botén se visualizara

una vista previa de la informacién presupuestaria imputada.

Cantidad Adjudicada por Proveedor

Nombre provesdor | Monto total Total imputado Acciones
H20 SA ARS 10000000,00 ARS 10000000,00 7

Total Imputacion Presupuestaria

= Objeto Institucional Apertura programatica Fuente de Ubicacion ;
delgasto | Ju S3 En Pr Sp Py Ac Ob financiamiento geografica
2021 2-1-1-0 5 0 0 1 32 0 0 11000 O Tesoro de la Ciudad Comuna 1 Moneda Nacional 10000000,00

Total Compromisos Futuros

4N Objeto Institucional Apertura programatica Fuente de Ubicacidn 2
Beroco | Gelgastn [Ju =3 En | Bl sp By A ob financiamiento b || (Movedal| S Monto A S Acciooes

No existen imputadones agregadas.

Seleccion de Analista OGESE

Unidad ejecutora Seleccionar v
Usuarios listas OGESE Agregar * Analista OGESE seleccionado
a ;q— —;Todos Analista OGESE Proceso de Compras .
* Usuarios con el rol analista OOVORC, 0008
OGESE
M Quitar v
Quitar Todos

Enviar a aprobar presupuesto Devolver a la UCA
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En el caso de presionar sobre , el sistema arroja el

siguiente mensaje:

Desea rectificar el proceso de compras al estado anterior? !

l Aceptar ’ Cancelar

Si se presiona sobre aceptar, vuelve al estado anterior (Disponible para

adjudicar).

Enviar a aprobar presupuesto

Analista OGESE quien realiza el compromiso definitivo en el presupuesto y

Al presionar el botén , se envia la imputacién al

el sistema arroja el siguiente mensaje:

La Solicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha notificado al Analista OGESE

5.3 Analista OGESE
El Analista OGESE busca el procedimiento desde su bandeja personal,
ingresando en la solapa Proceso de compra > Proceso de compra, en donde

se visualiza de la siguiente forma:

1-0015-1PU21  1-0015-LPU21 Licitacion x Agua potable x  Afectar compromise definitivo 02-09-2021 0
En esta instancia, la tarea pendiente es Afectar compromiso definitivo, presionar

en y el sistema brinda la siguiente pantalla:
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Cantidad Adjudicada por Proveedor

Mambre provesdor | Monto botal | Total mputado | Acciones

H20 54 ARS 10000000, 00 ARS 10000000,00 r.

Total Imputacion Presupuestaria

S Objeto Institucianal Apertura programatica Fuente de Ubicacicn .
jercicio UE . = Meneda Monto Actiones
= delgasts | 1y 53 En Pr Sp Py Ac Ob financizmiento geografica
2021 2-1-1-0 5 0 0 1 2 0 0 11000 0 Te=zore de |a Ciudad Comuna 1 Moneds Nacional 1000000:0,00
Total Compromisos Futuros
. Dhjeto Institucional Apertura programatic Fuerte de Ubicacion Moned M
Jeracie del gasto Ju S En LE Pr Sp Py Ac Ob financiamiento gecgrafica e
Mo existen imputadones agregadas.

Justificacidén en caso de rechazo

(Méximo BODD caracteres)

* Usuario analistaOGESE2
* Clave Pr—

e
Wolver

El Analista OGESE puede modificar, de ser necesario, la imputacion

presupuestaria desde el icono Ed (editar).

El sistema brinda la opcidn de m o]
, si se presiona rechazar, el proceso vuelve al estado

pendiente de analisis.

En el caso de autorizar, se ingresa la clave y al presionar el botdn
correspondiente, de esta forma afecta el compromiso definitivo, y el

sistema brinda el mensaje de éxito:
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@ Se ha realizado correctamente |z afectacidn de presupusasto en SIGAR

Mumerc Expediente: EX-BAC-07389612- -MGEYA-MOCK
Mimero Proceso de Compra: 1-0015-LPU21

Mombre Proceso De Compra: Licitacidn x Agua potable x

Unidad Operativa de Adquisiciones: 1 - Consejo de |a Magistraturs (CM)

44 Lz zccidn "Enviar a UOA' realizard un pase del expediente electrdnico en SADE, desde el usuanoc emisor testcys’ al usuario destine "testcys’.

Ir al escritoric m

El sistema da aviso de que se ha afectado correctamente el presupuesto.

Al presionar sobre , sucede lo siguiente:
@ Se ha realizado el pase correctamente. Se ha netificade al gestor de compras v al supervisor.

En el caso de afectar presupuestariamente partidas del ejercicio vigente se

envia al Gestor de Compras para seguir con la adjudicacion.




5.3 Gestor

Una vez que se realizé el Compromiso Definitivo, el Gestor de Compras o

Supervisor busca el proceso que se encuentra en estado pendiente

generar documento contractual. Presionar - , seleccionar el icono =y
la opcion Adjudicar Proceso.

1-0015-LPU21

Ver Historial

Adjudicar Proceso

Se ingresa a la siguiente pantalla donde se visualiza lo cargado

anteriormente:
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Renglones Adjudicados
Na de -~ . P Cantidad Unidad d . I
I:::t:]rlzn Codigo de Catalogo Descripcion S-DEI.II\::;ta?da we:id:e Precio Unitario Total
[ +]
7 % UNIZAD ARS 100,00 ARS 100

o Otras Ofertas

Observaciones

o
[Maximo BO00 caracterss)
Seleccion de Analista de Solicitud de Gasto
Unidad sjecutora Seleccionar b
Usuarios analistas de Solicitud de Gasto Agregar * mnalista seleccionado
- - Andlista Solicitud De Gasto
regar L]
* Usuarios con el rol analista _
Solicitud de Gasto
Quitar
Quitar Todos
Seleccién de Analista OGESE
Unidad ejecutora Selecciona 24
Usuarios analistas OGESE Agregar * Analista OGESE seleccionado
Agregar Todos
* Usuarios con el rol analista
OGESE
Quitar
Quitar Todos
Seleccion de Supervisor
Unidad ejecutora 1 -Consejodela ura (Ch \¢
Usuarios Supervisor Agregar * Supervisor seleccionado
Supervisor Proceso de Compras A - Supervisor Proceso de Compras a
Supervisor de Compra Concesiones Agregar Todos
* Usuarios con el rol Supervisor
o Quitar v
Quitar Todos
Ver Ofertas Ver Historial de Rechazos OGESE
Ver Historial de Rechazos Ver Dictamen de Preadjudicacicn

Solicitar Rectificacién de Presupuesto Generar Documento Contractual




|
Presionando el boto se accede a la

siguiente pantalla:

Seleccién de Autorizador del Documento Contractual

Unidad ejecutora 1 - Consejo de iz Magistratura (CM) v
Usuarios autorizadores Agregar * Autorizador seleccionado
- e—— Autorizador Proceso de Compras -
Agregar Todos
* Usuarios con el rol autorizador
X Quitar -
Quitar Todos

Documentos Contractuales

Se habilita el recuadro para ingresar el autorizador del Documento

Contractual, una vez seleccionado presionar el botén - 2% seguido

El sistema genera el documento contractual y brinda el nimero que lo

identifica.
Para completar la informacién basica de la orden de compra se acciona el

r
icono .
Documentos Contractuales
. Fecha = " Bl S
Nimero Nombre Creacid NO Exp U.0.A, Monto Acciones
Orden de
compra EX-BAC- £
H20 SA 30- 1-Consgjodela ARS S
® ||-ocos-oca: generada por | 09/02/2021 10:36 5 07389612- - - 7

Proceso NO 1- 70819052-3 MGEYA-MOCK Magistratura (CM) 10.000.000,00 .
0015-LPU21

El sistema muestra los indices que confeccionan el documento contractual,

a su vez, brinda la opcidén de modificar el documento contractual:
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Modificar Documento Contractual

B :Cémo modificer un documento contractusl?

Tipn Documiento Contractual: Orden de compra

Mimero Documento Contractual: 1-0005-0C21

Descripcidn: Orden de compra generada por Proceso N 1-0015-1PU21
Hombre proveedor: H20 54

CUIT: 30-70815052-3

1-Complatar Informacidn Bisica del Documento Contractual

1.- Infarmacién basica del Documents Contractual
Datos completos | Ver Datos

s Descripeidn Basicas

1.- Detalle del Documento Contractual
Datos completos | Modificar Datos

*Descripcion Detalle**

3.- Detalle de entrega
Datos obligatorios | Completar Datos

*Descripeion Pago**

5 4.~ Cliusulas particulares *Descripcidn Clausulas®*

Datas opcionales | Completar Datas

5.- Anexos
Datos opcionales | Completar Datos

*Descripcidn Anexos®?

6.~ Autorizadores
Datos completos | Ver Datos

* Desripeidn Autorizadoress *

Al presionar el boton Completar Datos del indice 3, se visualiza el detalle

de la entrega, es posible modificar dicha informacién.

Resumen de item

Numero

z Cantidad Cantidad Acciones
renglon

Opcion Cédigo item Pendiente

= 1 1 17.01.0

Cantidad ‘ Lugar enfraga ‘ Teléfono l Plazo de entrega Obsarvaciones ‘ Acciones
y
100.000,00 Av. Julio Argentino Roca  1111- Dentro de los 15 Dias habiles a partir de Parfeccionamiento del -
At 516 1111 documento contractual 9

Luego presionar el boton para ir a la pantalla

completar informacion basica del documento contractual.
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Modificar Documento Contractual

Tipe Documento Contractual: Orden de compra

Nimero Documento Contractual: 1-0005-0C21

Descripcion: Orden de compra generada por Proceso M@ 1-0015-1PU21

Nombre provesdor: H20 SA

CUIT: 30-70219052-3

1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacién bisica del Documento Contractual
Datos cnmpletos | Ver Datos

@

2.- Detalle del Doeuments Contractusl
Datos completos | Modficar Datos

3.- Detalle de entrega
Datos completos | Modificar Datos

4.- Cliusilas particulares
Datos opcionales | Completar Dates

5.- Anexos
Draros opcicnales | Completar Datos

E.- Auterizadores
Datos completos | Ver Datos

e xwee

Wolver

Al presionar sobre se accede a la

debido a esto figuran en color verde.

Seleccién de Autorizador del Documento Contractual

Unidad ejecutora

Usuarios autorizadores

£Come medificar un documento contractusl?

#sDescripeidn Basica® *
*eDeseripeidn Detalless
“sDeseripeidn Pages
weDeseripeidn Clhudulase
*+Descripeidn Anexos**

*#Descripeidn Autorizadoras®*

orden de compra completa,

* Autorizador seleccionado

Agregar <
- P———— Autorizador Proceso de Compras -
Agregar Todos
* Usuarios con el rol autorizador
% Quitar v
Quitar Todos
ardar autorizador
Documentos Contractuales
. Fecha " o ;
-~ 0 E
Nimero Nombre Creacis NO Exp U.0.A, Monto Acciones
Orden de
compra EX-BAC- 4
H20 SA 30- 1-Consgjodela ARS S »
1-0005-0C21 generada por 09/02/2021 10:36 % 07389612- - % ”
&) Sl 70819052-3 MoEVAMOGK  Megistratura (M) 10.000.000,00
0015-1PU21

e L e
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El sistema permite anular las mismas mediante la opcion

Anular documentos contractuales

eliminan las 6rdenes de compra existentes y el proceso vuelve al estado

, Si presionamos sobre dicho botdn, se

Pendiente generar documento contractual.

siguiente pantalla, en donde es necesario completar los datos del acto

Al presionar el botén el sistema habilita la

administrativo de adjudicacién.

*Numeracion:

CResoluciones
TEA

*Resoluciones:

SAGYP w

*Muamero de acto:

*Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo | Mingun arc...eleccionado m

Se permite subir archives con extensiones pdfxlsxlsxdocdocx y de hasta 100 M

Seguido presionar sobre continuar. El sistema informa que la orden de

compra es enviada exitosamente al usuario autorizador seleccionado.

El Acto Administrativo y los Documentos contractuales fueron enviados a Autorizar por la autoridad competente.

5.4 Autorizador

El usuario Autorizador busca el proceso de compras desde la bandeja
personal de su escritorio, accediendo a la solapa Orden de compra. Cuenta

con la tarea pendiente de Autorizar orden de compra
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“ Proceso de compra 4

4+ Proceso de compra @

= Orden de compra ©

Documento Proceso de compra  Descripcion Tarea Fecha de creacion  Dias transcurridos  Acciones
1-0015-LPU21  1-0015-LPUZ1 Licitacion x Agua potable x Aurorizar orden de compra 02-05-2021 0
Presionando sobre el botdn m se visualiza la siguiente informacion:

Aprobar o Rechazar Documento

Acto Administrative de Adjudicacion

Documento Nombre Acto Fecha Vinculacidn Opcionas

Adjudicacian y OC Resclucidn SAGYP N° 1/2 D2/0%/2021

Documentos Contractuales

2 Fecha
o
Nimero Nombre Creadidn Froveador N Expediente U.O.A. Monto
Orden de compra Ex-BAC-
P generada por f0af . Hz20 =A 30- - 1 - Consejo de la
@ 1-0005-0C21 P o MO 1- 05/02/2021 10:35 S0B15052-3 ;?GBSYE:_LZ . Magistratura (CM) ARS 5 10.000.000,00
D015-LPLZ1
1*1 Justificacion en caso de
Rechazo
P
Mombre de Usuario autorizadorPL1
Clave |

m

El autorizador accede a visualizar el acto administrativo de adjudicacion y

la/s 6rdenes de compra.

En el caso de presionar sobre , €s obligatorio el ingreso de la

justificacion.




En el caso de querer autorizar, ingresar la clave y al presionar el boton

Se visualiza el resumen de la imputacién presupuestaria con el total por

objeto del gasto.

Resumen Imputacién Presupuestaria

Numero del proceso de compra Numero de expediente
1-0015-LPU21 EX-BAC-07389612- -MGEYA-MOCK
Nombre del proceso de compra Unidad Operativa de Adquisiciones
Licitacion x Agua potable x 1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Total por Objeto del Gasto

Objeto del gasto Total por Objeto Total imputado Saldo a imputar

2-1-1-0 - Alimentos para personas ARS 10000000,00 ARS 10000000,00 ARS 0,00

No existen saldos preventivos.

Presionar para finalizar con la autorizacion de la orden de
compra.

Seguido el sistema informa que la OC fue autorizada con éxito.

Autorizar Acto Administrativo: Enviar Documento Contractual

£Como ingresar el compromiso definitive?

*\p N 1
) Datos obiligatorios

@ Se ha realizado correctamente Iz autorizacién de las drdenes de compra.

Numero Expediente: EX-BAC-07389612- -MGEYA-MOCK
Nu Proceso de Comp 1-0015-LPU21

Nombre Proceso De Compra: Licitacion x Agua potable x

Unidad Operativa de Adquisiciones: 1 - Conssjo de |2 Magistratura (CM)

45 L2 accidn 'Enviar Documento Contractual’ notificar3 2 los provesdores y realizard un pase del expadients electrénico en SADE, desde el usuario emisor
‘testcys’ al usuario destino "testcys’.

Enviar Documento Contractual
Ir al escritorio




Al presionar sobre , el sistema confirma el envio del

pase correspondiente:

@ Se ha realizado el pase correctamente.

Una vez que las érdenes de compra quedan en el estado autorizado, los
proveedores reciben de manera automatica una notificacion, en donde se

les informa que tienen disponible el documento contractual para poder

recibirlo y perfeccionarlo.




JUC

Contratacion Directa

Contratacion Menor

Orden de Compra Abierta
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Contratacion Directa

Es un tipo de procedimiento de seleccidn que permite seleccionar directamente al
proveedor, debiendo encontrarse dicha medida debidamente fundada y ponderada

por la autoridad competente.

Este proceso de compra se rige por el articulo 28 de la Ley N° 2.095, el cual incluye
una serie de incisos que estableceran los casos de aplicabilidad de una contratacién

directa.

Inciso 1: Urgencia.

e Inciso 2: Prestaciones de salud y/o programas sociales.
e Inciso 3: Reiteracion por desierto o fracaso.

e Inciso 4: Especialidad.

e Inciso 5: Exclusividad.

e Inciso 6: Reposicidn o complementacidén de accesorios.
e Inciso 7: Compras o locaciones en paises extranjeros.
e Inciso 9: Escasez o desabastecimiento.

e Inciso 10: Reparaciones maquinarias.

e Inciso 11: Gestiones interadministrativas.

e Inciso 12: Locacién o adquisicion de inmuebles.

e Inciso 13: Promocion de la economia social.
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1 Solicitud de gasto

Los pasos a seguir y los usuarios que intervienen se encuentran explicados en el

material de apoyo Licitacion publica y privada - Solicitud de gasto.

Por tratarse de una solicitud de gasto que se asocia a una Contratacién Directa,

completar el indice 1 - Informaciéon basica, seleccionar la opciéon “Urgencia” -

Contratacion Directa e ingresar obligatoriamente una justificacion.

Informacion basica

* Jurisdiccion:

* Unidad Operativa de Adquisiciones (UOA):

* Unidad solicitante:

* Nombre de la solicitud de gasto:

Objeto de la solicitud de gasto:

Urgencia:

* Ingreso de informe:

Requiere precio de referencia:

Anticipo Financiero

Alquileres

1 - Consejo de |a Magistratura (CM) v
1 - Consejo de |3 Magistratura (CM) v
Consejo de la Magistratura

Maximo 150 caracu

SG CDI

(Maximo 100 car

Productes alimenticios

VA
O Normal (O Excepcional ® Contratacién Directs
Justificacién
Se requiere aoquinr los productos con urgencia

VA

Ingresar Documento

Presionar el boton para continuar realizando la solicitud

de gasto que se encuentra en estado Ingresada.
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Paso ’
Namero de solicitud de gasto: 1-7-5G21
Nombre solicitud de gasto: SG CDI
Jurisdiccion: 1 - Consejo de la M

Unidad ejecutora:

Estado:

£Como completar |3 informacion de Ia solicitud de gasto?

“) Datos obligaterios

Completar pasos de solicitud de gasto

. 1-Informacién basica

®

Datos obligatorios | Modificar Datos
2 -items

Datos obligatorios | Completar datos

3 - Detalle entrega

® ©®

Datos obligatorios | Completar datos

4 - Informacion presupuestaria
bt

Datos obligatorios | Completar datos

5 - Lista de autorizadores
oY
Datos obligatorios | Completar datos

Paso 2 de3l

Luego el /la solicitante completa los indices 2 - ftems y 3 - Detalle entrega tal como
se indica en el manual sobre Licitacion publica y privada, en la que participan también

el usuario/a analista y autorizador/a.

2 Proceso de Compra

El Gestor de Compra completa el Paso 1 -Creacion del proceso de compras, que
incluye la Jurisdiccién correspondiente, la UOA (Unidad Operativa de Adquisiciones),
el nombre del proceso, el procedimiento de seleccién, el tipo de modalidad y el

encuadre legal.
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Luego, realiza el paso 2 - Completar indices de la informacidn basica del proceso,
Solicitud de Gasto, Detalle de Productos y/o Servicios, Requisitos Minimos de

Participacion Garantias, Monto y Duracion del Contrato y Envia al Supervisor.

El Gestor de Compra se posiciona en el menu Crear > Crear Proceso de Compra.

Crear Proceso de Compra

También puede acceder desde Mi escritorio > Proceso de compra > Crear proceso de

compra.

Mi escritorio

Bandeja personal

> Solicitudes de gasto o

v Proceso de compra s

4 Proceso de compra @

Crear Proceso de compra

Paso 1 - Creacion del Proceso de Compra

El Gestor de Compra completa los siguientes de campos de ingreso obligatorio:

e Nombre proceso de compra: ingresar el nombre que identifica al proceso.
e Procedimiento de seleccién: es Contratacién directa
e Tipo de modalidad: es Contratacion Directa.

e Encuadre Legal: seleccionar el encuadre legal y presionar el icono Y para

trasladar el dato al campo Encuadre Legal Seleccionado.
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Creacion de proceso de compra

&Como crear un procesc de compra?

L - =
{*) Dates cbligaterlos

Fecha de creacion 25/08/2021

Jurisdiccion

Unidad Operativa de
Adquisiciones

Ingrese el nombre o
cbdigo que permita a la

PC CDI

* Nombre proceso de compra entidad saber de qué se
(Maximo 100 caracteres) trata el proceso de
compras.
(U concurso piblico (U Concurso Privado
* Procedimiento de seleccién O Licitacién Piblica O Licitacién Privada
O contratacién Menor ® Contratacion Directa
Sin Modalidad Compra Unificada | Concesién
* Tipo de Modalidad Orden de Compra Abjerta  Subasta Inversa Cancurso de Proyectos Especiales
[J uave en Mano
Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados Seleccione los encuadres

a v Ley N° 2,095 (Texto Consolidado p - legies que ge regish ¢
Proceso de Contratacién.
v v
* Encuadre legal < » %) 4 »
Incisos
Seleccione v

Por corresponder a una Contratacion directa, JUC brinda un listado desplegable para

seleccionar el inciso a utilizar:
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Seleccione

Inciso 1: Urgencia

Inciso 2: Prestaciones de Salud v/o Programas Sociales
Inciso 3: Reiteracidon por Desierto o Fracasado

Inciso 4: Especialidad

Inciso 5: Exclusividad

Inciso 5: Reposicion o complementacion de accesonios

Inciso 7: Compras o locaciones en paises extranjeros
Inciso 9: Escasez o desabastecimiento

Inciso 10: Reparaciones maguinarias

Inciso 11: Gestiones Interadministrativas

Inciso 12: Locacion o adquisicion de inmuebles
Inciso 13: Promocién de la Economia Socia

Seleccione w

Segun el inciso seleccionado, se determinan las etapas que tendra el proceso de

compra y de cuales se puede prescindir.

Incisos

* Encuadre legal Inciso 1: Urgencia x

Etapas del proceso de licitacién

Autorizacién de

Autorizacién del pliego Llamadeo

Acto de ﬂrertura Comisién Evaluadora

L L d i

Cada inciso tiene sus etapas del proceso de licitacion requeridas.

e Autorizacion del pliego.

e Autorizacién de llamado.

e Acto de apertura.

e Comision Evaluadora.
Si se seleccionan todas o algunas de estas etapas, completar las mismas cuando
sean requeridas. En el caso de que no estén tildadas, se deja sin efecto esa accién.

El siguiente cuadro corresponde a los incisos y las etapas a prescindir.
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Luego de escoger la opcion, seleccionar el botdn y se habilita el

Paso 2. El sistema genera el nimero de pliego compuesto por el cédigo de la Unidad
Ejecutora, el numero correlativo de los procesos de compras generados y las siglas

que identifican el tipo de proceso de compra. Ejemplo: 1-0001-CDI21.

Paso 2 - Completar indices

El Gestor de Compra completa el listado de indices del Pliego:
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Paso L& Poso
. ' i . T
d
Nurmuern de sxpedievte: EX 2 X
et g2 e LOU0T L0
Nourmtre ded process de compea: <
Urica! Opwerativa du Adguseccnas: Crammin the M Magadeitiew (CM

Indces del phego

@ i. Iaformaden backs def procesu Deacripcon resurics fe s nfarmacin
Detos obhgatonos | Corglile datte Que o8 dede completar en acta Indica

2. Solctiuses e gasts Owacripcite resurics o s bnfarmach
Dutos obbgatocos | Falte cumplstar it MY 1 qua aa de

an

amplatar an axts Indic

3. Detale de productos @ servidos

i form
Dulos obhgaloros | Fultu completar iniow N” 2 Que ss dede commpletar an ants Indica

an

@ @

4. Creoograms Descripdds remsrrics e l» ltforma

| Coxrpdutin b que se debe completae an aate Indk

Oatae cbigater

Fisgs S Datss y condiciones geteriias Deacripcion ressmits Se is lnformacian

@ @

Que oo dede completar en acta Indica

Datos complutos |

@ .. Regulak mirimas de parscipackan Ouacripsitn resurmnics oe s nfarmacian
Delon obbgatlocos | Corydidar s qua ae dable complatar an axts Indic
o 7. Oaumcas partiostars

Qatae apd

8. Criarios de evals

Oatae cbigato ariydutie b que 3e dalie completar an eate Indk

§. Gars i s nformacin

Duton ubigatonos | Falte completar indice N 1 Que o8 dede completar en acta Indica

10. Moxra y durscien del ¢ Ouacripciée resumics oe is Infarmacian

Daton nbbgatlocos Qua se dabe complatar an asts Indica

> rewsreios

)

Culcae vbbgaloros | Corglile dcn qus debe compietar sn &

Senalidadee Dascripcids ressmmics &

Ostae apdocaies qc debe complatar en eate indica

L3, Ansxas Dwacripoon resumics fe i nfarmackan

Oatoe opciotsms que debe completar en arta Indica

14 Cvniuscorse Owacripsién resumiss oe s nfarmacian

>
@
C)
9
0
0

stae opciunaing | Conrglutar dalon qua s dable complatar an axts Indica

y 15, Acto Admiristrative de At Descripdion resumits ox s rformacian
Qatae abiigatoriae | Carglulis Sibos qua ss debe completar an axis Indicn
- 16. Acta Administrative ded Lismass Dascripcdn rewsreics Se is baforms:
Oatoe cbiguto | Coarepditin b que oe delie completar en eate Indica
- Surterzatiliead Dwacripcion rusumits Se is lnformacian
atax chilgeturise atghetin b Que oo dede completar en aets Indica

Indice 1 - Informacién Basica

El usuario completa los siguientes datos obligatorios:
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Nombre de Proceso

Etapa

Alcance

Tipo de adjudicacidn y cotizacién (por cantidad de renglén y por renglones)
Cantidad de ofertas al proceso

Monedas de cotizacidn

Forma de envio de las invitaciones a los proveedores: particular
Tipo de documento que genera el proceso

Plazo de mantenimiento de la oferta

Lugar de recepcién de la documentacion fisica

Teléfono de contacto UOA

Acepta prérroga

Acepta redeterminacion de precios

. Informacién basica

Numero de proceso 1-0001-CDI21

* Nombre de proceso PC CDI Modifica el nombre descriptivo del
Proceso de Contratacion.

Objeto de la contratacion PC CDI Ingrese una pequeia descripcién
de la naturaleza de la compra, la
cual ver3 el proveedor con el
objetivo de hacerse una idea de la
contratacién previo a la revisién

del Proceso de Contratacion.

* Etapa o oo Seleccione el Tipo de Etapa del
TR LIRS Proceso de Contratacin.

Etapa maltiple

* Alcance @ iaisaast Seleccione el Alcance del Proceso
( i %
=~ de Contratacién.
Regional
Internacional
* Tipo de adjudicacién * Por cantidad de renglon B Seleccione el Tipo de Cotizacién
- del Proceso de Contratacion.
U Parcial
O rotal

* Por renglones
O parcial

) Total




Consejo de la Magistratura

ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires

Seleccione el Tipo de Cotizacién
del Proceso de Contratacién.

* Por cantidad de renglén
® parcial

O Total

* Tipo de cotizacién

* Por renglones

® parcial
O Total
* X Seleccione la Cantidad de Ofertas
Cantidad de ofertas al proceso ® no T 2 RSN R
el Proceso de Contratacién.

Acepta mas de una oferta
Seleccione las Monedas de

* Moneda y tipo de cotizacion * Tipo de cotizacion
Cotizacion que regiran el Proceso
® por oferta S
de Contratacién.
O por renglon

* Moneda de cotizacion

@ Nacional

) Extranjera

) Ambas
Monedas Monedas seleccionadas

Peso Argentino a

= Agregar
Agregar Todas

Quitar
Quitar Todas =
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Encuadre Legal

Incisos
Inciso 1: Urgencia A
Etapas del proceso de licitacién
Autorizacidn del Autorizacion de Acto de Apertura Comision
Evaluadora

pliego Llamado
>} >

* Forma de envio de las invitaciones a

los proveedores O ceneral
@ particular

* Tipo de documento que genera el ® orden de compra Seleccione la opcién generada por

proceso el Proceso de Contratacidn.
OConlrato

Otras condiciones [ Requiere asesoria técnica Seleccione otras condiciones

asociadas al Proceso de

O Requiere conformidad previa de la U.0.A. para la entrega Contratacién

D Requiere muestras
D El pliego requiere pago
D Requiere modificar plazo de recepcidon definitiva

Determine el plazo para el

* Plazo de mantenimiento de la oferta | * Cantidad de dias:
mantenimiento de la oferta.

20

* Tipo de dias:

Dias habiles hd

* A partir de:

Acto de apertura v
* Lugar de recepcion de documentaciéon * Direccidn: Seleccione el lugar de recepcién
fisica Av. Julio Argentino Roca 516 a de la documentacién fisi

Establezca un teléfono de
contacto. El mismo sera
visualizado por los proveedores al

* Teléfono de contacto UDA 45670987

momento de ofertar.

*Acepta prorroga O s Seleccione la opcidn para el
Proceso de Contratacion.

@No

Seleccione si el proceso de

* Acepta Redeterminacion de precios Os
compras acepta o no
@ No redeterminacion de precios.
Otros requisitos obligatorios D Requiere anexo (al menos uno por cada renglén)

D Requiere imagen (al menos uno por cada renglén)

Anticipo Financiero O

* Posee pliego técnico Os Seleccione la opcidn si posee
Pliego Técnico.

@No

Guardar y Volver )
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Guardar y Volver )
Una vez completos, presionar el botén para volver

a la pantalla indice del pliego.

Indice 2 — Solicitudes de Gasto

El Gestor de Compra ingresa el nimero o el nombre de la Solicitud de Gasto.

Al ingresar el niumero de la misma en el campo NUumero de Solicitud de Gasto y
presionar el botéon Agregar, automaticamente los datos se trasladan al Recuadro:
Solicitudes ingresadas al proceso de compra.

2. Solicitudes de gasto

Nimero de Solicitud de Gasto 1-7-5G21 Agregar
Nombre de Solicitud de Gasto Rubrao/Clase Buscar Limpiar
Fecha ingreso desde |25J"|J?,u'2021 EI Fecha ingreso hasta 25/08/2021 EI

Solicitudes de gasto

0 | Nimero solictud | Objets solicitud | Estad solicitud Unidad Ejecutor Rubro/Clase Tipa d= urgencia Fachs crescién

No se encontraron resultados para su bisqueda,

Agregar Seleccionados)

Solicitudes ingresadas al proceso de compra

MNumero solicitud Objeto solicitud Estado solictud Unidad Ejecutora Rubro/Class Tipo de urgendia Fecha creadicn | Accien
e Productas ; 1-Consgjodelz Alimentacidn y g
1-7-5G21 alimenticias Autorizada Magistratura (CM) Gastronamia Nermal 23082021 v}
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Si el usuario no posee el nimero de la solicitud, puede ingresar el nombre de la misma y
presionar el boton Buscar.

Luego seleccionar la solicitud realizando click sobre la primera columna:

2. Solicitudes de gasto

Nimero de Solicitud de Gasto Agregar
Nombre de Solicitud de Gasto| | 3GCDI Rubro/Clase Buscar Limpiar
Fecha ingreso desde |25f07.f2[)21 | Fecha ingreso hasta ‘251'08}2[)21 ‘

Solicitudes de gasto

| Nimero solicitud | Objeto solicitud Estado solicitud Unidad Ejecutora Rubro/Clase Tipo de urgencia Fecha creacidn

Agregar Seleccionadus)

Guardar y Volver >

Agregar Seleccinnadns>
Por ultimo oprimir en y finalizar esta gestién
) , Guardar y Volver > ,
presionando el botdn para ir al siguiente indice.

Indice 6 — Requisitos minimos de participacion.

El Gestor de Compra completa los requisitos econdmicos, técnicos y administrativos
que debe cumplir el proveedor al ofertar. Ademas define en esta instancia si

corresponderd o no adjuntar documentacion en formato fisico o digital.
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6. Requisitos minimes de participacion

I. Reguisitos econdmicos y financieros

Agregar nuevo reguisito

Requisito N° 1

Eliminar

El oferente puede formular oferta parcialmente de las cantidades
solicitadas para cada renglon.

* Descripcidn

O
Se debe adjuntar doourmentacGn
P

(Mdximo BODD caracteres)
II. Requisitos bécnicos
Agregar nuevo reguisito
Requisito N® 1
Eliminar

El bien objeto de la presente contratacion debera ser nuevo y Sin uso

O

* Descripcidn

Se debe adjuntar doourmentacGn

A
(Miximo BODD caracteres)

III. Reguisitos administrativos

AQregar nUevo reguisito

Requisito N° 1

Eliminar

Para concurrir coms oferentes a la presente contratacidn deberd tener una
antigiedad no menor 2 un ano desde la fecha de su consCitucién hasta la
del llamado a la presente contratacidn.

* Descripcidn

]

Se debe adjuntar doourmentacGn

P
{Maximo BO00 caracteres)

Para ingresar mas de un requisito, presionar el vinculo Agregar nuevo requisito.

B Guardar y Volver >
Oprimir el botén

para ir a la pantalla de indices y
continuar con la carga del indice niumero 7.
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Indice 9 — Garantias

El Gestor de Compra ingresa el porcentaje correspondiente a las garantias de
impugnacién al pliego.

Es importante saber que si en el inciso esta tildada la opcidn de ingresar el dictamen
de pre adjudicacidén, este circuito de evaluacidn se realiza de la misma manera que
en las demas modalidades de compra. Si se destildd, no va a existir el dictamen sino
una recomendacion de las ofertas, y el sistema excluye la garantia de impugnacién

de pre-adjudicacion.

9. Garantias
Garantia de impugnacién al pliego

* Porcentaje 2

La garantia de impugnacion al pliego sera entre el uno por ciento (19%) y el tres por ciento (3%) del presupuesto oficial o monto estimado de la
compra.

Garantia de impugnacion a la pre adjudicacion

* Porcentaje 4,00

La garantia de impugnacion a la preadjudicacion sera de entre el uno por ciento (1%) y el cinco por ciento (5%) del monto de la oferta del
renglén o renglones impugnados.

Garantia de mantenimiento de oferta

Osi ®nNo Requiere incorporar garantia de mantenimiento de oferta cuando el monto de la misma no supere las 100.000 unidades de compra y para las

excepciones enumeradas en el articulo 103 de la Ley 2095 (texto consolidado segin Ley N° 6.017).

La garantia de mantenimiento de oferta sera no menor al cinco por ciento (5%) al valor total de la oferta.

Garantia de cumplimiento de contrato

Usi ®no Requiere incorporar garantia de cumplimiento de contrato cuando el monto del instrumento contractual no supere las 100.000 unidades de

compra y para las excepciones enumeradas en ] articulo 103 de la Ley 2095 (texto consolidado segin Ley N° 6.017).

La garantia de cumplimiento de contrato debe ser no menor del diez por ciento (10%) sobre el valor total de la adjudicacion.

Usi @ No Requiere incorporar contragarantia,

Otras garantias

Agregar nueva garantia

El Gestor de Compras tiene la opcién de solicitar o no las garantias de
Mantenimiento de la Oferta y de Cumplimiento del Contrato. Si la Unidad Operativa

de Adquisiciones decide no solicitarlas, estas garantias quedan excluidas del pliego,
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por lo tanto, cuando el proveedor carga su oferta no debe ingresar este tipo de
garantias.

Si la Unidad Operativa de Adquisiciones solicita otro tipo de garantia por ejemplo
garantia técnica, el Gestor de compra puede ingresar mas de una garantia

presionando en la opcién Otras Garantias > Agregar Nueva Garantia

Otras garantias

Agregar nueva garantia

Monedas habilitadas para presentacion de Garantias

* Seleccione las Monedas de Cotizacién que regirin el Proceso de Contratacidn.

Monedas
-
-

Guardar y Volver )
Presionar el botdn y se habilita el indice numero 10.

Indice 10 — Monto y Duracién del Contrato

Monedas seleccionadas

Peso Argenting

LINEN

En esta instancia, el sistema permite visualizar el monto estimado del contrato, la
moneda y la periodicidad de recepcidn.

10. Monto y duracién del contrato

Monto estimado del contrato

Moneda ® peso argentino Otra

* periodicidad de recepcién | | Seleccionar
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Al desplegar la flecha invertida de Periodicidad, se visualizan las opciones
disponibles a elegir. Esta informaciéon dependera de lo que decida la Reparticién

contratante (con qué periodicidad necesita recibir el producto/servicio).

* Periodicidad de recepcion | | Seleccionar b

Seleccionar
Diario
Semanal

Quincena
Mensual

Al respecto de la fecha estimada de inicio del contrato, existen 4 opciones
disponibles para elegir:

Fecha estimada del inicio del contrato

~ Desde el perfeccionamiento del documento contractual (7]
= del perfecci iento del
z el perfeccionamiento de

@) Dentro de los Cantidad :Ji'e‘:':ss d¢ Seleccionar M Documento Contractual 7]

15

Unidad de del perfeccionamiento del

O A partir del/los | Cantidad tiempo Seleccionar . Documento Contractual )
15 del mes siguiente al

@) A partir del/los  Cantidad U_nldad e Seleccionar v perfeccionamiento del

- tiempo Documento Contractual 0

e Desde el perfeccionamiento del contrato:

Seleccionar esta opcion cuando la contratacion de los bienes o servicios inicia a partir del

perfeccionamiento del documento contractual

e Dentro de los dias habiles/corridos del perfeccionamiento del documento

contractual:

Seleccionar esta opcion cuando el inicio estimado del documento contractual opere
dentro de un periodo de tiempo determinado. Ejemplo: Dentro de los 15 dias habiles de

perfeccionada la Orden de Compra.

e A partir del/los dias habiles/corridos del perfeccionamiento del documento

contractual:

Seleccionar esta opcion cuando el inicio del documento contractual opere a partir de una

cantidad fija de dias
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e A partir del/los dias habiles/corridos del mes siguiente al perfeccionamiento
del documento contractual:

Seleccionar esta opcion cuando el inicio del documento contractual opere a partir de un
dia especifico del mes siguiente a perfeccionado el documento contractual. Ejemplo:
Servicios que deban iniciarse a partir del 1er dia habil del mes siguiente al

perfeccionamiento del documento contractual

En esta instancia también se realiza el ingreso de la duracién del contrato:

Duracién del contrato

12

i Desde el inicio del
* Cantidad * Unidad de tiempo | Seleccionar v A partir de esde e Inico de

documento contractual

Las unidades de tiempo disponibles son las siguientes:

Unidad de tiempo | Seleccionar r

Seleccionar
Dias habiles
Dias corridos

Meses
Afios

De esta forma se determina cuanto durara la contratacién del producto o servicio.
Guardar y Volver )
Para finalizar con este indice, presionar sobre

y continuar con la carga del indice nUmero 11.
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10. Monto y duracién del contrato

Monto estimado del contrato

Monto
Moneda ® peso argentino Otra | Selecciona v
# Periodicidad de recepcion | Semanal v

Fecha estimada del inicio del contrato

Desde el perfeccionamiento del documento contractual 7
15
Dentro de los Cantidad Unidad de Seleccionar v i s :’El
tiempo  |==EC ciona Documento Contractua 7]
15 _ N
- . 3 Unidad de - del perfeccionamiento del
® A partir del/los Cantidad tiernpo Dias habiles v Documento Contractual )
15 del mes siguiente al
A partir del/los Cantidad Unidad de Seleccionar v perfeccionamiento del
tiempo Documento Contractual )

Duracién del contrato

Desde el inicio del

” 5 b s EPTRTE 2
Cantidad Unidad de tiempo | Dias habiles v A partir de Fociinento contraciual

Si el usuario selecciona la condicion El pliego requiere pago en el indice 1, se indica
en el indice 10 Monto y duracion del contrato, el valor del pliego. El mismo no puede
superar el 1% del valor del proceso de compra. El usuario calcula, el valor del pliego,

del total de las solicitudes de gastos vinculadas al proceso de compra.

Indice 11 — Supervisor

El Gestor de Compra selecciona el Supervisor que es quien asocia los actos

administrativos, carga los cronogramas y los evaluadores.




Ingresar Supervisor
| Paso

Crear proceso de compra

Numero de expediente:
Namero del proceso de compra:
Nombre del proceso de compra:

Unidad Operativa de Adquisiciones:

Seleccion de Supervisor

Unidad ejecutora

* Usuarios con el rol supervisor

Completar indices

Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires

Consejo de la Magistratura

2 | Paso €

Verificar y enviar

a aprobacién

EX-BAC-60575565-

1-0001-CDI21

PC CDI

-MGEYA-MOCK

1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Usuario supervisor

Supervisor Proceso de Compras
Supervisor Proceso de Compras
Supervisor de Compra Concesiones

Agregar
Agregar Todos

v Quitar

Una vez seleccionado, presionar el boton
la columna Supervisor seleccionado.

Seleccion de Supervisor

Unidad ejecutora

* Usuarios con el rol supervisor

Dirigirse al boton continuar con la carga de los indices

nimero 12 y 13.

Usuario supervisor

Quitar Todos

Supervisor Proceso de Compras
Supervisor de Compra Concesiones

(*) Datos obligatorios

* Supervisor seleccionado

Agregar . .
_fgregar para trasladar dicho usuario a
Agregar * Supervisor seleccionado
- . Supervisor Proceso de Compras
Agregar Todos
v Quitar
Quitar Todos
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Indices 12 y 13 — Penalidades y Anexos

ﬁ 12. Penalidades Descripcion resumida de la informacion
Datos opciona les | Completar datos que se debe completar en este indice.

@ 13. Anexos Descripcién resumida de la informacion
Datos opcionales | Completar datos que se debe completar en este indice.

Estos indices no son de carga obligatoria. En caso de establecer penalidades

completar el indice 12- Penalidades.

Para el indice 13 - Anexos, ingresa y adjuntar los anexos que se consideren necesarios

para aportarle mayor informacién del proceso de compra a los futuros oferentes.

Indice 14 - Seleccién de Proveedores.

La seleccidn de los proveedores dependera del tipo de invitacidn que se designd en el
inciso 1, particular o general. Si es particular, llega sélo al/los proveedor/es elegido/s
y si es general, seran invitados todos los proveedores del rubro, mediante Notificacion

JUC, o bien, en el escritorio del usuario, en la solapa Notificaciones.

El sistema permite realizar la busqueda por Razén Social, CUIT o Rubro y Clase.
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14. Seleccion de proveedores

Razdn Social
C.ULT.

Rubro/Clase

* Justificacion:

(Maximo 8000 caracteres)

. ; Ver Proveedores Inscriptos . , ,
Mediante el boton se realiza la busqueda segun los

criterios completos y como dato obligatorio se solicita el ingreso de una justificacion

como puede visualizarse en la siguiente pantalla.
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14, Seleccién de proveedores

Razon Social fischetti

C.U.LT.
Rubro/Clase
Proveedores

O Nombre Razon Social MNimera de CUTT [Estada Provesdor
L | FISCHETTI Y CIA. S.R.L. | 33541463769 | Inscripbo

Agregar Seleccionados)

* Justificacion:
Provesdor Inscripto

P
(Maximo BOOO caracteres)

Agregar Seleccionados))
Una vez seleccionado el proveedor, presionar el botdn

y el/los proveedores elegidos, se asocia/n al proceso de compras.
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Proveedores Ingresados al Proceso

Nombre Razon Sodial Nimero de CULT Estado Proveedor | Acciones
H20 5A 30708190523 Inscripto (%)
FISCHETTI ¥ CIA. S.R.L. 33541463769 Inscripto (%)

* Justificacion:
invitacién particular

(Maximo 8000 caracteres)

X
Para desasociarlo, ir a la accién_——

Eliminar proveedor.

Dirigirse a para completar el indice 18 - Sustentabilidad.

Indice 18 - Sustentabilidad

El usuario indica si el pliego posee cldusulas o recomendaciones de sustentabilidad.

¢El pliego posee requisitos y/o Recomendaciones de sustentabilidad?
® 5i

Mo

En el caso de seleccionar que no se requieren dichas condiciones, dirigirse a la

Guardar y Volver

opcién NO y presionar
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Sustentabilidad

¢El pliego posee requisitos y/o Recomendaciones de sustentabilidad?
Osi
@ No

Volver Guardar y Volver

De esta forma, al proveedor no se le solicita dicha informacién en su oferta.
Por el contrario, si se selecciona SI, se habilita el siguiente cuestionario y al momento de

cotizar tendra que completarlas junto con su oferta.

Sustentabilidad

¢El pliego posee requisitos y/o Recomendaciones de sustentabilidad?
@® Si

O No

Recomendaciones / Clausulas

Tipo de recomendaciones/clausulas

Econémica
O Sociales
O Ambientales
¢Incluye cldusulas de logistica inversa y/o minimo de envases, packaging y/o embalajes?
® Si
O No
© No Corresponde
¢Incluye cldusulas que exigen que el packaging, envases o embalajes deben estar elaboradas con materiales reciclados y/o reciclables o reutilizables?
® Si
O No

O No Corresponde

Guardar y Volver
Una vez completas las preguntas presionar .
T . . Enviar al Supervisor
Una vez completos todos los indices del pliego, presionar _
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16. Acto Administrativo del Llamado
Datos obligatorios | Completar da

Descripcién resumida de la informacién

tos que se debe completar en este indice.

17. Sustentabilidad Descripcion resumida de la informacion
Datos completos | Modificar datos que se debe completar en este indice.

Por ultimo, JUC muestra el siguiente mensaje:

@ El proceso fue enviado al supervisor. El supervisor sera notificado para que continde con el proceso de compras.

Acciones que realiza el usuario Supervisor

El Supervisor ingresa con su usuario y contrasefa y busca el procedimiento de compras
en estado Pendiente Supervision.

1-0001-CDI21 PC CDI EX-BAC-60575565- - 1-Consejodela Pendiente 25/08/2021 .
MGEYA-MOCK Magistratura (CM) supervision
1-0001-CDI21
Ver Historial

Editar Proceso
Eliminar Proceso

Modificar Usuarios Asignados al Proceso

Presiona la accién Editar proceso y el sistema
permite visualizar los indices del pliego:
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@ 1. Informadién bisica del proceso
Datos completos | &

3. Detafle de productos o servicios

@ 2. Solicitudes de gasto
Datos completos | »
&)

Datos completos | &

4. Cronograma
Datos obligatorios | Comp

Datos completos | Ver catos

6. Requisitos minimos de participacién
Datos completos | Modificar ca

@ 5. Pliego de bases y condiclones generales

7. Cldusulas particulares
Datos opd les | Completar catos

B. Criterios de evaluadon
Datos obligatorios | Completar ¢ %

10. Monto y duracion del contrato
Datos complatos | &

11. Supervisor
Dates completes | B

@ 9. Garantias
Datos completos | M

12. Penalidades
Datos opcionales

13. Anexos
Datos opclonales | Comple

14. Scleccién de provecdores
Datos completos | Mog#icar catos

Datos obligatorios | Completar da

16. Acto Administrativo de Autorizacién
Datos abligatorios | Com

17. Acto Administrativo del Uamado
Datos obligatorios | Compietar ¢

9
9
9D
@ 15 Evshuadores
.
o

@ 18. Sustentabilidad
Datos completos | &

Descripddn resumida de 1a Informacién
gue se debe completar en este indice

Descripddn resumida de I2 Informadén
que se debe completar en este indice

Descripdén resumida de 1a Informacién
gue se debe completar en este indice

Descripdon resumida de 1a informacion
que sc debe completar en este indice

Descripddn resumida de 1a informadon
que sa debe compietar en este indice

Descripddn resumida de la Informacion
que s debe completar en este indice

Descripcddn resumida de ia informadién
que se debe completar en este indice

Descripddn resumida de ia informadén
que sa debe completar en este indice

Descripcdon resumida de 12 informadén
que se debe completar en este indice

Descripddn resumida de 1a informacion
que se debe compiletar en este indice

Descripdon resumida de Ia informadon
que se debe completar en este indice

Descripddn resumida de 1a informacién
que se debe completar en este indice

Descripdon resumida de 12 informadon
que se debe completar en este indice

Descripddn resumida de 1a Informacién
gue se debe completar en este indice

Descripddn resumida de Ia informadén
que se debe completar en este indice

Descripddn resumida de 1a informacdion
que se debe compietar en este indice

Descripddn resumida de Ia informacion
que sc debe completar en este indice

Descripddn resumida de 1a Informadon
gue se debe completar en este indice

Indice 15 - Evaluadores

El Supervisor completa los evaluadores, que son los usuarios que accederan a realizar la

evaluacion de las ofertas cargadas por los proveedores.
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Ingresar Evaluadores

Numero del proceso de compra Numero de expediente
1-0001-CDI21 EX-BAC-60575565- -MGEYA-MOCK
Nombre del proceso de compra Unidad Operativa de Adquisiciones
PC CDI

1 - Consejo de I3 Magistratura (CM)

* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

| - Consejo de Is Magistratura (CM) v

Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

EV Unc Proceso de Compras
EV Dos Procezo de Compras [

EV Tres Proceso de Compras

Agregar

Cantidad de evaluadores considerados:

3 v

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones

No e nan ngresado evaluadores

Volver Guardar y volver

En la opcidn seleccion de evaluadores, presionando sobre la flecha invertida de Unidad
Ejecutora, elegir la correspondiente.

* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

1 - Consejo de la Magistratura (CM) o

Seleccionar

1 - Consejo de la Magistratura (CM)
2 - Secretaria de Administracion General y Presupuesto (SAGYP)
3 - Direccion General Compras y Contrataciones
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Luego seleccionar los evaluadores necesarios y presionar el boton

Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

EV Uno Proceso de Compras
EV Dos Proceso de Compras

EV Tres Proceso de Compras

Cantidad de evaluadores considerados:

~

3

Bajo la lista figuran la cantidad de evaluadores considerados. En el caso que se decida

no contar con la Comisidon Evaluadora de Ofertas, en esta opcion, figura un evaluador.

Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

EV Dos Proceso de Compras

EV Tres Proceso de Compras

Cantidad de evaluadores considerados:

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora

EV Uno Proceso de Compras 1- Consejo de la Magistratura (CM)

Volver Guardar y volver

La cantidad de evaluadores, siempre depende del inciso elegido para el proceso de
compra. Si se contempla que exista una comision evaluadora, estos seran tres y
evaluaran los campos pertinentes de participacion (administrativo, econémico vy

técnico); en el caso que se seleccione uno solo, ya que el inciso elegido lo avala, solo

recomendara la oferta del proveedor.
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Aparece la lista de evaluadores seleccionados en la parte inferior de la pantalla:

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones
EV Uno Proceso de Compras 1 - Consejo de la Magistratura (CM) H
EV Dos Proceso de Compras 1 - Consejo de la Magistratura (CM) H
EV Tres Proceso de Compras 1- Consejo de la Magistratura (CM) n
Volver Guardar y volver

Si se requiere desasociar al evaluador seleccionado, presionar el botén Eliminar

ubicado en la columna Acciones:

Acciones

Eliminar
Guardar y Volver

Indice 16 — Acto Administrativo de Autorizacion

Una vez agregados los evaluadores seleccionados,oprimir

El sistema permite asociar al proceso, el acto administrativo de autorizacién como un
archivo adjunto.

Los datos a completar por el usuario supervisor son los siguientes:

Numeracion: seleccionar si el documento es Resoluciones o TEA. En caso que el
documento es Resolucién, elegir en el campo Resoluciones la reparticion emisora.
Namero de acto: para ambos tipos de documentos, ingresar el nUmero de acto
administrativo.

Seleccionar archivo: adjuntar el acto administrativo de autorizacion realizando los

siguiente pasos:
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1) Oprimir seleccionar archivo y escoger desde la PC o notebook el archivo

correspondiente en los formatos y peso admitidos por el sistema

| @
v 4 [l«cpl > pc v o Buscar en PC A

Organizar v Nueva carpeta e
& Descargas  # A K
%] Documentos #
= Imagenes

CONSEJO MAGI:

PC : 1
PROCEDIMIENTC

G

32 Dropbox
@ OneDrive

2 —
[ Este equipo

¥ Red v
| | Todos los archivos v

Nombre: ||

Abrir  |» Cancelar

Ingresar Acto Administrativo

g Logo

Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
2021 - Ao del Bicentenario de la Universidad de Buenos Aires

Numero de expediente

Numero del proceso de compra
1-0001-CDI21 EX-BAC-60575565- -MGEYA-MOCK
Nombre del proceso de compra Unidad Operativa de Adquisiciones
PCCDI 1 - Consejo de la Magistratura (CM)

*Numeracion:

@®Resoluciones

OTEA

*Resoluciones:

SAGyP v
*Numero de acto:
34567 /2021
*Seleccionar archivo:
Seleccionar archive | '.png m
doc,docx y de hasta 100 MB

rchivos con extensiones pdfixis.xisx,doc.d




Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires

Consejo de la Magistratura

2) Presionar el botdén m y el mismo se asocia al proceso de compra.

*Seleccionar archivo:
Seleccionar archivo | Ningun arc...eleccionado m

Se permite subir archivos con extensiones pdf xIs xlsx,doc,docx y de hasta 100 MB

Contratatcion_directa_Poder_Jjudicial.doc %
Luego de completar la informacion requerida, presionar el boton

@ El documento fue vinculado exitosamente .
y regresa a la lista

El sistema brinda la leyenda
de indices del pliego, habilitando el indice nUmero 4 Cronograma.

Indice 4 — Cronograma
El usuario supervisor ingresa el cronograma con las fechas y horarios para la publicacién

y el llamado al acto de apertura.
Completar todos los datos que poseen * ya que son de carga obligatoria.
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4. Cronograma

Fecha y hora estimada para la

B Hora publicacion de los pliegos de
condiciones particuiares,

* Fecha y hora estimada de
publicacion

Esta es |a fecha en que los proveedores
comenzardn a ingresar preguntas y

s observaciones pars este proceso de
* Fecha y hora inicio de consultas | E] Hora SSEEBRG
compras. Debe ser mayor a la fecha de

publicacion y menor a la fecha y hora
final de consultas para pliegos.

Fecha limite para que los proveedores
ingresen sus preguntas y/o

E] observaciones para este proceso de

=
Fecha y hora final de consultas Hol
y o contratacion. Debe ser al menos 0

horas antes de la fecha y hora del acto
de apertura.

Fecha y hora limite que tendrén los
proveedores para ingresar las ofertas

* Fecha y hora acto de apertura ]:l Hora al proceso de compras, Los plazos no
deberén ser inferiores a lo establecido

en la ley.

Fecha y hora limite que tendran los
proveedores para ingresar

Fecha y hora impugnacién al pliego | |2 Hora impugnaciones al proceso de compras.
Los plazos no deberésn ser inferiores a

lo establecido en |a ley.

Fecha y hora recepcion de documentacion fisica

Fecha y hora que tendran los
proveedores para entregar
Hora documentacién en soporte fisico, debe

* Fecha y hora inicio recepcion de ‘ EI
documentacion fisica

ser mayor que la fecha y hora de
publicacion.

Fecha y hora limite que tendran los

* Fecha y hora final recepcionde |

documentacion fisica L Hora proveedores para entregar

documentacién en soporte fisico.

Publicacion en los medios de difusion

ar nusvo medio de difusién

I'["
I

Una vez que se cargaron las fechas y horas estipuladas, se procede a presionar el

, Guardar y Volver >
boton .

En el caso de no estar incluida la publicacién del acto de apertura, el cronograma no
contempla la fecha y hora del mismo sino que solicita fecha y hora de finalizacién de
recepcién de ofertas y esta fecha sera la que el proveedor tiene como limite para

confirmar su oferta.

Fecha y hora limite que tendran los
proveedores para ingresar las ofertas

Hora al proceso de compras. Los plazos no
deberin ser inferiores a lo establecido
en la ley.

* Fecha y Hora de finalizacién de
Recepcidn de Ofertas
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Indice 17 — Acto administrativo del llamado

Se ingresa el segundo acto administrativo, ejecutando las mismas acciones

establecidas para el Acto administrativo de autorizacién .

Por ultimo, presionar sobre y JUC brinda el siguiente mensaje
@ El acto administrative fue ingresado con éxito. Se autorizd el llamado.

En esta instancia, el proceso de compra obtiene el estado llamado autorizado.

Numero proceso de Nombre proceso de Unidad Operativa de Estado proceso de Fecha
compra compra Numero expediente Adquisiciones compra creacién Acciones

1-0001-CDI21 PC CDI EX-BAC-60575565- -MGEYA-  1- Consejo de la Magistratura  Llamado autorizado 25/08/2021 .
MOCK (™) -

Se aguarda a la fecha de publicacidén ingresada en el cronograma para que el proceso

de compra se publique.

3 Pre adjudicacion

La evaluacion de las ofertas esta a cargo de la Comisidon Evaluadora que se encuentra
integrada por los evaluadores que, segun el inciso seleccionado, varia su cantidad
como a su vez también cambia si participa o no la Comisién Evaluadora.

Los evaluadores analizan las distintas ofertas de los proveedores y realizan la
evaluacion o recomendacién correspondiente (técnica, administrativa y econémica)
en el caso que fueran asignados especificamente.

Caso contrario, uno evaluara los tres aspectos y el resto de los evaluadores podran
ingresar para confirmar y/o modificar las evaluaciones de las ofertas.

Cuando una Contratacion Directa no cuenta con la intervencién de una Comision

Evaluadora, el usuario realiza la evaluacion administrativa,técnica y econdmica de
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las ofertas, tal como se menciona en el material de Licitacion Publica y luego

Recomendar Oferta
presiona el boton

Apertura de Ofertas

Namero del proceso de compra
1-0002-CDI21

Nombre del proceso de compra
PCCDI

Fecha Apertura
31/08/2021 03:11:18 p.m.

Lista de las ofertas presentadas

Razén Social/Nombre Apellido Identificador tributario

H20 SA 30708190523

Numero de expediente
EX-BAC-23669261- -MGEYA-MOCK
Unidad Operativa de Adquisiciones

1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Ver Proceso de Compra

Estado inscripcién RIUPP Estado de evaluaciones

Opciones

Inscripto X (& (> -

Cuadro Comparativo Recomendar Oferta Ver Documentacion complementaria Modificar Evaluaciones

Volver

Se observa la oferta aceptada por cumplir con los requisitos solicitados.

Recomendar Ofertas

Informacién basica

Nimero proceso de compra: 1-0002-CDI21

Nombre proceso de compra: PC CDI

Renglones del proceso de compra

Numero renglén

Descripcién del ftem

Numero renglén

LECHE FLUIDA DESCREMADA D:
e

Argentino |
da Ver mas

[l Fracasar Proceso de compra

Cantidad solicitada Cantidad pendiente Acciones

10.c0 10,00 >

Cantidad solicitada Cantidad pendiente Acciones

10,00 10,00
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L. . . / . =
Dirigirse a la columna Acciones y presionar el boton Ingresar cantidad — .

Ofertas presentadas por los proveedores

Ordenar Por: | Razén secial v

Recomendar [J
Razén social y/o nombre y H20 SA

apellido del proveedor:

Nombre oferta: Oferta CDI2
Opcion 1
Especificacion: Ver mas
Cantidad ofertada: 10

Precio unitario: ARS 100,00

Cantidad a adquirir:

Precio Total: ARS 0,00

¥ Motivo de descarte:

(Maximo 200 caracteres)

Volver

_ Recomendar
Para recomendar la oferta, tildar en .
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Recomendar
Razoén social y/o nombre y H20 SA
apellido del proveedor:

Nombre oferta: Oferta CDI2
Opcion: 1
Especificacion: Ver mds
Cantidad ofertada: 10

Precio unitario: ARS 100,00

Cantidad a adquirir:

Precio Total: ARS 0,00

* Motivo de descarte:

(Maximo 200 caracteres)

Guardar y Volver

El sistema habilita el campo cantidad a adquirir para que el usuario ingrese

manualmente la misma.

Cantidad a adquirir: 0

Precio Total: ARS 0,00

De esta manera, el precio total se completa automaticamente.

Cantidad a adquirir: 10

Precio Total: ARS 1000,00
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Si el usuario no va a recomendar la oferta, es obligatorio completar el motivo de

descarte, que se encuentra habilitado al no tildar la misma.

Recomendar (J
Razon social y/o nombre v H20 SA

apellido del proveedor:

Mombre oferta: Oferta CDI2
Opcion: 1
Especificacion: Ver mas
Cantidad ofertada: 10

Precio unitario: ARS 100,00

Cantidad a adquirir:
Precio Total: ARS 0,00

* Motivo de descarte:

Se descarta por no cumplir con los requisitos

(Maximo 200 caracteres)

Para continuar la recomendacion de ofertas, presionar el botdn

observa el renglén recomendado al presionar el signo +.

y el sistema regresa a la pantalla anterior en la que se
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Recomendar Ofertas

Informacion basica

Numero proceso de compra: 1-0002-CDI21

Nombre proceso de compra: PC CDI

Renglones del proceso de compra

Numero renglén Descripcién del item Cantidad solicitada Cantidad pendiente Acciones
o GALLETITA Neta: La reparticion debera indicar el tipo de env
acendiciona Modelo: Dul n Art. 760 del Codigo Ali
1 Argentino .} OtrasCaract Nota: La repa N usuari 2 10.c0 0.00 *
indicar el tipo de envase y acondi
Renglones del proceso de compra
Nimero renglén Descripcién del ftem Cantidad solicitada Cantidad pendiente  Acciones

GALLETTTA Nota: La reparticion usuaria

i g
indicar el o
Razén sodal y/o Nombre de la oferta Opcion Cantidad a adquirir Precio Unitario Precio total
nombre y apellido del proveedor
i H20 SA Oferta CDI2 1 10,00 ARS 100,00 ARS 1.000,00
Nimero renglén Descripcién del ftem Cantidad solicitada Cantidad pendiente  Acciones
L +]

2 10,00 10,00

* Justificar la aprobacion econéomica de los
renglones:

(Maximo 8000 caracteres)

Fracasar Proceso de compra

Luego el usuario ingresa la justificacion de aprobacién econdmica de los renglones

y presionar el botdén .
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* Justificar la aprobacién econémica de los |Cumple con los requisitos solicitades

renglones:

Fracasar Proceso de compra

{Maximo 8000 caracteres)

Siguiente Paso

Se accede a la siguiente informacion:

Renglones del proceso de compra

Nimero de renglon

Descripcion del item

Cantidad solicitada

10,00

CerazCaracteristicas werd Indicar &
Razdn socal y/o e ¥ o e <
natie P skl ol Opcion Cantidzd adquirida Pracio Unitario Pracio total
H20 54 1 10,00 ARS 100,00 ARS 1.000,00

Nimero de renglon

Descripcion del ftem

Cantidad solicitada

10,00

. *;m"...’?d;'e}” ° Opcidn Cantidad 2dquirida Pracio Unitario Precio tozal
No existen ofertas recomendadas para &l

Motivo de descarte de las ofertas
Requerimientos Minimos

Provesdor Descripcion Evaluacion Administrativa Evaluacion Tecnica Evaluscion Econdmica

No Existen Ofertas.
Criterios de evaluacion
Razon Secial y/o Renglén Espacificacionzs Too Evaluzcion Evaluacion Evaluzcion
bre y apelido del provesdor | RE"99" | o) i g i i
H20 54 21 e Especificaciin Por no encontrarse inscripto en |z Por no encontrarse inscripto en |2

Clase partinentz

Clase pertinents

Justificacion de seleccion de ofertas:

Cumple con los requisitos solicitados

Prerrogativa de Precio

Finalizar
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Al igual que todos los procedimientos de Contratacién Directa el usuario puede

solicitar al proveedor un decremento en el precio de la oferta a través de la

. Esta accidn se explica en detalle en el material de
Licitacion publica.

Para concluir el proceso de recomendacion de ofertas presionar el boton

m y el proceso de compras pasa a estado Disponible para

adjudicar.
Numero proceso de Nombre proceso de Unidad Operativa de Estado proceso de Fecha
compra compra Numero expediente Adquisiciones compra creacién Acciones
1-0002-CDI21 PC CDI EX-BAC-23669261- -MGEYA- 1 - Consejo de la Magistratura Disponible para 31/08/2021 .
MOCK (™M) adjudicar
4 Adjudicacion

El proceso completo de Adjudicacidn se explica detalladamente en el material cuyo
procedimiento en el material de apoyo Licitacidon publica y privada - Adjudicacion. Por
lo tanto, en este manual se menciona una breve descripcion del procedimiento de
Adjudicacion.

Luego de seleccionar los usuarios analista y analista ogese, que intervienen en el

procedimiento de compra, el gestor de compra solicita la afectacién definitiva.
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Seleccion de Analista de Solicitud de Gasto

Unidad ejecutora 1 - Conse)c

a Mag

Usuarios analistas de Solicitud de Gasto

. Agregar * Anéllsta s.cl_ecclonado
Asesor Tecnico R Anasta Solicitud De Gasto 2
3 Agregar Todos
Usuarios con ¢l rol analista
Solicitud de Gasto
¥ Quitar v

Quitar Tocos

Selecclion de Analista OGESE

Unidad ejecutora 2 - Secretaria ce Administracien Genen

Usuarios analistas OGESE

Agregar * Analista OGESE seleccionado
= Anahists OGESE Proceso de Compras
* Agrugar Todos
Usuarios con el rol analista -
OGESE =
Quitiar ¥
Quitar Todos
Secleccldn de Supervisor
Unidad ejecutora N/
Usuarios Supervisor Agregar ¥ Supervisor selecclonado
Supervisor Proceso de Compras o ~ Supsrvizor Proceszo de Compras =
" Supervisor de Compra Concesiones Agregar Todos
" Uswarios con el rol Supervisor
; Quitise 5

Quitar Todes

Ver Histarial de Rechaza

El usuario analista, ingresa la informacién presupuestaria.
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H20 SA

Total por objeto del gasto

Objeto del Gasto Total Objeto Total imputado Saldo a Imputar
2-1-1-0 - Alimentos para personas ARS 1000 ARS 1000,00 ARS 0,00

Partidas Presupuestarias Imputadas

. S PR . Detalle
o Ohjeto Institucional Apertura programatica Fuente de Ubicacion )
Ejercicio UE P 5 Moneda Monto de Acciones
delgasto | Ju S1 En Pr Sp Py Ac Ob financiamiento geografica T e T
2021 | 2-1-1-0 5 0 0 1 32 0 0 11000 O Tesoro de la Ciudad  Comuna 1 Moneda Nadional | 1000,00 Ingresado j
Compromisos Futuros
. o S o Detalle
L Objeto Institucional Apertura programatica Fuente de Ubicacidn .
Ejercicio UE S 5 Moneda | Monto de Acciones
delgaste | Ju sJ En Pr Sp Py Ac Ob financiamiento geografica Imputacién

No existen imputaciones agregadas.

Luego, el analista ogese autoriza este compromiso definitivo y devuelve el proceso

de compra al gestor de la Unidad operativa de adquisiciones (UOA).




ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

Cantidad Adjudicada por Proveedor

MNombre provesdar Mot total Total impulade RS

H20 58 MRS 1000,00 ARS 100000 e

Total Imputacion Presupuestaria

o Dhijeto Instituional Aperbura programatica Fuernie de Ubicacitn )
EIerte | igestn (3 o3 En | S| m s Py Ac oo finananmienta qeografica e o -
071 2-1-1-0 5 a0 1 2 0 0 11000 O Tawom de ka Ciudad Camuna 1 Mareda Nacional 1000,00

Total Compromisos Futuros

— Objets Instituscional Apertura progrématica Fuertte de Ubicaciin )
Ejercicio del gasin u 5 En LUE Pr sp Py A ob financamients Afica Mamada Manto Accioras
Mo existen impulaciones agregadas,

Observaciones

Justificacidn en caso de rechazo

{Mdximo BOMD Carschenss)

* Usuaric analista

Wolver
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Durante esta instancia el gestor genera el documento contractual, en este caso es la

orden de compra.

Seleccion de Analista de Solicitud de Gasto

Unidad ejecutora .
Usuarios analistas de Solicitud de Gasto Agregar * Analista seleccionado
5 Agregar Todos S s
" Usuarios con el rol analista
Solicitud de Gasto
Quitar
Quitar Todos
Seleccion de Analista OGESE
Unidad ejecutora M
Usuarios analistas OGESE Agregar * Analista OGESE seleccionado
Agregar Todos g e = =
ES - :
Usuarios con el rol analista
OGESE
Quitar
Quitar Todos
Seleccion de Supervisor
Unidad ejecutora v
Usuarios Supervisor Agregar % Supervisor seleccionado
Supervisor Proceso de Compras A - Supervisor Proceso de Compras =
Supervisor de Compra Concesiones Agregar Todos
* Usuarios con el rol Supervisor
$o Quitar -
Quitar Todos
Ver Ofertas Ver Histonal de Rechazoy OGESE

Ver Historial de Rechazos

Luego selecciona el usuario autorizador del documento contractual y envia a autorizar
la orden de compra confeccionada junto al acto administrativo (Resolucién/TEA) que

se genera por la misma.
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Seleccion de Autorizador del Documento Contractual

Unidad ejecutora 1-

Usuarios autorizadores Agregar * Autorizador seleccionado
- e Te— Autorizador Proceso de Compras -
Agregar Todos
* Usuarios con el rol autorizador
X Quitar v
Quitar Todos

Guardar autorizador

Documentos Contractuales

. Fecha D 4 & :
‘ Nimero ’ Nombre ‘ Cicien ‘ F ’ NO Exp ’ U.0.A, ’ Monto l Acciones
Orden de
compra EX-BAC- =
- H20 SA 30- 1 - Consejo de la ARS §
1-0006-0C21 generada por 09/02/2021 16:46 23669261- - 2 /

@ Proceso NO 1- 70819052-3 MGEYA-MOCK Magistratura (CM) 1.000,00 ==

0002-CDI21

T
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El usuario autorizador de la reparticién competente autoriza los documentos
contractuales.

Documentos Contractuales

Fecha

Namero Nombre Creacion

Proveedor N® Expediente U.0.A. Monto

Orden de compra EX-BAC-

. . generada por . H20 SA 30- . 1- Consejo de la
@ | 1ooos-ocs L 09/02/2021 16:46 e 23669261 Magistratura (M) ARS $ 1.000,00

0002-CDI21 MGEYA-MOCK
(*) Justificacién en caso de
Rechazo
P
Nombre de Usuario autorizadorPL1
Clave |..."."

Una vez autorizados, el proceso de adjudicacion finaliza cuando el usuario autorizador

envia el documento contractual para ser perfeccionado por el/los proveedor/es
adjudicado/s.




Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
=X Consejo de la Magistratura
L I 4
Contratacion Menor

1Solicitud de gasto
Analista

Dentro de el indice de Imputacion presupuestaria, seleccionar un archivo que
avale la gestion.
El campo descripcion es obligatorio.

Presionar _ para guardar los cambios.

Anexos

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado
(Maximo 20 MB)

* Seleccionar archivo:

* Tipo de anexo Imputacion Presupuestaria Wz

* Descripcién:

4
(Maximo 8000 caracteres)

e

El archivo ingresado de visualiza de la siguiente manera
Anexos ingresados

Nombre del anexo Tipo Descripcion Acciones

Anexo BAC CONSEJO.docx Imputacion Presupuestaria Descripcion de la imputacion presupuestaria =K 0

Guardar y Volver

Guardar Volver
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Acciones

Desde la columna de acciones se encuentran —
Permiten ver el detalle del documento y para eliminarlo en caso de que sea

necesario.
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2 Proceso de compra

Supervisor

Dentro de los indices Acto administrativo de Autorizacion y Acto

administrativo del Llamado se tilda segin corresponda el campo numeracion,

seleccionar el tipo de resolucion y completar el nimero del acto.

*Numeracién:

OResoluciones
OTEA

*Resoluciones:

SAGYP v

*Numero de acto:

“Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo | Ningun arc...eleccionado m

Se permite subir archivos con extensiones pdf xls xIsx,doc,docx y de hasta 100 MB

Volver Guardar y continuar

Al seleccionar el archivo, presionm para guardar la

informacioll. Presionar para continuar.




ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

3 Adjudicacion
Analista

El usuario selecciona un archivo que avale la gestion y se completa el campo

descripcion que es obligatorio.

Anexos

% . ” Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado
Seleccionar archivo:

(Maximo 20 MB)

* Tipo de anexo Imputacion Presupuestana v

* Descripcién:

DN

(Maximo 8000 caracteres)

Ingresar Archivo >

Guardar y Volver

- ' Ingresar Archivo . -
Presmn para guardar los cambios.

El archivo ingresado de visualiza de la siguiente manera




ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

Anexos ingresados

Nombre del anexo Tipo Descripcion Acciones

Anexo BAC CONSEJO.docx Imputacion Presupuestaria Descripcion de la imputacion presupuestaria '7 o

Guardar  Volver

Acciones

Desde la columna de acciones se encuentran —
Permiten ver el detalle del documento y para eliminarlo en caso de que sea

necesario.

Orden de Compra Abierta

1 Solicitud de Gasto
Analista SG

Al ingresar en el indice 4 de Imputacion presupuestaria. Ingreso obligatorio:
e Seleccionar archivo / anexo
e Tipo de anexo

e Descripcién




ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

Anexos

% . . Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Seleccionar archivo:

{Maximo 20 MB)

* Tipo de anexo Seleccionar b

* Descripcidn:

{Maximo 8000 caracteres)

Ingresar Archivo >

Presiona para guardar la

informacidén. Se visualiza de la siguiente manera:

Anexos ingresados

MNombre del anexo Tipo Descripcion Acciones

(=]
Anexo BAC CONSE)O.docx Imputacion Presupuestaria Descripcion de la imputacion presupuestaria =9 (%]

Guardar  Volver

para volver a los indices y guardar lo ingresado.
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2 Proceso de compra

Gestor

Mi escritorio

Bandeja personal Bandeja grupal Seguimiento de gestiones Notificaciones Consultas

> Solicitudes de gasto o

v Proceso de compra 7

&= Proceso de compra @
Crear Proceso de compra

> Orden de compra abierta o

Crear Proceso de compra

Seleccionar la opcién .
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Creacion de proceso de compra

Paso {J Paso | Paso
erificar y enviar
a aprobacion
&Como crear un proceso de compra?
Fecha de creacion 02/09/2021
Jurisdiccion 1 - Consejo de |a Magistratura (CM)
Unidad Operativa de
T 1 - Consejo de la Magistratura (CM)
Adquisiciones
Ingrese el nombre o
codigo que permits a la
) - OCA
* Nombre proceso de compra LPU - OCA entidad saber de qué se
(Maximo 100 caracteres) trata el proceso de
compras.
O concurso Piblico O Coneurso Privado
* Procedimiento de seleccion ® Licitacion Pablica O Licitacién Privada
O contratacién Menor O Contratacién Directa
Sin Modalidad Compra Unificada  Concesién
* Tipo de Modalidad Orden de Compra Abierta | Subasta Inversa | Concurse de Proyectos Especiales
[ uave en Mano
Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados Seleccione los encuadres
Ley N° 2,095 (Texto Consolidado por Let o v a lagaies que s reglya.el
Proceso de Contratacion.

* Encuadre legal

Q ’

Siguiente Pasoy

Se completa obligatoriamente:

e Nombre proceso de compra

e Prodecimiento de seleccion:
e Tipo de Modalidad: Orden de Compra Abierta
e Encuadre legal

Presionar para continuar cargando informacion.




Indice 7: clausulas particulares

7. Clausulas particulares

Numero del proceso de compra
1-0020-LPU21

Nombre del proceso de compra
LPU-0OCA

*Numeracion:

(UResoluciones
COTEA

*Resoluciones:

SAGyP

*Numero de acto:

*Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo |

J€ pErmite subir arc

Volver

Campos de carga obligatoria:

ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

w.logo

Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
2021 - Ano del Bicentenario de Ia Universidad de Buenos Aires

Ningun arc...eleccionade

es pdf xis xisx,doc,docx y de hast

Numero de expediente
EX-BAC-62041091- -MGEYA-MOCK
Unidad Operativa de Adquisiciones

1 - Consejo de Ia Magistratura (CM)

J Numeracion

J Resoluciones

o Numero de acto

o Seleccionar archivo / anexo

Luego, se presiona sobre el botdn

Guardar y continuar

Guardar y continuar




Indice 14: acto administrativo de autorizacion

Ingresar Acto Administrativo

l#Logo

Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
2021 - Ano del Bicentenario de la Universidad de Buenos Aires

Numero del proceso de compra Numero de expediente
1-0020-LPU21 EX-BAC-62041091- -MGEYA-MOCK
Nombre del proceso de compra Unidad Operativa de Adquisiciones
LPU-0CA 1 - Consejo de I3 Magistratura (CM)

*Numeracion:

CResoluciones
CTEA

*Resoluciones:

SAGYP v

“Numero de acto:

*Seleccionar archivo:

Se permite subir archivos con extensiones pdf xis xlsx,doc,docx y de hasta 100 M

[

Volver

Campos de carga obligatoria:

J Numeracion

J Resoluciones

o Numero de acto

o Seleccionar archivo / anexo

Guardar y continuar

Luego, se presiona sobre el botdn

ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura
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Indice 15: acto administrativo del llamado

Ingresar Acto Administrativo

[#itogo

Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
2021 - Ano del Bicentenario de la Universidad de Buenos Aires

Numero del proceso de compra Numero de expediente
1-0020-LPU21 EX-BAC-52941091- -MGEYA-MOCK
Nombre del proceso de compra Unidad Operativa de Adquisiciones
LPU -0OCA 1 - Consejo de Iz Magistratura (CM)

*Numeracion:

OResoluciones
CTEA

*Resoluciones:

SAGYP v

“Numero de acto:

*Seleccionar archivo:

| Seleccionar archivo | Ningun arc...eleccionade m

Se permite subir archivos con extensiones paf.xis xisx,doc,docx y de hasta 100 MB

Volver Guardar y continuar

Campos de carga obligatoria:

J Numeracion

o Resoluciones

o Numero de acto

o Seleccionar archivo / anexo

Guardar y continuar

Luego, se presiona sobre el botdn
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3 Adjudicacion
Analista OGEPU

Ingresa el usuario a chequear que los montos y unidades estén correctos.

Completa el campo Observaciones, que es obligatorio.

4 ey s s s g gy

Adjudicacion del proceso de compras

Ndamero Expediente: EX-BAC-00356075- -MGEYA-MOCK
Ndamero Proceso de Compra: 1-0009-LPU21

Nombre Proceso De Compra: LPU - OCA

Unidad Operativa de Adquisiciones: 1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Proveedor: H20 SA

Ndmero del renglon \ Numero de opcion | Descripcion \ Especificaciones Cantidad adjudicada | Precio unitario Precio total
GALLETITA Nota: La GALLETITA Nota: La
reparticion usuaria deberd reparticién usuaria deberd
1 1 indicar el tipo de envase y indicar el tipo de envase y 5,00 ARS 100,00 ARS 500,00
acondicionamiento. Model acondicionamiento. Modelo:...
Ver mds Ver mas

Importe total: ARS 500,00

* Observaciones

Mejor precio, mejor calidad.

%
(Maximo 800 caracteres)
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Se selecciona un anexo desde el botdon Seleccionar archivo.

Presionar el botén para guardar lo
seleccionado.

Anexos

*Riai Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Ingresar anexo i

(-)_Ocultar archivos ingresados

Anexos ingresados

Nombre Fecha de Creacidn ‘ Acciones

Anexo BAC CONSEJO.docx

@

(@

Seleccion de Autorizadores OGEPU

Unidad ejecutora 1 - Consejo de la Magistratura (CM) D

Usuarios autorizadores OGEPU

Agregar * Autorizadores OGEPU seleccionados
- e Autorizador OGEPU Proceso de Compi «
Agregar Todos
* Usuarios con el rol autorizador S
OGEPU
g Quitar v
Quitar Todos
Seleccionar el autorizador OGEPU que
ingresara posteriormente y

Enviar al autorizador OGEPU

para autorizar la afectacion.




ﬁ Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

Autorizador OGEPU

Se visualiza la adjudicacion del proceso de compra, es decir, proveedores y

cantidades, las observaciones y el anexo que cargd el analista OGEPU.

Mi escritorio Buscar Consultar

Bienvenido/a Autorizador OGEPU Proceso de Compras
Usted esta trabajando para
1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Adjudicacion del proceso de compras

Namero Expediente: EX-BAC-00356075- -MGEYA-MOCK
Niamero Proceso de Compra: 1-0009-LPU21

Nombre Proceso De Compra: LPU - OCA

Unidad Operativa de Adquisiciones: 1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Proveedor: H20 SA

‘ Niamero del renglon \ Nimero de opcidn = Descripcion Especificaciones | Cantidad adjudicada } Precio unitario Precio total ‘
GALLETITA Nota: La GALLETITA Nota: La
reparticion usuaria deberd reparticion usuaria deberd
i 1 indicar el tipo de envase y indicar el tipo de envase y 5,00  ARS 100,00 ARS 500,00 ‘
acondicionamiento. Model acondicionamiento. Modelo:...
Ver mds Ver mas

Importe total: ARS 500,00

Observaciones

Observaciones de la oferta

Anexos

(=) Ocultar archivos ingresados

Anexos ingresados

T
[ Nombre ‘ Fecha de Creacion Acciones

Anexo BAC CONSEJO.docx 01/09/2021 11:33:55 a.m. Q
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Enviara la U.O.A.

El usuario presiona el botén para

enviar el proceso de compra a la Unidad Operativa de Adquisiciones.

Esta serd notificada para que confeccione la o las Ordenes de Compra
Abierta.
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Gestor

El usuario Gestor ingresa y visualiza la lista de Ordenes de compra abierta

generadas, con sus respectivos datos.

En esta instancia es necesario acceder a >, para acceder al detalle de
la OCA:

Ordenes de Compra Abierta

2 Fecha = o Bz i
Nimero Nombre Craacn F N° Exp U.C.A, Monto Acciones

Orden de
Compra Abierta EX-BAC- 2

. . H20 SA 1 - Consejo de la 9

1-0001-CCA21 generada por 09/01/2021 11:46 00356075~ - 2 ARS $500,00 .

® Procoso 01 30708190523 MGEYA-MOCK | Magistratura (CM) % :

0009-LPU21

Se presiona el boton Enviar a Autorizar. Al accionar dicha opcion el sistema
habilita la pantalla para realizar la carga del Acto Administrativo de
Adjudicacion.

Se completan los siguientes campos de ingreso obligatorio:

- Numeracion

- Resoluciones

- Numero de acto

- Seleccionar archivo - anexo.
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Generar Documentos Contractuales

[Sorogo

Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
2021 - Aiio del Bicentenario de la Universidad de Buenos Aires

Nomero del proceso de compra Numero de expediente
1-0009-LPU21 EX-BAC-00356075- -MGEYA-MOCK
Nombre del proceso de compra Unidad Operativa de Adquisiciones
LPU-0OCA 1 - Consejo de la Magistratura (CM)

“Numeracion:

OResoluciones
CTEA

*Resoluciones:

SAGYP v

*Numero de acto:

*Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo | Ningun arc..efeccionado m

Se permite subir archivos

Volver Guardar y continuar

Guardar y continuar

Luego, se presiona sobre el botdn y se accede a la

siguiente pantalla:

El Acto Administrativo y los Documentos contractuales fueron enviados a Autorizar por la autoridad competente.
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4 Orden de Compra

Gestor

Luego de generada la Orden de compra, se ingresa a editar sus indices

donde se completa el documento respaldatorio para enviar a aprobar la misma.

*Numeracién:

OResoluciones
OTEA

*Resoluciones:

SAGYP v

*Namero de acto:

*Seleccionar archivo:

Seleccionar archivo | Ningun arc...eleccionado m

Se permite subir archivos con extensiones pdf,xls xlsx,doc,docx y de hasta 100 MB

Volver Guardar y continuar

Se tilda segin corresponda el campo numeracion, seleccionar el tipo de

resolucion y completar el nimero del acto.

Al seleccionar el archivo, presionar m para guardar la

informacion. Presionar _ para continuar.
Guardar y continuar
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1. Carga de la oferta

Ingresa el proveedor al sistema y busca desde el filtro proceso

de compra.

A Mi escritoric  Buscar ~  Administrar ~

Buscar Proceso de Compra
Buscar Documento Contractual

Buscar Orden de Compra abierta

Mi escritc

Buscar Garantias

Buscar proceso de compra

Blsqueda rapida

Ndmero proceso de compra: 1-0003-CME21 n

Blsqueda avanzada

Nombre proceso de compra: Fecha creacién desde: Fecha creacién hasta:
27/08/2021 27/09/2021
Tipo proceso de compra: Estado proceso de compra:
Todos los tipos de proceso de compra v Seleccionar v

JUC - Proveedores
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Se encontraron 1 registros

Nombre proceso de
compra

Namero proceso de

compra Unidad Ejecutora

1-0003-CME21 CME Material 1 - Consejo de la Magistratura

(™)

Cuando el

proveedor Adquiere el pliego,

1-0003-CME21

Adquirir Pliego

sistema encuentra el proceso correspondiente,

Unidad Operativa de Estado proceso de Fecha
Adquisiciones compra creacién Acciones
1- Consejo de la Magistratura Publicado 27/9/2021 .

(™)

Exportar resultados a Excel

el

desde la columna de acciones.

Adquisicién del pliego

Numero de expediente:
EX-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK
Nombre proceso de compra:

CME Material

Unidad operativa de adquisiciones:
1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Numero proceso de compra:
1-0003-CME21

Objeto de la compra:

CME Material

Al adquirir el pliego, Ud. podra realizar consultas, recibir circulares, aclaratorias y modificatorias, impugnar y enviar ofertas.

Volver

Adquirir pliego

JucC -

Proveedores
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Adquirir pliego

Al presionar , €l sistema lo muestra un aviso de

que ahora podra realizar consultas, recibir circulares, impugnar

y enviar ofertas.

Se puede ver el pliego desde el escritorio, bandeja personal, en

Pliegos adgquiridos.

Al adquirir el pliego, Ud. podra realizar consultas, recibir circulares, aclaratorias y modificatorias, impugnar y enviar ofertas.

Mi escritorio

Bandeja personal

+ Procesos de compra ss

+ Invitaciones €)

= Pliegos adquiridos @

Proceso de compra Descripcién Tipo de tarea Fecha de creacién Fecha de vencimiento Dfas restantes Accién

1-0003-CME21 CME Marerial Pliego adquirido  27-09-2021 04-10-2021 7 m

Desde el Dbotdén de accidn , se da el ingreso de 1la
oferta.
1 2 3 4 5
Ingresar nombre de |a oferta Completar ofertas econémicas Ingresar requisitos minimos Ingresar garantias y Confirmar oferta
descuentos
Realizar oferta para el proceso 1-0003-CME21
Namero de proceso de compra: Nombre del proceso de compra: Numero de expediente:
1-0003-CME21 CME Material EX-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK

Unidad operativa de adquisiciones: Tipo de cotizacion: Fecha y hora de acto de apertura:

1 - Consejo de la Magistratura (CM) Cantidad: Parcial 04/10/2021 11:00
Renglones: Parcial
Nombre de la oferta: Moneda de |a oferta: Monto total ofertado:

Razén Social: CUIT: Identificador tributario:

Nombre del apoderado o representante legal:
JUC - Proveedores
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* Nombre de |a oferta: * Moneda:

Peso Argentino v

Ej: oferta original

Descripcion de la oferta:

Escriba agui una breve descripcion de la oferta

Ir al escritorio

El primer paso es completar la informacién bésica de la oferta.
Los campos de 1ingreso obligatorio son Nombre de la oferta vy
moneda.

La descripcidén de la oferta es un campo opcional.

Se presiona el botdn , para continuar.

JUC - Proveedores
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- - : 5

Ingresar nombre de la oferta Ingresar requisitos minimos Ingresar garantias y Confirmar oferta
Completar ofertas

7 descuentos
econdémicas
Realizar oferta para el proceso 1-0003-CME21
Numero de proceso de compra: Nombre del proceso de compra: Numero de expediente:
1-0003-CME21 CME Material EX-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK
Unidad operativa de adquisiciones: Tipo de cotizacion: Fechay hora de acto de apertura:
1 - Consejo de la Magistratura (CM) Cantidad: Parcial 0471072021 11:00
Renglones: Parcial

Nombre de la oferta: Moneda de la oferta: Monto total ofertado:
Proveedor ARS - Peso Argentino ARS 50,00
Razon Social: CUIT: Nombre del apoderado o representante legal:

er— =3

Estado de la oferta: Guardada &8y  <Como realizar una oferta?
Unidad
Cantidad  Cantidad de Precio Precio
Renglén [tem Descripcion solicitada ofertada medida Moneda unitario total Acciones
| 07.01.005.0002.4 GALLETITA Nota: La reparticion usuaria debera indicar el tipo 10,00 UNIDAD  ARS $ 5 ‘ $ ‘
de envase y acondicionamiento. Modelo: De agua, sin sal L
OtrasCaracteristicas: Nota: La reparticion usuaria debera Ofertar

indicar el tipo de envase y acondicionamiento.

Cantidad de opciones g Total ofertado: 830,00
presentadas:

<£Como se calcula el total de la oferta?

El sistema nos muestra la informacidén bésica del proceso y del
item solicitado.
Se procede a agregar la oferta desde la columna de Acciones.

JUC - Proveedores
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Renglén 1

Opcién 1

Proceso de compra 1-0003-CME21
Codigo de item: Unidad de medida: Cantidad solicitada:
07.01.005.0002.4 UNIDAD 10,00
Descripcion:

GALLETITA Nota: La reparticion usuaria debera indicar el tipo de envase y acondicionamiento. Modelo: De agua, sin sal OtrasCaracteristicas: Nota: La reparticion usuaria
debera indicar el tipo de envase y acondicionamiento.

Acondicionamiento:
Caja

Ver Detalle de Entrega

* Cantidad ofertada: * Precio unitario: Importe total: Moneda:

s $0,00 Peso Argentino M

* Especificaciones técnicas:

Los campos de ingreso obligatorio son

- Cantidad ofertada
- Precio unitario
- Especificaciones técnicas

El precio total se calcula automaticamente al colocar la cantidad
y el precio unitario.

La moneda viene previamente seleccionada.

Anexos para el renglén

Anexo:

[ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Se permite subir archivos con extension jpg, gif, png, pdf, xls, xlsx, doc, docx, ppt, pptx y de hasta 100 mb m

Imagenes para el renglén

Imagen:
[ Seleccionar archivo ] Ningun archivo seleccionado

Se permite subir archivos con extension jpg, gif, pngy de hasta 100 mb Subir

JucC -

Proveedores
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Se observan dos apartados para adjuntar anexos o imagenes de ser

necesario.

Guardar y Volver

Presionar para guardar la informacidén ingresada vy

volver a la pagina principal.

Presionar para continuar.

JUC - Proveedores
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- - - 5

Ingresar nombre de la oferta Completar ofertas economicas 2o Ingresar garantias y Confirmar oferta
Ingresar requisitos

minimos

Realizar oferta para el proceso 1-0003-CME21

descuentos

Numero de proceso de compra: Nombre del proceso de compra: Numero de expediente:
1-0003-CME21 CME Material EX-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK
Unidad operativa de adquisiciones: Tipo de cotizacion: Fecha y hora de acto de apertura:
1 - Consejo de la Magistratura (CM) Cantidad: Parcial 04/10/2021 11:00
Renglones: Parcial
Nombre de la oferta: Moneda de la oferta: Monto total ofertado:
Proveedor ARS - Peso Argentino ARS $500,00
Razon Social: cult: Nombre del apoderado o representante legal:

m—— E—

Estado de la oferta: Guardada 4

<Como realizar una oferta?

Recuerde que CIertos requisitos minimos estipulados en el p‘ ego deben ser pfesentados por mesa de entrada.

Requisitos minimos administrativos

N° Requisito Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones

REQUIS![OS administratives No requiere documentacion Anexos
Requisitos minimos técnicos

N° Requisito Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones

1 isitos técnicos requier cumentacion
Requisitos técnico! No requiere documentacio Anexos

Requisitos minimos econémicos

N° Requisito Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones

X! isitos nomicos y financieros ri er cumentacion
Requisitos economicos y financiero: No requiere documentacio Aiaioe

Ingresar anexos adicionales
Anexos adicionales
Documentacion opcional no solicitada en pliego

Nombre Tipo Descripcion

No existen anexos adicionales "g'esados.

Paso anterior Siguiente paso

Ir al escritorio Eliminar oferta

JUC - Proveedores
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En esta instancia, el sistema nos muestra

de

participacién y si es necesario o

adicionales.

Siguiente paso

Presionar para continuar.

@ @ @

ngresar nombre de 13 oferta Compietar ofertas econdmacas NEresar requisitos minimos

Realizar oferta para el proceso 1-0003-CME21

Numero de proceso de compra: Nombre del proceso de compra:
1.0003-CME21 CME Materia

Unidad operativa de adquisiciones: Tipo de cotizacion:

1 - Consejo de la Magrseratura (CM) Contidaa: Parcial

Renglones: Parcial

Nombre de la oferta: Moneda de la oferta:
Proveedor ARS - Peso Argentino
Razon Social: CUIT:

los requisitos minimos

no presentar anexos

w 5

Confirmar oferta

Ingresar garantias y
descuentos

Numero de expediente:

EX.-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK

Fecha y hora de acto de apertura:

04/10/2021 11:00

Monto total ofertado:

Nombre del apoderado o representante legal:

e Crr EEr B 2

JUC - Proveedores
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Estado de la oferta: Guardada

&y <£Como realizar una oferta?

Tipo de garantia Forma Numero de documento Moneda Monto Entidad legal Observacion Estado Acciones
No existen garantias ingresadas por el proveedor.
Monto total de la garantia: (L7 Monto total a constituir: §

¢Como se calcula el monto a constituir?

En el caso de requerirse en el Pliego, recuerde presentar la garantia en el lugar de recepcion de documentacion fisica declarada

Ingresar gara

Paso anterior

Ir al escritorio Eliminar oferta

JUC - Proveedores
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En este momento se deben cargar las garantias.

El sistema nos muestra cual es el monto total a constituir.

Ingresar garantia

Presionar para colocar la informacion de la

Ingreso de garantias

Numero de expediente: Numero del proceso de compra:
EX-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK 1-0003-CME21
Nombre del proceso de compra: Unidad Operativa de Adquisiciones:
CME Material 1 - Consejo de la Magistratura (CM)
* Tipo de garantia * Forma * Nimero de documento * Entidad legal
Mantenimiento oferta v Seleccionar v
* Monto * Moneda Observaciones
Peso Argentino v

Ingresar garantia

Volver m Guardar y volver

misma.

Los campos de ingreso obligatorio son:

- Forma: efectivo, cheque, seguros, titulo publico, aval
bancario, afectacion de crédito

- Numero de documento

- Entidad legal

- Monto

El tipo de garantia y la moneda, vienen predeterminados.

JUC - Proveedores
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El campo observaciones es opcional.

Ingresar garantia

Presionar

Garantias ingresadas

Para cada garantia ingresada debe presentarse el documento en soporte fisico

Tipo y forma de la Numero de Entidad

garantia documento Moneda Monto legal

Mantenimignto oferta - 12345678 ARS 25,00 Banco

Efectivo Ciudad
Monto total:

Volver

Se ve un resumen de lo cargado

para guardar los cambios.

Estado
garantia Observaciones

Ingresada

y presionamos

Acciones

S %

m Guardar y volver

Guardar y Volver

JUC - Proveedores
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Estado de la oferta: Guardada &y <Como realizar una oferta?

Tipo de garantia Forma Numero de doct 1to Moned, Monto  Entidad legal Observacion Estado Acciones

Mantenimiento oferta Efectivo 12345678 ARS 25,00 Banco Ciudad Ingresada R
Monto total de la garantia: L1700 Monto total a constituir: LT F-T70

£Como se calcula el monto a constituir?

En el caso de requerirse en el Pliego, recuerde presentar la garantia en el lugar de recepcion de documentacion fisica declarada
Ingresar garantia

Paso anterior Siguiente paso

Ir al escritorio Eliminar oferta

Al volver a la pagina principal, se ve el monto total ingresado

de la garantia completo y el resumen de lo cargado nuevamente.

Siguiente paso

Presionar para continuar con la confirmacion de la

oferta.

JUC - Proveedores
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Ingresar nombre de |a oferta Completar ofertas economicas Ingresar requisitos minimos Ingresar garantias
Z K E = 4 & descgentos ¥ Confirmar oferta
-
Realizar oferta para el proceso 1-0003-CME21
Numero de proceso de compra: Nombre del proceso de compra: Numero de expediente:
1-0003-CME21 CME Material EX-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK
Unidad operativa de adquisiciones: Tipo de cotizacion: Fecha y hora de acto de apertura:
1 - Consejo de la Magistratura (CM) Cantidad: Parcial 0471072021 11:00
Renglones: Parcial
Nombre de la oferta: Moneda de la oferta: Monto total ofertado:
Proveedor ARS - Peso Argentino ARS $500,00
Razoén Social: CUIT: Nombre del apoderado o representante legal:
p— G =3
Estado de la oferta: Guardada &5 <Como realizar una oferta?
Requisitos minimos administrativos
N° Requisito Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones
Requisitos administrativos No reguiere documentacion Anexos
Requisitos minimos técnicos
N° Requisito Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones
1 Requisitos técnicos No requiere documentacion Ao
Requisitos minimos econémicos
N° Requisito Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones
Requisitos economicos y financieros No requiere documentacion ARy
Anexos adicionales
Nombre Tipo Descripcion
No existen anexos adicionales ingresados
Garantias ingresadas
Tipo de garantia Forma Numero de documento Moneda Monto Entidad legal Observacion Estado
Mantenimiento oferta Efectivo 12345678 ARS 25,00 Banco Ciudad Ingresada

Monto total de la garantia: 1 F =) Monto total a constituir: T 700

JUC - Proveedores
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Detalle de oferta por rengléon

Unidad
Cantidad Cantidad de Precio Precio
Renglon Item Descripcion solicitada ofertada medida Moneda unitario total Acciones
1 07.01.005.00024 GALLETITA Nota: La reparticion usuaria debera indicar el tipo 10,00 10 UNIDAD  ARS $50 5500

de envase y acondicionamiento. Modelo: De agua, sin sal
OtrasCaracteristicas: Nota: La reparticion usuaria debera
ndicar el tipo de envase y acondicionamiento.

Cantidad de opciones ! Total ofertado: ARS 5 500,00
presentadas:

"Confirmo mi pleno conocimiento de toda la normativa que rige el procedimiento de seleccion, la evaluacion de todas las circunstancias, la prevision de sus consecuencias y la
aceptacion en su totalidad de las bases y condiciones estipuladas, como asi tambien de las circulares con y sin consuita que se hubieren emitido, sin que pueda alegar en
adelante su desconocimiento, por lo que no es necesaria la presentacion de los pliegos de bases y condiciones con la oferta, salvo que los mismos sean solicitados como
requisitos junto con Ia documentacion que integra la misma (Art.105 Ley N° 2095 (texto consolidado segun Ley N° 5454)).

Acepto las condiciones de la declaracion jurada de aptitud para contratar

Observaciones:

La oferta confirmada y enviada puede ser modificada hasta el momento de apertura. Luego de realizados los cambios, es necesario volver a confirmar y enviar la oferta

Paso anterior Confirmar ingreso de oferta

En esta ultima instancia, vemos el resumen completo del ingreso
de la oferta con la garantia.

El campo observaciones es de ingreso opcional

Se procede a tildar el check de las condiciones de la declaracién
jurada de aptitud para contratar % presionamos

para confirmar la oferta.

JUC - Proveedores
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Luego volvemos a ver un resumen de la oferta confirmada y tenemos

la opcidén de presionar

Numero de proceso de compra:
1-0003-CME21

Unidad operativa de adquisiciones:

1 - Consejo de la Magistratura (CM)

Nombre de la oferta:

Proveedor

Razon Social:

Estado de la oferta:

Confirmada

Requisitos minimos administrativos
N° Requisito Requisito

Requisitos administrativos

Requisitos minimos técnicos
N° Requisito Requisito

ReqLHSiIOS tecnicos

Requisitos minimos econdmicos
N° Requisito  Requisito

Requisitos economicos y financieros

Editar oferta

y tambien .

Nombre del proceso de compra:
CME Marterial

Tipo de cotizacion:

Cantidad: Parcial

Renglones: Parcial

Moneda de la oferta:

ARS - Peso Argentino

CUIT:

Fecha de emision del comprobante:

29/09/

Forma de presentacion

No requiere documentacion

Forma de presentacion

No reguiere documentacion

Forma de presentacion

No requiere documentacion

Numero de expediente:
EX-BAC-50033146- -MGEYA-MOCK

Fecha y hora de acto de apertura:
04/10/2021 11:00

Monto total ofertado:
ARS $500,00

Nombre del apoderado o representante legal:

Codigo de oferta:
656d247738650bcfb2342687bc3c0bd2

Archivo Acciones
Anexos
Archivo Acciones
Anexos
Archivo Acciones
Anexos

JUC - Proveedores
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Anexos adicionales

Nombre Tipo Descripcion
No existen anexos adicionales ingresados.
Garantias ingresadas
Tipo de garantia Forma Numero de documento Moneda Monto Entidad legal Observacion Estado
Mantenimiento oferta Efectivo 12345678 ARS 25,00 Banco Ciudad Ingresada
Detalle de oferta por renglon
Unidad
Cantidad Cantidad de Precio Precio
Renglon Item Descripcion solicitada ofertada medida Moneda unitario total Acciones
1 07.01.005.0002.4 GALLETITA Nota: La reparticion usuaria debera indicar el tipe 10,00 10 UNIDAD  ARS 350 $500 :
de envase y acondicionamiento. Modelo: De agua, sin sal
OtrasCaracteristicas: Nota: La reparticion usuaria debera
indicar el tipo de envase y acondicionamiento.
. . S % 5( 0
Cantidad de opciones ; Total ofertado: AR ona00

presentadas:

Exportar a Excel

"Confirmo mi pleno conocimiento de toda la normativa que rige el procedimiento de seleccion, la evaluacion de todas las circunstancias, la prevision de sus consecuencias y la
aceptacion en su totalidad de las bases y condiciones estipuladas, como asi también de as circulares con )

consulta que se hubieren emitido, sin que pueda alegar en
adelante su desconocimiento, por lo que no es necesaria la presentacion de los pliegos de bases y condiciones con la oferta, salvo que los mismos sean solicitados como
requisitos junto con la documentacion que integra la misma (Art. 103 Ley 2.095).-"

to ias condiciones de |a Declaracion Jurada de Aptitud para Contratar

Observaciones:

Salir Editar oferta m

JUC - Proveedores
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