Consgio de Ja Magistratura de Ia Ciudad Autdpoma de Buenos Alres

RES. N° 208 /12002.

ANEXOI

REGLAMENTO PARA LA INICIACION DE.EXPEDIENTES EN LOS
JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA Y CAMARA DE. APELACIONES
DEL FUERO CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS DE LA CIUDAD
" ATTONOMA DE BUENOS AIRES o ‘

Articulo 1°. Mesa Receptora y Distribuidora de Expedien tes

Todos las causas que se inicien ante los juzgados de primera instancia en lo
Contravencional y de Faltas de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires deben
L presentarse ante la Mesa Receptora y Distribuidora de Expedientes, dependiente de
' la Secretaria General de la Camara de Apelaciones en lo Contravencional y de Faltas,
la que efectiia la asignacion de nimero y remite a los Juzgados de Primera Instancia,
o a las Salas de Cémara del Fuero, mediante el sistema informético que implemente
el Consejo de la Magistratura de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y de acuerdo
a lo establecido en el presente. Para ello, se tendrdn en: cuenta los turnos
~ oportunamente establecidos por la Cdmara del Fuero. ' o

Art. 2°, Clases de expedientes. Cédigo o prefijo y numeracion:

Las causas que tramiten ante los juzgados de primera’ instancia'y la Céamara de

Apelaciones del Fuero Contravencional y de Faltas ‘'se identifican mediante un

sistema integrado por: a) cédigo o prefijo; b) numero correlativo y.c) un sufijo, que

es 0 en la causa principal y un nimero correlativo a su orden de presentacion en los
expedientes accesorios (incidentes, etc.). :

1) Los “codigos”, que se mantienen en todas las instancias y son inalterables, son los

_siguientes:

'a) "JC": es el codigo o prefijo de:
1. un requerimiento de juicio (articulos 43 y 46 ley de Procedimiento
Contravencional) :

~ 2. medidas cautelares anteriores a un requerimiento de juicio

b) "JF": es el cddigo o prefijo de las causas por infraccién a las normas de Faltas
que se radican ante los Juzgados de Primera Instancia en lo Contravencional,
proveniente de la Unidad Administrativa de Control de Faltas (UACF).

¢) "CF": es el codigo o prefijo de los expedientes provenientes de la UACF por

infraccion a las normas de Faltas, que se interponen mediante recurso ante la
Camara de Apelaciones.

2) El niimero es correlativo al orden de presentacion y se desarrolla en cada codigo
W de manera independiente. Es asignado por la Mesa Receptora y Distribuidora de
_ Expedientes y no puede ser modificado por el tribunal donde haya quedado radicado.

-

accesorias en general, se identifican con el niimero correspondiente a la causa

Q hé 0 Las cuestiones de competencia, los recursos de queja, incidentes y acciones
principal, seguidos de un sufijo.

3) El sufijo es un namero correlativo al orden de presentacién del expediente
accesorio. :

Art. 3° Categorias y materias. _

A los fines estadisticos, se establecen las siguientes categorias, algunas de las cuales
contienen diversas materias: : ;

"

e




Consejo de la Magistratura de la Ciudad Autdonoma de Buenos Aires

/IIRES. 385 /2002 ANEXO 1

1) Expedientes que se identifican con el cédigo “JC”
-Se dividen en tres categorias:
A. Juicio abreviado.
B. Requerimiento de juicio contravencional
C. Medidas cautelares
* Los expedientes correspondientes a las categorias A y B se dividen en las siguientes
materias:

> 1. Codigo Contravencional
Pelea (art. 37).
Hostigamiento o Maltrato (Art. 38, segln ley 43).
Portacion de arma (Art. 39, segun ley 162).
Entrega indebida de arma (Art. 39 bis , segin ley 42).
Uso indebido de armas (Art. 39 ter, segun ley 42) .
Elementos dafiinos e insalubres (Art. 40, segun ley 42).
Incentivos al consumo de alcohol (Art. 40 bis, segtin ley 42).
Obstruccidn de la via publica (Art. 41).
Obstaculizar el ingreso o la salida (Art. 42, segin lev 42).
0. Exigir retribucién por el estacionamiento o cuidado de vehiculos en la via
publica (Art. 42 bis, seglin ley 204).
11. Profanacion (Art. 43).
- 12. Discriminacion (Art. 43 bis , segin ley 42).
13. Afectacion de servicios ptblicos (Art. 44).
14. Sefializacion (Art. 44 bis, segln ley 42).
- 15. Obstruccién de servicios piblicos (Art. 45).
16. Falsa denuncia (Art. 46).
17. Violacién de clausura (Art. 47, segtn ley 451).
18. Ejercicio ilegitimo de actividad (Art. 48).
19. Abuso de nifios o adolescentes (Axst. 49).
20. Falta de supervisién de menor (Art. 50).
21. Suministro de alcohol a menores (Art. 51, segln ley 42).
22. Apariencia falsa (Art. 52). '
23. Desorden (Art. 53).
24, Reventa de entradas (Art. 54).
25. Ingreso sin autorizacion (Art. 55).
26. Acceso a lugares distintos (Art. 56).
27. Exceso de asistentes a espectaculos (Art. 57, segin ley 162).
28. Omision de recaudos basicos de organizacidon (Art. 57 bis, segin ley 162).
29. Turbacion de espectaculo (Art. 58).
30. Provocacién (Art. 59).
31. Guarda de insignias (Axt. 60).
32. Elementos pirotécnicos (Art. 61, seghin ley 162).
33. Avalancha (Art. 62). .
34. Elementos lesivos en espectdculos (Art. 63).
“,  35.Portacion de clementos para la violencia (Art. £4).
36. Guarda de elementos para la violencia (Art. 65).
37. Venta de elementos aptos para agredir (Art. 66).
38. Ingreso de elementos aptos para agredir (Art. 67).
39. Suministro de bebidas alcohdlicas (Art. 68).
40. Ingreso de bebidas alcohdlicas (Art. 69).
41. Obstruccién de salida (Art. 70, segin ley 162).
42. Alteracion de la tranquilidad publica (Art.71, segin ley 162). 1
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43. Ruidos molestos (Art. 72, segin ley 42).
44, Ensuciar bienes (Art. 73, segtin ley 42)
45. Conduccidn riesgosa (Art. 74 , segin ley 42).
46. Violacidn de barreras ferroviarias (Art. 75, segiin 1ey 42).
47. Violacién de semaforos con vehiculo motorizado (Art. 76, segun ley 42).
48. Violacién de semaforos sin vehiculo motorizado (Art. 77, segin ley 42).
49. Carreras en la via publica (Art. 78, segin ley 42).
50. Fuga de accidente (Art. 79, segiin ley 42).

2. Ley 255
1. Organizacién y explotacion del juego (Art. 2°).
2. Promocién, comercio u oferta (Art. 3°).
3. Violacion de reglamentacion (Art. 4°).

3. Otros

2) Expedientes que se identifican con el codigo “JF”.

1. Régimen de Penalidades

L Faltas contra la autoridad del GCBA

1) Impedir inspeccion.
2) Obstaculizar inspeccién.
3) Incumplimiento de intimacién.
4) Alteracién de fajas de clausura.
5) Violacion de clausura,
6) Violacién de inhabilitacion.
7) Destruccidn, alteracion de sefiales de medicién.

II. Faltas contra la sanidad e higiene
1) Incumplimiento de normas de prevencidn de enfermedades.
2) Falta de desinfeccion.
3) Venta, tenencia de animales en infraccién a normas sanitarias.
4) Uso o condiciones antirreglamentarias en vestimenta..
5) Falta de documentacion sanitaria. '
6) Lavado o barrido de veredas fuera de horario.
7) Arrojo de residuos fuera de horario. :
8) Recoleccion de residuos para su venta posterior.
9) Uso de recipientes de residuos no permltldos
10) Falta de higiene en lugares ptiblicos.
11) Emanacién de gases tdxicos. _
12) Sistema de incineracién deficiente (exceso de humo en chimenea).
13) Exceso de humo en automotores.
14) Exceso de ruidos.
15) Falta de higiene en sustancias alimenticias-
16) Falta de higiene en locales de productos alimenticios,
17) Tenencia de aumentos en lugares sin condiciones de higiene.
18) Tenencia, depésitos de materias primas 1o apr obadas.
19) Tenencia de materias pnmas alteradas. -
20) Tenencia de materias primas contaminadas
21) Tenencia de materias primas adulteradas.
22) Tenencia de alimentos falsificados.

v
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23)Introduccion de materias primas en forma clandestina sin control
sanitario. |
II1. Faltas contra la seguridad, bienestar y estética urbana
1) Iniciacién de obra sin permiso.
2) Iniciacién de obra en contravencion.
3) Iniciacion de obra reglamentaria sin aviso.
4) No solicitar inspeccion en término,
5) Falta de letrero de obra.
6) Falta de vallas de seguridad.
o 7) Deterioros causados a fincas linderas.
J' . 8) Falta de reparacion de veredas.
‘ 9) No eliminacién de malezas en aceras.
10) Incumplimientos de normas que afecten muros divisorios.
11) Incumplimiento de la obligacién de conservar.
12) Obras en mal estado o en peligro
13) Efectuar obras, modificaciones o ampliacioncs sin permiso.
14) Carecer de foguista, electricista matriculado para obra.
15) Infraccién a normas sobre seguridad y bienestar en viviendas.
16) Incumplimiento reglas para carga o descarga de materiales.
17) Venta de vehiculos en la via publica.
18) Falta de matafuegos, carga vencidas o tarjeta de habilitacién en
vivienda.
19) Apertura. de via publica sin permiso. : :
20) Infracciones a las disposiciones del Cédigo de la Edificacion.
21)Ejecucién e instalaciones no contempladas en el certificado de uso
conforme. ' o o
22) Lavado de tambor mezclador para hormigén en la via publica.
23) Infracciones relacionadas con requisitos exigid()s a playas de
estacionamiento y garages. . e

/ ' N 24) Deposito, abandono en via publica de autos, a11i1nales, etc..
25) Instalacién o montaje de espectaculos sin permiso.. |
' 26) Infracciones a normas de espectdculos sin perniso.

27) Venta, reventa de localidades en forma prohibida.
28) Propaganda sin permiso.
- 29) Afiches o denuncias sin autorizacion.

- 30) Persona sorprendida fijando afiches sin pertniso.
31) Uso u omisién de elementos de pesar o medir.
W 32) Cobro de precio superior al fijado. -~
33) Comercio, industria sin habilitacién.
" 34) Comercio industria con permiso denegado.
@ 0 35) Comercio, industria en contravencién a reglamento del libro de
J g inspeccion.

36) Ocultar, mercaderia o precios.

37)Ejercicio de comercio o industria que no corresponde al certificado
habilitante. ‘

38) Infraccion al horario de apertura y cierre de negocio.

39) Comercio, venta de articulos de pirotecnia no autorizados.

40) Incumplimiento para la elaboracién y uso de detergente.

41) Fabricacion, deposito de articulos.. de aclistica’ para autos no
permitidos. '

42) Venta ambulante,
43) Incitacion tendiente a desviar clientela. It
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50) Violar normas de ascenso y descenso de Dasajeros.

51) Circular con puertas abiertas. '

52) Ocupacion de lugares en vehiculos no aptos para viajar en ellos.
53)No ceder paso o solicitarlo en forma indebida.

54) No ceder paso a ambulancias, bomberos.

55)Normas que regulan la circulacién de peatoncs.

V. Faltas con relacion al transporte de pasajeros
1) Infracci6n 2 normas que regulan los requisitos de los vehiculos.
2) Infraccion de horario de prestacion.
3) Falta de habilitacién o licencia de taxi.
4) Negarse a servir, sobre precio en tarifa de 1.xi.
5) Infraccion a normas en servicio de remises.
6) Infraccién transportes de escolares.

VI. Faltas con relacidn al transporte de cosas en general y/o productos
especiales
1) Infraccién a normas regulan transporte de inercaderias o cosas.
2) Infraccién a normas de transporte de sustancias alimenticias.
3) Infraccién a normas de transporte de explosivos, liquidos
combustibies. f
4) Infraccidn transporte de sustancias fragiles.

VIL Faltas contra el régimen de aprendizaje de man ¢fo de automotores
1) Ensefianza de conduccién en lugares no aulorizados.

VIII. Faltas contra el régimen de ciclomotores y moto 1Jeh?fcrulos
1) Incumplimiento de disposiciones del reglamento sobre circulacion
de ciclomotores y motos.

IX. Faltas contra la moral, las buenas costumbres Y lu dignidad humana
1} Infraccion sobre calificacin, acciones, tenguaje, vestimenta,
desnudez que ataquen a la moral. '
2) Incitaci6n al libertinaje.
3) Venta, edicion, distribucion, etc, de todo 1o que pueda representar
un peligro u ofensa. :
4). Exhibicién de material limitado.
5) Abuso de credulidad publica por adivinos.
6) Fabricacién, venta de sustancias, drogas o aparatos con fines de
placer violando reglamentos.

@g @ 7) Maltrato de animales.
‘_J ST X. Faltas contra el sistema estadistico
' 1) Incumplimiento de plazos debidamente notficados,

2) Falsear informacién estadistica.
3) Acci6n u omisién maliciosa a la informacién suministrada.

XI. Faltas contra el régimen de circulacién de bicicles,
1) Incumplimiento disposiciones sobre circulacién de bicicletas.

XII. Faltas contra el arbolado publico . o
1) Eliminaci6n, erradicacién. destruccion o dafio que evite la
recuperacion de un ejemplar.
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IV, Faltas de trinsito
1) Disputar carreras.
2) Conducir sin licencia.
3) Conducir inhabilitado.
4) Conducir inhabilitado en caso de transporte publico.
5) Conducir con licencia vencida.
6) Conducir con licencia no correspondiente.
7) Negarse a exhibir licencia.
8) Permitir manejo a personas sin licencia.
9) Conducir sin lentes correctivos.
10) Estacionar en lugares prohibidos.
11) Estacionar sobre vereda.
12) Estacionar en lugar de ascenso y descenso.
13) Estacionar en lugares con parquimetro en inifraccion.
14) Conducir en estado de ebriedad o alteraciones psiquicas.
15) Falta de silenciador.
16) Silenciador deficiente.
17) Falta de freno.
18) Deficiencia de frenos.
19) Uso de bocina antirreglamentaria,
20) Uso indebido de bocina.
21) Falta de chapa patente.
22) Adulteracion de chapas patentes.
23) Circular con permiso vencido o no correspondiente.
- 24) Falta de uno o ambos paragolpes.
25) Colocacién de elementos que dificulten total o parcialmente la-
vision. '
26) Falta de espejo retrovisor.
27)Falta de luces reglamentarias.
28) Falta de encendido parcial de luces.
29) Uso de luz alta o luces antirreglamentarias.
30) Falta de balizas.
31) No respetar carriles.

32) Adelantarse indebidamente.
33) Circular de contramano.
34) No respetar paso en bocacalle
— 35) Obstruir bocacalle.

g “gﬁ 36) No respetar senda peatonal.
37) Interrumpir senda peatonal.
38) Violar luz roja.
39)No respetar indicaciones del agente.
40) Circular, girar a mayor velocidad.
41) Cambio brusco de velocidad.
42) Giro a la izquierda.
43) Retomar avenida.
44) No efectuar indicaciones manuales o mecéanicas reglamentarias.
45) Marcha atras injustificada.
46) Obstruir transito con maniobras injustificadas.
47) Cruzar con barreras bajas.
48) Violar normas que regulan la circulacién de vehiculos con horarios
preestablecidos. _
49) Violar horarios en operaciones de carga y descarga, i
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2. Leyes Ciudad Auténoma

1} Venta en puesto fijo sin permiso.

2) Incumplimiento de instalacién de chapa niural en negocios.

3) Alojamiento turfstico. o

4) Emanacién de gases provenientes de la combustién.

5) Derrame de liquidos combustibles en'la via publica.

6) Falta de tapa transitoria de tanque de cornbustible.

7) No concurrir a inspecci6n técnica periddica de vehiculo.

§) Falta de documentacion de verificacién periddica de vehiculo.

9) Falta de exhibicién en frente.

10) Puesto de diarios.

11) Taller mecanico reparacién de vehiculos.

12) Vidrios polarizados.

13) Exceso de humo en actas varias.

14) Terminal linea de transporte.

15) Menores de 12 afios: prohibicidn de seniarse en asiento delantero.
16) No presentar declaracion jurada de anuncio publicitario. '
17) Falta de cinturdn de seguridad.

18) Uso de casco.

19) Prohibicién bafiarse en aguas del Rio de la Plata.

20) Circular por carril exclusivo de transporie publico.

21) Girar a la derecha sobre carril exclusivo de iransporte.

22) Promotor, ventas calle Florida.

23)Fijacién de sectores para fumadores v no fumadores en bares,
confiterias, restaurantes, casas de lunch.

24)Falta de cercado, higiene, salubridad v estética de los terrenos
total, o parcialmente baldios.

25)Falta de recipientes de residuos.

26) Recipiente en horario anticipado.

27) Infracciones comprobadas en hoteles.

28) Permanencia de menores en aquellos lugarcs en que existen
Restricciones.

29) Negarse a pruebas que determinen el estado de intoxicacion.

30) No respetar el orden de prioridad normativo exigido.

31) Incumplimiento de las normas reglamentarias del régimen de
aprendizaje de manejo de automotores. - :

32) Falta de uso de antiparras en las condiciones exigidas.

M 33) Falta de parabrisas reglamentarias.

34) Circular asido de otros vehiculos o enfilado inmediatamente detrés
de otros.

35)Falta de verificacion técnica.

36) Circular sin dispositivos de seguridad minima.

37) Conducir utilizando auriculares o sistemas de comunicacion de
operacién manual.

38)No cumplir los participes de un accidente de transito con las
normas exigidas. '

39) Hundimiento de aceras y calzadas. .

40) Incumplimiento, exhibicién o certificado de 1a contratacién de la
péliza de seguro. ' _

41) Circular sin la tarjeta de control anual exi gible, o vencida, a los
vehiculos de cualquier tipo, categoria y peso, que utilicen GNC,

i
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42) Circulacién con equipo antirradar.

43)Instalacion en automotores de lcs equipos denominados
“antirradares”.

44) Incumplimiento deberes informacion.

45) Utilizacién de armamento no registrado.

46) Utilizacion de vestimentas, insignias u otros elementos no
autorizados.

47)No contratacién de prestadores habilitados.

48) Agresiones fisicas a concurrentes,

3) Expedientes que se identifican con el cddigo “CF”,

Recurso de revisién (art. 2 ley 87), proveniente del cx Tribunal Municipal de
Faltas.

Art. 4°, Requisitos de Ia presentacién inicial. Planillas de incorporacién de
datos.
Toda actuacién que se presente ante la Mesa Receptora y Distribuidora de
Expedientes debe cumplir con los siguientes requisitos:
1. Hojas numeradas correlativamente en el margen superior derecho.
2. “Planilla de incorporacion de datos”, en el formulario (ue corresponda, segin el
siguiente detalle:

a) Apéndice “A”, cuando se trate de requerimicnto de juicio o juicio
abreviado.

b) Apéndice "B": Medidas Cautelares.

¢} Apéndice “C”: Expedientes UACF.

3. La planilla debe contener los datos que se indican cads uno de los formularios
S anvxos.

4. Debe estar firmada por el/la Secretario/a de la Fiscalia inlerviniente, 0 en su caso

por el/la Secretario/a de la UACF.

Art. 5°. Asignacién de mimero de expediente.

Cuando se presenta una actuacién de las referidas precedentemente, la Mesa
Receptora y Distribuidora de Expedientes, dependiente de la Secretaria General
efectlia la asignacion de ntimero al expediente y lo remite al Juzgado 6 Sala que en
turno corresponda, mediante el sistema informatico que implemente el Consejo de la
-7 Magistratura de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y de acuerdo a lo establecido

’ en el cronograma de turnos aprobado por la Camara del fuero.

[ Art. 6°. Objetos adjuntos
__J Los objetos materiales que se acompafien como elementos de prueba para agregarse
R al expediente, deben ser presentados con una descripcion sumaria conforme a lo que
se plantea en el formulario “Planilla de Objetos materiules anexa” que integra el
Apéndice “D”, suscripto por el Secretario de la Fiscalia interviniente.
- Esta planilla se agrega al expediente, a fin de reservar las piezas originales en Caja
de Seguridad o en el depésito que corresponda.

Art. 7°. Ingreso de datos al sistema informaitico.
Los datos consignados en la Planilla para la incorporacién de datos deben ser
mgresados al sistema informatico por la Mesa Receptora y Distribuidora de

Expedientes, que cdita ¢ imprime la correspondiente carawla, que constituye la
identificacion del expediente. ' "
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Una vez realizado el ingreso de datos, Ia planilla respcctiva se archiva con la
constancia del nimero y tribunal asignado.

Art. 8. Caritula del expediente.

La cardtula del expediente debe incluir, ademas del encabezado correspondiente al
fuero, los siguientes datos: '

A. Datos comunes a cualquier expediente
a) Identificacion de expediente (codigo o preiljo/niimero/sufijo -cuando
corresponda-).
b) Fecha de asignacion.
¢) Juzgado y Secretaria o Salade la Cémara, seglin coriesponda.
d) Identificacion de la/s parte/s imputada/s. Cuando scu mas de una persona, se
colocan los datos de la primera que aparezca en ¢l requeriiniento de juicio, seguido

» de la expresion “y otro/s”.

d) Objeto del expediente (de acuerdo a las “materias” stablecidas en el articulo
3% del presente).

e) Nombre y apellido del/la Juez/Jueza.

f) Nombre y apellido del/la Secretario/a.

g) Para indicar la Sala asignada, cuando se trate de o pedientes provenientes de
primera instancia, se deja un espacio, donde oportunamente se consignara la
Sala de la Camara en forma manual.

h) Un identificador grifico (cbdigo de barras) que genera el sistema informatico.

1) Si se ha solicitado conexidad, cardtula y niimero dej expediente referido.

3) Si se trata de una posible doble iniciacién, figurars la leyenda "POSIBLE
DOBLE INICIACION CON EXPEDIENTE N° (N Expediente)".

B: Datos especificos para expedientes “JC”

a) Identificacién del acta Contravencional (Numero y fecha).

b) Numero de la fiscalfa interviniente y apellido y nombre del titular.

¢) Nimero de la Secretaria de Fiscalia y apellido y nombre del titular.

d) Nimero de la Defensoria interviniente, cuando esta funcién la cumpla un
integrante del Ministerio Pdblico de la Defensa, vy apellido y nombre del
titular. -

¢) Numero de la Secretaria de Defensoria y apellido y nombre de su titular.

f) Numero interno de la Fiscalia.

g) Numero Interno de la Defensoria (st corresponde).

h) Datos del defensor particular (si corresponde).

C: Datos especificos para expedientes “JF”
a) Legajo administrativo de 1a UACF.
b) Numero de la UACF, nombre y apellido del Controlador interviniente.

Art. 9°, Caratula de los incidentes
Cuando deba imprimirse una cardtula en up incidente o en oiro expediente accesorio

que tenga tramite independiente del expediente principal, en la caritula deben

reproducirse los datos de la cartula del expediente principal, con los siguientes datos
adicionales;

- a) Sufijo correspondiente.

b) Fecha de inicio.
¢) Materia que corresponda.

d) Identificacién del causante del incidente o expedientc accesorio (Apellido y
nombre y/o razén social), _ /7
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En todos los casos, cuando el incidente o expediente accesorio no haya sido iniciado
ante la Mesa Receptora y Distribuidora de Expedientes, dete comunicarsele a ésta la
apertura del incidente o expediente accesorio, mediante oficio y copia certificada de
la cardtula del principal y adjuntar el expediente accesorio, a fin de que la Mesa

“ Receptora y Distribuidora de Expedientes ingrese los datos cn el sistema informético

y confeccione la cardtula del expediente accesorio o incidente v le asigne el
correspondiente sufijo.

Art. 10°. Comprobante de iniciacién de expediente
Una vez recibido el expediente y los objetos anexos, se entrega al presentante una
constancia recibo, en la que se incluyen los siguientes datos: ‘

a) Numero de expediente.

b) Cardtula.

¢} Juzgado 6 Sala intervinientes,

d) Fecha de presentacion. ,

e) Cédigo de barras que identifica al expediente.

f) Elementos agregados

Art, 11. Constancia de presentacién

El cargo manual o mecanico, puesto en la Mesa Receplora y. Distribuidora de
Expedientes, dependiente de la Secretaria General de la Camura de Apelaciones en lo
Contravencional y de Faltas, constituye constancia suficients de la presentacién del
requerimiento de juicio o recurso, segun corresponda.

Art. 12. Remisién de los expedientes

La remisién de los expedientes desde la Mesa Receptora y Distribuidora al juzgado y

secretaria o Sala de Camara asignados, deben realizarse dentro de los siguientes

plazos: :

a) Las medidas precautorias, el mismo dia de su asignacion y dentro del horario
judicial, si ello fuere posible.

b) Los restantes expedientes dentro de las 24 (veinticuairo) horas de efectuada Ia
asignacion.

-~

"~ Art, 13. Sistema de emergencia

Mientras el sistema informaético se encuentre fuera de servicio, se asigna un niimero
provisorio a los expedientes que se adjudiquen manualmente; los datos
correspondientes se registran en un soporte papel.

Rehabilitado el sistema informatico, deben Ingresatse a la base de datos del mismo,
los datos del formulario, imprimirse las caratulas de los expedientes, con su niimero

respectivo y remitirlas a los Juzgados y Secretarias o Salas de Cémara que
correspondan. '

Art. 14. Excusacion del juez

En caso de excusacién del Juez, éste debe remitir el expedicnie a la Mesa Receptora
y Distribuidora de Expedientes para que proceda a asignarlc 2 un nuevo Juzgado.
Cuando la excusacién es aceptada, esta nueva radicacién se convierte en definitiva,
Cuando la excusacién es resistida, el juzgado asignado por subrogancia transitoria,
contindia interviniendo hasta tanto recaiga resolucion en la excusacién,

En el supuesto en que el titular del nuevo juzgado asignado se €xcuse, corresponde
remitir el expediente a la Mesa Receptora y Distribuidora de Expedientes para que
proceda a sortear nuevo juzgado ¥y secretaria.

i
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Art. 135. Asignacién de expedientes originarios en segun!a instancia

La asignacion de Sala en los recursos provenientes de la UACE , en los que mediante
recurso se actua ante la Camara de Apelaciones (“CF”) es efectuada en la Mesa
Receptora y Distribuidora de Expedientes a través del sistema/// ///informatico
implementado por el Consejo de la Magistratura de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires, o por sorteo manual

Art. 16. Nota de remisién de expedientes a la Cdmara

Cuando corresponde remitir un expediente desde primera instancia a la Camara, debe

confeccionarse una nota de remisién, firmada por el prosecretarie administrativo de
~ la Secretaria correspondiente, que debe enunciar: '

a) las fojas correspondientes a la interposicién de os recursos, su concesion, las
resoluciones apeladas, al memorial y su contestacicn:

b) las partes y las fojas en las cuales conste que les fucron notificados los autos
recurridos; _

¢) las intervenciones de los Ministerios Publicos;

d) las existencia o no de intervencién anterior de la Céruara y, en su caso, la Sala
interviniente, con constancia de la foja, ya sea en ¢l expediente principal, ya
sea en incidentes o en juicios conexos y bajo que ndimero de asi gnacion; y

e) Si para resolver el recurso existen incidentes o piezas separadas del proceso
principal, expedientes ofrecidos como prueba, documentos, libros o legajos,
que sea necesario compulsar, se individualizan en ia nota de pase y se
adjuntan con los autos principales.

Art. 17. Expedientes en segunda instancia por recurso iiterpuesto en primera
instancia '
Los expedientes provenientes de los juzgados de primera instancia que deban
tramitar en segunda instancia, por cualquier motivo, se agripan, sin consideracion a
la materia, de acuerdo al siguiente detalle:
A: Apelacién.

~"B: Inaplicabilidad de ley.

H. Inconstitucionalidad.
“D. Queja por apelacién denegada.

E: Excusacion.
'F: Honorarios.

—

, - Art. 18. Adjudicacién de expedientes en segunda instancia
gﬁ La asignacién de Sala en los recursos o tramites judiciales ante la Cimara de
Apelaciones en expedientes originarios de primera instanciz es efectuada en la Mesa
~ Receptora y Distribuidora de Expedientes a través del sistema informético
implementado por el Consejo de Ia Magistratura de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires, en funcién del agrupamiento establecido en el articulo anterior, con la
firalidad de distribuir a cada Sala similar namero de expedientes de analoga
complejidad. - .
La asignacién de Sala se registra manualmente en la carétula del expediente.

Art. 19. Adjudicacién de Sala. Principio de prevencién

Cuando una Sala hubiera intervenido en una causa, €sta queda definitivamente
radicada en ella para todas las cuestiones que se susciten en iv sucesivo.

La Sala que previno debe conocer tanto en el expediente principal, como en sus
incidentes, en los recursos de queja por apelacién denegada, cn los tramites de

"



Conscyo de la Magistratura de la Ciudad Autonor de Buenos Aires

Z/RES.28% /2002 ANEXO I

ejecucion de sentencia y en las tercerfas relacionadas con aquél. A la misma Sala
también le corresponde conocer en las causas vinculadas por conexidad.

En los incidentes de nulidad deducidos contra resoluciones de las Salas debe
conocer la que entiende en el proceso principal.,

Art. 20. Recursos de queja por apelacién denegada
Al interponerse una queja por apelacién denegada, ademas de los requisitos

. establecidos en el Cadigo Procesal Penal, de aplicacidn supletoria, el recurrente debe

indicar inexcusablemente el cédigo v numero de expediente, y en su caso, si ha
existido intervencién de alguna Sala a los fines de su radicacién,

Art. 21. Devolucién de los expedientes
Cuando los expedientes se encuentren en condiciones de ser devueltos al tribunal
originario de primera instancia, deben ser remitidos a esos efectos por la Mesa

Receptora y Distribuidora de Expedientes, donde se realizaré el registro informadtico
pe.tinente. '

Art. 22. Devolucién de los expedientes administrativos x la UACF

Cuando la actuacion ha tenido origen en Ia UACF, una vez realizado el registro
informatico, las actuaciones administrativas deben ser remitidas a la Direccién
General Administrativa de Infracciones del GCBA, con copia- de la resolucion
judicial pertinente, para su archivo en dicha reparticién.

Art. 23, Remisién de los expedientes al Tribunal Superior de Justicia o a otros
tribunales

Cuando los expedientes deban remitirse al Tribunal Superior de Justicia, o a la Corte
Suprema de Justicia de la Nacién, o a cualquier otro tribunai de la Ciudad de Buenos
Aires, de la Nacién o provincial, el movimiento debe quedar registrado en la Mesa
Receptora y Distribuidora de Expedientes.

Art. 24, Recusacién o excusacién de los jueces de Camarau

En los casos de excusacién o impedimento de uno de los Jueces de la Sala se lo
sustituye, si procediere, mediante el procedimiento establecido por el Consejo de la
Magistratura (o por sorteo practicado por la Presidencia de la Camara), con alguno
de los demés integrantes del cuerpo.

El juez que resulte desinsaculado es excluido de futuros soricos hasta que lo hayan

« , sido Jos jueces restantes, y asi, sucesivamente.

En caso de excusacién de la totalidad de los jueces de una Sala, cofresponde que ella
se desprenda del conocimiento de los autos y se envien los mismos a la Mesa
Receptora y Distribuidora de Expedientes dependiente de la Secretaria General de la
Camara de Apelaciones en lo Contravencional y de Falas, para que proceda a
asignar nueva Sala.

Si la excusacion es aceptada, la nueva Sala asignada debe seguir entendiendo en la
causa. .
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APENDICE A: INGRESO DE EXPEDIENTES CON REQUERIMIENTO DE
JUICIO

PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD AUTONOM A 1}E BUENOS AIRES
FUERO CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS

— PLANILLA DE INGRESO DE DATOS
N® Asignacién (*) DECLARACION JURADA

NGRESO DE EXPEDIENTES CON RE UE.RIMI‘\l (} D

Categorfa: ‘ Materia:
Acta N°: | Fecha:
N° Interno Fiscalia

Nombre/Ra.zén social
DNI/LE/C/Cl/Pasaporte N° (personas fisicas):

CUIT (personas juridicas):

Calle: , [N ]
Piso: | Unid. func./Dpto: ] | Tomre/Cuerpo/isculera: |
Otro: | Zona: |

Corro Electr

Nombre/Razén Soc1al
DNI/LE/LC/CI/Pasaporte N° (personas fisicas):
CUIT (personas juridicas):
Calle: [N ]
Piso: | Unid. func./Dpto: I | Torre/Cuerpo/Escalera: |
Otra: | Zona:

Apellldo y Nombre
Tomeo

Calle: | Ne:
Piso: | Unid. func./Dpto: | Torre/Cuerpo/Liscalera:
Otro: Zona: ;

Correo Electrénico: !

OBSERVACICNES: Mas imputados: SUNO'

Conexidad: SUNO Solicito conexidad con Exp Ne:
Carftula: ..o, ver

Juzgado: ..........  Secrotaria:
Por: ...........

- Firma y aclaracién

(*) Dato a completar por personal de la Mesa Receptora y Distribuidora de Expedientes,

En caso de existir mas imputados/as, deberan confeccionarse planillas adicionaics.
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APENDICE B: INGRESOQ DE MEDIDAS_ CAU ’l‘ELARES

PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD AUTONOMA DF BUENOS AIRES
‘ FUERO CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS' :

_ PLANILLA DE INGRESO DE DATOS | |
N Asignacion (*) DECLARACION JURADA 1 ‘

DIDAS CAUTELARES

i a cautelar (breve descripeitn)

Actan®; Fecha:

JN¢ Interno Fiscalia;

]

-.«-.
oy

| Fiscalia N°

Secretaria N°

’ Nombre / Razén Social

DNI/LE/LC/CI/Pasaporte N° (personas fisicas):

CUIT (personas jurfdicas):
Calle: N

Piso: : Unid. func./Dpto: Torre/Cuerpo/tiscalera:

Otro: Zona:

Correo Electrénico:

Normbre / Razén Social

DNVLE/LC/CY/Pasaporte N° (personas fisicas):

CUIT (personas juridicas):

Calle: Ne:
Piso: Unid. func./Dpto; Torre/Cuerportiscalera:
Otro: Zona:

Correo Electrénico: )

OBSERVACIONES: Ms imputados: SUNOZ
Conexidad: SYNO Solicito conexidad con Exp N°:
¢ Cardtula;
“Fuzgado: Secretaria: ............,
Por: ...........

Firma y aclaracién

(*) Dato a completar por personal de Ia Mesa Receptora y Distribuidora de Expedicnies.

2 v . . . . . .. .
En caso de existir mas imputados/as, deberan confeccionarse planillas adicionaic:
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APENDICE C: INGRESO DE EXPEDIENTES PROVENIENTES UACF
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
FUERO CONTRAVENCIONAL Y DE'FALTAS s

— PLANILLA DE INGRESO DE DATOS |- F(
" Asignacion (* DECLARACION JURADA '

INGRESO DE EXPEDIENTES PROVENIENTES UACF

Mez.eria;

Legajo administrativo UACF N° Fecha:
Tipo de Infraccién:

Cédigo de Infraccion:

Nombre / Razén Social

DNI/LE/LC/Cl/Pasaporte N°: (personas fisicas)

CUIT: (personas juridicas)
Calle: N®

i - /Cueipo/Escalera:
Piso: Unid, func./Dpto: Torre/Cuerpo/Escalera

Zona:

Defensoria N°

|_Secretarfa N°

APELLIDO y NOMBRE

Tomo .

Folio
Calle:

Piso: Unid. func./Dpto:
Otro:

Correo Electrénico: ) )

OBSERVACIONES:
“Més imputados: SNO ()
Conexidad: SYNO
Solicito conexidad con-
Cariétula;

Juzgado: Secretaria:

Firma y aclaracién

EDato a completar por personal de |a Mesa Rec

(OF ° eptora y Distribuidora de Expedicites.
n caso de

existir mas imputados, deberan confeccionarse planillas adicionales,
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APENDICE D: PLANILLA DE OBJETOS A [JUNTOS

PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
FUERO CONTRAVENCIONAL Y DE FA). TAS

N° Asignacion (*)

PLANILLA DE OBJETOS ADJUNT(S

PLANILLA DE INGRESQ DE DATOS j
DECLARACION JURADA

T

Firma y sello del presentantc









