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        Consejo de la Magistratura de la Ciudad Autónoma de Buenos  Aires

Buenos Aires, 15 de  febrero de 2005

VISTO:

La Ley Nº 19.587 y su Decreto Reglamentario Nº 351/79 de Higiene y Seguridad del Trabajo; las Resoluciones CM. nros. 607/03 y 483/04 y las actuaciones nros. 17.835/04, 540/05 y 622/05, y 

CONSIDERANDO:

Que el artículo 160 del decreto N° 351/79 reglamentario de la Ley N° 19.587, establece que entre los objetivos a cumplir por parte de los empleadores en materia de protección contra incendios, se encuentra el de asegurar la evacuación de las personas.

Que a estos efectos el  Ingeniero Daniel D’ Elía, (especialista en Seguridad e Higiene del Trabajo) ha elaborado el plan de “Evacuación de los edificios del Poder Judicial”, y lo ha puesto a consideración de las autoridades de este Consejo de la Magistratura a través del trámite iniciado mediante la actuación N° 622 del 31 de enero de 2005. 

Que, a su vez, la Ley 19.587 y su decreto reglamentario establecen expresamente el carácter obligatorio por parte del empleador de la realización de actividades de capacitación concernientes a la prevención de accidentes e incendios.

Que, en ese orden de ideas, se torna necesario dictar un curso con el objeto de capacitar y entrenar al personal para prevenir accidentes y saber cómo actuar ante ellos, y su asistencia debe ser de carácter obligatorio.

Que el Ingeniero Daniel D’ Elía, profesional contratado de este Consejo en Seguridad e Higiene en el Trabajo (Res. CM Nº 607/03), desarrolló el contenido de un curso destina a tal efecto.

Que, luego de un análisis de la propuesta de contenidos y metodología del curso, este cuerpo considera que resulta adecuada a los objetivos señalados, y puede incluirse entre los fines de este Consejo de la Magistratura.

Por ello, en ejercicio de las atribuciones otorgadas por el art. 116 de la Constitución de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, la Ley Nº 31, y la normativa del Reglamento Interno,




EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA 



DE LA CIUDAD AUTÓNOMA DE BUENOS AIRES






RESUELVE:

Art. 1º: Aprobar el “Plan de evacuación de edificios del Poder Judicial” que como Anexo I forma parte de la presente resolución.

Art. 2º: Aprobar la realización de actividades de capacitación sobre el “Plan de evacuación de los edificios del Poder Judicial” con los contenidos y cronograma que se detallan en el Anexo II.

Art. 3°: Establecer como obligatoria la asistencia del personal a las presentes acciones de capacitación. 

Art. 4°: Regístrese, comuníquese al Centro de Formación Judicial y al Departamento de Recursos Humanos y por intermedio de este último a todas las dependencias de este Consejo y publíquese en el Boletín Oficial y en la página web del Poder Judicial de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires.

RESOLUCIÓN N° 60/2005

Carla Cavaliere 


María Magdalena Iráizoz
L. Carlos Rosenfeld  
Carlos Francisco Balbín 
  
Bettina Paula Castorino 
     
Juan Sebastián De Stefano

(momentáneamente ausente)

Germán C. Garavano

María Celia Marsili 

Diego May Zubiría

RESOLUCION CM N°         /2005

ANEXO I

PLAN  DE  EVACUACIÓN  DE  LOS  EDIFICIOS

CONTENIDO

1. OBJETIVO.

2. ALCANCE.

3. DEFINICIONES.

4. DIRECTIVAS A CUMPLIR.

5. IMPLEMENTACIÓN.

6. METODOLOGÍA.

SOLICITUD DE PERSONAL INTERVINIENTE EN EL PLAN 

EVACUACIÓN.

7. PASOS A SEGUIR.

· ORGANIZACIÓN DE LA EMERGENCIA.

· PROCEDIMIENTO.

· COMO PROCEDER EN CASO ...

1. OBJETIVO     

    El  objetivo de este  procedimiento  es  proveer  un   medio  idóneo  y   

    conocido  por  todos para  actuar  eficaz  y   rápidamente, en  caso  de 

    producirse  una emergencia (incendio, derrumbe, explosión, pérdida de 

    gas, amenaza de bomba, etc.)

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todas las áreas de trabajo del Consejo. Tiene asignada responsabilidades especiales para las organizaciones que intervienen.

         DEFINICIONES

· EMERGENCIA:  definida  como  un  hecho  imprevisto o  una combinación de circunstancias naturales o provocadas que exigen una acción inmediata.  Dicha acción tiene como objetivos:

a) Prevenir muerte, lesiones y enfermedades.

b) Proteger documentación  e información del Consejo.

c) Proteger la propiedad, las instalaciones y equipamientos de cualquier daño o destrucción.

· PLAN DE EVACUACIÓN:  un plan de evacuación es una necesidad, su

vida depende de él. Tiene como objeto desocupar, abandonar  o dejar un espacio físico en  forma ordenada con el fin de salvaguardar la vida de las personas.

· PERSONAL RESPONSABLE / INTERVINIENTE / COMPETENTE / RESPONSABLE DE CADA SECTOR.

Se refiere a personas designadas como titular y/o suplente  encargadas de evacuar el lugar.

· PERSONAL DE EMERGENCIA:  se refiere a personas afectadas al rol de emergencia.

DIRECTIVAS A CUMPLIR

A fin de alcanzar la efectividad deseada en la concreción del Plan de Evacuación, se hace necesario cumplir con la totalidad de normas y disposiciones establecidas para tal fin. 
4 – 1)  Todo  el  personal  será  adecuadamente  capacitado  para    estar 

            compenetrado  de  las  acciones que  deberá  cumplir  en  caso  de 

            llevarse  a cabo la evacuación.

4 -  2)  Se deberán  respetar las directivas enunciadas como así también  al

            Plan establecido; con los roles asignados al personal respectivo.

4 -  3)  Las personas en su totalidad deben tener conciencia con respecto a 

            evitar toda actitud  que  pueda  motivar  pánico ;  ya sea a través de 

            gritos o  ademanes  desesperados   “Mantener la  calma   ante    una 

            situación de riesgo”.

4 – 4)  Quienes observen cualquier anormalidad (humo, fuego, escape de 

            gas, etc.) darán inmediata intervención al personal responsable de

            establecer  las pautas a seguir para solucionar el problema.

4 – 5)  No se realizará comentario alguno de la anormalidad observada, 

            hasta tanto el  personal interviniente lo  considere necesario  esto 

            con el fin de iniciar la evacuación sin   tergiversar   la magnitud                 

          
del  suceso.

4 – 6)  Es importante memorizar los medios de salida, escaleras y rutas de

           escape  que conduzcan al exterior del edificio.

4-7)   En  caso  de  disponerse   la  evacuación  se   hará   siguiendo   las

                   indicaciones  del  personal  competente,  conservando  el   máximo

                   orden y realizando el desplazamiento caminando   nunca   corriendo

                   y en fila de a uno.

4 – 8)   El tránsito se hará conservando el carril correspondiente (derecho)

            y lo más cerca posible de las paredes.

4 – 9)  El centro de los pasillos y escaleras quedarán libres a fin de facilitar

           el acceso del personal de emergencia o bomberos en caso necesario.

4 – 10)   En toda evacuación “Nunca se deben utilizar ascensores y /o

               montacargas (Es muy peligroso).

4 – 11)  Hasta  tanto  no  reciba  la orden  de  evacuación,  el    personal

             permanecerá   en  sus  respectivos  lugares  de  tareas,   en    donde

             procederá a guardar todos los elementos de  importancia en    lugar

             seguro; cerrará. cajones, armarios, ventanas y la mayor  cantidad 

             de puertas que vaya dejando a su paso.

4 – 12)  No   se   transportará   ningún   bulto   que   pueda   entorpecer  el 

             desplazamiento, tanto de las personas evacuadas como del personal

              interviniente.

4 – 13)  Los responsables de cada sector, antes de abandonarlo, verificarán 

              la ausencia total de personas y controlaran en presencia física en 

              un punto de reunión previamente fijado en el exterior del edificio.

4 – 14)  Si alguna persona se encontrara fuera de su lugar habitual de tareas

             se incorporará al carril de salida más próximo.

4 – 15)  RECORDAR  el orden y el control son los primordiales objetivos 

             y la premisa es evitar  el pánico, que muchas veces causa más 

             víctimas que el propio siniestro.  Se acatarán todas las ordenes y 

             directivas emanadas por las personas designadas para cumplir las 

              tareas de evacuación – ya , sea jefe de la emergencia – piso o área

              de trabajo.

4 – 16)  Bajo ningún punto de vista, una vez evacuado del edificio, se

              regresará al mismo.  Permanecer en los lugares prefijados con 

              anterioridad.  “Quizás no exista una segunda oportunidad”............

 IMPLEMENTACIÓN

Las directivas enunciadas deben ser rigurosamente cumplidas, pues solo así resultan un medio apto para que los sectores con responsabilidades asignadas desarrollen las acciones necesarias para el éxito del plan de acción  de  emergencias.

METODOLOGÍA

Se planteará puntualmente con la capacitación del plan en  cuestión, según los roles asignados a cada área de  trabajo. Por ello  se solicita las designaciones de titulares y suplentes. (cubriendo  “todos” los turnos de trabajo) para las siguientes áreas:

1)  Designación de un titular y un suplente por  sector  o área de 

 trabajo,  para  actuar  como  responsable  en  el  proceso    de    

 evacuación  del área de su trabajo. (Denominado encargado de   

 sector).

2)   Designación de un titular y un suplente por piso; para actuar    

  como  responsable  del  piso en su  totalidad.   (Denominado   

  encargado  de  piso).

3)   Personal  de   mantenimiento:  participan  “todos”,   como   

  brigadistas designando un líder del grupo y un suplente del       

  mismo.

4)   Personal de intendencia:  participan “todos”, colaborando con 

  la evacuación .  Designando  un  líder  que  es  el  Jefe  de   la 

                                 evacuación y un suplente del mismo.

      PASOS A SEGUIR   

Una vez cumplimentada dicha labor de designaciones al personal; que tendrá tareas encomendadas, se procederá a la capacitación de los mismos, el entrenamiento y los simulacros necesarios para una efectiva y segura reacción  del personal en caso de emergencias en el edificio.

ORGANIZAXÓN DEL PLAN DE EVACUACIÓN

PLAN DE EVACUACIÓN DEL EDIFICIO

Funciones  de  los  integrantes  del  edificio

- Jefe de Evacuación:  Es el intendente y es el que coordina las acciones a seguir , acciona la alarma de evacuación y pone en funcionamiento el “Plan de Evacuación”.
- Ayudante/s de emergencia:  Colabora con las tareas impartidas por el Jefe de Evacuación.
- Líderes de piso:  Tienen a cargo la organización del Plan de Evacuación del piso o sector.
- Personas ajenas:  Son personas que están de paso en el edificio y no pertenecen al mismo.  Deben quedar en el lugar donde se encuentren en el momento de la emergencia  y  ponerse a las ordenes  del líder . 
Rol  protagónico  del  Intendente  del  edificio
El Jefe de la evacuación general será el Intendente del edificio y es el que transmitirá las ordenes en la oportunidad que la  situación así lo imponga, en caso de no encontrarse él será el que lo suceda en ese momento .

Fuera del horario de actividades se desempeñara como jefe de evacuación general el  que cumpla turno en ese momento.

El procedimiento para llegar a evacuar el edificio es   el que se observa en la planilla adjunta.

Existe una agrupación apoyo que esta formada por personal de mantenimiento del edificio y, es el que colaborará  con el  intendente  en la tarea de evacuación , tales como:

a) Interrumpir el suministro eléctrico total o parcial.
b) Corte de suministro de gas parcial o total.
c) Destacara personal para  rescatar a personas  atrapadas en los ascensores.
d) Detener todos los ascensores en PB (quedando prohibido su uso).
e) Organizar los puestos de socorro.

Brindar apoyo de transporte a heridos.

Rol  protagónico  del  líder  piso  o  sector

El líder de cada piso o sector deberá tener siempre presente que su serenidad y firmeza en  sus actos son el éxito del plan.

Esto implica:

1) Evitar el pánico.
2) Planificar la participación activa de toda su área.
3) Separar al personal de acuerdo a su capacidad y emotividad.

4) Ser firmes en sus directivas y acatar la orden del jefe de evacuación del edificio que es el intendente.
Sus funciones son:

1) Una vez recibida la orden de evacuación del edificio, los líderes del piso procederán a activar el plan.
2) Se procederá a la apertura de puertas cerradas.
3) Se iniciara el encolumnamiento del personal y procederán al descenso por la escalera ordenada.
4) Arribado a la PB o SS, abandonaran el edificio por los lugares ordenados.
5) Una vez fuera del edificio los líderes de columna conducirán al personal al lugar de reunión ordenado.
6) Los líderes de piso realizarán un control con la lista del personal dependiente.
7) Informaran al jefe de evacuación (intendente) las novedades.
8) El jefe de evacuación  (intendente) ordenara la descentralización y retiro del personal que se encuentre en la zona de reunión.

Rol  protagónico  del  personal  de seguridad  del edificio

Sus funciones:

1) Tomará conocimiento del siniestro.
2) Informará a intendencia.
3) Dar aviso a la entidad policial (solamente si se lo requiere el intendente).
4) Estar a disposición del jefe de evacuación (intendente) en todo lo que el requiera.
5) Ordenara la apertura de todas las puertas para una rápida salida.
6) Destacara personal en  la PB y SS para asegurar la evacuación de las dependencias del edificio, canalizados hacia los lugares de salida.
7) Proporcionará la seguridad exterior al edificio no permitiendo el ingreso de personal no autorizado.
8) Facilitara el ingreso de bomberos de policía federal (en caso de ser requerido).
Procedimiento  para  llegar  a  la  evacuación  del  edificio
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                    Olor a gas        
                                Ver  procedimiento a seguir ......

                    Amenaza de bomba                            Ver  procedimiento a seguir .....   

                    Incendio  
                                Ver procedimiento a seguir......


Si la situación se hace incontrolable el intendente consulta con el “Comité de crisis” (formado por Seguridad -  Consejo Asesor - Infraestructura) a fin de  determinar la evacuación  o no  del edificio. 

En caso de evacuar el edificio el intendente es el único autorizado a accionar la alarma (o la persona que lo suplante en ese momento).

De ahí en más comienza a accionarse el “Plan de Evacuación” del edificio.

COMO PROCEDER EN CASO:

     DETECTAR OLOR A GAS

1º)  Comunicar al encargado de piso o Intendencia.

2º)  Mantener la calma hasta que el encargado de piso o Intendencia  le 

       diga que hacer.

3º)  Cerrar toda llave de gas en el lugar y en los lugares vecinos.

4º)  Cortar el suministro de corriente en el sector.

5º)  Abrir puertas y ventanas a fin de ventilar el lugar.

· Todas estas son las medidas inmediatas a efectuarse en cada caso .

- Si no las puede realizar pida ayuda-
COMO PROCEDER EN CASO

AMENAZA DE BOMBA Y / OTROS

1º)  Comunicar al encargado de piso o Intendencia.

2º)  Mantener la calma hasta que el encargado de piso o Intendencia le 

       diga que hacer.

3º)  Cerrar llaves de gas y cortar suministro de corriente.

4º)   No tocar nada sospechoso y denunciarlo de inmediato.

·   Todas estas son las medidas inmediatas a efectuarse en cada caso.

· Si no las puede realizar pida ayuda –

COMO PROCEDER EN CASO:

INCENDIO

1º)  Avisar Al encargado de piso o Intendencia.

2º)  Tratar de extinguirlo con el matafuego adecuado (si sabe usarlo).

3º)   Cerrar puertas y ventanas del lugar.

4º)  Cortar suministro de gas y electricidad.

· Todas estas son las medidas inmediatas a efectuarse en cada caso.

- Si no las puede realizar pida ayuda -

JEFES DE EVACUACIÓN

1º JEFE DE EVACUACIÓN   -------------------------------------------------

            2º JEFE DE EVACUACIÓN  -------------------------------------------------

3º JEFE DE EVACUACIÓN   -------------------------------------------------

I    N    T    E    N    D    E    N    C    I    A

MANTENIMIENTO   

( B   R   I   G   A   D   I   S   T   A   S)       

  1º  ---------------------------------------------------------------------------------

           2º  -----------------------------------------------------------------------------------

           3º  ----------------------------------------------------------------------------------

           4º  ------------------------------------------------------------------------------------

          5º  ------------------------------------------------------------------------------------

          6º  -------------------------------------------------------------------------------------

          7º  --------------------------------------------------------------------------------------

          8º   -------------------------------------------------------------------------------------

          9º  --------------------------------------------------------------------------------------

        10º  --------------------------------------------------------------------------------------

        11º  --------------------------------------------------------------------------------------

        12º  --------------------------------------------------------------------------------------

        13º  --------------------------------------------------------------------------------------

        14º  --------------------------------------------------------------------------------------

        15º  --------------------------------------------------------------------------------------

ENCARGADO DE PISO

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TITULAR -----------------------------------------------------------------------------------------------

SUPLENTE---------------------------------------------------------------------------------------------

Dpto. o Sector ------------------------------           Dpto. o Sector ----------------------------------         

Titular  ---------------------------------------           Titular  ------------------------------------------

Suplente--------------------------------------            Suplente ----------------------------------------

Dpto. o Sector ------------------------------             Dpto. o Sector --------------------------------

Titular ----------------------------------------             Titular -----------------------------------------

Suplente  --------------------------------------            Suplente  -------------------------------------

Dpto. o Sector  -------------------------------            Dpto. o Sector  -------------------------------

Titular  ----------------------------------------             Titular  ---------------------------------------

Suplente  --------------------------------------             Suplente   ------------------------------------

Dpto. o Sector  ------------------------------                Dpto. o Sector  -----------------------------

Titular  ---------------------------------------                 Titular  -------------------------------------

Suplente  -------------------------------------                Suplente  -----------------------------------

RESOLUCION CM Nº     /2005
ANEXO II

	· Actividad
	CURSO «EVACUACIÓN DE LOS EDIFICIOS DEL PODER JUDICIAL »

	· Destinatario/s
	Personal del Poder Judicial de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, (excluido el Tribunal Superior).

	· Duración
	30 (treinta) minutos cada curso de entrenamiento

	· Fecha/s
	A partir del 1° marzo de 2004

	· Horario
	A establecer con cada funcionario responsable de área.

	· Lugar
	Cada una de las oficinas donde se desempeña el personal.

	· Regularidad
	100% de asistencia. Constancia en el legajo de asistencia.

	· Docente/s
	Ing. Daniel O. D’Elia


PROGRAMA
El docente concurrirá a cada oficina, con la autorización previa de su funcionario responsable, reuniendo a todo el personal con el objeto de capacitarlo sobre las instrucciones de cómo evacuar el edificio y cómo actuar ante una emergencia (incendio, amenaza de bomba, pérdida de gas, accidente de una persona, etc.)

PLAN DE TRABAJO
Se designará un líder y suplente de cada oficina (según su horario de trabajo) siendo éstas personas los coordinadores de una posible evacuación del edificio.

Se dejará un instructivo a cada líder, el que contendrá recomendaciones a tener en cuenta en el marco de la ejecución del plan de evacuación.

	Ciclo                de charlas
	Fecha
	Destinatarios

	1
	
	Edificio Alem 684

	2
	
	Edificio Beruti 3345

	3
	
	Edificio Avda. de Mayo 761

	4
	
	Edificio Combate de los Pozos 155

	5
	
	Edificio Almafuerte  37/45

	6
	
	Edificio Arias 4452


COORDINACIÓN GENERAL: Dra. María Cristina Figueroa Oliva, Jefa de Departamento de Recursos Humanos del Consejo de la Magistratura de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires.



En todos los casos se informa a Intendencia inmediatamente





Cualquier   persona   detecta   una   anomalía
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