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Poder Judicial de 1a Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

Buenos Airey’ 5 de octubre de 2015
RES. PRESIDENCIA No/Q2 ) 12015

VISTO:

La Resolucion CM N° 843/10 y modificatorias, la Resolucién de
Presidencia N° 606/12 y,

CONSIDERANDO:

Que mediante la Res. CM N° 843/2010 se aprobé el texto
ordenado, corregido y actualizado de la estructura orgdnica del Consejo de la
Magistratura.

Que entre las modificaciones introducidas a dicha estructura,
mediante la Res. Pres. N° 606/2012, fueron sustituidos los articulos 60 bis, 60 ter, 60
quater, 60 quinquies, 60 sexies, 60 septies, 60 octies, 60 nonies, 60 decies, 60 undecies,
60 duodecies y 60 terdecies, 61 sexies, 61 septies, 61 octies, 61 nonies, 61 decies,
referidos a la Direccién de Servicios Generales y Obras Menores.

Que a partir de un nuevo andlisis de las estructuras existentes y de
las necesidades de las 4reas respectivas, tanto de la mencionada Direccién como de la
Direccién de Seguridad, se impone una readecuacién que propenda a la optimizacién de
sus funciones.

Que las modificaciones propiciadas tienden a dotar de una mayor
efectividad y eficiencia a las dependencias del Organismo, garantizando la normal
prestacion del servicio de justicia.

Que por ende, corresponde crear la Direccién General de Obras,
Servicios Generales y Seguridad, incorporandola a la estructura orgdnica del Consejo de
la Magistratura aprobada por Res. CM N° 843/2010.
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Que en cuanto a la competencia para adoptar las medidas que se
propician, corresponde sefialar que el articulo 25 de la Ley N° 31, establece entre las
atribuciones del Presidente la de “4. Ejercer toda otra atribucion determinada por ley, los
reglamentos, o las que sean delegadas por el Plenario”.

Que en tal sentido, por Resolucién CM N° 1046/11, se delegé en

‘...la politica de recursos humanos en cuanto a la reorganizacion

«

esta Presidencia
administrativa del Poder Judicial de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires —excluido el
Tribunal Superior de Justicia-(...)” (conf. Articulo 1°).Que, mediante la Res. CM N°
1046/2011 se delegd en la Presidencia de Consejo de la Magistratura la politica de
recursos humanos en cuanto a la reorganizacion administrativa del Poder Judicial de la

Ciudad Auténoma de Buenos Aires — excluido el Tribunal Superior de Justicia-.

Por ello, en funcion de las atribuciones conferidas por el articulo
25, inciso 4 de la Ley 31 y sus modificatorias:

LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
RESUELVE:

Art. 1°: Incorporar en la Estructura Orgénica del Consejo de la Magistratura, establecida
por Res. CM N° 843/2010 y sus modificatorias, la Direccién General de Obras, Servicios
Generales y Seguridad, dependiente de la Oficina de Administracién y Financiera, con las

funciones establecidas en el Anexo I de la presente resolucién.

Art. 2% Designar al Dr. Juan José Milone, LP 2490, en el cargo de Director General de la
Direccién General de Obras, Servicios Generales y Seguridad manteniendo la actual
categoria de revista con las funciones establecidas en la presente resolucién.

Art. 3% Designar a la Dra. Marcela Alejandra Hernandez, LP 1638, en el cargo de
Directora de la Direccién de Asistencia Técnica y Coordinacién Administrativa con rango
de Secretario Letrado con las funciones establecidas en la presente Resolucién.
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Art. 4°: Designar al Arquitecto Eduardo Francisco Aguyaro, LP 895, en el cargo de
Director de la Direccién Técnica de Obras con rango de Secretario Letrado con las
funciones establecidas en la presente Resolucion.

Art. 5°: Ratificar al Dr. Marcelo Fabién Criniti, LP 472, en el cargo de Director de la
Direccién de Seguridad manteniendo la actual categoria de revista con las funciones
establecidas en la presente resolucién.

Art. 6°: Designar al agente Victor Hugo Ledesma, LP 748, en el cargo de Jefe de

Departamento del Departamento de Enlace manteniendo la actual categoria de revista.

Art. 7°: Designar al Agente Ignacio Eric Golzman, LP 3657, en el cargo de Jefe de
Departamento del Departamento Técnico de Obras con rango de Secretario

Administrativo con las funciones establecidas en la presente resolucién.

Art. 8°: Designar a la Agente Gabriela De Girolamo, LP 477, en el cargo de Jefe de
Departamento del Departamento de Seguridad con rango de Secretario Administrativo
con las funciones establecidas en la presente resolucién.

Art. 9°: Designar al Agente Santiago Bensusan, LP 1924, en el cargo de Jefe de
Departamento del Departamento de Prevencién con rango de Secretario Administrativo
con las funciones establecidas en la presente resolucién.

Art. 10: Designar al Agente Damidn Eduardo Wierna, LP 2129, en el cargo de Jefe de
Departamento del Departamento de Seguridad e Higiene con rango de Secretario

Administrativo con las funciones establecidas en la presente resolucion.

Art. 11: Ratificar al Agente Manuel Eduardo Piazze, LP 1154, en el cargo de Jefe de
Departamento del Departamento de Mantenimiento manteniendo la actual categoria de

revista con las funciones establecidas en la presente resolucion.

Art. 12: Ratificar al Agente Sergio Daniel Guarido, LP 218, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Administracién de Materiales, Insumos y Herramientas,
manteniendo la actual categoria de revista con las funciones establecidas en la presente
resolucion.



Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires
Consejo de la Magistratura

Art. 13: Designar al Agente Javier Rodrigo Costich, LP 2157, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Ayuda con rango de Prosecretario Administrativo con las
funciones establecidas en la presente resolucidn.

Art. 14: Designar al Agente Sebastiin Jorge Pulicastro, LP 5342, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Mantenimiento con rango de Prosecretario Administrativo

con las funciones establecidas en la presente resolucion.

Art. 15: Designar a la Agente Patricia Angélica Villarreal, LP 1851, en el cargo de 2° Jefe
de Departamento de la Oficina de Mesa de Entradas de la Direccién con rango de

Prosecretario Administrativo con las funciones establecidas en la presente resolucién.

Art. 16: Designar al Agente Sebastidn Diego Ramirez, LP 5358, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Gestién con rango de Prosecretario Administrativo con las
funciones establecidas en la presente resolucidn.

Art. 17: Designar al Agente Daniel Balderrama, LP 2522, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Enlace con las Fuerzas y Empresas de Seguridad
manteniendo la actual categoria de revista con las funciones establecidas en la presente
resolucion.

Art. 18: Designar al Agente Fabio Alejandro Rivas, LP 4101, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Prevencion con rango de Prosecretario Administrativo con
las funciones establecidas en la presente resolucién.

Art. 19: Designar a la Agente Liliana Noemi Lima, LP 655, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Contralor con rango de Prosecretario Administrativo con
las funciones establecidas en la presente resolucidn.

Art. 20: Designar a la Agente Alicia Noemi Neubert, LP 5473, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Registracion manteniendo la actual categoria de revista
con las funciones establecidas en la presente resolucién.

Art. 21: Designar al Agente Pablo Citro, LP 3508, en el cargo de 2° Jefe de Departamento
de la Oficina de Despacho con rango de Prosecretario Administrativo con las funciones
establecidas en la presente resolucion.
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Art. 22: Ratificar a la Agente Magdalena Tarelli, LP 3676, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Disefo y Planificacién de Obras, manteniendo la actual

categoria de revista con las funciones establecidas en la presente resolucion.

Art. 23: Ratificar al Agente Carlos Alberto Rubini, LP 1153, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Obras, manteniendo la actual categoria de revista con las
funciones establecidas en la presente resolucion.

Art. 24: Designar al Agente Mario Gabriel Zalazar, LP 1402, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Control y Supervision de Obras con rango de

Prosecretario Administrativo con las funciones establecidas en la presente resolucion.

Art. 25: Designar a la Agente Constanza Scarramberg, LP 4280, en el cargo de 2° Jefe de
Departamento de la Oficina de Especificaciones Técnicas con rango de Prosecretario

Administrativo con las funciones establecidas en la presente resolucidn.

Art. 26: Designar a Walter Adridn Gallo, DNI 25.914.382, en la Direccién General de
Obras, Servicios Generales y Seguridad, con el cargo de Auxiliar de Servicio.

Art. 27: Derogar los articulos 60 bis, 60 ter, 60 quater, 60 quinquies, 60 sexies, 60 septies,
60 octies, 60 nonies, 60 decies, 60 undecies, 60 duodecies y 60 terdecies; 61 sexies; 61
septies; 61 octies; 61 nonies; 61 decies de la Res. CM N° 843/2010.

Art. 28: Encomendar al Departamento de Anélisis Normativo la elaboracion de un nuevo
texto ordenado de la Res. CM N° 843/10, incluyendo la presente modificacion.

Art. 29: Registrese, comuniquese a los Sres. Consejeros, notifiquese al Sr. Administrador
General, a la Secretaria Legal y Técnica, a la Direcciéon General de Factor Humano,

oportunamente archivese.

RES. PRESIDENCIA N°/C27 1015 -

r. Juan Manuel Olmos
Presidente
Consejo de la Magistratura
Pode: Judicial de la Ciudad de Bucngs «
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Anexo - RES. PRES. No/Q23/2015
DIRECCION GENERAL DE OBRAS,S ERVICIOS GENERALES Y SEGURIDAD

1.Direccién General de Obras, Servicios Generales y Seguridad.

La Direccion General de Obras, Servicios Generales y Seguridad tiene una estructura
compuesta tres (3) Direcciones.

Funciones:

1. Entender en el mantenimiento de los edificios y sus bienes.

2. Planificar el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los edificios del Poder
Judicial.

3. Organizar, supervisar y controlar el almacenamiento de los insumos necesarios para el
mantenimiento de los edificios.

4. Coordinar el trabajo diario del personal a su cargo.

5. Verificar la realizacion de los trabajos y obras que se ejecuten con personal propio y/o
por terceros, por administracion o por gestion directa, atendiendo a resolver las demandas
de mantenimiento y/o emergencia, actuando como Responsable Técnico en las obras que
el Consejo de la Magistratura ejecute por si, mediante su personal y/o por terceros.

6. Supervisar la ejecucion de obras que se realicen por distintas formas de contratacién,
tareas y servicios y la conduccién del personal obrero, de maestranza y de servicios
generales.

7. Ejecutar las obras de refacciones, ampliaciones y reparaciones de mantenimiento y
otras que expresamente se le encomienden.

8. Supervisar los trabajos de albaileria, pintura, sanitarios, electricidad y otros que se
requieran.

9. Coordinar el régimen de intendencias proponiendo directivas, pautas, métodos y
técnicas para su mejor funcionamiento.

10. Organizar reuniones de trabajo e intercambio de experiencias y problemas comunes a
los Intendentes.

11. Supervisar los trabajos efectuados por empresas de servicios tercerizados, inherentes
al mantenimiento de los edificios.

12. Entender en la administracién y en el adecuado uso del parque automotor propiedad
del Poder Judicial.”

13 Disponer el traslado de los recursos humanos de que dispone bajo su dependencia en
las distintas dreas a los fines de su mejor aprovechamiento y eficiencia.
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14. Proponer la contrataciéon de asesores externos en temas referidos a sistema de
climatizacifn, instalacién sanitaria, instalacién eléctrica y corrientes débiles, etc., de los
proyectos de obra y de los bienes que se fueran a adquirir.

15. Dirigir y proponer las acciones destinadas a mejorar las condiciones fisicas referentes
a seguridad e higiene en las instalaciones de las distintas sedes.

16. Proponer al Administrador General politicas y estrategias para la mejor planificacién
de los gastos en bienes y servicios.

17. Administrar el Régimen de Fondo Caja Chica Especial creado por Resolucién CM N°
101/2011 siendo responsable de la rendicién final de gastos ante la Direccién de
Programacion y Administracién Contable.

18. Elaborar el presupuesto anual del drea en consonancia con las politicas prioritarias y
los proyectos y programas en desarrollo y/o a desarrollar.

19. Evaluar las necesidades de los edificios propios o alquilados en materia de seguridad,
accesibilidad e infraestructura (eléctrica, climatizacién, sefialética, conservacién de
fachadas, ascensores, etc) y todo lo necesario para asegurar la operatividad de los
edificios.

20. Entender en materia de politica de seguridad y proteccién de personas y bienes del
Poder Judicial.

21. Proponer los sistemas de seguridad que resulten pertinentes, supervisar su utilizacion,
funcionamiento, mantenimiento y optimizacion.

2.Direccién de Asistencia Técnica y Coordinacién Administrativa.

La Direccién de Asistencia Técnica y Coordinacién Administrativa tiene una estructura

compuesta por dos (2) Departamentos y cinco (5) Oficinas.

Funciones:

1. Coordinar y supervisar el despacho del Director General de Obras, Servicios Generales

y Seguridad.

2. Asistir al Director General en toda propuesta de contratacién de obras, adquisicién o

locacién de bienes o de servicios no personales relacionados con las funciones

encomendadas al drea.

3. Colaborar en la confeccion de los proyectos de pliegos de bases y condiciones técnicas

generales y particulares, especificaciones técnicas de las contrataciones que proponga la

“Direccién.

4. Controlar las 6rdenes de compra y llevar el registro de disposiciones que se emitan con
otivo de las contrataciones que tramitan por la caja chica especial asignada a la
ireccion por Res. CM N° 101/2011.
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5. Proponer el listado de empresas a invitar en cada contratacién del area de su
competencia, que se integrardn con las ya existentes en otras dreas de este Consejo.

6. Asesorar al Director General en el seguimiento de los procesos licitatorios del drea de
su competencia y en la ejecucion de los respectivos contratos hasta la recepcion definitiva
de bienes y servicios.

7. Entender en la tramitacion de toda documentacion que ingrese a la Direccién General.
8. Colaborar con la Direccion General en la optimizacién de las respuestas, especialmente
en los casos que afecten a cuestiones de emergencia, seguridad edilicia o de adecuada
prestacién de los servicios.

9. Organizar el sistema de resguardo de la documentacion, atendiendo su adecuacion a las
normas vigentes para su realizacion.

10. Asegurar la recepcidén y salida de la documentacién administrativa de la Direccién
General de Obras, Servicios Generales y Seguridad.

11. Coordinar la entrada, salida y giro de documentacién a distintas dependencias,
llevando los registros correspondientes y controlando el cumplimiento de los plazos de
tramitacion.

12. Supervisar el seguimiento de los asuntos cuya atencién y vigilancia le sean
encomendadas por la superioridad.

13. Controlar y actualizar el inventario de los bienes patrimoniales asignados a Direccién
General de Obras, Servicios Generales y Seguridad.

14. Supervisar y controlar las tareas que desarrolle el personal a su cargo.

15. Cumplir con las demas funciones que le encomiende el Director General de Obras,
Servicios Generales y Seguridad.

16. Reemplazar al Director General cuando éste tuviere vacante temporalmente.

17. Observar los criterios técnicos legales dispuestos por la Secretaria Legal y Técnica.

3.Departamento de Mantenimiento

El Departamento de Mantenimiento tiene una estructura compuesta por una (1) Oficina.
Funciones:

1. Ejecutar las tareas de mantenimiento y otras que se autoricen.

2. Supervisar los grupos y cuadrillas en los trabajos de albanileria, pintura, sanitarios,
electricidad y otros que se requieran en tareas de reparacién y mantenimiento.

3. Proponer programas de mantenimiento preventivo y/o correctivo de los servicios que
garanticen la operatividad de las distintas sedes del Poder Judicial, conservandolas en
Optimas condiciones de servicio.
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4. Asistir a la Direccién y colaborar en la ejecucion de las tareas encomendadas a las
otras oficinas que la conforman.

4. Oficina de Mantenimiento

Funciones:

1. Proponer planes operativos, programas y acciones en materia de su competencia.

2. Elaborar informes sobre la situacién verificable en materia de su competencia y
someterlos a consideracidn del superior jerarquico.

3. Cumplir con las demés funciones que le encomiende el Jefe de Departamento.

S.Departamento de Logistica y Enlace.

El Departamento de Logistica y Enlace tiene a cargo las Intendencias de los edificios del
Poder Judicial.

Funciones:

1. Actualizar la informacién referida a la puesta en valor de instalaciones y maquinarias.
2. Propender a optimizar la comunicacion entre las sedes del Poder Judicial de la Ciudad
y las Areas operativas de esta Direccién General, coordinando el funcionamiento de las
Intendencias.

3. Colaborar en el seguimiento de las solicitudes y/o reclamos que surjan productos de
necesidades edilicias, de mantenimiento y/o de provisién de instalaciones o bienes.

4. Brindar asesoramiento a la Direccién sobre el temperamento a adoptar para solucionar
esos reclamos cuando los tramites resulten particularmente complejos.

5. Llevar un registro de seguimiento de los asuntos derivados a la Oficina.

6. Elevar las propuestas de celebracién de aquellos convenios que resulten necesarios a
fin de satisfacer los objetivos del area.

7. Realizar toda otra tarea que le delegue la Direccién para la concrecion de los fines.

6.Intendencias

Funciones:

1. Atender los requerimientos de las dependencias del edificio a su cargo y efectuar las
tramitaciones tendientes a lograr su resolucién.

2. Informar y asesorar en todo lo relativo a las condiciones fisicas y operativas del
mismo.

3. Ejecutar las directivas del Director, en relaciéon a la operatividad y conservacién del
edificio.

4. Custodiar, administrar y rendir los fondos y valores que se le asignen.
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5. Controlar y certificar los servicios de mantenimiento edilicio prestados por terceros.
6. Recibir, custodiar y distribuir los bienes de uso, insumos y materiales a las

dependencias en el edificio a su cargo.

7.0ficina de Gestion

Funciones:

1. Recibir y tramitar las solicitudes de compras o provisién de servicios de las distintas
dependencias y gestionar las compras y contrataciones de bienes y servicios.

2. Supervisar la documentacion relativa a los procedimientos de seleccién necesarios para
las adquisiciones en general y contratacion de obras y servicios, asi como también la
gestién de éstos hasta su culminacion.

3. Llevar el registro de legajos de proveedores y los demds registros a su cargo, y
custodiar 1a documentacion existente en la Direccién.

4. Confeccionar las disposiciones del fondo especial

5. Llevar a cabo los procedimientos necesarios para las compras y contrataciones y
elaborar los actos administrativos de los procedimientos y adjudicaciones.

6. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones contractuales en 1o que es materia de su
competencia.

7. Efectuar la convocatoria a las dreas pertinentes para la confeccién del plan anual de
compras, de acuerdo con las respectivas previsiones presupuestarias y normativa vigente.
8. Producir los informes que su inmediato superior jerdrquico y demaés autoridades del
Consejo le requieran, en materia de su competencia y en todo asunto vinculado con la
misma.

9. Redactar los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares y/o de Especificaciones
Técnicas cuya elaboracion le hubiere sido delegada por la Direccién.

8.0Oficina de Ayuda.

Funciones:

1. Apoyar la gestion de las Intendencias proponiendo directivas, pautas, métodos y
técnicas para su mejor funcionamiento.

2. Implementar un sistema de anotacién, seguimiento y control de las tareas de
mantenimiento que permita un ficil acceso a los usuarios y una répida respuesta de las
areas competentes.

3. Receptar, estudiar y diligenciar los requerimientos de las Intendencias.

4. Organizar reuniones de trabajo e intercambio de experiencias y problemas comunes de

los Intendentes.
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5. Asistir al Director General de Obras, Servicios Generales y Seguridad en las tareas que
le encomiende.

6. Llevar el registro de revision de instalaciones en las distintas sedes (grupos
electrgenos; luces de emergencia; artefactos de iluminacién; mangueras de incendios;
extinguidores de fuego) y todo lo que hace a su buen funcionamiento en razén de la
seguridad de las personas y los bienes.

7. Proponer medidas tendientes a la optimizacién de la seguridad y operatividad edilicia
en concordancia con las competencias de las otras oficinas dependientes de la Direccién
General.

9.0ficina de Mesa de Entradas de la Direccion

Funciones:

1. Organizar el sistema de resguardo de la documentacién, atendiendo su adecuacién a las
normas vigentes para su realizacién.

2. Coordinar la recepcién, registro, tramitacién, salida y archivo de las actuaciones, notas,
partes de recepcién y demas documentacion.

3. Asegurar la recepcion y salida de la documentacién administrativa de la Direccién
General y la proveniente de otras areas del Consejo de la Magistratura de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires o dirigida a las mismas.

4. Supervisar la recepcidn, registro y salida de expedientes y actuaciones, y demas
documentacién.

5. Coordinar la entrada, salida y giro de documentacién a distintas dependencias,
llevando los registros correspondientes y controlando el cumplimiento de los plazos de
tramitacién.

6. Llevar el registro y distribucién interna del personal y confeccionar los informes de
control de ausentismo de todas las dreas dependientes de la Direccién General.

7. Relevar informacion sobre el estado de los expedientes y de las actuaciones.

10. Oficina de Administraciéon de Materiales, Insumos y Herramientas

Funciones:

1. Poner a disposicién del area competente los bienes requeridos por las distintas
dependencias.

2. Coordinar las tareas de traslados de bienes y su disposicién en los locales dentro de los
edificios del Poder Judicial e informar sobre su estado para su reclasificacién en el
inventario.
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3. Custodiar los bienes confiados a su depdsito, los que se encuentran bajo su
responsabilidad.

4. Llevar un libro de inventario de los bienes depositados y su estado, con su
correspondiente soporte magnético de resguardo.

5. Entregar bajo recibo los bienes confiados a su custodia.

6. Controlar y actualizar el inventario de los bienes que le sean asignados por la Direccién
General.

7. Entender en la administracién y en el adecuado uso del parque automotor propiedad del
Poder Judicial.

8. Ejecutar el programa de mantenimiento preventivo, predictivo y/o correctivo de las
unidades vehiculares asignadas a las diferentes dependencias del Poder Judicial,
conservandolas en Optimas condiciones de servicio.

9. Llevar el registro y control de las reparaciones, mantenimiento y abastecimiento
realizado a los vehiculos.

10. Entender en la contratacion de seguros para el parque automotor.

11. Informar sobre la necesidad de adquisicién de bienes del drea que le compete.

12. Supervisar y disponer la prestacion de servicios de los choferes asignados a las
unidades vehiculares a su cargo.

11. Oficina de Registracion

Funciones:

1. Mantener actualizados los registros de los rodados del patrimonio del Consejo de la
Magistratura bajo la érbita del Departamento.

2. Registrar los formularios de Altas, Bajas, Transferencia de Bienes, confeccionar
pedidos de informe, y actualizacion de la base de datos de administracion y control de
bienes.

3. Efectuar controles periddicos de los bienes asignados a las distintas dependencias.

4. Elaborar los informes que en relacién a los bienes se le soliciten.

12.Direcciéon Técnica de Obras

La Direccién Técnica de Obras tiene una estructura compuesta por un (1) Departamento y
dos (2) Oficinas.

Funciones:

1. Realizar el segnimiento de los trabajos programados y la ejecucién del presupuesto
asignado en cada caso, realizando la evaluacién de los mismos e informando al Director
General del area.
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2. Realizar la inspeccién de las obras realizadas por terceros.

3. Verificar la adecuacion técnica de los trabajos proyectados.

4. Controlar y participar en las mediciones de obra.

5. Conformar los Certificados de Obra al Director General para su aprobacion.

6. Confeccionar planes de necesidades funcionales para los proyectos y especificaciones
técnicas.

7. Realizar los relevamientos fisicos necesarios y el analisis de la documentacién del
terreno, edificios o locales que se proyecten.

8. Analizar la estructura funcional de los edificios o dependencias del Poder Judicial, a los
fines de 1a asignacién de los espacios.

9. Estudiar la ocupacién de los edificios, los flujos de empleados, del piiblico y de los
servicios indispensables para los mismos.

10. Confeccionar anteproyectos, planos y memorias descriptivas para la mejor
descripcion del hecho arquitecténico, incluidos pautas, parametros y cualquier otra
acotacion técnica necesaria que no surjan de los planos.

11. Preparar la documentacién técnica necesaria para la ejecucién de las obras, planos,
detalles constructivos, estructurales y de obras complementarias.

12. Encomendar y controlar a asesores externos en temas referidos a los cilculos
estructurales, sistema de climatizacion, instalacién sanitaria, instalacién eléctrica,
informética y corrientes débiles, etc., de los proyectos de obra y de los inmuebles que se
fueran a adquirir y/o refaccionar.

13. Suscribir el Acta de Iniciacién de los trabajos y del Libro de Ordenes de Servicio y/o
el Libro de Comunicaciones conjuntamente con el Director Técnico de la empresa
adjudicataria de los trabajos.

14. Controlar la correcta interpretacién de los documentos del contrato y sus
modificaciones.

15. Establecer patrones de calidad de aceptacion de los trabajos y materiales, instruyendo
a los representantes técnicos de las empresas adjudicatarias respecto a estas cuestiones.
16. Verificar el cumplimiento del plan de trabajos y curva de inversiones y en su caso
proponer medidas correctivas si existiesen desvios.

17. Aprobar o rechazar los certificados de obra elevandolos al Director General para su
intervencién o en su caso notificar al contratista de las causales de su rechazo; en este
segundo caso podrd proceder a extender certificados de oficio, adecuandolos al avance
real de los trabajos, a los precios y a las deméas condiciones del contrato.

18. Inspeccionar y fiscalizar las obras ejecutadas por terceros.

19. Realizar la verificacion técnica de los trabajos.
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20. Controlar y participar en las mediciones de obra.

21. Ordenar y observar la ejecucién de pruebas y ensayos dispuestos por los pliegos de
especificaciones técnicas o aquellos que aunque no se encuentren expresamente
prescriptos, sean habituales, de uso y costumbres, informando en todos los casos los

resultados.

13.Departamento Técnico de Obras

El Departamento Técnico de Obras tiene una estructura compuesta por dos (2) Oficinas.
Funciones:

1. Realizar los relevamientos fisicos necesarios y el andlisis de la documentacién de las
obras que se proyecten.

2. Informar periédicamente el estado de avance de los proyectos y los resultados que se
alcancen

3. Controlar, coordinar y supervisar las actividades de los proyectos especificos.

4. Confeccionar anteproyectos, planos y memorias descriptivas para la mejor descripcidn
del hecho arquitecténico, incluidos pautas, pardmetros y cualquier otra acotacién técnica
5. Encomendar y controlar a asesores externos en temas referidos a los célculos
estructurales, sistema de climatizacién, instalaciéon sanitaria, instalacién eléctrica,
informatica, corrientes débiles y computo y presupuesto, etc., de los proyectos de obra y
de los inmuebles que se fueran a adquirir.

6. Controlar y participar en las mediciones de obra. Verificar la adecuacidn técnica de los
trabajos proyectados.

7. Elevar con su opinion los Certificados de Obra al Director.

14.0ficina de Obras

Funciones:

1. Ejecutar las obras de refacciones, ampliaciones, reparaciones y otras que se autoricen.
2. Realizar la correspondiente inspecci6n de obras, ya sean llevadas a cabo con personal
propio o por terceros.

3. Establecer las necesidades relacionadas con las obras menores en los inmuebles en los
que funcionan dependencias del Poder Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,
dando intervencién a la Direccién General de Obras, Servicios Generales y Seguridad.

4. Realizar a pedido del Director General un relevamiento del estado general de los
inmuebles, de las necesidades existentes, elevidndose informe detallado a la Direccién
General de Servicios Generales y Obras, en funcién de lo establecido en el apartado
anterior.
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15.0ficina de Especificaciones Técnicas

Funciones:

1. Cuantificar los requerimientos de materiales y mano de obra de los proyectos.

2. Asignar el valor de los rubros y desarrollar el presupuesto definitivo de obra.

3. Analizar todos los componentes del costo de las obras, incluido el beneficio de la
adjudicataria.

4. Relevar, procesar y actualizar informacién de materiales de construccién, mano de
obra, proveedores y precios.

5. Analizar y determinar las cuestiones relativas a redeterminaciones de precios

6. Elaborar los patrones de calidad de aceptacién de los trabajos y materiales.

7. Confeccionar los piiegos de especificaciones técnicas y las planillas de cotizacidn,
computo y presupuesto, tomando en consideracion los aspectos técnicos generales y
particulares en cada obra.

8. Realizar inspecciones en Obras Piblicas, llevar los libros; realizar mediciones.

16.0ficina de Disefio y Planificacién de Obras.

Funciones:

1. Proponer disefios de obras correspondientes a refacciones, ampliaciones, reparaciones,
remodelaciones, readecuaciones y otras, de sectores determinados en los edificios del
Consejo de la Magistratura de la Ciudad de Buenos Aires a requerimiento de la Direccién
General de Servicios Generales y Obras.

2. Formular recomendaciones acerca de la conveniencia de los materiales a utilizar,
tiempos de obra, planificaciéon de los trabajos y planes de accién, y remitirlas al
Departamento Técnico de Obras.

3. Atender y evacuar las consultas originadas durante la ejecucion de la obra.

4. Evaluacion de costos de ampliacién de obra.

5. Elaboracion de la documentacién ejecutiva de obras: planos plantas/cortes/detalles/
planillas de: locales, terminaciones, computos y presupuesto, en materia de seguridad.

17.0ficina de Control y Supervisiéon de Obras.
Funciones:
1. Informar el estado de avance de los proyectos de obras y los resultados alcanzados al

ngartamento Técnico, ya sean obras publicas u obras realizadas con personal general.
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2. Proponer mejoras en cuestiones de accesibilidad e infraestructura de sistemas
eléctricos, electromecanicos, de climatizacién, de senalética, de conservacién de
fachadas, arquitecténicos, etc.

3. Elaborar proyectos de necesidades para obras realizadas por personal propio o
contratado, en edificios propios o alquilados.

4. Preparar, cuando sea necesario o le sea instruido, las especificaciones técnicas y
planillas de cotizacién y presupuesto que debieran emplearse en el procedimiento de
seleccion del contratista, de acuerdo con la obra de que se trate.

5. Coordinar con otras areas y dependencias del Consejo las acciones tendientes a lograr
la celeridad y la optimizacion de las respuestas, especialmente en los casos que afecten a
cuestiones de emergencia edilicia o de adecuada prestacién de los servicios.

6. Controlar tanto en las obras en ejecucién como ejecutadas la correcta ubicacion de los
puestos de trabajo, mobiliario e iluminacién.

7. Coordinar la instalacion de puestos de trabajo con la Direccién General de Informatica

y Tecnologia.

18.Direccién de Seguridad

La Direccién de Seguridad tiene una estructura compuesta por tres (3) Departamentos y
(1) Oficina.

Funciones:

1. Entender en materia de politica de seguridad y proteccién de personas y bienes del
Poder Judicial.

2. Formular planes operativos, programas y acciones en materia de su competencia.

3. Elaborar normas y procedimientos en materia de su competencia.

4. Coordinar, supervisar y certificar la prestacién de los servicios de vigilancia por parte
de terceros.

5. Implementar, coordinar y supervisar los sistemas de control de acceso de personas e
ingreso y egreso de bienes y documentacion en los edificios del Poder Judicial de 1a
Ciudad.

6. Implementar, coordinar y supervisar los sistemas de vigilancia por circuito cerrado de
television.

7. Coordinar con las distintas dreas del Poder Judicial la ejecucion de medidas y acciones
en materia de vigilancia por medios fisicos y técnicos, prevencién y lucha contra
incendios y evacuacién de edificios.

8. Gestionar los apoyos necesarios para el normal de las actividades en el 4mbito interno
y externo del Poder Judicial.
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9. Proponer los sistemas de seguridad que resulten pertinentes, supervisar su utilizacion,
funcionamiento, mantenimiento y optimizacién.

10. Analizar los informes producidos por el Departamento de Seguridad y elevarlos al
Director General para su conocimiento, sin perjuicio de su deber de adoptar las medidas
pertinentes para resguardar la integridad de personas y bienes.

11. Cumplir con las demds funciones que le encomiende el Director General.

19.Departamento de Prevencion.

El Departamento de Prevenci6n tiene una estructura compuesta por una (1) Oficina.
Funciones:

1. Proponer programas y acciones en materia de su competencia.

2. Elaborar informes sobre la situacion verificable en materia de su competencia y
someterlos a consideracion del superior jerarquico.

3. Cumplir con las demés funciones que le encomiende el Director de Seguridad.

20.0Oficina de Prevencién.

Funciones:

1. Elaborar estdndares de prevencién y preservacion de los bienes muebles e inmuebles de
uso comtn en el Poder Judicial,

2. Confeccionar Programas de Necesidades funcionales para los proyectos y
especificaciones técnicas.

3. Confeccionar anteproyectos, planos y memorias descriptivas para la mejor descripcién
del hecho preventivo, incluidos pautas, pardmetros y cualquier otra acotacién técnica
necesaria que estime necesario.

4. Cumplir con las demés funciones que le encomiende el Jefe de Departamento de
Prevencion.

21.Departamento de Seguridad.
El Departamento de Seguridad tiene una estructura compuesta por una (1) Oficina.
Funciones:
1. Propomer planes operativos, programas y acciones en materia de su competencia.
2. Elaborar informes sobre la situacién verificable en materia de su competencia y
someterlos a consideracidn del superior jerarquico.

_-3. Cumplir con las demas funciones que le encomiende el Director de Seguridad.

4. Planificar, programar y controlar el mantenimiento de los bienes muebles.
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5. Controlar que los bienes y servicios contratados cumplan con las normas legales

vigentes y las condiciones técnicas requeridas.

22.0ficina de Enlace con las Fuerzas y Empresas de Seguridad.

Funciones:

1. Actuar como nexo de comunicacion con las fuerzas de seguridad de esta Ciudad vy
nacionales para la coordinacion en operativos de seguridad.

2. Actuar como nexo de comunicacién con las empresas de seguridad y certificar los
servicios conforme las contrataciones vigentes

3. Proponer a la Direccién politicas y estrategias para la mejor planificacién de los gastos
en bienes y servicios de seguridad.

4. Elaborar informes sobre la situacion verificable en materia de su competencia y
someterlos a consideracion del superior jerarquico.

5 Cumplir con las demds funciones que le encomiende el Director de Seguridad.

23.Departamento de Seguridad e Higiene.

El Departamento de Seguridad e Higiene tiene una estructura compuesta por una (1)
Oficina. |

Funciones:

1. Fiscalizar y verificar el cumplimiento de la normas vigente en lo referido a Riesgos del
Trabajo, Ley N° 24.557, su decreto reglamentario, resoluciones complementarias actuales
y las que en el futuro se dicten y de Higiene y Seguridad, Ley N° 19.587, su decreto
reglamentario, resoluciones y disposiciones complementarias actuales y las que se dicten
en el futuro.

2. Inspeccionar en forma periddica y regular de los lugares de trabajo a efectos de detectar
riesgos fisicos y practicas peligrosas.

3. Realizar cursos de entrenamiento en primeros auxilios y en prevencién de accidentes
en el Ambito laboral.

4. Controlar y efectuar el seguimiento de los programas de mejoramiento de las normas
de seguridad.

5. Recepcionar todo tipo de denuncias relacionadas con la temética a su cargo.

6. Proponer normas de seguridad para la reduccién de riesgos en el 4mbito laboral.

7. Elaborar recomendaciones a fin de mejorar la aplicacién de la normativa respectiva.

8. Proponer y disefiar sistemas de sefalizacion e instructivos para el uso de elementos de
proteccion personal y general.
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9. Relevar informacién relativa a la aplicacién de los programas de mejoramiento
establecidos en virtud de los contratos celebrados con la ART.

10. Elaborar y presentar, en forma coordinada con la Direccién de Seguridad, el
calendario a llevarse a cabo en el afio sobre ensayos o entrenamientos de emergencias o
evacuacion de los edificios del Poder Judicial, como asi también las 4reas y dependencias
que participardn en los eventos.

24.0ficina de Contralor.

Funciones:

1. Realizar informes regulares sobre los programas de mejoramiento

2. Confeccionar informes periédicos sobre deteccién de riesgos fisicos y practicas
peligrosas.

3. Elaborar recomendaciones para efectivizar el cumplimiento de la normativa de
Seguridad e Higiene.

4. Inspeccionar las diferentes sedes del Poder Judicial de la CABA informando en forma
regular sobre deteccién de riesgos y cumplimiento de normas.

5. Llevar a cabo los procedimientos necesarios para las compras y contrataciones y
elaborar los actos administrativos de los procedimientos y adjudicaciones

25.0ficina de Despacho.

Funciones:

1. Organizar el sistema de resguardo de la documentacién, atendiendo su adecuacién a las
normas vigentes para su realizacién.

2. Coordinar la recepcidn, registro, tramitacién, salida y archivo de las actuaciones, notas,
partes de recepcién y demas documentacion.

3. Asegurar la recepcion y salida de la documentacién administrativa de la Direccién
General y la proveniente de otras dreas del Consejo de la Magistratura de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires o dirigida a las mismas.

4. Supervisar la recepcidn, registro y salida de expedientes y actuaciones, y demés
documentacién.

5. Coordinar la entrada, salida y giro de documentacién a distintas dependencias, llevando

los registros correspondientes y controlando el cumplimiento de los plazos de tramitacién.






