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Buenos Aires, de mayo de 2012

VISTO:

o Lq Res. CM N° 27672606 ¥ sus modificatorias, la Res. CM N©
06"}/2(}“),;!;1 R(,sU\/l N®101/2011, la Res. CM N° 102/2011, la Res. CM N° 10472011, |a Res.
CM N" 108972011, v

CONSIDERANDO:

Que mediante la Res. CM N© 276/2006 se aprobd todo o referente al
procedimiento emeral de cajas chicas con objeto de =ubrir los gastos de menor cuantin que no
puedan ser proveidos por et Consejo de la Magistratyra.

Que por Res. CM N° 969/2010, 10172011, 102/2011 v 1042011 se -
aprobaron;_’;[k_').s I{égjmenes-de Caja Chica Especial para distintas dreas. |

Que, fundamentalmente la Res. CM N° 276/2006 fue modificada por
diversas resoduciones, donde entre ofras cosas se derogaron articulos, se modi ficaron topes, se

establecieron delegnciones, ete,

Que también es importante sefia‘ar que las Cajas Chicas Especiales estin
destinadas a cubrir las necesidades de bienes y/o servicios que surjan en el dmbito del Poder
Judicial dela Ciudad Auténoma de Buenos Alres —con-excepeion del Tribunal Superior de
Justicia y el Ministerio Pubhico-, que deban ser salisfechas a través de contrataciones que, por
el principio de e(f:.ono mia o por su naturaleza y modo, no sean susceptibles de ser celebradas y/o
ejecul‘adas';lf)iﬂj() U régimen general de la Ley N° 2.095; y las contrataciones urgentes,

Que a su vez en pos de mayor ftransparencia a los procedimientos.
corresponde: instruir 2 la Ofcina de Administracién y Financiera a que garantice la auditoria

concomitante de las Cajas Chicas.

Que con motivo de tantos cambios se torna una tarea dificultosa

establecer cwil es el régimen general de Caja Chica.

Que vale resaltar, que la Comision, de* Administracion Financiera,
Infraestruchuira v Tecnologia de la Informacién y Telecomunicaciones emitic el dictamen N°
- i \

20/2012 proponiendo la modificacion del Régimen de Cajas Chicas.
Proy

Que. en consecuencia, corresponde aprobar un texto ordenado, corregido

y actuntizade del Régimen de Caja Chica, aprobado por Res. CM N° 276/2006, e incorporar en

o

2

¢l las Cajas Chicas Especiales.

Que asimismo, luce conveniente delegar en la Comision de

Administracion . Financiera,  [nfraestructura y Tecnologia de la Informacion v
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Telecomunicaciones la creacion de Cajas Chicas, modificacion de sus‘montos y de la cantidad

de sus liquidaciones, como asi también la resolucion de planteos sob‘reﬂ:enjc!éicinnes observadas.

Por ello, en ejercicio de las atribuciones COI‘I[GHddH por ¢l articulo | 16 de
la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, la Ley 31y Sus niodilicatorias.
EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA:
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS: AilRES
C RESUELVE: :
Art. 19 Aprobar el 1exlo ordenado’, corregido y aclualizado del R(,I:Jm&:n C-cncml v zspecial de
Cajas Chicas, que como “Anexos LiLH y IV iotman parte de la |)ICbL.l‘1lL

Arl. 2: Derogar toda otra norma que sea contraria a lo resuclto en-elaft, 17 de fa presente
., ©ot H :

resolucion. .

Art. 3% Delegar en la Comision de Administracion Financiera, inhac,sm.u,nnd y Tecnologia de

la Informacién y Telecomunicaciones la creaciéon de todas fas Cajhs, C huca‘ modificacion de

sus montos y de la cantidad de sus liquidaciones. como asi también la resolucion de plantcos
sobre rendiciones observadas.

Art. 4°: Delegar en el Administrador General del Poder l'ucliciill-'lu 'F:L‘mullad de autorizar
excepciones al régimen de Cajas Chicas aprobado en el art. 1° dc m presenie resolucion, sin
perjuicio de las facultades delegadas a la Comision de /\clmlmqmcmn y F mdl'lClCld.
Infraestructura y Tecnoloya de la Informacion y las ’Ic,lccomumcnuoncs ¢ mxhuulo a4 que
parantice la auditoria concomitante de las Cajas Chicas.

Art, 5% Re;:lsllese publiquese en el sitio de Internet clcl Poder |LIL1iLI’1] deda Ciudad Autonoma
de Buenos Aires (www.jusbaires.gov.ar), en ¢l Boletin Oficial clc. la. Clud'ul dc Buenos Aires,
comuniquese a todas las dependencias, a la Camara de -Apclnmonm en lo Penal,

Contravencional y de Faltas, a la Camara de Apelaciones en lo Conlencinso Administrativo y.

Tributario, a los Sres. Titulares del Ministerio Publico y, oportunameit¢, irchivese.

RESOLUCION N° ‘ﬂ‘ﬁ( 12012

I n.—
Juan Manu Ll\()!ll‘l(‘l‘\
Presidente
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ANEXO']
REGIMEN GENERAL OFE CAJA CHICA

Reglamento
- Caracteristicas Generales

Art, 1. C ajkt C Ima es un fondo asignado a determinadas dependencias del Poder Judicial de |a
Ciudacl (Il,:" Euenoq Alres, para asegurar sy correcto funcionamiento. La Caja Chica se destinard

a gastos mz:‘nm(,s y/o urgentes que no puedan ser provistos por el Consejo de |a Magistratura

medianie 1m procedimiento ordinario.

Art. 20 Los 'ﬁ\’[z’|gislr‘aclos, funcionarios y agentes titulares de las dependencias » quienes se
asigne la Caja Chica son [os responsables del retjro Y posterior rendicidn de los fondos. S| S
Persana se encuentra temporalmente impedida de hacerlo debers agregarse {a autorizacion
correspoiltente para el retiro de los fondos o el acto "ld*ﬂll’lleIc‘lt]VO a lraves del cual se desipne

sureemplazante respectivo.

Arte 30 Pueden electuarse por este Régimen erogaciones m&emes y de menar cuantia, siempre
¥ umndo'«:L ]usl:hqu(. adecuadamente Ja mqpombxl:dad de la provisién de ios bienes v/o
servicios |t,qucl idos al Consejo de la Magistratura, ]uqtlhcando el cumplimiento de este
requisito con’el intercambio de correo electrénico entre el solicitante y la Oficina de Recepcidn
y Custodia, adjunta a la rendicién, Por otro lado, Ja Direccion de Programacién v
Adminisl'r:aci(fm‘Conlable podrd solicitar, si lo considera conveniente, la documentacion

adwcional que respalde dicha afirmacién,

S4C A modo mer ramente enunuatlvo no podran afrontar mediante este Régimen, gastos por

los siguienttes conceplos:

a) Pa uqs;- a Personal,

b) i\me,‘,ms Lubricantes, Combustibles y {,ualquler otro gasto relacionado con vehiculos

que o sean propiedad del Consejo de la Magistratura.

¢) Consuma de Telefonia Celular, excepto autorizacion expresa.

) Bienes muébles registrables y/o inventariables.

@) f\/]ctl‘ic;‘j:ﬁiehim y/o articulos de farmacia y/o perfumeria,

0 Moblllmm en general: nuevos, usados, y/o reparaciones, restauraciones, retapizados.

2) | iL.(.UOLIOl]]C‘)f[LOH “
h) Libros.
1) Gastos de servicios de Television, Radio, Cable, y/o Musica [uncional, exceplo
autorrzacién expresa. '
i) Accesorios de Computacién, excepto para las rendiciones del Departamento de
/’I"ecnolo.n;'i:l— e [nformatica.

k) Honorarios a Profesionales, Pen[os

DE n(.u.mlemm_lonu,
Il -;nmal‘cac!o de Diplomas, Titulos, Certificados y similares.

m) Gastos por envios a domicilio o compra por [nternet.

n) Gastos. poricompra de elementos de higiene personal.

n) Reteneidn y/o percepeion de Ingresos Brutos.
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0) Gastos por compra de bebidas alcohdlicas.
Arl. 5. Las rendiciones de Caja Chica son doce (12) por aiio calendario.

Art. 6.- Bl tope por comprobante se estipula en:
ara las Cajas Chicas de § 500 hasta $1.000: §375.-
Para las Cajas Chicas de $ 1.000 6 mds hasta § 625.-

Autorizar excepcionalmente a superar el monto del tope por cmm%mbﬁhlc otorgado y solo
‘hasta un maximo del 15% para la rendicion de gastos de csl.acioimlmimh({(), a los titulares de
dependencias que no dispongan de cocheras en los edificios én que jm’@hstc:ii’:I’uncioncs.

i .
Arl. 7. Se admitira que hasta un 20 % del monto asignado por vidticos s¢ rindan sin fos
comprobantes correspondientes. |

Art. 8. Para la adquisicién de bienes y servicios mediante cstc régimen sc deherd otorgar
prioridad a proveedores domiciliados dentro del ambito de o Ciudad Attdonoma de Buenos
Alres.

Art. 9. Los comprobantes de pago deben cumplir con los siguientes ILL]UISﬂ'l)\

. Debe tratarse de una factura B, C o ticket. kl u)mplobantc, dchc estar a nnmhlc del
Consejo de la Magistratura de la Ciudad Auténoma de Buengs Aires o su abreviatura
CMCABA, a excepcic’in de que se trate de tickets. '

b. Nombre y apellido o razén social del proveedor.

c. domicilio comercial.

d. CUIT. ‘

e. N° Ingresos Brulos o condicién de exento.

(. lLevenda de calegorizacion en el IVA. . .
g. Numeracion preimpresa, excepto que se rale de comprobmﬁles cemilidos a través  de
sistemas computarizados.

h. Las facturas “B” deberan poscer C.A.l. (cédigo de autorizadion de impresion) y nc
deben estar vencidas. '

. La condicion de venta debe ser al contado.

 Debe contener claramente la cantidad, descripeién de lo adhuu |(ln importe unitario ¢
1mposlc total en letras y nameros, con excepeion de los tickels,

. El Consejo de la Magistratura reviste el caracicr de EXENT O anlu el IVA y su numero
de CUIT es: 30-70175369-7.

Al 10. La rendicién de cuentas debe estar foliada y firmada cn li()ﬁlas sus fojas por cl
responsable de la administracion de la caja chica, de acucrdo a los formularios que, como
Anexos 111 y IV son parte integrante de la presente resolucion.

Arl. 11. Cuando los gastos de movilidad se refieren a traslados ré;—lli?;-'\clém medianle autos de
alquiler, se debera remitir conjuntamente con la planila de lcndlunn de eaja chica, los tickets
“emitidos por la tickeadora correspondiente a la unidad de hlmhcln o en su delecto la factura

emitida por el servicio, la cual deberd contar con los requisitos descr ||jlm en ¢l articulo 9.



- ” . T - i
R Podec Judicial de 18 Ciudad de Buenos Ajreg o :
" : WA e s o o v ' . T200 2 ~ e el Bicemtenar de fo Creacion Nl Aree :
@ CI)HSL’]() de 13 ¥ ll{f:l.‘s'l!'"!‘lll‘:l ! Ao del Bicentenarn de ly Creacion e b Beondere Aroennne

AL 120 En el reverso de cada comprobante se aplicara sello y firma de la persona que autorizd
¢l pago. '

Art. 130AT finalizar el ejercicio cada respontable de una Caja Chica deberd realizar |a Gltima

rendicion del afio, sin tener en cuenta el porcer taje gastado del monto asignado originalmente,

Art. 14, Ejfl cazo de ‘gastos pendientes de rencizion al 31 de diciembre de cada ejercicio, el
responsablp dc‘;ﬂel'(‘ﬂjn Chica debe presentar su Lquidacidn hasta el 5° dia habil administrativo
det mes de.‘}:iwi';(» del afio-siguiente, incluyéndose 30lo comprobantes de gastos electuados antes
de la 'Ii-‘chst}(:l‘c cierre del afio calendario. Sin perjiicio de iniciar las acciones que correspondan,
no se u‘f’uct_“imré: la’ primera entrega para el siguiente ejercicio a aquellas dependencias que no

hubieren efectunde la rendician al 31 de diciembre.

Art. 15 En caso de Qquidacion final de [a Caja Chica, la rendicion de cuenlas se debe presentar
hasta ©f 3 diae habil administrativo posterior a s hquidacion. Asimismo, -y oen caso de
corresponder- se adjuntard un recibo del Departamento de Tesoreria como respaldo documental

de la devolucion de log fondos remanentes,

Arle 16, Aduellas erogaciones que no se ajusten a lo determinado en este régimen ne serdan
repuestas. Coando se rindan erogaciones por encima del monto asignado, solo se reintegrard
- hastae! monto alli establecido. Si las planillas contuvieren errores de cileulo, se devolveran las

actuaciones.a'la-dependencia correspondiente a fin de proceder a su correceion,

ATt 17 Se autorizan los gastos de estacionamiento & los titulares de dependencias que
dispongan de recursos de caja chica, cuando los edificios en los que prestan funciones no
dispongan de cocheras y la adquisicién de Jibros, cuando €stos no estén en la Biblioteca del

Poder Judicial.

Art. 18 Quedan exceptuadas las Unidades Consejeros de lo establecido en los siguientes
articulos, z‘r_?s;aber;: incisos b, ¢, T, g, h, 1, j, |, I del Art. 4 ; Att. 6; del tope previsto en el Art. 7 y
Art 11, Asimismo y st perjuicio de lo dispuesto. por el inc. “e” del art. 4°, podran adquirir

elementos dé primeros auxilios.

Arl 19 El-Administrador General del Poder Judicial tiene la facultad de autorizar excepciones
al presente régimen de Cajas Chicas, sin perjuicio de las facultades delegadas a la Comision de
Administracion zy . Financiera, Infraestructura y Tecnologia de la Informacion v las

Telecomunigaciones.
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ANEXO I}
: | R_I;Z‘GIMI IN GENERAL DE CAJA CHICA ESPHCIAL
: Reglamento
Caracteristicas Gencerales ‘
Art, ) Ob|elo ot

La Caja Chica Especnal esta destinada a cubrir las necesidades de bu,nct. y/o servicios que
surjan en el ambito del Podel Judicial de la Ciudad Auténoma de BULH()S /\nc\. ~CON eXeepeion
del Tribunal Superior de lustlc:a y el Ministerio Puablico-, que cI(,hdn sGr sahxh.dms a través de:

1) contrataciones que, por ¢l principio de cconomia o for ‘-.n naturaleza y modo.,

no scan susceptibles de ser celebradas y/o ejecutadas bajo ‘el régimen general de la Ley N°
N s . i ' .
2.095.

2) contrataciones -urgentes.

Art. 2. Manlo.

7 .

. . . . ' _ . - .

El monto asignado a cada Caja Chica Especial debe estar expresado e Unidades de Compras.
v

-
T

§
Art. 3, Limites. S .
Cada aclqu:slcxon de bienes o servicios mstlumenlacla a través del régimen de Caja Chica

Especial no podra superar el monto limite establecido para cada opeacioh comprendida por la
presente reglamentacion. ' '

Art. 4. Rcspomablhd'\d funcional.

£l 1Lsponbable de la C'l_]a Chlca Especna] de cada area sera ¢l funcionario a careo de la misma.

Procedimicnto

Art. 5. Inicio. Formacion de expediente. Auditoria interna.

Las adquisiciones que se insirumenten a través del répimen de Caja C huca Lspecial tramitarin
por cxpediente que se iniciara con un informe de la dependencid m.hmnmmlwa U organo

jurisdiccional requirente, en el cual se fundamente la necesidad de la ghmpra de bienes v/o
contratacion de servicios de que se trate.

Al ordenar la formacion de expediente, se dard noticia via wnu)‘(.l(,utlonu,n a fa Dircceion
General de Auditoria Interna, invitandola a ejercer un control concofmitaite de las actuacioncs.

Art. 6. Tramite normal,
Para realizar las compras de bienes y/o contratacion de servicios umc un mil (1.000) y dicz mil
(10.000).unidades de compra se invitara a cotizar a por lo menos hch (3 :) plovu,dmcs

1) La invitacion a cotizar -que podra efectuarse: pov- LmiCn clectronico- debe
conlener can precision el objeto requerido y definir la cantidad y C..lllddd por renglon,

2) Los presupuestos deben contener las uotmauon(:a por renglon ¢ indicar la
cantidad, precio y fecha de vigencia de la oferta. Sise exigicra como condicion gue el pago se
realice al contado conira enirega, s¢ debera anexar al pmupucslq factura pro forma o
documento equivalente.

LLas colizaciones puedcn ser presentadas medianie corred clectranico, lacsimile
O en soporte papcl

3) E) Responsable de la Caja Chica Especial dictard una resolucion o
disposicion, segln corresponda, seleccionando entre los presupuestosi presentados la oferta mas
conveniente. A ese tin, se valorara el precio, la calidad, 1a idoneidad ‘del olerenie. los costos
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asoctdos de uso y mantenimiento presentes y futuros y denids condiciones que puedan resullar
de interés encheaso de que se trate.

Art. 7. Excepeiones. -
PAclird e din e e AT : s ] ‘
Podra preseindirse del procedimiento de cotizacion regulado en el articulo 6.

incisos |y 2.
slempre i

[} se trate de la adquisicion de un bien y/o la contratacidn de un servicio cuya
fabricacion o prestacion sea exclusiva de un proveedor.

2) se trate de la adquisicion de un bien y/o la contraracion de un servicio
destinacda a la salisficcion de una necesidad cuya urgencia demande una respuesia inmediata.
La urgt‘nci‘:ﬂ_‘debe]resiaonder a circunstancias objetivas y su magnitud débe ser 4] que impida la
realizacidnm,de otro procedimiento de seleccion en tiempo oportuno.

Art. 8 Trimite abre viado. "
Cuando los bienes o servicios solicitados puedan ser adquiridos por un valor inferior a un mil
{(1.000) unidades de compra, el Responsable de la Caja Chica Especial dictara una resolucion o
disposicion, segiin corresponda, ordénando la compra o contratacién dentro de los dos (2) dias
hihiles administrativos posteriores a la orden de formacion dé"expediente. |
1

Ejecucion :
Art. 9. Orden de pago. _
Trivs dictar la resolucion por la que se seleccione al proveedor, se librard la pertinente orcen de
compra y/o servicios, salve para el supuesto previsto en el articulo 11, '
Eotregado ef bien o conformado el servicio, el proveedor deberd presentar factura o tickel,
remito conformado, constancia de CUIT y constancia de inscripcion de ingresos hrutos. . '
Verificada la documentacion por el drea contable, se emitira'la orden de pago, liquidando lag
retenciones que. pudieren corlresponder. Para hacer efectivo el cobro, el proveedor debera
presentar ante el Departamento de Tesoreria el Gltimo recibo dé pago de ingresos brutlos.

Art. 10. Papo contra entrega.

Enelcaso j&ﬂ:\fist{) en el articulo 6, inciso 2, primer parrafo Yin fine ", el drea contable debera
conleccionar en. forma previa a ia recepcién del bien o del servicio la orden de pago,
liquiidando las retenciones que pudieren corresponder.

Realizado elpago, se agrepard al expediente la factura original y/o recibo del proveedor.

ArtodE Simplificacion.
En el caso regulado en el articulo 9, la resolucion dictada servird como orden de compra v

bastard con agregar al expediente los comprobantes emitidos por la contraparte.

Art 12 Imputacion. _
Efectivizado el pago o una vez que se hubiere agregado al expediente la factura original y/o

recibo del proveedor, el drea contable tomaré registro y practicara la imputacién presupuestaria

correspondiente.

Los registmé e Impulaciones que no se hubieren practicado hasta el 31 de diciembre, deberdn
reajizarse dentror del quinto dia habil administrativo del mes de enero del afio siguiente,
Sjgﬂpre que In fegha de emision de la documentacion contable -facturas y remitos- no supere la
techa de (:icr‘g'e del afio calendario.

/ 7 Registro, publicidad y transparencia

-

.
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Art. 13, Registro y pubhcamon
Las resoluciones o disposiciones, dictadas por el Rcaponmblc de la (?am C hica Especial. en ¢l
marco de los procedimientos regulados en la presentc :csnluuon serdeberan comunicar
observando la via jerarquica, se protocolizaran en un registro plomo y '50 publicardn. en su
totalidad, en el sitio web del Poder Judicial de la Ciudad:

W W mbbdncu_w ar . Ll
incumplimiento reiter ado de este deber constituira falta grave.

Excepcioncs

1
+

ki
Art. 14. Facultades del administrador

El Administrador General del Poder Judicial tiene la facultad de :aulonmu excepeiones al

presente régimen de Cajas Chicas, sin perjuicio de las lacullaclu dclt.;: 1&!;1\ a la Comision de
Administracidén vy Financiera, Infraestructura y Tecnologia de la®

nformacion  y  las
Telecomunicaciones.

.-

Y i L
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............................................................... Aclaracion

............................................................ * Aclaracion... -

Numero correlativos asignado a los comprobantes segun fecha de emision . .
Detaliar brevemente el concepto de |a compra o contratacion; cabe la posibilidad de hacer referencia al N°

de Falio donde se adjunia la factura o ticket.
* Indicar todo tipo de aclaraciones; en caso de necesidad de mayor espacio de escrilura hacer referencia a

N® de Folio del Expedienie donde se detalle la aclaracion en extenso,
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ANEXOQ IV, Resolucign N° ...(...../-012 ’
PLANILLA RENDICION VIATICOS -

LA PRESENTE RENDICION REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA

RENDICION N*:
EJERCICIO: . 2012
FECHA DE RENDICION:

T FECHA= 4~ w - pEstiNo. - MEDIO DE TRANSPORTE |. - APELLIDO YNOMBRE ~e] 2 on - FRMA ~ |- HONTO
s s it | i o e . =« b mmm st - e e ] AR DIO DE — .. smm i St eolmredny et aie e e o Lofe. an gt somes

g . w m [ I~ . -— . a ; A e .
PR oo Tk T . Yoladl gl o -2 T ey Ferey I $ 0,00

Aclaracion..................... .

Aclaracion........................_




