Consejo de la Magistratura de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires

RES. CM N° 187 /2007

ANEXO |

IPLAN DE AUDITORIA PARA 2007|

AREAS QUE SERAN ANALIZADAS

OFICINA DE ADMINISTRACION GENERAL

La reciente incorporacion de un area de administracion general sera verificada a
partir de la auditoria a desarrollarse en las Direcciones que dependen de la misma.

En tal sentido, se revisaran:
= Compras y contrataciones.

Se aplicaran las normas de auditoria a una muestra seleccionada a efectos de
poder analizar la rigurosidad de los siguientes procedimientos contratados o
fracasados:

Licitaciones publicas

Licitaciones privadas

Tramites simplificados

Obras Mayores

Obras Menores

Locaciones por servicios profesionales

Los expedientes serdn analizados desde el requerimiento de los bienes o servicios
hasta su entrega o prestacion efectiva y hasta su pago.

= Programacion y Administracion Contable

Se constatara la confeccion de los eestados contables, Libro de Banco y sus
conciliaciones, los Ingresos y Egresos de Fondos, se revisara la conciliacion de
libros y registros para garantizar su coherencia interna.

Se efectuaran muestreos de cajas chicas, fondos especiales y rendiciones de
viaticos constatando la adecuacién de estas erogaciones con la normativa vigente.

Se verificara la confeccion del Inventario de bienes, practicaran controles oculares.

En materia de Control Presupuestario, se constatara la registracion de sus
ejecuciones, identificando variaciones, tendencias 0 cambios significativos,
trazando indicadores en tal sentido.

» Infraestructura y Obras

Se revisara el desempeiio de las funciones de inspeccion de obras que se hayan
ejecutado en el ejercicio 2006, la calidad de los servicios y obras contratadas a
terceros, y la oportunidad y satisfaccion de los requerimientos que se instrumenten
CON recursos propios.
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Por su parte, y respecto de las obras que se ejecuten en 2007, se ejercera un
control operativo contemporaneo con su ejecucion, a fin de detectar eventuales
desvios que puedan ser contenidos en tiempo oportuno.

OTRAS AREAS A AUDITAR

Fuera del ambito de la Oficina de Administracion General, y por su significativa
incidencia presupuestaria, se prestara especial atencion a las areas de recursos
humanos (que, hoy en dia, concentra también la liquidacibn de haberes),
telecomunicaciones e informatica, apoyo operativo y mesa de entradas.

En tal sentido, se revisara:
= Recursos Humanos

Para ello, se efectuara un relevamiento y analisis por muestreo de los legajos del
personal activo al 31 de diciembre de 2006.

Se verificardn los Ingresos y Egresos de personal. La evolucion de las plantas
transitoria y permanente, la Liquidacion y pagos al personal, corroborando éstos
con el libro bancos.

Se controlara el cumplimiento de leyes previsionales y sociales y de la normativa
aplicable.

Por ultimo, se verificara la Integridad de la impresion de documentacion
respaldatoria.

» Informatica y telecomunicaciones

El natural crecimiento de las actividades del Organismo ha llevado a la creacion de
una Direccion Informatica, cuya revision hemos incorporado para el afio 2007.

En tal sentido, verificaremos aspectos de seguridad fisica y seguridad logica.
0 Seguridad Fisica

Verificaremos la vigencia de controles y mecanismos de seguridad dentro y
alrededor del Centro de Cémputo, asi como los medios de accesos remotos al y
desde el mismo; implementados para proteger el hardware y medios de
almacenamiento de datos.

Se evaluara y controlara, segun el cronograma adjunto:
Auditoria de Condiciones Edilicias

Ubicacion fisica
Cableado de datos
Sistemas de refrigeracion
Control de incendio
Cableado eléctrico
Control de humedad
Control de flujo de aire
UPS

Control de acceso
Limpieza

Circulacion

Identificacion de los equipos
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Identificacion del cableado
Elevamiento del equipamiento
Plan de contingencia ante desastres
Inventario
Controles de autorizacion autenticacion
Plano del centro de computos
Plan de contingencia ante desastres

Auditoria de Estado de situacion del equipamiento del usuario

Cableado eléctrico

Cableado de datos

Seguridad de los equipos

Seguridad del personal

Ubicacién de los equipos

Estado de mantenimiento de los equipos
Limpieza

Circulacion

Inventario

Plan de contingencia ante desastres

o Seguridad Légica

Luego de verificar los aspectos fisicos del riesgo, se evaluara la vigencia de
mecanismos de prevencién de riesgos de dafio l6gico a la informacion.

Siendo ello asi, verificaremos la aplicacion de estas barreras y procedimientos:

Auditoria de Procedimientos

De mesa de ayuda

De resguardo y restauracion de informacion

De alta y baja de usuarios

De contingencia ante desastres
Auditoria de Administracion

De politicas de usuarios

De politicas de seguridad

De politicas de contrasefas

De politicas de permisos

De politica de registro

= Apoyo Operativo

Andlisis y conclusiones sobre la informacién que brindara la Direccion de Apoyo
Operativo sobre los tiempos de diligenciamiento de las cédulas y notificaciones.

= Mesa de Entradas

Se obtendra y analizard a partir del GesCABA los tiempos de los circuitos
administrativos internos del Consejo de la Magistratura de la Ciudad de Buenos
Aires. Tiempos de demoras de las actuaciones y posibles propuestas de mejoras
de los circuitos administrativos.
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AUDITORIA EXTERNA

En caso que los programas presupuestarios en la orbita de este Consejo de la
Magistratura no fueran abordados por la AGCABA para el afio en curso, se
analizaran nuevamente las recomendaciones anteriores a fin de verificar su
acabado cumplimiento, en caso de proceder.

INFORMES A PRESENTAR
Se elaboraran informes trimestrales y un informe final.

Ellos seran elevados al Plenario de Consejeros hasta el ultimo dia del mes
siguiente al de la finalizacion de cada trimestre calendario (abril, julio, octubre y
enero) y, con caracter previo en forma de borrador sujeto a discusion, a cada una
de las areas involucradas a fin de que puedan considerarlos y efectuar sus propios
comentarios.

Se adjunta cronograma con detalle de actividades y plazos, cuyos tiempos se
encuentran sujetos a la facilidad en el acceso a la informaciéon y que la misma sea
exacta y provista en tiempo oportuno para el desempefio de nuestras funciones.

PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

En todas las areas se verificara especialmente el Control Interno, prestando
especial atencidon a la separacién de funciones y al control por oposicién de
intereses.

Esto es asi porque las tareas y responsabilidades esenciales relativas al
tratamiento, autorizacion, registro y revision de las transacciones deben ser
asignadas a personas diferentes.

Con ello se procura un equilibrio conveniente entre autoridad y responsabilidad
dentro de la estructura organizacional.

Al evitar que los aspectos fundamentales de una transaccion y operacion queden
concentrados en una misma persona o sector, se reduce notoriamente el riesgo de
errores, 0 eventuales actos ilicitos, aumentando la probabilidad que, de
producirse, sean detectados.

Los procedimientos de auditoria aplicables para la obtencion de las evidencias
comprenden, como minimo, las siguientes actividades:

Relevamiento: Representa el conjunto de actividades encaradas para documentar
en que forma se lleva a cabo un procedimiento.

Revision: Consiste en el analisis de las caracteristicas que debe cumplir una
actividad, informe, documento, etc. Sirve para seleccionar operaciones que seran
verificadas en el curso de la auditoria.

Confrontacion: Consiste en el cotejo de informacion contenida en registros contra
el soporte documental de las transacciones registradas.

Rastreo: Es utilizado para seguir el proceso de una operacion de manera
progresiva o regresiva, reconstruyendo el flujo de actividades y controles, a traves
de la documentacion respectiva.
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Observacion: Consiste en la verificacion ocular de operaciones y procedimientos
durante la ejecuciébn de las actividades del Organismo. Se la considera
complemento del relevamiento.

Comparacion: Consiste en establecer las diferencias entre las operaciones
realizadas y los criterios, normas, procedimientos y practicas que se utilizan
habitualmente.

Indagacion: Consiste en la obtencion de manifestaciones mediante entrevistas a
funcionarios y empleados o personas relacionadas con las operaciones.

Célculo: Se trata de la verificacion aritmética de comprobantes, documentos, etc.,
para evaluar su correccion y exactitud.

Comprobacion: Determina la verosimilitud de los actos y la legalidad de las
operaciones, autorizaciones, etc. mediante el examen de la documentacion
respectiva.

Certificacion: Se refiere a la obtencién de un documento en el que se asevera la
veracidad de un acto o hecho legalizado a través de la firma de un funcionario
autorizado.

Inspeccion: Es el examen fisico y ocular de ciertos activos tangibles como ser
bienes de consumo o de uso, insumos, obras, valores, etc., para comprobar su
real existencia y autenticidad.

Andlisis: Es la separacion de una operacion, procedimiento o actividad en sus
elementos componentes, para establecer su conformidad con criterios de orden
normativo y técnico.

Circularizacion: Procura obtener informacion directa y por escrito de un sujeto
externo a la entidad (persona u organizacién), que se encuentra en situacién de
conocer la naturaleza y condiciones de la operacion consultada, y de informar
vélidamente sobre ella.

Conciliacion: Es el examen de la informacion emanada de diferentes fuentes, con
relacion a la misma materia, a efectos de verificar su concordancia y determinar de
esa manera la validez y veracidad de los registros e informes que se esta
examinando.

Tabulacidon: Consiste en agrupar, sobre la base de determinados criterios, datos
obtenidos en distintas areas o segmentos, para posibilitar la derivacion de
conclusiones.

Determinacion de Razonabilidad: Se lleva a cabo a través de la utilizacién de
indicadores o tendencias sobre la evolucién de determinados comportamientos.

CRONOGRAMAS

a) Cronograma Auditoria (Compras y Contrataciones de O. Y Serv., Contable
— Financiero, RRHH, Infraestructura y obras)

b) Cronograma Auditoria Informética



