“2013. Afio del 30 aniversario de la vuelta a la

Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires democracia".

Consejo de la Magistratura

Comision de Administraciéon Financiera, Infraestructura
y Tecnologia de la Informaciéon y Telecomunicaciones

Buenos Aires, 23 de mayo de 2013
RESOLUCION PRES. CAFITITN® 35 /2013
VISTO:
La Nota SAAJ-CM N° 153/2013; y
CONSIDERANDO:

Que la Secretaria de Apoyo Administrativo Jurisdiccional
informa que la Caja Chica Especial creada por la Res. CM N° 102/11 se agoto
con las adquisiciones realizadas en los Expedientes SAAJ N° 123/13 y 134/13,
y solicita su renovacion o el otorgamiento de fondos adicionales.

Que en tal estado llega la actuacion a la Presidencia de la
Comision de Administracion Financiera, Infraestructura y Tecnologia de la
Informacion y Telecomunicaciones.

Que conforme dispone el Reglamento Interno del Plenario
y las Comisiones del Consejo (Res. CM N° 260/2004), el Presidente de la
Comisién: “Resuelve las cuestiones urgentes, comunicando las medidas
adoptadas a los restantes miembros de la Comision, para su consideracion en
la siguiente reunion” (art. 16.4).

Que el art. 105 de la Ley N° 70 establece que los érganos
estatales pueden autorizar el funcionamiento de fondos permanentes y/o cajas
chicas cuando se trate de gastos de menor cuantia y pagos cuya modalidad,
urgencia y monto no permitan aguardar la respectiva prevision de fondos.

Que la Ley N° 2095 establece los lineamientos que debe
observar el sector publico en la Ciudad Autonoma de Buenos Aires en las
contrataciones de bienes y servicios. En el art. 4, inc. c), dispone que las
contrataciones efectuadas bajo el régimen de caja chica quedan exceptuadas
de su marco regulatorio.

Que la Res. CM N° 102/2011 instituyd la Caja Chica
Especial que permiti6 satisfacer necesidades urgentes e imprevistas de
material bibliografico, que por sus caracteristicas no podian enmarcarse en la
Ley N° 2095 con celeridad, eficacia, eficiencia, y economia.
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Que la Res. CM N° 97/2012 unificé el régimen general de
Caja Chica derogando toda otra norma contraria a lo dispuesto en ella, Y
delegd en la Comision de Administracion Financiera, Infraestructura y
Tecnologia de la Informacion y las Telecomunicaciones, la creacion de todas
las Cajas Chicas, la modificacion de sus montos y de la cantidad de sus
liquidaciones, como asi también la resolucién de planteos sobre rendiciones
observadas.

Que el Régimen General de Caja Chica aprobado por
Res. CM N° 102/2011, procura asegurar la actualizacion permanente del
acervo bibliografico de la Biblioteca “Alfredo Colmo” y sus fondos ascienden a
dieciocho mil (18.000) unidades de compra (art. 143, ley 2.095).

Que dicha resolucién no previé la renovacion de los
fondos, lo cual provoca la imposibilidad de atender las necesidades de las
areas jurisdiccionales que demandan la adquisicion de libros al Departamento
de Biblioteca y Jurisprudencia. Por ello resulta conveniente modificar el
reglamento disponiendo la rehabilitacion de los recursos una vez que se hayan
agotado, informando previamente a la Comision al respecto.

Que advirtiendo que desde el dictado de la Res. CM N°
102/2011 se produjeron modificaciones en la denominacion de la dependencia
responsable de la administracion de los recursos, y a fin de una mejor
sistematizacion de la normativa sobre cajas chicas, se reproducira el régimen
creado por dicha resolucidon admitiendo su renovacion, y adecuando a la
situacion actual las denominaciones de las areas intervinientes en el
procedimiento.

Por ello, en ejercicio de las atribuciones conferidas por la
Ley 31 y su modificatoria, y la Resolucién CM N° 344/2005.

LA PRESIDENCIA DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION FINANCIERA,
INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y
TELECOMUNICACIONES
RESUELVE:

Articulo 1°: Aprobar el Régimen de Caja Chica Especial de Biblioteca que
como Anexo | integra la presente.
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Articulo. 2°: Incorpdrese el tema en el orden del dia de la proxima reunion de
Comision.

Articulo. 3°: Registrese, anlnciese en la pagina de Internet del Poder Judicial
(www.jusbaires.gov.ar), comuniquese a Secretaria de Apoyo Administrativo
Jurisdiccional, la Direccion General de Control de Gestidén y Auditoria Interna,
a la Oficina de Administracion y Financiera y por su intermedio a la Direccion
de Programacién y Administracion Contable, a la Secretaria de Innovacion, y
oportunamente, archivese.

RESOLUCION PRES. CAFITIT N° 35 /2013

Juan Sebastian De Stéfano
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Res. Pres. CAFITIT N°35/2013

ANEXO |
“CAJA CHICA ESPECIAL
DE BIBLIOTECA”

Capitulo |
Naturaleza y alcance

Articulo 1. Objeto.

La Caja Chica Especial de Biblioteca estd destinada a asegurar la
actualizacion permanente del acervo bibliografico de la Biblioteca “Alfredo
Colmo” del Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires. Sélo se utilizara para
adquirir material bibliografico novedoso, asi como publicaciones agotadas,
incunables o de dificil obtencion.

Articulo 2. Monto.

Los fondos que la integran ascienden a dieciocho mil (18.000) unidades de
compra (art. 143, ley 2.095), que se renuevan trimestralmente, o cuando sean
consumidas, lo que ocurra primero. Sin perjuicio de ello, el responsable de los
fondos debera anunciar con anticipacion a la Comisién de Administracion
Financiera Infraestructura y Tecnologia de la Informacion vy las
Telecomunicaciones, la extincion de los recursos.

Articulo 3. Limites.

Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 2, ninguna adquisicion
instrumentada a través de este régimen podra superar el monto mil quinientas
(1.500) unidades de compra (art. 143 de la Ley N° 2.095).

Articulo 4. Responsabilidad funcional.
El responsable de la Caja Chica Especial es el titular de la Secretaria de
Apoyo Administrativo Jurisdiccional.

Capitulo i
Procedimiento

Articulo 5. Inicio. Formacion de expediente. Auditoria interna.
Las adquisiciones que se instrumenten a través de éste régimen tramitaran por
expediente que se iniciara con un informe del Departamento de Biblioteca y
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Jurisprudencia, en el cual se fundamente la necesidad de la compra de que se
trate.

Al ordenar la formacion de expediente, se dara noticia via correo electronico a
la Direccion General de Auditoria Interna, invitdndola a ejercer un control
concomitante de las actuaciones.

Articulo 6. Tramite normal.
Para realizar las compras se invitara a cotizar a por lo menos tres (3)
proveedores.

1) La invitacién a cotizar -que podra efectuarse por correo
electronico- debe contener con precision el objeto requerido y definir la
cantidad y calidad por renglén.

2) Los presupuestos deben contener las cotizaciones por renglon
e indicar la cantidad, precio y fecha de vigencia de la oferta. Si se exigiera
como condiciéon que el pago se realice al contado contra entrega, se debera
anexar al presupuesto factura pro forma o documento equivalente.

Las cotizaciones pueden ser presentadas mediante correo
electronico, facsimil o en soporte papel.

3) El Secretario dictara una disposicion seleccionando entre los
presupuestos presentados la oferta mas conveniente.

Articulo 7. Excepciones.
Podra prescindirse del procedimiento de cotizacién regulado en el articulo 6,
incisos 1y 2, siempre que:

1) se trate de la adquisicidén de un bien cuya edicién o distribucion
sea exclusiva de un proveedor, o se trate publicaciones agotadas, incunables
o de dificil obtencion.

Articulo 8. Tramite abreviado.

Cuando los bienes solicitados puedan ser adquiridos por un valor inferior a
quinientas (500) unidades de compra, el Secretario de Apoyo Administrativo
Jurisdiccional dictara una disposicién ordenando la compra dentro de los dos
(2) dias habiles administrativos posteriores a la orden de formacion de
expediente.

Capitulo lll
Ejecucion

Articulo 9. Orden de pago.
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Tras dictar la disposicién por la que se seleccione al proveedor, se librara la
pertinente orden de compra, salvo para el supuesto previsto en el articulo 11.
Entregado el bien, el proveedor debera presentar factura o ticket, remito
conformado, constancia de CUIT y constancia de inscripcion de ingresos
brutos.

Verificada la documentacion por el area contable, se emitira la orden de pago,
liquidando las retenciones que pudieren corresponder. Para hacer efectivo el
cobro, el proveedor debera presentar ante el Departamento de Tesoreria el
ultimo recibo de pago de ingresos brutos.

Articulo 10. Pago contra entrega.

En el caso previsto en el articulo 6, inciso 2, primer parrafo “in fine”, el area
contable debera confeccionar en forma previa a la recepcion del bien la orden
de pago, liquidando las retenciones que pudieren corresponder.

Realizado el pago, se agregara al expediente la factura original y/o recibo del
proveedor.

Articulo 11. Simplificacion.

En el caso regulado en el articulo 8, la disposicién dictada servira como orden
de compra y bastara con agregar al expediente los comprobantes emitidos por
la contraparte.

Articulo 12. Imputacion.

Efectivizado el pago o una vez que se hubiere agregado al expediente la
factura original y/o recibo del proveedor, el area contable tomara registro y
practicara la imputacion presupuestaria correspondiente.

Los registros e imputaciones que no se hubieren practicado hasta el 31 de
diciembre, deberan realizarse dentro del quinto dia habil administrativo del
mes de enero del afo siguiente, siempre que la fecha de emision de la
documentacion contable -facturas y remitos- no supere la fecha de cierre del
ano calendario.

Capitulo IV
Registro, publicidad y transparencia

Articulo 13. Registro y publicacion.

Las disposiciones dictadas por el Secretario en el marco de los procedimientos
regulados en el Capitulo Il, se deberan comunicar -observando la via
jerarquica- a la Comisién de Administracion Financiera, Infraestructura y
Tecnologia de la Informacion y Telecomunicaciones, se protocolizaran en un
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registro propio y se publicaran, en su totalidad, en el sitio web del Poder
Judicial de la Ciudad: www.jusbaires.gov.ar.
El incumplimiento reiterado de este deber constituira falta grave.




