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Comisién Conjunta de Administracién del Ministerio Puablico

ANEXO |
REGLAMENTO DE CONTRATACIONES MENORES (ART. 38 DE LA LEY 2095)

ARTICULO 12.- Ambito de aplicacién. Las contrataciones directas efectuadas bajo
el procedimiento de contratacién menor en el 4mbito del MINISTERIO PUBLICO
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES, deben tramitarse d= acuerdo
con lo especificado en el presente reglamento. Supletoriamente se aplicara lo

previsto en la Ley 2095, y su reglamentacién aprobada por Decreto 408/07.

ARTICULO 22.- Aprobacién del procedimiento. La dependencia requirente fundara
la necesidad de la contratacién y proporcionara toda la informacién necesaria pafa

que el sector administrativo inicie el trdmite. Este proyectara las condiciones de la

. contratacion y el.acto administrativo de autorizacién del procedimiénto’efi un plazo

* 1 de tres dias, para elevarlo a la Asesora General, al Defensor General o al Fiscal

General del Ministerio Publico, segtin el caso, quien evaluara la necesidad, y

aprobara el llamado o dispondra el archivo de la actuacion.

Dicho llamado se publicara en la pagina de Internet del Ministerio Piblico.

= ARTICULO 3%.- Afectacion presupuestaria. El 4rea con competencia en materia

presupuestaria de cada &mbito del Ministerio Publico, debera realizar la
correspondiente afectacion preventiva del gasto y el compromiso, en la etapa

pertinente.
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ARTICULO 42.- Invitaciones. La Unidad Operativa de Adquisiciones cursara las

invitaciones de acuerdo a las siguientes condiciones:

a) Solo podra contratarse por este procedimiento con las personas fisicas o
juridicas que estén inscriptas en el Registro Unico y Permanente de Proveedores
del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y/o Consejo de la

Magistratura, excepto que no hubiera inscriptos para el bien objeto de la
contratacion.

b) Se invitard de manera fehaciente a un minimo de tres (3) proveedores del
rubro a contratar.

Las invitaciones se cursaran por cualquier medio comprobable (incluso correo
electrénico), con una antelacion minima de tres (3) dias al vencimiento del plazo
de presentacion de ofertas.

c) La invitacién debera especificar claramente las cantidades y caracteristicas de
los bienes o servicios requeridos, la fecha, el lugar y la hora del acto de apertura

de ofertas.

ARTICULO 5¢.- Ofertas. Las ofertas se presentaran por la Mesa de Entradas de

cada ambito del Ministerio Pablico, en sobre cerrado, por duplicado, firmadas en o

todas sus hojas por el oferente o su representante legal, y contendran en su’

cubierta la indicacién de la contratacién a que corresponde, y el dia y la hora de

apertura. Se admitiran hasta el dia y la hora fijados para la apertura.
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ARTICULO 6%. Apertura. El titular de la Unidad Operativa de Adquisiciones es el
depositario de las ofertas que se reciban y tiene responsabilidad que dichas
ofertas permanezcan reservadas hasta el dia y hora fijado para su presentacién.
Vencido el plazo de presentacién de ofertas, se procedera a su apertura y, en
forma inmediata se proceder4d a labrar y suscribir un acta, la cual debera

contener los siguientes datos:

a) Lugar, fecha, hora, N°de Acta, N°de expediente y de contratacién.
b) Ndmero de orden asignado a cada oferta.

c) Nombre, Denominacién social y CUIT de los oferentes.

d) Montos de las ofertas.
f) Identificacién de los oferentes presentes en el acto.
g) Las observaciones que se formulen en el acto de apertura.

) h) Firma de los funcionarios intervinientes y de los asistentes que, invitados,

acepten hacerlo.

Deberan aceptarse las ofertas presentadas por oferentes que no hubiesen sido
KES
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ARTICULO 7¢. Adjudicacién. Una vez confeccionada el acta de apertura de

ofertas, se giraran las actuaciones a la Comisién de Evaluacidn de Ofertas Ia que,

dentro de los tres (3) dias, procedera al estudio de las actuaciones. Verificara el

cumplimiento de lo establecido en el Pliego correspondiente con respecto a los
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requisitos exigidos, y en la normativa aplicable, y procedera a elaborar un
dictamen de evaluacidn, donde se contemple el orden de méritos, expresando su
opinidén con respecto a la conveniencia de las ofertas. Su dictamen debe servir de
fundamento para el acto administrativo de aprobacion y adjudicacion a ser dictado
por la autoridad competente.

La Comisién de Evaluacién de Ofertas remitird las actuaciones al sector
administrativo correspondiente, el que deber4 proceder a proyectar el acto
administrativo de aprobacién del procedimiento de contratacién menor y de
adjudicacion. De corresponder, redactard los contratos pertinentes y demas
documentacién necesaria, y girard lo actuado al area de asesoramiento juridico
permanente para que en el plazo de dos (2) dias, proceda a emitir dictamen. Con

ello, las actuaciones estaran en condiciones de ser elevadas a la autoridad

competente, para su consideraciony firma.

ARTICULO 8°.- La adjudicacion sera notificada a los oferentes, y anunciada en la

Cartelera del Ministerio Publico, y en la pagina de Internet del Ministerio Pablico ,

www.jusbaires.gov.ar.
ARTICULO 9. Orden de Compra. Se emitird una Orden de Compra, firmada por el

area de administracién que contendra los siguientes items:
1) N2 de Orden de Compra
2) N2 de expediente o actuacion

3) Fecha
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4) Cantidad

5) Descripcion

6) Precio unitario y total por renglén.

7) Plazo de Entrega

8) Condiciones de Pago

ARTICULO 10%. Recepcion. La Comisién de Recepcién emitira su dictamen de
recepcion definitiva dentro de los cinco (5) dias posteriores a la recepcion fisica de
los bienes.

ARTICULO 112, Imputacién. El &rea con competencia en materia presupuestaria

de cada ambito del Ministerio Pdblico, registrara el devengamiento

correspondiente y remitira las actuaciones al 4rea pertinente, para proceder a su
liquidacion y pago.

) ARTICULO 129 Para la liquidacion se remitiran las actuaciones al &rea
pertinente adjuntando la factura del proveedor y orden de pago, para proceder a

su afectacién presupuestaria y pago.

ARTICULO 13, Clausula Anticarrupcion. Seré causal determinante del rechazo,
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,,»r?EF %™ sin mas tramite de la propuesta u oferta en cualquier estado de la contratacién o

de la rescisién de pleno derecho del contrato, dar u ofrecer dinero o cualquier

otra dadiva a fin de que funcionarios 0 empleados publicos con competencia
\1 referida a esta licitacion o contrato hagan o dejen de hacer algo relativo a sus
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funciones, o que hagan valer la influencia de su cargo ante otro funcionario o
empleado publico con la competencia descripta, a fin de que estos hagan o dejen

de hacer algo relativo a sus funciones.

También se apicara este articulo al caso en que cualquier persona haga valer su
relacion o influencia sobre un funcionario o empleado plblico con la competencia
descripta, a fin de que éstos hagan o dejen de hacer algo relativo a sus
funciones.

Seran considerados sujetos activos de esta conducta quienes hayan cometido
tales actos en interés del contratista directa o indirectamente, ya sea como
representantes, administradores, socios, mandatarios, gerentes, factores,
empleados, contratados, gestores de negocios, sindicos, o cualquier otra

persona fisica o juridica.

Las consecuencias de estas conductas ilicitas se producirdan ain cuando se
hubieran consumado en grado de tentativa.

CLAUSULA TRANSITORIA

ARTICULO 14.- De acuerdo al articulo 18 de la Ley N2 2386, a los fines del
procedimiento administrativo de liquidacién y pago previsto en los articulos 11 y

12, del presente reglamento, sera enviada a la Direccién de Programacion y

Administracién del Consejo de la Magistratura, la orden de pago y copia fiel de la | &7

factura emitida por el proveedor, y cualquier otra documentacidn que permita

realizar correctamente las retenciones impositivas nacionales y locales previstas

en las respectivas reglamentaciongs.
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