Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisiéon Conjunta de Administracion

Ciudad Autonoma de Buenos Aires, 2’5 de agosto de 2010.

RESOLUCION C.C. de AM.P.Ne M 12010

VISTO:

Las Leyes N°® 1903, N? 2095 y la Resolucién C.C. de AM.P. N
11/08;

Y CONSIDERANDO:

Que en virtud de lo dispuesto por el articulo 24 de la Ley N2 1903
-organica del Ministerio Publico-, esta Comision Conjunta de Administracién,
mediante Resolucion N° 11 de fecha 23 de julio de 2008 aprobo el
Reglamento de Compras y Contrataciones del Ministerio Publico,
reglamentario de la Ley N° 2095.

Que dicha reglamentacion es utilizada por los distintos ambitos
del Ministerio Publico de la Ciudad Autéonoma de Buenos Aires hasta la
actualidad, habiéndose constituido en una herramienta util y eficiente para el
desarrollo de los procedimientos de adquisiciones, y en el marco del ejercicio
de la autonomia y autarquia consagradas por la Constitucion de la Ciudad a
favor del Ministerio Publico.

Que, sin perjuicio de ello, en virtud de la dindmica propia del

régimen de compras y contrataciones y en atencion a la deteccion de diversos

. aspectos de dicha reglamentacion susceptibles de ser mejorados, desde las
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reglamentacion para un mejor desarrollo del procedimiento, resultando
necesario implementar dichas modificaciones en una nueva reglamentacion al
régimen de compras citado.

Que, en tal orden de ideas, las areas técnicas de la Asesoria
General Tutelar, de la Defensoria General y de la Fiscalia General, han
elaborado una nueva reglamentacion a la Ley N° 2095, sobre la base de la
aprobada por Resolucion CCAMP 11/08, y receptando los ajustes necesarios,,
cuya aprobacion se propicia mediante la presente.

Que, por otra parte, esta Comisidbn mediante Resolucion
Conjunta N2 5/2007, resolvié adoptar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicién 84/G.C.B.A/ D.G.C. y C/07, hasta tanto
se dictase el propio para el Ministerio Publico.

Que, en atencién a la intima relacion existente entre la
reglamentacién al régimen de compras y el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales aplicable a las contrataciones de adquisicion de
bienes y servicios, los tres ambitos del Ministerio Publico elaboraron un
proyecto de Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales propio, cuya
aprobacion se instrumenta mediante la presente.

Que en virtud de lo expuesto en los considerandos precedentes,
se han consensuado los textos que como Anexos | y |l forman parte de la
presente.

Que la presente se dicta en uso de las atribuciones previstas por
el articulo 124 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y

de los articulos 1, 3, 18, 21, 24 y concordantes de la Ley N2 1903.




Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisién Conjunta de Administracion

Por ello;
LA COMISION CONJUNTA DE
ADMINISTRACION DEL MINISTERIO PUBLICO
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Derogar la Resolucion de la Comisién Conjunta de
Administracion N® 11‘de fecha 23 de julio de 2008.
ARTIUCULO 22.- Aprobar la Reglamentacion a la Ley N° 2095 que como
Anexo | forma parte integrante de la presente.
ARTICULO 3°.- Aprobar el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales
que regird los procedimientos de adquisicion de bienes y servicios del
Ministerio Publico de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, que como Anexo
Il forma parte integrante de la presente resolucion.
ARTICULO 4¢°.- Registrese, protocolicese, publiquese en el Boletin Oficial y
en la pagina web de los tres ambitos del Ministerio Publico de la Ciudad
Auténoma, comuniquese al Consejo de la Magistratura y al Ministerio de

Hacienda del Gobierno de la Ciudad y oportunamente archivese.
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Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisién Conjunta de Administracion

ANEXO |

Articulos 1° a 11°.- Sin reglamentar.

Articulo 12.- El Plan Anual de Compras y Contrataciones sera elaborado por la Unidad
Operativa de Adquisiciones de cada ambito del Ministerio Publico.

Articulo 13.- Fijase el siguiente cuadro de competencias de decision:

MONTO AUTORIZA EL LLAMADO Y | APRUEBA LA CONTRATACION Y
-EN UNIDADES DE ANULA ADJUDICA
COMPRA-

Hasta 50.000 Titular de la Unidad Operativa | Titular de la Unidad Operativa de
de Adquisiciones Adquisiciones

Hasta 150.000 Titular de la Unidad Operativa | Secretario General de Coordinacion
de Adquisiciones

Mas de 150.000 Titular de la Unidad Operativa | Titular del ambito del Ministerio
de Adquisiciones Publico

Articulos 14 a 21.- Sin reglamentar.-

Articulo 22.- Para las contrataciones a realizarse en el Ministerio Publico, se utilizara el
Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores del Sector Publico de la Ciudad
(RIUPP), dependiente de la Direccion General de Compras y Contrataciones del Gobierno de la
Ciudad de Buenos Aires.

Ante la duda sobre la existencia de oferentes inscriptos en alguin rubro de bienes a adquirirse o
servicios a contratarse, deberd consultarse al RIUPP por un plazo de CINCO (5) dias habiles,
previo a efectuar las invitaciones, sobre la efectiva existencia o no de oferentes inscriptos. En
caso de silencio, dicha respuesta se reputard como negativa.

En caso que no existan proveedores inscriptos en el RIUPP, podran ser llamados proveedores
A
}gno inscriptos, los cuales, deberan acompafiar al momento de la adjudicacién el certificado de
g nscripcion de Ingresos Brutos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y constancia de

\Inscripcion emitida por AFIP. Asimismo, deberan, presentar una declaracion jurada de no

‘iencontrarse incursos en las causales previstas en el articulo 96 de la ley
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Sélo en el caso que no se presenten proveedores inscriptos podran ser consideradas aquéllas
ofertas de los proveedores no inscriptos que cumplan con los requisitos exigidos en el parrafo
precedente.

Ei oferente no inscripto en el RIUPP que resulte adjudicatario no podra volver a ser adjudicado
si no se encuentra inscripto en el mencionado Registro.

Articulo 23.- El Ministerio Publico podra adoptar el Registro Informatizado de Bienes y
Servicios (RIBS), dependiente de la Direccién General de Compras y Contrataciones del
Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, a los fines de la identificacion, clasificacion
especificacion y codificacion de los bienes y servicios que se proyecten contratar.

Articulo 24.- Todos los llamados, preadjudicaciones, y adjudicaciones seran publicados en la
pagina web y en la cartelera destinada a tal efecto de cada ambito del Ministerio Publico, sin
perjuicio de lo establecido respecto de publicaciones en el Boletin Oficial. Asimismo, se
publicard todo lo concerniente a Normativa vigente y Pliegos de Bases y Condiciones
Generales aprobados. Deben publicarse, asimismo, las circulares aclaratorias, ampliatorias o
modificatorias de dichos pliegos, y todos aquelios actos conforme se establezca en el
respectivo Manual de Procedimientos del Ministerio Publico

La informacion que se suministre al sistema no debe entenderse como sustitutiva del
procedimiento de publicidad previsto en el presente Reglamento, salvo manifestacién en
contrario que se efectue en el Pliego de Condiciones Particulares.

Articulos 25 a 27.- Sin reglamentar.

Articulo 28.- En los casos del presente articulo que correspondiesen, la adquisicion del Pliego
de Bases y Condiciones sera sin costo, con excepcién de aquellos casos en que por el
volumen de la documentacién del Pliego sea necesario establecer un precio igual a su costo de
reproduccion, situacién que debera indicarse en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

Inciso 1°.

a- Generalidades. Se podra delegar en el titular de la UOA de cada ambito del
Ministerio Publico la invocacion de la urgencia, alegando fundadamente y en cada caso la
imposibilidad de utilizar los procedimientos que reglan en la materia.

b- De ser necesaria la entrega de un Pliego de Bases y Condiciones Particulares, este
debera ser gratuito y se entregara al interesado junto con la invitacion a participar en el
procedimiento de contratacién.- Seleccionadas las firmas, la Unidad Operativa de
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Ministerio Puablico de la Ciudad de Buenos Aires
Comision Conjunta de Administracion

Adquisiciones notificara el pedido de cotizaciéon a cada una de ellas detallando: bienes o
servicios requeridos, cantidad, plazo de validez de la oferta, fecha limite de recepcion de las -
mismas, forma de pago, garantias del bien provisto, y toda informacién adicional que la Unidad
Operativa de Adquisiciones crea pertinente para la contratacién, a fin de que los proveedores
puedan realizar su oferta.

¢- Las ofertas seran presentadas por escrito en sobre cerrado, salvo que en las
condiciones particulares se prevea la presentacion de ofertas mediante correo electronico o
facsimil, hasta la fecha y hora que como limite se establezca. La Unidad Operativa de
Adquisiciones de cada ambito del Ministerio Publico recibira las ofertas. Dicha dependencia
tendrd la responsabilidad de que las mismas permanezcan reservadas hasta el dia y hora de
vencimiento del plazo fijado para su apertura. En esta oportunidad todas las ofertas que se
hubieren presentado se agregaran al expediente segln el orden de su recepcién, pudiendo
prescindirse del acto formal de apertura de las ofertas. El titular de la unidad operativa de
contrataciones suscribird un acta donde constara lo actuado.

d- Una vez confeccionado el Cuadro Comparativo de Ofertas, se proyecta el acto de
adjudicacién, el cual, luego del dictamen legal que debe producirse en un plazo de dos (2) dias
habiles, sera suscripto por autoridad competente. La adjudicacion sera notificada a. los
oferentes y anunciada en la cartelera de la Unidad Operativa de Adquisiciones, asi como en la
pagina web. En caso de notificarse la adjudicacion en la direccién de correo electrénico
asentado en el RIUPP o denunciado como domicilio electrénico por los proveedores, debe
solicitarse de éstos constancia de recepcion de la notificacion.

Inciso 2°.- A los efectos de la potestad conferida en el mencionado inciso, deben
analizarse las modificaciones que debieran realizarse en Pliego de Bases y Condiciones que
rigié la contratacion, de corresponder, para evitar un segundo llamado desierto o fracasado. En
el caso, previa ratificacion o rectificacién de la necesidad por el area solicitante, se debera

invitar a todos aquellos oferentes que hubieran adquirido el pliego en el primer llamado.

Podra alegarse como motivo valido para no efectuar un nuevo procedimiento de licitacion la
necesidad impostergable de contar con el bien o servicio de que se trate.

Articulos 29 y 30.- Sin reglamentar.

i

tArticulo 31.- Al elaborar el Plan Anual de Compras, en aquellos procedimientos de montos
estlmados de hasta Doscientas Mil Unidades de Compra (200.000 U.C.) podran tramitarse bajo
la modalidad de Licitacion Privada, debiendo fundarse en cada caso la eleccion del
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Articulos 32 a 37.- Sin reglamentar.

Articulo 38.- Las contrataciones directas efectuadas bajo el procedimiento de contratacion
menor, deben tramitarse de acuerdo con lo especificado en el presente articulo.
Supletoriamente se aplica lo previsto en el Titulo Quinto de la Ley -“Procedimiento Basico™ y
su Reglamentacion (Art. 78 y ss.).

a) Invitaciones

Las invitaciones podran cursarse por cualquier medio que dé certeza de su recepcion, incluido
el correo electrénico- y deben realizarse a por lo menos TRES (3) proveedores inscriptos en el
Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores, con excepcion de lo previsto en el
art. 22 del presente, debiéndose dejar debida constancia en la actuacion de las invitaciones
cursadas y de su recepcion.-

De ser necesaria la entrega de un Pliego de Bases y Condiciones Particulares, este debera ser
gratuito y se entregara al interesado junto con la invitacién a participar en el procedimiento de
contratacion .-

b) Ofertas

Las ofertas seran presentadas por escrito, pudiendo utilizarse correo electrénico, facsimil, o
bien de conformidad con el Titulo Quinto de la presente ley, hasta la fecha y hora que como
limite se establezca. La unidad operativa de adquisiciones de cada ambito del Ministerio
Pablico recibira las ofertas. Dicha dependencia tendra la responsabilidad de que las mismas
permanezcan reservadas hasta el dia y hora de vencimiento del plazo fijado para su apertura.
En esta oportunidad todas las ofertas que se hubieren presentado se agregaran al expediente
segun el orden de su recepcion, pudiendo prescindirse del acto formal de apertura de las
ofertas. El titular de la unidad operativa de contrataciones suscribira un acta donde constara lo
actuado.

¢) Adjudicacion:

Una vez confeccionado el Cuadro Comparativo de Ofertas, se procede, sin mas tramite, a
proyectar el acto administrativo de aprobacién del procedimiento de compra menor y
adjudicacién, y su elevacion para la firma de la autoridad competente. La adjudicacion sera
notificada a los oferentes y anunciada en la cartelera de la Unidad Operativa de Adquisiciones,
asi como en la pagina web. En caso de notificarse la adjudicacién en la direccion de correo




Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
Comision Conjunta de Administracion

electrénico asentado en el RIUPP o denunciado como domicilio electrénico por los
proveedores, debe solicitarse de éstos constancia de recepcion de la notificacion.

Articulo 39 a 41.- Sin reglamentar.

Articulo 42.- Dos o los tres o6rganos del Ministerio Publico podran, cuando lo estimen
conveniente, unificar compras. El tramite de la contratacién debera recaer en uno de los
ambitos del Ministerio Pblico interviniente.

Para realizar los Actos Administrativos del presente procedimiento, se procederd de
conformidad con el articulo 13 del presente Reglamento.

Articulos 43 a 77.- Sin reglamentar.

Articulo 78.- Cada compra o contratacién tramitara por actuacién separada.
a) Requisitos de la actuacion:

Las actuaciones deben contener:

1. El requerimiento del bien o servicio efectuado por el area requirente que posee la
necesidad. En casos de bienes incluidos oportunamente en el Plan Anual de Compras, se
da por acreditado el presente requisito.

En dicho requerimiento debe:

1.1.- Especificarse claramente el objeto de la contratacién detallando en su caso, si los
elementos deben ser nuevos, usados o reacondicionados, cantidad, especies y calidad, de
conformidad con la terminologia calificativa usual en el comercio, ajustarse cuando
corresponda a las Normas IRAM, Normas 1SO, Farmacopea Nacional Argentina, etc. En caso
de no indicarse, se entendera que el bien debe ser nuevo y sin uso.

1.2.- Fundamentarse las razones de la solicitud de bienes o servicios que difieran de las
comunes.

1.3.- Estimarse el costo conforme condiciones de plaza.

1.4."- Cualquier otro antecedente que se estime de interés para la mejor apreciacién de lo
- solicitado.

z b) Funciones de la Unidad Operativa de Adquisiciones:
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La Unidad Operativa de Adquisiciones debera:

b.1.- Determinar si se ajusta, en caso de asi creerlo conveniente, a las especificaciones
establecidas en el RIBS.

b.2.- Dejar constancia de la existencia de fondos presupuestarios para efectuar la contratacion.
b.3.- Agrupar los pedidos por renglones afines o de un mismo rubro comercial.

b.4.- Preparar los Pliegos de Clausulas Particulares para cada contratacién determinando las
caracteristicas, especificaciones y calidades minimas de los elementos que se liciten, evitando
la trascripcién detallada de textos extraidos de folletos, catalogos o presupuestos informativos.

Podran establecerse requisitos especiales, los que pueden referirse a: capacidad técnica,
garantias de funcionamiento y de los elementos que asi lo requieran o exigencias similares,
pero no pueden usarse para direccionamiento de oferentes.

b.5.- No incluir en un mismo renglén, elementos o equipos que no configuren una unidad
funcional indivisible, por razones de funcionamiento, adaptacién, ensamble, estilo y/o
caracteristicas similares que exija la inclusién.

Procedimiento para compras o locaciones de bienes inmuebles.

a) Cuestiones Generales.
a.1.- Necesidad

El funcionario del Ministerio Publico que manifieste la necesidad de contar con un bien
inmueble, ya sea en alquiler, comodato, compra, etc., elevara al titular de cada ambito la
solicitud.

a.2.- Procedimiento ante la Direccion General de Administracion de Bienes

El titular del &mbito del Ministerio Publico requirente si asi lo estimase conveniente, debe remitir
a la Direccion General Administracion de Bienes del GCABA, la correspondiente solicitud con el
siguiente detalle:

1. Radio 'en el que deberia encontrarse el inmueble, con los fundamentos
correspondientes.
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2. Destino especifico que se aspira a darle al inmueble y cantidad de personal que debe
desempefiarse en el mismo, debiéndose informar si se encuentra prevista la atencién
al publico.

3. Supefficie y caracteristicas edilicias con las que deberia contar a los fines propuestos.

4. Plazo durante el cual seria necesario contar con el inmueble.

5. Toda ofra caracteristica que haga a una mejor definicién del tipo de inmueble

pretendido.

Se atendera a lo informado por la Direccién General Administracién de Bienes del GCABA,
sobre la disponibilidad de inmuebles pertenecientes- al patrimonio de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires que puedan ser destinados a los fines requeridos, cuyo informe sera aguardado
por el plazo de diez (10) dias. Cumplido el plazo, podra entenderse que no existen inmuebles
que cumplen con las condiciones mencionadas.

El Ministerio Publico, dentro de igual plazo, podra manifestar fundadamente su disconformidad
respecto del inmueble propuesto.

La inexistencia de inmuebles adecuados, pertenecientes al patrimonio de la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires, podra dar inicio al tramite tendiente a la adquisicion o locaciéon de un
inmueble con las caracteristicas requeridas.

a.3.- Requisitos de la actuacion.
La actuacion debera contener:
1.- Informe del area técnica correspondiente acerca de la aptitud del inmueble.

2.- La tasacion del Banco Ciudad de Buenos Aires del valor venal, o locativo mensual, en
su caso, del inmueble seleccionado. En caso que el Banco Ciudad no realice la tasacién
en el plazo de 30 dias de efectuado el requerimiento, o rechace la solicitud por cuestiones
formales, el organismo podra proceder a solicitar la tasacion a por lo menos dos (2) bancos

y/o inmabiliarias, debiendo en este caso fijarse un valor promedio.

{
| . ) L ;
§~, 3.- Acompanar la afectacion preventiva del gasto, referente a la adquisicién del inmueble o
;; de la parte correspondiente al ejercicio fiscal vigente para el caso de locacién y la
i
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El valor definitivo de adquisicion o locacion no podra superar en mas del QUINCE POR
CIENTO (15%) del valor establecido por el Banco Ciudad de Buenos Aires, salvo que
excepcionalmente y para los casos en que necesidades del servicio, caracteristicas
preferenciales del bien, etc., aconsejen pagar un precio mayor, circunstancias que deberan ser
fundadamente justificadas en el acto administrativo aprobatorio de la compra o locacion.

Una vez cumplidos todos los tramites requeridos por las normas vigentes, la Secretaria
General de Coordinacion eleva al titular del ambito del Ministerio Publico correspondiente, el
proyecto de acto administrativo referido, a los efectos de su firma.

b) Adquisicion:

Una vez dictado el acto administrativo pertinente, y en caso de adquisicion de inmueble, se
seguiran los tramites que correspondan ante la Escribania General de la Ciudad.

Debera gestionarse ante la Agencia Gubernamental de Ingresos Publicos la exencién de todo
impuesto, tasa y/o contribucién que grave al inmueble adquirido.

¢) Locacion:

Se proyectara el acto administrativo y el contrato de locacion administrativa a suscribirse, en el
que se indicara: ubicacidén y condiciones del inmueble; plazo del contrato; la opcion de
prérroga a favor del Ministerio Publico, indicando que cuando se optare por ella, la relacion
locativa podra prolongarse hasta tres (3) afios mas, significando la simple continuidad de la
ocupacién el uso de ese derecho.

La mora en el pago de las obligaciones contraidas en contrato devenga un interés equivalente
al promedio de tasas de interés pasivas mensuales para operaciones en Pesos que publica el
Banco Central de la Republica Argentina.

Debera gestionarse ante la Agencia Gubernamental de Ingresos Publicos la exencién de todo
impuesto, tasa y/o contribucion que grave al inmueble locado, por el tiempo que dure la
locacion.

En las contrataciones en que la Administracion sea parte contratante, incluidas las que se
refiere el presente articulo, no debe convenirse depésito de garantia alguno.




Ministerio Publico de la Ciudad de Buenos Aires
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Podra fijarse en el pliego de condiciones particulares un monto en concepto de comision
inmobiliaria, el que no podra exceder del monto que se establezca como tope por la legislacion
en los términos del art. 11 inc. 2° de la ley 2340.

Para los supuestos establecidos en los incisos 1), 2) y/u 8) del articulo 28° de la Ley, la
dependencia solicitante del bien buscara un inmueble en alquiler en el mercado inmobiliario, a
través del area que se designe al efecto y efectuara fundadamente la seleccion del inmueble a
locar, comunicando tal decisién a la Organo Competente. f) Asimismo, la reparticion solicitante
requiere al Banco Ciudad de Buenos Aires la tasacion del valor locativo mensual del inmueble
seleccionado.

Articulo 79.- Todas las comunicaciones por correo electrénico entre el MP y los oferentes o
cocontratantes seran validas en las direcciones de correo que previamente cada interesado
haya denunciado como domicilio electrénico o las que figuren en el RIUPP, no pudiendo aducir
en ninglun caso que los correos electrénicos no fueron recibidos o que su contenido fue
aduiterado.

E! mero hecho de presentar la oferta implica para el oferente su declaracion de voluntad para el
uso del correo electronico y su reconocimiento como medio valido de comunicacion con el
Ministerio Publico.

Todas las comunicaciones deberan constar en las actuaciones correspondientes.

Articulo 80.- Los plazos se cuerjtan:

a) Cuando se fijen en dias, en dias habiles administrativos

b) Cuando se fije en semanas, por periodos de SIETE (7) dias corridos.

¢) Cuando se fijen en meses o afios, de acuerdo a lo que dispone al respecto el Cédigo Civil.
Articulos 81 a 83.- Sin reglamentar.-

Articulo 84.- En los casos en los que se establezca el Precio de Referencia, el mismo debera
ser el resultado de un andlisis basado en precios de mercado, con mas los costos de envio y
» financiamiento. . En caso que el precio de referencia, al momento de la evaluacién de las
ofertas, haya quedado evidentemente desactualizado respecto de los valores reales de
_ . mercado, la Comisién Evaluadora de Ofertas podra requerir a la Unidad Operativa de
1 Adqmsncuones que proceda a actualizarlo.
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Articulo 85.- El Pliego de Bases y Condiciones Generales podra ser aprobado en conjunto por
el Ministerio Publico.

Articulo 86.- Independientemente de los requisitos que  se :soliciten en las Clausulas
Generales, en las Clausulas Particulares deben indicarse los requisitos esenciales de la
contratacion y, en especial:

a) Apertura
1. Lugar, dia y hora donde se presentaran y abriran las ofertas.
2. Plazo de mantenimiento de ofertas.

3. Lugar en que sera exhibido el dictamen de evaluacién de ofertas y el plazo para formular
impugnaciones.

b) Lugar y forma de entrega y recepcion

Lugar y forma de entrega y de recepciéon de lo adjudicado, estableciéndose preferentemente
que la entrega se efectle en el lugar de destino, corriendo el flete y descarga por cuenta del
adjudicatario.-

En aquellos casos en que las circunstancias lo hagan necesario o conveniente puede preverse:

1. Que la estiba en los depdsitos que indique la UOA de los elementos adjudicados sea por
cuenta del oferente.

2. Silos envases seran devueltos y en qué plazos.

3. En caso de que los elementos requieran instalacidn, si ésta debe ser realizada por el
oferente.

En caso de que en las Clausulas Particulares no se fije el lugar de entrega, se entiende que
es en el lugar de apertura de la contratacién.

¢) Plazo de entrega

De no fijarse plazos de entrega, se entiende que el cumplimiento debe operar en un plazo de
QUINCE (15) dias corridos, contados desde el perfeccionamiento del contrato.
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Los plazos se computan a partir del dia siguiente de la recepcion de la Orden de Compra o
Venta, o suscripcion del instrumento respectivo, segun corresponda.-

d) Conformidad previa para la entrega

Si es requerida la conformidad previa de alguna dependencia del organismo contratante.
e) Entregas parciales
Pueden preverse en el pliego de manera expresa las entregas parciales.

f) Aprobacién previa de muestras

Si debe someterse para su‘aprobacién y previamente a la entrega, una muestra de los bienes
adjudicados, la Unidad Operativa de Adquisiciones fija los plazos de presentacion y de
aprobacién de las muestras correspondientes.

g) Valor de los pliegos

Los Pliegos de Bases y Condiciones se suministraran en forma gratuita, salvo en aquellos
casos en que fundadamente y por sus caracteristicas el organismo contratante determine que
sean obtenidos previo pago de una suma que sera establecida en la convocatoria, y no podra
superar el uno por ciento (1 %) del monto estimado de la compra. La suma abonada en tal
concepto sélo serd devuelta en la revocacion del procedimiento fundando en el acto
administrativo las razones de oportunidad, mérito y conveniencia, entendiéndose éste como
unico reconocimiento al oferente, salvo excepciones fundadas. Asimismo, podra, ante debida
fundamentacién, enviarse anexos via correo electrénico por su costo de impresion.

h) Especificaciones

Caracteristicas y tolerancias

Las especificaciones correspondientes a los elementos licitados deben consignar en forma
precisa e inconfundible:

1. Las caracteristicas y calidades minimas esenciales de la prestacién, cualquiera fuera su

naturaleza.

Las tolerancias. En . principio, éstas son las maximas compatibles con las necesidades

funcionales y la naturaleza y caracteristicas del articulo licitado, y habituales en razén de la
-
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modalidad de comercializacion o fabricacion del mismo. No se permitiran tolerancias salvo
que en el Pliego se indique expresamente lo contrario.

i) Muestras

Sin perjuicio de lo previsto precedentemente, cuando resulte dificultosa la determinacion de
ciertas caracteristicas del elemento requerido, éstas podran remitirse a las de una muestra
patron.

Cuando no sea posible exhibir una muestra patrén, podra requerirse en las Clausulas
Particulares la presentacion de muestras por parte del oferente.

El oferente puede, para mejor ilustrar su propuesta, presentar muestras pero no puede
reemplazar con ellas las especificaciones.

J) Exigencia de marca

Las especificaciones, en principio, no deben requerir marca determinada.

Cuando se aleguen razones cientificas o técnicas o existan en el mercado bienes cuya notoria y
probada calidad aconseje su adquisicion y estas circunstancias se encuentren debidamente

fundadas, puede solicitarse marca o marcas determinadas.

AUln cuando se requiera marca determinada, pueden ofertarse productos de otras marcas. En
estos casos, los oferentes deben aportar los elementos de juicio necesarios que permitan al
organismo evaluar si los bienes ofertados retinen las caracteristicas requeridas.

Para ello, se puede exigir a los oferentes la acreditacion de la calidad suministrada mediante
certificados expedidos por el Instituto Nacional de Tecnologia Industrial (INTI) u otras entidades
competentes de caracter publico o privado.

Para la reparacion de aparatos, maquinas o motores y para la adquisicion de insumos
informaticos pueden solicitarse repuestos denominados legitimos, o insumos de marca
determinada, lo que debera fundarse mediante informe técnico.

k) Consultas

Las consultas relacionadas con los distintos procesos licitatorios se realizan ante la Unidad
Operativa de Adquisiciones hasta cuarenta y ocho (48) horas previas a la fecha establecida para
la apertura de las ofertas.
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Asimismo y sobre la base de la naturaleza de la contratacion podran fijarse en los Pliegos de
Bases y Condiciones plazos distintos al mencionado precedentemente.

Articulos 87 y 88.- Sin reglamentar.
Articulo 89.-

En caso de convocarse a una Comision de Estudios de Pliegos, esta se constituye ad-hoc y ad-
honorem por un representante del Departamento de Compras y Contrataciones, uno del
Departamento de Control y Programacion Presupuestaria, uno del area requirente, pudiendo
excepcionalmente, en caso de tratarse de Pliegos de Bases y Condiciones que requieran
conocimientos técnicos o especializados, incorporarse un representante del area técnica que
resulte competente en el tema bajo andlisis. En caso de involucrar a mas de un érgano del
Ministerio Publico, sera un representante por cada area involucrada.

Dicha Comisién es aprobada y convocada por el Secretario General de Coordinacion del area o
las correspondientes del Ministerio Pablico involucrado.

Cualquier reparticion del Ministerio Publico que asi lo estime conveniente debe remitir a estudio
de la Comisién los proyectos de pliegos que les resulten necesarios para el cumplimiento de
sus funciones especificas, debiendo consignar en la actuacién el nombre del funcionario gue
los represente en la Comision.

La Comisién realiza el estudio y elevacion de los Pliegos de Condiciones en un plazo no mayor
de quince (15) dias, el cual sera aprobado de conformidad con lo expuesto en el articulo 3° del
presente Reglamento, previo dictamen de la Oficina Legal y Técnica.

Articulo 90.- El oferente debe formular oferta por la totalidad del renglén.

Podran ofrecerse descuentos por adjudicacion total o parcial por grupo de renglones, lo que
debe tenerse en cuenta a los efectos de la comparacién de precios.

Articulo 91.- No existira desdoblamiento cuando las contrataciones tramiten bajo el
procedimiento de licitacién publica.

No existirda desdoblamiento cuando las contrataciones, cualquiera sea la modalidad del

. procedimiento, sean convocadas por los diferentes ambitos del Ministerio Publico y no se trate
5 de una compra conjunta, 0 cuando sea convocada por el Consejo de la Magistratura de la
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Articulo 92.- Sin reglamentar.

Articulo 93.- Sin perjuicio de las publicaciones establecidas para cada tipo de contratacién en
el art. 98 de la Ley, deben invitarse:

Para las contrataciones directas, incisos 2) y 6) del articulo 28° de la Ley, como minimo a
TRES (3) proveedores del rubro a licitar.

Para las licitaciones privadas y publicas como minimo a CINCO (5) proveedores del rubro a
licitar.

Excepcionalmente podra invitarse a firmas no inscriptas en el RIUPP, en cuyo caso se
aplicaran los criterios establecidos en la regiamentacion del articulo 22.

Dicha circunstancia debera estar debidamente fundada en la inexistencia de oferentes
inscriptos para el rubro a contratar.

Las invitaciones se cursan con la anticipacion suficiente, en forma rotativa dentro de las firmas
inscriptas en el RIUPP en el rubro respectivo, con la salvedad hecha en el parrafo anterior,
incluyendo en todos los casos a la adjudicataria anterior, siempre y cuando el contrato se
hubiera cumplido regularmente.

Los organismos licitantes podran comunicar la convocatoria de los llamados a la Unién
Argentina de Proveedores del Estado (UAPE), Camara Argentina de Comercio, Guia de
Licitaciones y Camaras del rubro a licitar, debiendo dejar constancia en el expediente licitatorio
de la comunicacién efectuada.

En toda licitacion, concurso o contratacién, podra comunicarse a la Unidad de Auditoria Interna
el Acto de Apértura, con una antelacién no menor a CINCO (5) dias, a fin que dicho organismo
evalue la posibilidad de presenciarlo con el objeto de realizar el control concomitante del
proceso

Articulos 94 y 95.- Sin reglamentar.

Articulo 96.- Las personas que deseen presentarse en procedimientos de seleccion en el
Ministerio Publico de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, deberan presentar conjuntamente

con la oferta una declaracién jurada en la que conste expresamente que no se encuentran
incursas en ninguna de las inhabilitaciones previstas por la Ley. Sin perjuicio de lo expuesto
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precedentemente, la Comisién de Evaluacién de Ofertas podra verificar la veracidad de los
datos volcados en la declaracion jurada en cualquier etapa del procedimiento.

La falsedad de los datos implicara la pérdida de las garantias y la suspension del oferente por
el plazo de cumplimiento del contrato, sin perjuicio de las sanciones que correspondan.

Articulo 97.- Los Pliegos de Bases y Condiciones de !as licitaciones publicas, privadas y
contrataciones directas son publicados en Internet con la misma anticipacion que los llamados.

Articulo 98.- La publicacién del llamado debera efectuarse conforme se indica en el presente
articulo.

Los dias de publicacion se encuentran comprendidos en los plazos de anticipacion a los fines
de su computo, no considerandose en dicho plazo el dia de apertura de las ofertas.

(N
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TIPO DE

CONTRATACION DIAS MINIMOS DE PUBLICACION
Licitacion DOS (2) dias con CUATRO (4) de antelacion
Publica al acto de apertura en el Boletin Oficial de la

Ciudad de Buenos Aires

Licitacion Privada y DOS (2) dias en la Cartelera Oficial
Contratacion Directa | de la Unidad Operativa de Adquisiciones y en
la pagina web del ambito del MP.

Podran publicarse los llamados en periddicos de publicacion nacional, debiendo en cada caso
fundar la necesidad.

Todos los llamados y la documentacion correspondiente, se publicaran en la pagina web de
cada ambito del Ministerio Publico, con la debida antelacién tendiente a su mayor difusion.

Cuando se trate de licitaciones o concursos regionales o internacionales, se dispone la
publicacién en los paises correspondientes, en DOS (2) periddicos de publicacién internacional
o publicaciones especializadas.

Articulo 99.- Para el caso en los que no se establezca el porcentaje a depositar con respecto a
la garantia de impugnacion, el mismo es del UNO por ciento (1 %) sobre el monto total
preadjudicado por el que se presenta impugnacion.

En el supuesto de que no existiese un preadjudicatario, para determinar el monto de la
impugnacion al acta, se efectuara el depdsito del UNO por ciento (1 %) sobre el precio total de
la oferta del impugnante respecto de renglén impugnado.

En los procedimientos de dobie sobre, dicho porcentaje se calcula de la siguiente manera:

La impugnacion en la etapa de preseleccion, sobre el presupuesto oficial 0 monto estimado de
la contratacion.

La impugnacion en la etapa de preadjudicacion, sobre el importe total preadjudicado.
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Articulo 100.- Para el caso de los contratos de tracto sucesivo, el cocontratante puede solicitar
la sustitucion de la garantia de adjudicacion presentada, por otra proporcional a la parte no
cumplida, para lo cual debe presentar documentacion que avale tal requerimiento.

Las garantias que se ofrezcan en sustitucion de la anterior, deben cumplir con las mismas
exigencias.

Para los casos de ofertas que no superen la suma de OCHENTA MIL (80.000) unidades de
compra, el Pliego de Condiciones Particulares podra disponer la constitucion de la garantia por
medio de un pagaré.

Error en el monto de la garantia

No pueden ser rechazadas las ofertas cuando, por error, la garantia presentada fuera de un
importe inferior a la que corresponda, siempre que la diferencia no supere un VEINTE POR
CIENTO (20%) de! importe correspondiente para la oferta.

Cuando al hacer el estudio de las ofertas se observara el error sefialado en el parrafo anterior,
debe intimarse al oferente a cubrir la diferencia en un plazo de TRES (3) dias, bajo
apercibimiento de considerarse desistida la oferta.

Articulo 101.- La Unidad Operativa de Adquisiciones podra determinar en qué casos resuita
necesaria la presentacion de garantias para contrataciones cuyo importe no supere los treinta
mil (30.000) unidades de compra.

Articulo 102.- Las ofertas se presentan en sobre o-en caja o paquete si son voluminosas,
perfectamente cerrados, con las salvedades ya establecidas en el articulo 38 de la ley y su
reglamentacién; y se admiten hasta el dia y hora fijados para la apertura del acto y deben
contener en su cubierta la indicacién de la contratacion a que corresponde, el dia y hora de
apertura. Se debe presentar un duplicado de la propuesta econémica. Con la oferta se debe
acompafiar la constancia de compra del Pliego de Bases y Condiciones, implicando elio el
conocimiento y la aceptacion de sus términos, no siendo obligatorio acompariar los pliegos en
cada oferta realizada.

En el caso en que los pliegos sean gratuitos, la constancia de retiro del pliego sera aportada
directamente por la Unidad Operativa de Adquisiciones, la cual debe registrar la entrega
efectuada en su oportunidad. La oferta debe estar firmada por el oferente 0 su representante
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Las enmiendas y raspaduras de la oferta, deben ser debidamente salvadas por el oferente. A
cada oferta debe acompafiarse la constancia de la constitucion de la garantia y presentacion
de muestras, cuando correspondiere.

a) La oferta debe especificar:

1. El precio unitario y cierto, en ndimeros, con referencia a la unidad de medida establecida en
las Clausulas Particulares, el precio total del renglén, en numeros y el total general de la
oferta, en base a la alternativa de mayor valor, expresado en letras y numeros,
determinados en la moneda de curso legal o fijada en el pliego. De existir diferencias entre
el monto unitario y el total, se tomara como valido el monto unitario.

2. La cotizacidon por cantidades netas y libres de envase y gastos de embalaje, salvo que las
Clausulas Particulares previeran lo contrario.

3. Si el producto tuviera envase especial que debe devolverse, el flete y acarreo respectivo,
ida y vuelta, desde el mismo lugar y por los mismos medios de envio a emplear para la
devolucién, son por cuenta del oferente que en estos casos debe especificar
separadamente del producto, el valor de cada envase y, ademas, estipular el plazo de
devolucién de los mismos, si no lo hubiere establecido las Clausulas Particulares.

4. De no producirse la devolucidn de los envases en los plazos establecidos por una u otra
parte, el adjudicatario puede facturarlos e iniciar el tramite de cobro de los mismos a los
precios consignados en la oferta, quedando este tramite sin efecto, si la devolucién se
produce en el transcurso del mismo.

5. El origen del producto cotizado.

b) Condicidén de los bienes a entregar.

Si la documentacién de la contratacion no lo explicita, 0 no se realizé en base a muestras, se
entiende que los bienes a entregar deben ser nuevos, sin uso y de los calificados en el
comercio como de primera calidad y terminados de acuerdo con las reglas del arte de que se
trate. Si existen dudas al respecto, previo a disponerhensayos 0 pericas, la Unidad Operativa de
Adquisiciones puede exigir a los cocontratantes la acreditacion de la calidad suministrada,
mediante la presentacion de certificados expedidos por entidades técnicas competentes de
caracter publico o privado.

¢) Presentacién de Muestras
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Las muestras son “sin cargo”, y pueden ser presentadas hasta el momento fijado para la
iniciacion del acto de apertura en el lugar donde ésta se establezca, salvo que el Pliego de
Condiciones Particulares establezca otra modalidad.

Las muestras que se acomparien a las ofertas deben quedar a disposicion de los proponentes
para su retiro hasta UN (1) mes después de la comunicacién efectuada a tal efecto por la
Unidad Operativa de Adquisiciones, pasando a ser propiedad del Ministerio Publico, sin cargo,
las que no fueran retiradas en este plazo. La dependencia poseedora de las muestras queda
facultada para resolver sobre su uso, venta o destruccion, si en este Ultimo caso, no tuviera
aplicacion alguna.

En caso de que las muestras no fueran agregadas al expediente, debe indicarse en parte
visible, la contratacion a la cual corresponden y el dia y hora establecidos para la apertura de
las ofertas a las que se encuentran destinadas. L.a UOA debe otorgar recibo de las muestras
entregadas..

d) Apertura de ofertas

En el lugar, dia y hora determinados para celebrar el acto, se procede a abrir las propuestas en
presencia de los funcionarios designados por la Unidad Operativa de Adquisiciones, y de todos
aquellos que desearan presenciarlo.

Las ofertas presentadas deben ser exhibidas a los asistentes que lo soliciten.

A partir de la hora fijada para la apertura del acto, no puede, bajo ningtin concepto, aceptarse
otras ofertas.

Del resultado obtenido se procede a labrar un Acta, la cual debe contener:
1. Fecha, hora, N° de acta y N° y tipo de procedimiento.
2. N°de orden asignado a la oferta.
3. Nombre del oferente, veriﬁg;acién de la inscripcion en el RIUPP si existiere.

%\ 4. Monto total de la oferta, tomando para ello la alternativa de mayor monto, en caso de
existir.

Monto y forma de la garantia, en los casos en que corresponda su presentacion.
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6. Observaciones e impugnaciones que se hicieren en el acto de apertura.
Ninguna oferta presentada en término, puede ser desestimada en el acto de la apertura.
Las observaciones y/o impugnaciones se analizan por la Comision de Evaluacién de Ofertas.

El Acta debe ser firmada por los funcionarios intervinientes y por los asistentes que deseen
hacerlo e incorporada al expediente.

e) Mantenimiento de Ofertas

Los proponentes deberan mantener las ofertas por el término de TREINTA (30) dias a contar
de la fecha del acto de apertura, o el que se fije en las Clausulas Particulares, previa
justificacion en las actuaciones respectivas si fuera mayor que aquél.

Si el oferente no mantiene el plazo estipulado de acuerdo con lo dispuesto en el parrafo
anterior, sera facultad de la Unidad Operativa de Adquisiciones considerar o no las ofertas asi
formuladas segun convenga a los intereses de la Administracion.

Al vencimiento de los plazos fijados para el mantenimiento de las ofertas, éstas se prorrogan
automaticamente por igual plazo por Unica vez.

f) Errores de Cotizacién

En caso de error evidente, debidamente comprobado, a exclusivo juicio de la autoridad
competente para adjudicar:

1.- Se desestima la oferta; sin penalidades si el error es denunciado o advertido antes de la
adjudicacion.

2.- Se deja sin efecto la adjudicacién con la pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta
si el error es denunciado o advertido entre la adjudicacion y la emisién de la orden de compra.

Articulos 103 y 104.- Sin reglamentar.

Articulo 105.- En cada area del Ministerio Publico funciona una Comision de Evaluacion de
Ofertas integrada por TRES (3) miembros como minimo. Podra preverse la existencia de
suplentes, los que reemplazan a los titulares en caso de ausencia o imposibilidad de los
titulares de manera automatica.




