Ministerio Pablico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisién Conjunta de Administracion

Ciudad Autéonoma de Buenos 269& ,Nam.ﬁmgmﬁo de 2010.

RESOLUCION CCAMP Ne 5 /2010.

VISTO:

Que resulta necesario que las dreas técnicas y administrativas del MINISTERIO
PUBLICO cuenten con todos los elementos necesarios a los efectos de poder dar un
adecuado trémite a diversas cuestiones a ser resueltas dentro de su orbita de

competencia en cuanto a la administracion de personal.

Y CONSIDERANDO:

Que con el objetivo de armonizar y homogeneizar las solicitudes de designaciones,
promociones, pases, asignaciones familiares, adicionales y subsidios realizadas por los
diferentes Magistrados, Funcionarios y Empleados del Z:Z_wqmm_o PUBLICO, resulta
necesario determinar con exactitud y claridad toda la documentacién que se debera
acompafiar a los mencionados pedidos, a efectos de integrar debidamente las
actuaciones y poder controlar adecuadamente el cumplimiento mm los recaudos

establecidos por la normativa aplicable.

Por ello, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 1, 21 inc. 2%, 22y 23 ¥

concordantes de la Ley 1903;

LA COMISION CONJUNTA DE ADMINISTRACION
DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

RESUELVE:
ARTICULO 12.- Aprobar los requisitos que se deberén acompafiar a los pedidos de
designaciones, promociones, asignaciones familiares, adicionales y subsidios que como

ANEXO | forma parte de la presente Resolucion.
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Ministerio Piblico de la Ciudad de Buenos Aires
Comision Conjunta de Administracion

Anexo |

RESOLUCION CCAMP N2 5 /2010.

1. DESIGNACIONES o INGRESOS AL MP

a) Fotocopia certificada del Documento Nacional de Identidad

b) Curriculum Vitae del interesado debidamente firmado.

!

c) Copia ceriificada del titulo que corresponda sea éste primario, secundario, terciario

0 universitario:

1.

Para el cargo de Auxiliar de Servicio o categoria 18 es requisito presentar
copia certificada del titule primario; :

Para los cargos comprendidos entre Auxiliar Administrativo y Prosecretario
Administrativo, inclusive, es requisito presentar copia certificada del titulo
secundario;

Para los cargos superiores a Prosecretario Coadyuvante inclusive, es
requisito presentar copia certificada del titulo Universitario.

d) Razones por las cuales se solicita la designacion.

e) Indicar si se ha cumplido con el cupo de COPIDIS.

PROMOCIONES vy PASES

a) Copia certificada del titulo que corresponda sea éste wmoczamzo, terciario ©

b)

universitario:

Para los cargos comprendidos entre Auxiliar Administrative y Prosecretario
Administrativo de 12 Instancia ¢ de Camara inclusive, es requisito presentar
copia certificada del titulo secundario;

Para los cargos superiores a Prosecretario Coadyuvante inclusive, es
requisito presentar copia certificada del titulo Universitario.

Razones por las cuales se solicita la promocién ¢ el pase.

Para los casos en que se solicite la promocién al cargo de Secretario, la solicitud

deberé ser acompafiada por el Certificado de Reincidencia.

Para los casos de pases se deberd acompariar la conformidad del agente y de su

superior.

Para los casos de adscripciones y pases en comisién corresponde tener en cuenta

lo dispuesto en el Reglamento Interno del Ministerio Publico aprobado por
Resolucién CCAMP N2 18/09. ‘
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Il

(V.
V.

Comision Conjunta de Administracion

Presentacion de declaracién jurada del otro progenitor manifestando
que no percibe la misma

Partida de nacimiento del hijo o certificado médico en caso de que
el hijo naciere sin vida, con un periodo minimo de gestacién de
ciento ochenta (180) dias..

Fotocopia de DNI del hijo.

Constancia de CUIL del hijo.

d) Asignacién por Adopcion.

+ Requisitos: Es necesario tener una antigiiedad minima y continuada en el empleo de 6

meses o0 un mes, si el agente acredita haberse desempefiado en cualquier actividad

en relacién de dependencia durante 6 meses como minimo, en el franscurso de los

doce meses anteriores a la fecha de ingreso.

¢ Documentacion:
l.

.

V],

Nota solicitando el pago

Constancia de la inscripcién de la sentencia en el Registro Civil de
Capacidad de la Personas.

Presentacién de declaracién jurada del cényuge o conviviente
manifestando que no percibe la misma, de corresponder.

Partida de nacimiento del hijo.
Fotocopia de DNI del hijo y del cdnyuge.
Constancia de CUIL del hijo.

e) Asignacién por Cényuge o Conviviente.

+ Requisitos: Ser casado o conviviente para las leyes argentinas.

s Documentacion:

Nota solicitando el pago

Fotocopia .am. DNI de los cényuge o conviviente
Constancia de CUIL de los cdnyuge o conviviente
Partida de Matrimonio o certificado de convivencia.

Declaracién Jurada del cényuge / cenviviente declarando que no
percibe asignaciones familiares.

f) Asignacidén por Hijo.

» Requisitos: La asignacién por hijo consiste en el page mensual de una suma de dinero

por: Cada hijo, hijo adoptivo o hijo del cényuge o conviviente a su cargo; Menores

cuya guarda, tenencia o tutela haya sido acordada al agente por autoridad judicial o

administrativa competente; Discapacitados a cargo del agente, de cualquier edad.

“2010 Afio del Bicentenario de la Revolucion de Mayo” Ley 3325
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Comisién Conjunta de Administracién

V1. Declaracién jurada del otro cdnyuge o conviviente que acredite que
no percibe dicha asignacién.

h) Asignacidon complementaria por hijo menor de cuatro anos.

)

Requisitos: Esta asignacién es incompatible con la asignacién por preescolaridad o
educacién inicial. La misma se duplica cuando el hijo es discapacitado.

Documentacion:
I. Nota solicitando el pago
Il. Fotocopias del DNI del hijo.
[ll. Partida de Nacimiento.
IV. Partida de Matrimonio o certificado de convivencia

V. Declaracién jurada del otro cényuge o conviviente que acredite que
no percibe dicha asignacién.

VI. En caso de Discapacidad se debera acompafiar copia del certificado
correspondiente.

VIl. Declaracién jurada respecto de los términos del Articulo 30? de la
Ley N2 1208.

Asignacion por Preescolaridad o Educacién Inicial.

Requisitos: Se requiere tener un hijo a cargo que concurran regularmente a
establecimientos de ensefanza oficial ¢ reconocidos por la autoridad educacional
donde se imparta educacién preescolar y a los alumnos de 4 afios que asisten
regularmente a los establecimientos correspondientes al nivel de educacién inicial. El
monto se duplica en el caso de que el hijo sea discapacitado.

Documentacién:
I. Nota solicitando el pago.
ll. Constancia de alumno regular

1l. Declaracién jurada del otro cdnyuge o conviviente que acredite que
no percibe dicha asignacion.

[V. En caso de Discapacidad se deberd acompanar copia del certificado
correspondiente.

Asignacion por Escolaridad Primaria.

Requisitos: Que el hijo a cargo concurra regularmente a establecimientos de
ensefianza oficial o reconocidos por la autoridad educacional donde se imparta
educacién primaria, incluyendo los que cursen el 82 y 92 afio de [a Educacién General
Basica. El monto de esta asignacién se duplica si el alumno es discapacitado. La
concurrencia regular del hijo discapacitado a establecimiento oficial, o privado
reconocido- por autoridad, en el que se presten servicios de rehabilitacion

“2010 Afio del Bicentenario de la Revolucién de Mayo” Ley 3325
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Ministerio Pablico de la Ciudad de Buenos Aires
Comisidn Conjunta de Administracion

los 90 dias habiles de ocurrido el hecho; o si el hecho se produce en el

momento en que el agente goce de una licencia por mas de 30 dias sin haberes.

4. ADICIONALES Y SUBSIDIOS:
a) Adicional por titulo universitario:

Requisitos: Se requiere que el titulo sea expedido por Universidad pablica o privada
autorizada a funcionar como tal, por el Ministeric de Educacién de la Nacién. Se calcula
sobre el sueldo bésico y se abona desde la fecha de emisién mm_ titulo y equivale al 20 %
del mismo. . .

+ Documentacion:

. z&m solicitando el pago.

. Copia certificada del titulo original.
b) Adicional por titulo universitario afin:

Requisitos: Se requiere que el titulo sea expedido por Universidad puablica o privada
autorizada a funcionar como tal, por el Ministerio de Educacién de la Nacién. Se calcula
sobre el sueldo bésico y se abona desde la fecha de emisién del titulo y equivale al 25%
del mismo.

+ Documentacion:

Nota solicitando el pago.

. Nota del superior jerérquico certificando que el titulo es afin a la
funcién desempefiada por el agente.

Ill. Copia certificada del titulo original.
¢) Adicional por titulo terciario afin:

Equivale a un 20 % del sueldo basico y debera ser expedido por Institucién privada o
publica autorizada a funcionar como tal, por la autoridad educacional competente.

¢ Documentacion:

Nota solicitando el pago.

Il. Nota del superior jerdrquico certificando que el titulo es afin a la
funcién desemperiada por el agente.

Ill. Copia certificada del titulo original.
d) Adicional por titulo terciario no afin:

Equivale a un 15 % del sueldo basico y deberd ser expedido por _:mﬁco_o: privada o
plblica autorizada a funcionar como tal, por la autoridad educacional competente

¢ Documentacion:
. Nota solicitando el pago.

II. Copia certificada del titulo original.

“2010 Afio del Bicentenario de la Revolucion de Mayo” Ley 3325
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Ministerio Plblico de la Ciudad de Buenos Aires
Comision Conjunta de Administracion

n) Jardines y guarderias

Consiste en un subsidio ctorgado en virtud de los hijos dé los agentes del Ministerio
Publicc que se encuentren debidamente declarados y que concurren a Jardines
Maternales o Guarderias hasta el inicio de la educacién preescolar.

» Documentacién que se presentara con &l primer pedido anual:
I. Notade mo_ﬁxca.
Il. Fotocopia .am_ DNI
lll. Partida de Nacimiento.
IV. Factura o recibo original del establecimiento no anterior a 60 dias.
* Documentacion que se presentara mensualmente:

I. Factura o recibo original del establecimiento no anterior a 60 dias.

RARIO JARME Smw.ﬂm“\mwg

FENGOR GENERAL
I _r.upmo N__‘mu.roﬁ» OF FUENGS 3 TES

GERMAN C. GARAVANO
FISCAL GENE »_w .
MINISTERIO PUBL
GIUDAD AUTONOMA DE BPENOS AIRES

Laurg Cristing Nusek

Aszsora Gepswerr i uleld:
iIotETio Pahblico

SR ARSNO IS de Blakas fii-
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