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Buenos Aires, 27 de noviembre de 2013
RES. N° 220/2013
VISTO:

La Resolucién CM N° 766/2005 y su modificatoria Resl N° 578/2007,
la Actuacion CM N° 27104/2013, y

CONSIDERANDO:

Que por la Actuacién citada en el Visto, la Secfatde la Comision de
Administracion  Financiera, Infraestructura y Teogdh de la Informacion vy
Telecomunicaciones, impulsé la modificacion dellaegento para el inventario y registro de
bienes muebles del Consejo de la Magistratura,bapiam por Res. CM N° 766/2005 y su
modificatoria Res. CM N° 578/2007, conforme lo reqdo por la Presidencia de dicho érgano.

Que a requerimiento de la Secretaria Legal y Técnintervino el
Departamento de Analisis Normativo, realizando @méguobservaciones que fueron incorporadas
al proyecto propuesto.

Que Intervino la Direccién General de Asuntos Jooisl compartiendo los
términos del informe del Departamento de Analisisrmhativo y sugiriendo agregar en el
articulo 5 el registro de los bienes donados.

Que mediante Dictamen N° 81/2013 interviene la G@mi de
Administracion  Financiera, Infraestructura y Teoagdh de la Informacion vy
Telecomunicaciones, proponiendo al Plenario dejaefecto el Anexo | y Anexo Il aprobados
por Res. CM N° 766/2005 y aprobar el Procedimigratta el Inventario y Registros de Bienes
Muebles del Consejo de la Magistratura que comoxési¢y Il adjunta al respectivo dictamen.

Que en tal estado interviene el Plenario de Coreseje
Que el Consejo de la Magistratura como administrad los fondos

asignados al Poder Judicial, debe velar por la erwasion, proteccion y control de la
destruccion de los bienes a su cargo, y para elbe deglamentar los procedimientos adecuados.
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Que el reglamento actual fue aprobado en el afi® 30Modificado en
ciertos articulos durante el ejercicio 2007, porglee corresponde actualizarlo mediante la
correcta enunciacion de las dependencias intentese en razon de las funciones asignadas en
la estructura actual del organismo, y diferencidgbrégimen de donaciones aprobado por Res.
CM NF° 964/2008. Ademas, los montos se convertirhnrédades de compras, en concordancia
con la politica implementada en los demas reglamsent

Que habiendo intervenido las areas competentese rabservan razones
de hecho ni derecho que impidan aprobar la acaedim del reglamento aprobado por Res. CM
766/2005 y su modificatoria Res CM N° 578/2007.

Por ello, en ejercicio de las atribuciones congsigor el art. 116 de la
Constitucion de la Ciudad Autonoma de Buenos Ajrda Ley N° 31,

EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
RESUELVE:

Art. 1°: Aprobar el Procedimiento para el InverdariRegistros de Bienes Muebles del Consejo
de la Magistratura que como Anexos | y Il formarn@ale la presente Resolucion.

Art. 2°: Dejar sin efecto la Res. CM N° 766/2008uymodificatoria Res. CM N° 578/2007.

Art. 3°: Registrese, comuniquese a la Secretaria @@mision de Administracion Financiera,
Infraestructura y Tecnologia de la Informacion yle€emunicaciones, a la Oficina de
Administracion y Financiera, a la Direccion de Rewgacion y Administracion Contable,
anunciese en la pagina de internet del Poder aligicoportunamente, archivese.

RESOLUCION N° 220/2013

Alejandra Garcia Juan Manuel Olmos
Secretaria Presidente
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Res. CM N° 220/2013
ANEXO |

PROCEDIMIENTO PARA EL INVENTARIO Y REGISTRO DE BIEN ES MUEBLES
DEL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA DE LA CIUDAD AUTONOM A DE BUENOS
AIRES

Articulo 1° - AREA DE PATRIMONIO

El area de patrimonio dependiente de la Direcc®®Pbgramacion y Administracion Contable
(DPAC), es la encargada de la organizacion, diéecgiejecucion del inventario y el registro,
altas, bajas y transferencias de los bienes mugblesonforman el patrimonio del Consejo de
la Magistratura de la Ciudad Autonoma de BuenossAir

Articulo 2° - FUNCIONES

El personal del &rea de patrimonio tiene, entr@sptas siguientes funciones:

a) Mantener actualizados los registros de bienesblas del patrimonio del Consejo de la
Magistratura y los inventarios de los mismos, apo@respondiente valoracién actualizada.

b) Registrar los formularios de Altas, Bajas, Tfarencia de Bienes, confeccionar pedidos de
informe, y actualizacion de la base de datos ddrasimacion y control de bienes.

c) Elaboracién de los proyectos de actos admitigbsa (resoluciones), en los casos que
corresponda.

d) Efectuar controles periddicos de los bienesasigs a las distintas dependencias.

e) Preparar las instrucciones y materiales ne@sspara la toma de inventarios.

f) Diagramar y poner en uso todo tipo de formukaritecesarios para el inventario y la
registracion de bienes muebles previa comunica@ona Comision de Administracion
Financiera, Infraestructura y Tecnologia de lanmfacion y Telecomunicaciones (CAFITIT).

g) Cumplir con las demas funciones que se le eraxmhai y/o que considere necesario para la
proteccion del patrimonio del Consejo de la Magisira.

Articulo 3° - BIENES MUEBLES SUJETOS A INVENTARIO

Se encuentran sujetos a inventario todos los biengbles que se adquieran con cargo a los
créditos presupuestarios del Poder Judicial de ilalad Autbnoma de Buenos Aires, con
excepcion del Tribunal Superior de Justicia y M&i® Publico, asi como los que se reciban por
donaciones o cualquier otro medio reconocido ere€rar, siempre que cumplan los siguientes
requisitos:

a) Cuando por su naturaleza sean susceptibles iliigarge durante mas de un ejercicio
presupuestario.
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b) Cuando se trate de herramientas y pequefias ma&glas mismas solo serdn objeto de
inventario quedando sujetas a este reglamento owgnalor de adquisicién sea igual o superior
a las ciento cincuenta (150) unidades de compra.

c) Los certificados de licencias de software, los Hevaran las etiquetas con cédigo de barras
gue las identificaran y asignaran un niamero dentare.

d) Los libros que se encuentren en oficinas deePadddicial que se hayan adquirido con fondos
presupuestarios o hayan sido donados deberan earsenidentificados con etiquetas con cédigo
de barras y nimero de inventario.

e) Los libros de la biblioteca seran identificagus el 4rea a cargo de los mismos, quien
también sera responsable de su valorizacion, minente comunicara a la DPAC altas y bajas
a efectos de mantener actualizado el registro eleebi (libros) del Poder Judicial. Anualmente
este registro debera coincidir con el inventasati que deba efectuarse en la citada biblioteca.
f) Las CPU (Unidad Central de Procesamiento) sengntariadas con una etiqueta con cédigo
de barras colocada en el gabinete en lugar viddblérea competente realizara un detalle técnico
pormenorizado de la configuracién de cada CPUuel gpra firmado y entregado a la DPAC,
quien lo archivara manteniendo un registro de lafigaraciéon de cada CPU. Ese informe
técnico de cada CPU incluira la valuacion del aemlor estimado de reposicion.

Toda reparacion que deba realizarse se hard cenvention del area competente quien
determinara si se produjo reemplazo de bienes mguow (cambio de floppy disk o cooler, etc.)
o0 un cambio en la configuracion que determine umaificacion en capacidad, velocidad o
memoria; en ambos casos informara si el valor declementos que se incorporan o que son
descartados provocan una modificacion razonablevalel total de la CPU. En el supuesto de
cambios en la configuracion la DPAC procedera adéapaja la CPU en cuestién dando de alta
la CPU actualizada procediendo a identificarla ooa nueva etiqueta de cdédigo de barras y
asignandole un nuevo numero de inventario El nuetalle pormenorizado y valorizado sera
archivado por la DPAC sirviendo de respaldo al loentariado.

g) Las banderas, escudos y demdas simbolos patdo® asi también los religiosos no seran
objeto de etiquetado identificatorio en forma di@ecada uno sera asignado a un responsable de
su custodia y guarda, por medio de un escrito doodstaran las caracteristicas (Ej.: bandera
1,40m x 0,90 m con asta de madera lustrada, mopaegaton cromados) y su ubicacion fisica;
sobre este escrito se fijara la oblea identifiéatqgue dara numero de inventario.

h) Los racks, switch, switch de consola, routeps, yicAmaras de seguridad.

No serén objeto de inventario dado su escaso yAlaturabilidad: mouse, protector de pantalla,
parlantes de computadoras, teclado, cesto de gapelgicero de pie y cafetera de filtro.

No se consideran bienes muebles objeto de inverltagiconectores de red, hub, mini hub, los
porteros eléctricos, los artefactos de iluminacifire se encuentren fijos al cielorraso, las
mangueras y picos de mangueras de los nichos peeadios, las cortinas (de tela o tipo
americana), cortinados y alfombras.
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Articulo 4° - DEL REGISTRO DE BIENES

Es responsabilidad de la DPAC, mantener actualizidegistro del patrimonio del Poder
Judicial de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, ewmoepcion del Tribunal Superior de
Justicia y Ministerio Publico.

Articulo 5° — TIPOS DE REGISTROS e INFORMES
La DPAC, a través del personal responsable deinpatio tendra a su cargo la confeccion de
los siguientes registros:

a) Registro actualizado de bienes muebles El ptesegistro debera contener:

1) Numero de patrimonio

2) Descripcién del bien

3) Fecha de compra por Acta de Recepcion de Biérexspciones posteriores a la aprobacion
de esta resolucion.)

4) Responsable patrimonial (area y responsable desma)

5) Namero de serie

6) Marca

7) Localizacion

8) Clasificacion patrimonial por rubros

9) Estado de conservacion

10) Valor del bien

11) En el caso de CPU debera detallarse la comafeim: Procesador, memoria, mothers, video,
lector éptico, floppy, valorizado.

12) Bienes donados

b) Registro contable de compra de bienes mueblesie§istraran en el mismo, los bienes
muebles, indicandose detalle del bien, cantidagtipy carpeta de pago, destino.

c) Registro por responsable con detalle de bienesistodia: Este registro contendra todos los
agentes que tengan bienes bajo su custodia cetadliedde los mismos.

d) Registro Inventario Fisico Anual: Contendra ttalanformacion originada en el operativo de
inventario fisico anual.

e) Informe Inventario Anual: La DPAC emitird el pemite informe en base a la informacion
contenida en: a) “Registro actualizado de bieneghtes”, el cual serd confrontado con la
informacion obrante en d) “Registro Inventarioi¢ésAnual”
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Articulo 6° - ALTA DE BIENES

Todo bien que se encuentre o ingrese al Consel@ Biagistratura, debera ser identificado por
un sistema de rotulado en forma de calcomania édige de barra en el que se indique el
namero de patrimonio asignado por la DPAC. El pemakale la oficina de patrimonio sera el
responsable de rotular los bienes.

Articulo 7° - FORMAS DE INGRESO AL PATRIMONIO

La adquisicion de bienes muebles, tales como nawim#i, equipamiento electronico e
instrumental, mediante los mecanismos previstos &y 2095 y/o caja chicas previstas en el
régimen general y/o especial, debe ser comunicdaaficina de patrimonio, para que ésta los
incorpore al registro patrimonial de la dependenai@ los recibe.

Articulo 8° - ALTA DE BIENES

Se considerardn como altas aquellos bienes quaejerelo los requisitos de inventariables,
rednan las siguientes caracteristicas:

a.- se incorporen por primera vez al inventarioGlnsejo de la Magistratura, por adquisicion,
donacion, y/o cualquier otra forma de adquisiciérddminio;

b.- resulten piezas utilizables de un bien conaieen desuso.

Articulo 9° - PROCEDIMIENTO GENERAL

Los registros citados en el Art. 5 tendran su orige un inventario fisico de inicio que
determinara: descripcioén, ubicacion, responsdblsu custodia, estado de conservacion para
un posterior etiquetado identificatorio con asigéaae numero de inventario.

Relevados los bienes que se encuentran bajo ladiasie un responsable, se les entregara a
estos una copia del inventario bajo su respondabil{Form. C) para que en el término de 5 dias
verifique y conforme la planilla o realice las olve&iones necesarias.

Conciliadas las diferencias, si las hubiere, eht@r se firmara por el responsable, quedando
una copia para el responsable directo.

Toda modificacion por altas o bajas de bienes deber comunicada dentro de los 5 dias a la
DPAC en Form. AD, AT, BT oBD.

El inventario fisico de inicio (Form. C), mas lasvedades informadas por los responsables
(Form. AD, AT, BT y BD) serviran de base para larjlla inventario actualizada que seré usada
en la toma de inventario fisico al cierre de efg@eci Las diferencias detectadas en el
relevamiento seran puestas en conocimiento de RITIA por la DPAC. El nuevo inventario
conciliado y firmado por el responsable en Forms€ra el inventario de inicio en el ejercicio
siguiente.
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La DPAC llevara un registro contable de los ingsede bienes por adquisicién, donacién o
transferencias de otros Organismos. Tratandoseddeisaciones, dara inicio al circuito. La
carpeta de pago, sea esta originada en un expedigm caja chica o un fondo permanente,
partiendo del remito, factura y/o parte de recapdéfinitivo se registrara el ingreso del bien
valorizandolo y detectando la ubicacion fisica ypekible responsable. La informacion por
formulario de alta emitida por el depoésito de bgera disponibilidad o por el responsable y
usuario directo del bien (Form AD) servirA como teoincruzado para descargar del registro
contable de ingreso de bienes

Articulo 10 - ALTA POR DONACION U OBSEQUIO

Hay donacién u obsequio cuando por liberalidad & persona fisica o juridica, nacional o
internacional, se transmite gratuitamente la pitgdey el dominio de un bien a favor del
donatario, y este la acepta.

Para su registro en el patrimonio del Consejo dMlaaistratura debera reunir los siguientes
requisitos:

a) Nota del donante, con detalle del bien;

b) Copia de la aceptacion de la donacién.

c) En caso de donacion internacional, se deberiogas la excepcion de tributos, ante los
organismos respectivos;

d) Acta de recepcion de los bienes, suscrita pdoeante y donatario o por sus apoderados y/o
delegados debidamente autorizados y acreditados;

e) Expedicion de la orden de alta a la oficina aimmonio, para su inclusion en la base de datos
de administracion y control de bienes.

Articulo 11- VALOR DEL BIEN

El &rea de patrimonio incorporar el bien en lgssteos, de acuerdo al valor de su adquisicion.
En caso de que carezca de valor de adquisiciom &igin, el mismo podra ser determinado para
fines administrativos de inventario por el respbiesalel area patrimonial, considerando el valor
de otros bienes con caracteristicas similaresaee & valuaciones de bienes similares obtenidas
del registro b) del Art. 5 del presente anexo swedefecto el que se obtenga como promedio de
tres cotizaciones solicitadas en plaza.

Articulo 12- TRANSFERENCIA DE BIENES

La transferencia o la reasignacion de bienes immambiar el lugar y custodia de los bienes, sin
gue la misma conlleve modificacion alguna en dtrip@nio del Consejo de la Magistratura.

Los bienes transferidos mantienen el mismo numeraddntificacién de patrimonio, y sélo
deberé registrarse la transferencia.
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La transferencia de bienes sélo se realizara éagrdependencias y/o areas cuya administracion
esté a cargo del Consejo de la Magistratura.

Articulo 13- PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA DE BIERG

Para realizar la transferencia, debera contarsdéacoonformidad previa del area de patrimonio,
a efectos de que constate e informe si los mism@nsuentran legalmente asignados y al area
que corresponde dicha asignacién. En el supuesiacdenplimiento de dicha obligacién, se
ordenara la devolucion inmediata de los bienesdestino original.

Se formalizar4 mediante el acta de entrega-recemaitrespondiente, en la que debera hacerse
constar el valor de adquisicion o de inventaridadebienes objeto de la transferencia y de las
condiciones de conservacién y mantenimiento en sglieencuentren al momento de su
disposicion.

La entrega fisica de los bienes a la oficina remepsera realizada por el area competente que
deberd solicitar la autorizacion expedida por leimd de patrimonio. Producida la transferencia
esta serd informada a la DPAC por el sector deeorigl bien a través del Form. BT y por el
sector receptor del bien con el Form. AT.

Articulo 14- BAJA DE BIENES

Es la operacion mediante la cual se descargaosl bi¢nes del inventario y patrimonio del Poder
Judicial de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires|ugda el Tribunal Superior de Justicia y el
Ministerio Publico.

La solicitud de baja en inventario se producirdndaase considere que el bien es inservible y
esta fuera de uso, asi como cuando dicho bienrasladado por cualquier causa y de modo
definitivo fuera del &mbito del Consejo de la Magitira, previa aprobacién del Plenario de
Consejeros.

Para dar de baja los bienes, por agotamiento vibd&tad, rotura o desuso, se debe demostrar
gue los bienes ya no son de utilidad por la CAFITIT

Articulo 15- TIPOS DE BAJAS

A los efectos de su baja patrimonial, se clasificarbienes de la siguiente manera:
a) Bajas por obsoleto y fuera de uso.

b) Bajas por desactualizacion.

c) Bajas por rotura o averia.

d) Baja por desmantelamiento de maquinas, equiebsculos, aparatos, etc.

e) Bajas por robo, hurto o pérdida.

ARTICULO 15 BIS — LIBROS Y ELEMENTOS DE COLECCION
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A los efectos de la baja patrimonial del materialibgrafico en custodia de la Biblioteca del
Poder Judicial de la Ciudad Autdnoma de BuenossAiles libros o elementos de coleccion
seran clasificados en:

a) Bajas por deterioro.
b) Bajas por desactualizacion.
c) Bajas por faltantes del acervo bibliografico.

Articulo 16- PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA BAJA DBIENES.

Para dar de baja bienes por las causas contenidéss gountos a), b), c), y d) del articulo
anterior, se debera cumplir con los siguientesiséqs:

a) El expediente se iniciard mediante solicituddm por el Responsable del area en la que se
encuentra el bien, dirigida al superior jerarquadjuntando:

1) Justificacién y motivo de la baja del bien, gahdo que resultan inservibles para cubrir las
necesidades que ocasionaron su adquisicion.

2) Un informe técnico del area competente segubierh que se trate, sobre el grado de
obsolescencia o rotura del bien en cuestion, catifh por la CAFITIT.

3) La solicitud y la justificacion seran giradotadDPAC quien lo pondréa en conocimiento de la
CAFITIT.

4) La CAFITIT solicitara a la DPAC la transferendla los bienes en Form. AT, los que
quedaran bajo la custodia y responsabilidad déreas correspondientes a las &reas en que se
encuentren los bienes, Form. BT y AT, hasta tamt©AFITIT disponga su destino.

5) La CAFITIT resolvera destruir, transferir o venael bien. Si el valor del mismo es igual o
menor a cincuenta mil (50.000) unidades de congradolucion de la CAFITIT sera suficiente.
En caso de superar dicho valor la resolucion delserdconvalidada por el Plenario de
Consejeros.

Para donaciones se debera aplicar el régimen fwenda Res. CM N° 964/2008.

6) La oficina de patrimonio e inventario dependiethit la DPAC procedera a registrar la baja.

Articulo 17- BAJA DE BIENES POR ROTURA O AVERIA

Tratdndose de la baja de bienes por rotura o averteas causas similares, ademas de cumplir
con los requisitos sefialados en el articulo amesgincluira:

a) Listado de bienes susceptibles de dar de bajdgstruccion;

b) Autorizacién para la destruccion de los bienes.

Una vez dictada la autorizacion de destruccidénreeeglera a ejecutar la destruccién de los
bienes de acuerdo con las normas ambientales meisteelaborando el acta respectiva, la cual
debe estar firmada por los funcionarios actuantes.
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Articulo 18- BAJA DE BIENES POR ROBO O HURTO

Cuando se trate de bajas por robo o hurto, ademésrdplir con los requisitos sefialados en el
articulo 16, se debera:

a) Iniciar el expediente con la denuncia policia@r pobo o hurto, debiendo en caso de
corresponder comunicar dicha denuncia a la compbgis&guros.

b) Debera elaborar un acta detallando los hechos.

Articulo 19- BAJA DE BIENES EN PODER DE FUNCIONAREOPOR PERDIDAS

En caso de bajas de bienes con o sin responsabdtdauible a los funcionarios, ademas de los

requisitos sefialados en el articulo 16°, debelaiise en el expediente administrativo que se

levante al efecto:

a) Valor de mercado del bien.

b) Informe si existe o no responsabilidad imputatleesponsable de los bienes, para lo cual se
deberd en estricto apego al principio del debidzgso desarrollar el procedimiento de sumario

administrativo.

Articulo 20- RESPONSABILIDAD EN LAS BAJAS DE BIENES

Cuando a un magistrado, funcionario o empleadde mmpruebe culpa o dolo en pérdida o
robo de bienes publicos, mediante el corresporglismtnario administrativo, debera restituir o
pagar el bien de acuerdo con el valor de mercado.

Articulo 21- BAJAS POR DONACION
Todos los bienes muebles declarados en desusonalesstado, podran ser objeto de donacion
por los medios establecidos en el régimen dispwesta Res. CM N° 964/2008.

Articulo 21 BIS- PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA MAERIAL BIBLIOGRAFICO.

En todos los casos en que procediere dar la bajealkerial bibliografico en custodia de la
Biblioteca del Poder Judicial de la Ciudad AutonaieaBuenos Aires, el funcionario a cargo de
la Biblioteca es el encargado de solicitar a lae&iron de Administracion y Programacion
Contable las respectivas bajas.

A tal efecto, procederd a clasificarlo segun lipetdo en el articulo 15 bis.

El material clasificado conforme a los puntos 16 d) y 15 bis b) serd destinado a donacion o
destruccién conforme lo decida la Comisién de Adstiacion Financiera, Infraestructura y
Tecnologia de la Informacién y las Telecomunicageson
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Se daran de baja las obras clasificadas dentroitdel 15 bis c) (faltantes del acervo
bibliografico). EI nimero de volimenes dados de lgmr este concepto no podra superar el
0,5% anual del total de ejemplares. Estas bajaseanén imputadas a responsabilidad del
personal de la biblioteca.

Con respecto a las obras de excepcional valor egiondéo de particular importancia
bibliografica, que mereceran una custodia y cuida&dpeciales, el funcionario debera
confeccionar el listado de las mismas, las cuaesnsinventariadas por separado y en caso de
desaparicién, previo a su baja, sera necesariceddizacion del correspondiente sumario
administrativo

Articulo 22- PROCEDIMIENTO PARA DONACIONES
Previo a la ejecucién de la donacién, se debertaconn el valor de los bienes registrados en la
DPAC, area Patrimonio.

Articulo 23- INSTITUCIONES SUSCEPTIBLES DE RECIBIRONACIONES
Se aplica el régimen dispuesto en la Res. CM Nf20®8.

Articulo 24- REQUISITOS DE BAJA POR DONACION

Para dar de baja bienes por donacién se deberdicamplos siguientes requisitos:

a) Lista de bienes susceptibles de dar de bajdguacion (descripcién, nimero de patrimonio,
estado, valuacion y ubicacion de los bienes), debahte firmada por la CAFITIT.

b) Nombre y cualidades de la institucion o instidnes que fueron beneficiadas con la donacion.
c) Acta con el detalle de los bienes donados cemrrdapectivas firmas y sellos del donante y
donatario. Este ultimo debera firmar el Acta eaatb de entrega de los bienes.

Articulo 25- EXCLUSION DE BIENES DEL INVENTARIO

Una vez que el acta esté debidamente aprobada Ypiéoes entregados a la institucion
beneficiada o hayan sido dados de baja por cualqgtie concepto, la instancia responsable de
llevar este control procedera a excluir fisica gtablemente, los mismos del inventario.

Articulo 26- DEL INVENTARIO FISICO

Todos los afios en fecha que dispondra el PlenaiicCdnsejo de la Magistratura, debera
realizarse en todas las dependencias del ConségoMiggistratura, el inventario fisico de bienes
muebles. La organizacion del mismo estar4 a car@pajy la supervision de la DPAC, area
Patrimonio.

Articulo 27- DEFINICION Y PROCEDIMIENTO
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El inventario fisico consiste en verificar la intieigad de los bienes muebles pertenecientes al
Poder Judicial de la Ciudad Autbnoma de Buenosséarexcepcion de los del Tribunal Superior
y el Ministerio Publico, que fueran puestos bajouatodia de un responsable.

Con anterioridad a la fecha estipulada para elntare® fisico la DPAC enviara a cada
responsable de bienes una planilla con toda larigeg&mn disponible sobre los bienes en
custodia por cada responsable (informacion obted@laRegistro Actualizado de Bienes); con
esta planilla el responsable verificara los bierss,estado tildando o marcando en forma
inequivoca los bienes que figuran en dicha plandiregando en forma clara y detallada los
bienes que no figuraran en la misma.

Esta planilla con la firma del responsable y deugerior jerarquico sera remitida a la DPAC: la
informacion resultante del conjunto de planillag @loarquen la totalidad de los responsables y
la totalidad de los bienes sera considerada a tledosfectos como el Inventario Fisico Anual
del Organismo.

Articulo 28- FALTANTE DE BIENES INVENTARIADOS

Cuando al elaborar inventarios se encuentren takawnlafios o deterioros de bienes que no se
deban a dolo o culpa de la persona que los tieweaargo, podra el personal de la oficina de
patrimonio firmar esos inventarios, dejando de etlnostancia expresa en el mismo documento.
Cuando se estuvieren sustanciando actuaciones ialemara efectos de determinar la
responsabilidad de los funcionarios responsabtea@o de los bienes, la oficina de patrimonio
recibira el inventario con la correspondiente camsifa, al s6lo efecto de proceder al control del
registro de bienes.

Articulo 29- PRESENTACION DE INFORME DE INVENTARIO

Dentro de los primeros quince dias del mes de febde cada afio, la DPAC, area de
patrimonio, remitira a la CAFITIT el inventario genal de los bienes muebles existentes en el
Consejo de la Magistratura. El informe de invewotaébe incluir la informacién contenida en el
registro de bienes.

Articulo 30- RESPONSABLES DEL PATRIMONIO

Son responsables del patrimonio de los bienes fasiables de sus propios despachos:
Area Jurisdiccional:

a) Juez/a

Consejo de la Magistratura

B) Consejeros/as,

Son responsables del patrimonio de los bienes iasiables de las dependencias:
Area Jurisdiccional:
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[) Secretarios/as

Consejo de la Magistratura:

2) Directores/as

3) Secretarios/as de Comision

4) Secretarios/as de Unidad Consejero

5) Jefes/as de Departamento: en aquellas area®griaste Director/a ni Secretarios/as.

Articulo 31 — ASUNCION DEL CARGO

Los responsables mencionados en el Articulo 308 tgmgan a su cargo bienes, quedan
obligados a:

a) Al tomar posesioén de sus cargos, exigirdn ardgacasor y a falta de éste al superior
inmediato, el inventario y entrega de los bienes queden a su cargo. Si el inventario y la
entrega fuesen correctos, se hara constar as dentrario el funcionario entrante hara las
observaciones que sean del caso en cuanto a ésltardstado de los bienes y en ambos casos
firmara con quién le hubiese hecho la entrega;

b) Cuando una de las personas definidas en lasomeinteriores, cese en sus funciones, tiene la
obligacion de devolver por inventario todos losB que tiene a su cargo; y

c) Los inventarios deben contener la siguientermézion como minimo:

1) Tipo o nombre del bien,

2) Numero de patrimonio,

3) Caracteristicas especificas y

4) Estado.

La oficina de patrimonio, debera hacer firmar lasgos patrimoniales por los responsables,
guienes asumiran la responsabilidad por el dedtnos mismos.

Articulo 32- FIRMA DE INVENTARIOS

La firma de inventarios por parte de las personapa se refiere el articulo 30° implica
responsabilidad administrativa y civil.

A ninguna persona se le puede hacer firmar un taviende bienes si éstos no estan bajo su
inmediato control o responsabilidad, ya sea quésdenga a su cargo para su uso, custodia o
administracion o para el desarrollo de su trabajo.

Articulo 33- RESPONSABILIDAD EN EL USO DE LOS BIENE

Las personas que tengan a su cargo bienes, badmsimistracion o custodia, propiedad del
Consejo de la Magistratura, son responsables gértlida, dafio o depreciacién que sufran los
mismos, cuando no provengan del deterioro natunatgzon de su uso legitimo o de otra causa
justificada. Dichas personas estaran obligadasaa per el correcto uso de los bienes, debiendo
gestionar el mantenimiento y conservacion adecuados
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Seran eximidos de responsabilidad por los dafiagspos en el parrafo anterior cuando sean por
fuerza mayor o caso fortuito en los términos dadi§o Civil.

Cuando el hecho o sus consecuencias debieran sgrrafmadas por el area de patrimonio, el
responsable debera denunciarlos a aquella denti@sd#iez (10) dias habiles de producidos, o
desde el momento en que razonablemente hubierdgodnocerlos.

Si se tratare de eventos dafiosos continuados ¢ed®w® mediatos, el plazo correra desde el
momento en que razonablemente se hubiere podidiceea dafio.

Articulo 34- INFORME DE BIENES

En caso de pérdida, dafio, hurto, robo, el funciorrasponsable de los bienes, debera rendir un
informe a la DPAC y presentar la respectiva deraupaiicial, cuando proceda, sin perjuicio del
inicio del correspondiente sumario administrativo.

Articulo 35- RESPONSABLES DE SEGURIDAD

Los responsables de seguridad no podran permitigedso o egreso de bienes muebles, sin la
autorizacion expresa y fehaciente, mediante natmafia por el Intendente del Edificio
correspondiente.

Articulo 36- INGRESO DE BIENES MUEBLES PROPIOS

Toda persona que desee ingresar o retirar bieneklesupropios, debera requerir la autorizacion
previa por escrito del Intendente del Edificio alak se ingrese el bien y la misma sera
comunicada al area de patrimonio de la DPAC.

El Consejo de la Magistratura no se hara resposshbjo ningliin concepto, de los eventuales
dafios o faltantes ocasionados que pudieran llegfcéar a dichos bienes.

Articulo 37- CESE DE FUNCIONES

Al finalizar sus funciones los responsables citadosel Art. 30, sus superiores jerarquicos
deberan solicitar a la DPAC area patrimonio elstgicorrespondiente a bienes en custodia a
cargo del funcionario saliente a efectos de reomaci en forma transitoria los bienes en
cuestion, deslindando de esta forma responsabdéfgmbr novedades que puedan haber
acontecido.

Articulo 38°- FALTANTE DE BIENES

Cuando del Acta de recepcion mencionada en eubotémterior, resulte el faltante de bienes en
el area a cargo del funcionario que cesa en susiofugs, el superior jerarquico debera,
indefectiblemente, dentro de las cuarenta y ocl®) fbras, informar a la CAFITIT y a la
DPAC.



Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires “2013 — Afio del 30° aniversario de la vaale la Democracia”
s gl

Consejo de la Magistratura

En todos los casos deberan informarse aquell@nfak que constituyan un perjuicio superior a
las ciento cincuenta (150) unidades de compra ddbs tomar en cuenta para ello el valor de
reposicion del mismo bien, a precio de mercado.

Si el bien en cuestion ya no se fabricara mas exigiiere en plaza, deberd estarse al valor de
otro de similares caracteristicas y funciones.

Quedan excluidos los casos en que el valor deld#arpagado en forma integra por una entidad
aseguradora. Si dicho pago fuere Unicamente padebeéra informarse el saldo impago.

Articulo 39-DANO A BIENES

En los casos de dafios a bienes se debera infoincaste de reparacion, o reposicion -si la
destruccion fuere completa-, previamente presupdesto correspondiendo incluir aquellos
supuestos en que la erogacion sea afrontada medibpago total por una entidad aseguradora.
Si dicho pago fuere sélo parcial, debera informatsaldo impago.

Articulo 40- RETENCION (en el caso de cese o refa)nc

El responsable patrimonial estd obligado a subdasadeficiencias consignadas en el Acta de
Recepcion Provisional.

La oficina de patrimonio intimara al responsabl&ipenial para que en el plazo perentorio de
cuarenta y ocho horas (48 hs.) subsane los defasftesrvados, transcurrido el cual y

persistiendo el incumplimiento, se procedera armér a la CAFITIT, a fin de que autorice a

retener el importe de los haberes, hasta que seesapincumplimiento.

En ningdn caso los responsables patrimoniales paahtécir ignorancia de los tramites para la
devolucion de los bienes del patrimonio del Condejta Magistratura.

Articulo 41- RESPONSABLES ENTRANTES

Los responsables entrantes de cada una de lasdéepés deberan constatar las existencias de
los bienes puestos bajo su custodia y cargo, pddiem tal oportunidad dejar aclaradas las
observaciones que creyeran oportunas. Se labrav&ctande Patrimonio, por triplicado que
deberan ser firmadas por el responsable entraalientw y por el Area de Patrimonio. El
original se archivara en el Area de Patrimonioeggéndose la copia al responsable entrante y
saliente.

Articulo 42- COLABORACION DE TODAS LAS DEPENDENCIASUDICIALES

En el ejercicio de las funciones encomendadas RBPAC, esta podra solicitar informacion,
verificar oficinas y cualquier otro tipo de espafigico donde presumiblemente puedan existir
bienes objeto de control de patrimonio. Por eltiotolos agentes, funcionarios y autoridades del
Poder Judicial de la CABA a excepcion del TribuBaperior y Ministerio Publico prestaran su
colaboracién, considerandose la conducta adversa €alta grave. -
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Articulo 43- COLABORACION DE LAS AREAS INTERVIENTE EN EL TRASLADO

Las areas competentes informaran a traves dendl&lde Movimiento de Bienes el traslado de

bienes de un responsable a otro identificandoesl bon el nimero de inventario que figura en la
etiqueta autoadhesiva. En caso de no encontrarestariado debera detallar el tipo de bien de
tal forma que resulte facilmente identificable.

Articulo 44- DERECHOS DE LOS RESPONSABLES DEL INVEARIO

Cualquier funcionario, agente o autoridad del Pddelicial podra solicitar copia del “Registro
por responsable con detalle de bienes en custadipie se hace referencia en el punto C) del
Art. 5 de este anexo y con relacion a los biengs $1a custodia a la DPAC, sin necesidad de
expresar motivo alguno. Del mismo modo cualqui@esior jerarquico podra solicitar copia del
citado registro con relacién al personal a su cargo

Articulo 45- COMUNICACION de ALTAS, BAJAS y TRANSHREENCIAS

Toda vez que se comunique un alta, baja o trersfa de bienes muebles a la DPAC area
patrimonio con formularios AD, AT, BD y BT debidamte firmados, debera enviarse asimismo
dicho formulario via e-mail a la direccion: “patomo@jusbaires.gov.ar”.

Articulo 46- DESIGNACION de NEXO con la DIRECCIONedPROGRAMACION vy
ADMINISTRACION CONTABLE

Todo responsable que posea bienes muebles en ieuptittd designar a un funcionario de su
dependencia para que actie como nexo con la DPéf€ctos de coordinar las distintas tareas
atinentes a la toma de inventarios, su actualinagidustodia.
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Res. CM N° 220/2013
ANEXO I

FORMULARIOS PARA EL INVENTARIO Y REGISTRO DE BIENE S MUEBLES DEL
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS
AIRES

1) Formulario de Alta Directa de Bienes Mueblesor(f. AD): Se utilizara para informar los
bienes que ingresen directamente de un proveedorsactor determinado del Poder Judicial de
la CABA, sea por compras realizadas bajo el régimerncaja chica o fondo permanente o
cuando el alta la informe un sector que actle cdepdsito transitorio de esos bienes. Llevara la
firma del responsable del sector y serd emitidodqumiicado quedando copia en la oficina de
origen y remitiéndose una copia a la DPAC por mtdio de la Mesa de Entradas del Consejo
de la Magistratura. También se utilizara cuandaltal se produzca con motivo de una donacioén
o transferencia de otro organismo.

2) Formulario de Alta por Transferencia de BienegeMes. (Form. AT): se utilizara para
informar los bienes que ingresen a un sector détado provenientes de otro, ambos
dependientes del Poder Judicial de la CABA, a eiéapdel Tribunal Superior y Ministerio
Publico. Llevara la firma del responsable del segtgera emitido por duplicado quedando el
original en la oficina de origen y remitiéndose @o@ia a la DPAC por intermedio de la Mesa
de Entradas del Consejo de la Magistratura.

3) Formulario de Baja por Transferencia de BienasiMes. (Form. BT): Se utilizara para
informar los bienes que egresen de un sector dgiadm con destino a otro sector, ambos
dependientes del Poder Judicial de la CABA, a eiéapdel Tribunal Superior y Ministerio
Pudblico. Llevara la firma del responsable del segtgsera emitido por duplicado quedando el
original en la oficina de origen y remitiéndose ao@ia a la DPAC por intermedio de la Mesa
de Entradas del Consejo de la Magistratura. Estendiario, a efectos de liberar de
responsabilidad al responsable original del biamdferido, debera llevar la firma del nuevo
responsable del bien o en su defecto estar acomipa@a nota o remito firmado por el receptor
del bien

4) Formulario de Baja Definitiva de Bienes Muebl@®rm. BD): Se utilizara para informar los
bienes que sean dados de baja en forma definigVgatrimonio del Poder Judicial sea por
venta, destruccion, donacion, transferencia a airganismos, etc.. Este formulario llevara la
firma de la CAFITIT y sera emitido por duplicadoegiando el original en la oficina de origen y



% Poder Judicial de la Ciudad de Buenos Aires “2013 — Afio del 30° aniversario de la vaale la Democracia”
e dly Conscjo de la Magistratura

remitiéndose una copia a la DPAC por intermedidadeMesa de Entradas del Consejo de la
Magistratura.

5) Formulario Declaracion de Bienes Muebles en @liat (Form. C): En él se asentara el

resultado del relevamiento inicial de bienes baoclstodia de un responsable. Debera
actualizarse como minimo en forma anual reflejatedo novedades por altas y bajas y la
confrontacion con el inventario fisico anual. Etenulario sera confeccionado por la DPAC,

area patrimonio, por duplicado, en base al relegatuiinicial, a las novedades informadas vy al
inventario fisico anual. El responsable de los dserluego de cotejar los mismos firmara el
original en prueba de conformidad. La DPAC entréganpia del mismo con sello de recepcién
del &rea patrimonio procediendo luego a su archivo

Los presentes formularios, cuyos modelos formarnepitegrante de este anexo como asi
cualquier otro formulario necesario para el registinventario de bienes muebles sera provisto
por la DPAC quien debera realizar los tramites sades para que el modelo se encuentre a
disposicion de los usuarios en la pagina Web ade@shsejo.



